SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO
E FINANGAS

SETOR DE PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

Prestacao de servicos para limpeza, conservagao e
higienizacao predial, portaria, preparo de merenda escolar,

copa/cozinha, recepcao, manutencao e auxiliar de creche.

Processo Administrativo Digital: 1050/2024
Modalidade: PREGAO

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR LOTE
Sistema de Contratacao: REGISTRO DE PRECOS

Documento digital, verifique em:https.//iuna.essencial bpms.com.br/governo-digital.ntml#!/portal/
Identificador: 7b2b235d09e8b1c66e2c633e57e6e649



SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
SETOR DE PLANEJAMENTO

SUMARIO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4
5

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO
4. REQUISITOS DA CONTRATA(;I\O
Sustentabilidade:
Da vedacao de utilizacdo de marca/produto da execugao do servigo
Da exigéncia de carta de solidariedade
Subcontratacao
Garantia da contratacao
Vistoria
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondicOes de execugao
Local e horario da prestagcao dos servigos
5.7.1. Auxiliar de Servigcos Gerais
5.7.2. Portaria:
5.7.3. Merendeira
5.7.4. Copa/Cozinha
5.7.5. Recepgao
5.7.6. Auxiliar de Creche
5.8. Fornecimento de material:
Rotinas a serem cumpridas
Materiais a serem disponibilizados
Informacgdes relevantes para dimensionamento da proposta
Uniformes
Procedimentos de transicao e finalizagcao do registro de precos
6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Preposto
Rotina de Fiscalizacao
Fiscalizagao Técnica
Fiscalizagdo Administrativa
Gestor do Registro de Precos/Contrato
7. INDICAGOES PARA NOMEAGAO
Gestores do Registro de Precos

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS
Rua Des. Epaminondas Amaral, n® 58, Centro, Iina/ES, CEP 29.390-000
CNPJ] n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4750 ramal 9901| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

Documento digital, verifique em:https.//iuna.essencial bpms.com.br/governo-digital.html#!/portal/
Identificador: 7b2b235d09e8b1c66e2c633e57e6e649

6
7
7

13
14
14
14
15
15
15
16
18

21

25

30

33

34

39

40

40

40

41

43

43

44

45

45

49

56

58

58

Pagina 2 de 83



SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
SETOR DE PLANEJAMENTO

I L

Matricula 58
Nome do servidor 58
Fungao 58
Situagao 58
309570 58
Vinicio Rodrigues Lobato Raider 58
Gestor do Registro de Precos 58
Titular 58
308971 58
Waldrem Marcelo Oliveira 58
Gestor do Registro de Precos 58
Suplente 58
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO 58
Do recebimento 59
Liquidagao 63
Prazo de pagamento 65
Forma de pagamento 65
Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador 66
Conta-Depdsito Vinculada 66

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
68

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta 68
Regime de Execucao 69
Exigéncias de habilitacdo 72
Habilitagao Juridica 72
Habilitacao fiscal, social e trabalhista 73
Qualificagado Econdbmico-Financeira 75
Qualificagéo Técnica 77
Qualificagéo Técnico-Operacional 77
Qualificacédo Técnico-Profissional 79

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACZ\O 80
11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA 81
12. ANEXOS 82

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS Pégina 3 de 83

Rua Des. Epaminondas Amaral, n° 58, Centro, Iiina/ES, CEP 29.390-000
CNPJ] n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4750 ramal 9901| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

Documento digital, verifique em:https.//iuna.essencial bpms.com.br/governo-digital.html#!/portal/
Identificador: 7b2b235d09e8b1c66e2c633e57e6e649



1.

1.1. Contratacdo de

SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
SETOR DE PLANEJAMENTO

Servigos

para limpeza,

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

conservagao e

higienizacao predial, portaria, preparo de merenda escolar, copa/cozinha,

recepgao, manutencao e auxiliar de creche, a serem executados com regime

de dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo,

conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM cODIGO ESPECIFICACZ\O UND. QUAII‘JTIDADE QUANTIDADE MAXIMA QUANT. VALpR VALOR TOTAL
SISTEMA MINIMA TOTAL UNITARIO
GESTAO Quantidade
Anual
COMPRAS . P
PMI/E&L Quantidade Minima
SMGPF SMEE SMS SMGPF SMEE SMS
Auxiliar de Servigos Gerais -
001 8h - 20% Insalubridade -
23213 o fnsaiubri sv/MEs | 84 - 216 384 - 276 660 R$ R$
3.356,11 2.215.032,60
002 23214 Auxiliar de Servigos Gerais - SV/MES 96 216 - 720 280 - 1000 R$3.567,87 R$
8h - 40% Insalubridade 3.567.870,00
003 23215 Auxiliar de Servigos Gerais - SV/MES 24 - 60 96 - 84 180 R$2.295,04 R$ 413.107,20
5h - 20% Insalubridade
004 23216 Auxiliar de Servigos Gerais - SV/MES 24 48 - 204 63 - 267 R$2.501,21 R$ 667.823,07
5h - 40% Insalubridade
005 23217 Porteiro Noturno (12x36) SV/MES 48 48 - 120 63 - 183 R$3.968,88 R$ 726.305,04
006 23218 Porteiro Diurno (12x36) SV/MES 12 84 - 120 110 - 230 R$3.784,29 R$ 870.386,70
007 23219 Merendeiro - 8h SV/MES 24 180 - 48 234 - 282 R$3.322,79 R$ 937.026,78
008 23220 Merendeiro - 5h SV/MES 12 48 - 48 63 - 111 R$2.492,09 R$ 276.621,99
009 23221 Copeiro - 8h SV/MES 12 - - 24 - - 24 R$3.138,20 R$ 75.315,80
010 23222 Recepcionista - 5h SV/MES 12 - - 24 - - 24 R$2.584,25 R$ 62.022,00
011 23223 Recepcionista - 8h SV/MES 12 12 48 48 16 60 124 R$3.507,39 R$ 434.916,36
012 23224 Auxiliar de Creche - 8h SV/MIAES - 72 - - 120 - 120 R$2.861,11 R$ 343.333,20
VALOR TOTAL R$
10.589.761,74
. ., SMGPF - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTZ\O, PLANEJAMENTO E FINANCAS / SMEE - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTE / SMS - SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE.

a Secretaria de Salde.

Os quantitativos descritos na Secretaria de Gestdo, Planejamento e Finangas sdo para atendimentos a todas as Secretarias, EXCETO as Secretarias de Educagdo e Esporte e
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1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como
comuns, visto tratar-se de contratagdo recorrente deste érgdao e comum entre
os demais 06rgaos publicos, e ainda uma vez que seus padroes de
desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por meio de
especificacdes usuais de mercado, conforme prevé o Inciso XIII, Art. 6° da
Lei 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 1 (um)
ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade, nos termos do Art. 84 da Lei 14.133/21.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA
NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de
Contratacbes Anual 2024, conforme consta das informacdes basicas deste

termo de referéncia.

2.2. Faz-se necessaria a contratacdao dos servicos de limpeza,
conservagao predial e higienizacao para a Prefeitura Municipal de IGna, tendo
em vista se tratar de servigo essencial a manutencao de condi¢cdes adequadas

do ambiente de trabalho.

2.3. Portanto, considerando que a Administracao nao dispde de
servidores em quantidade suficiente, disponiveis em seu quadro de pessoal
para a execucao dos servicos de limpeza, conservacao predial e higienizagao

acrescido do fato de se tratar de um servico de natureza continua e
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imprescindivel para a garantia de ambiente salubre e adequado para o
desempenho das atividades dos servidores publicos municipais e dos
municipes que buscam atendimento junto a este Orgdo, faz-se necessaria tal
contratacdo, a fim de propiciar um ambiente higienizado, confortavel e livre

de residuos que podem causar contaminacodes.

2.4. Além do mais, a contratacdo de forma terceirizada dos
servicos objetos deste Termo de Referéncia, nos oferece uma série de
beneficios e vantagens, como eficiéncia operacional, experiéncia e recursos
para realizar o trabalho de forma eficiente, contratando o servico em questao,
podemos usufruir por exemplo da experiéncia que cursos de capacitacdo e
profissionais mais bem qualificados que passam por processos de
aperfeicoamento, custeados pela contratada, nao ficando assim a cargo desta

prefeitura.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O Municipio de Iuna em 2021, ao identificar a demanda
recorrente de se melhorar e otimizar os servigcos objeto desta contratacao,
realizou levantamentos que ao final formaram o competente Estudo Técnico
Preliminar - ETP 019/2021, que por sua vez resultou no Processo Licitatorio
3893/2021, Pregao Presencial 009/2023;

3.2. A contratacao supracitada, se mostrou acertada e trouxe no

decorrer do Ultimo ano, resultados positivos que nos possibilitam
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disponibilizar aos municipes e servidores publicos, ambientes mais limpos,
salubres, seguros e merendas mais bem preparadas aos alunos da rede
publica de ensino, isso porque a quantidade de servidores efetivos ndo era

suficiente para atender toda a demanda gerada;

3.3. A terceirizacdo de servicos € uma pratica empresarial em que
uma organizagao contrata uma empresa externa para realizar determinadas
tarefas ou fungbes que normalmente seriam realizadas internamente. Essa
solucao oferece uma série de beneficios, incluindo reducdo de custos, acesso
a especialistas e recursos adicionais, foco nos principais objetivos e
flexibilidade operacional. Os servicos a serem contratados nos remetem a
uma realidade ja estudada e que carece dos servicos em questdo, pelos

motivos aqui ja expostos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente
inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes

requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Os servigos somente poderao ser prestados com a
utilizacao de liquidificadores e/ou aspiradores de pd, com Selo Ruido,
indicativo do nivel “"A” de poténcia sonora, nos termos da Resolugao
CONAMA n° 20, de 07/12/94, Portaria n° 6, de 5 de janeiro de 2022 -
INMETRO e legislagao correlata;
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4.1.2, Os liquidificadores e/ou aspiradores de po,
utilizados na prestacdo dos servicos deverdao possuir Selo Ruido,
indicativo do nivel “"A” de poténcia sonora, nos termos da Resolugao
CONAMA n° 20, de 07/12/94, Portaria n° 6, de 5 de janeiro de 2022 -
INMETRO e legislagcao correlata;

4.1.3. A contratada deverda adotar praticas de

sustentabilidade na execucao dos servicos, quando possivel:

4.1.3.1. Usar produtos de limpeza e conservacao de
superficies e objetos inanimados que obedegcam as

classificagOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.1.3.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de

agua tratada;

4.1.3.3. Observe a Resolucao CONAMA n° 20, de
7/12/1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem

ruido no seu funcionamento;

4.1.3.4. Fornecer aos empregados os equipamentos
de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao de

Servigos;

4.1.3.5. Realizacdo de um programa interno de
treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execugao contratual, para reducao de consumo de energia
elétrica, de consumo de &gua e reducdao de producdao de

residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;
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4.1.3.6. Realizacdo e separacdo dos residuos
reutilizaveis e reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades
da Administragdo Publica, e a sua destinagdo prioritaria as
associacoes e cooperativas de catadores de materiais
reciclaveis, que sera precedida pela coleta seletiva do papel
para reciclagem, quando possivel, nos termos do Decreto n©
10.936, de 2022;

4.1.3.7. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR
publicadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas

sobre residuos solidos;

4.1.3.8. Prever a destinacao ambiental adequada das
pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Resolucao do CONAMA vigente;

4.1.3.9. Para fins de coleta seletiva ou logistica
reversa, 0s consumidores sao obrigados a acondicionar
adequadamente e de forma diferenciada os residuos sélidos

reutilizaveis e reciclaveis.

4.1.4. A CONTRATADA devera ainda adotar as seguintes

providéncias:

4.1.4.1. Realizar o adequado acondicionamento dos

residuos reciclaveis descartados pela Administracao.

4.1.4.1.1.0s residuos solidos redutilizaveis e
reciclaveis devem ser acondicionados
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adequadamente e de forma diferenciada, para
fins de disponibilizacao ao sistema de coleta
seletiva ou logistica reversa porventura

estabelecido.

4.1.4.2. Otimizar a utilizacao de recursos e a reducgao
de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes medidas,

dentre outras:

4.1.4.2.1. Racionalizar o uso de substancias

potencialmente téxicas ou poluentes;

4.1.4.2.2. Substituir as substancias toxicas por

outras atdxicas ou de menor toxicidade;

4.1.4.2.3. Usar  produtos de limpeza e
conservagao de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificacOes e especificacoes
determinadas pela ANVISA;

4.1.4.2.4. Racionalizar o consumo de energia
(especialmente elétrica) e adotar medidas para

evitar o desperdicio de agua tratada;

4.1.4.2.5. Realizar um programa interno de
treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugao contratual, para
reducdo de consumo de energia elétrica, de

consumo de agua e reducdo de producdo de
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residuos solidos, observadas as normas

ambientais vigentes;

4.1.4.2.6. Treinar e capacitar periodicamente os
empregados em boas praticas de reducdo de

desperdicios e poluicao;

4.1.4.3. Utilizar lavagem com &gua de reuso ou
outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pocos
cuja agua seja certificada de nao contaminacdo por metais

pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros);

4.1.4.4. Observar a Resolucao CONAMA n° 20, de
7/12/1994, e legislacao correlata, quanto aos equipamentos

de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.1.4.5. Fornecer aos empregados os equipamentos
de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao de

Servigos;

4.1.4.6. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR
publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

sobre residuos solidos;

4.1.4.7. Desenvolver ou adotar manuais de
procedimentos de descarte de materiais potencialmente

poluidores, dentre os quais:

4.1.4.7.1. Pilhas e baterias que contenham em

suas composicdes chumbo, cadmio, mercurio e
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seus compostos devem ser recolhidas e
encaminhadas aos estabelecimentos que as
comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas industrias, para

repasse aos fabricantes ou importadores;

4.1.4.7.2. Lampadas fluorescentes e frascos de
aerossdis em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para

destinacdo especifica;

4.1.4.7.3. Pneumaticos inserviveis devem ser
encaminhados aos fabricantes para destinagao
final, ambientalmente adequada, conforme

disciplina normativa vigente.

4.1.5. Caso se enquadre nas hipoteses do artigo 20 da
Lei n® 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sdlidos, a
Contratada devera elaborar plano de gerenciamento de residuos

sdlidos, sujeito a aprovacdo da autoridade competente.

4.1.5.1. Para a elaboracao, implementacao,
operacionalizacdao e monitoramento de todas as etapas do
plano de gerenciamento de residuos sdlidos, nelas incluido o
controle da disposicao final ambientalmente adequada dos
rejeitos, sera designado responsavel técnico devidamente
habilitado.
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4.1.6. Sado proibidas, a contratada, as seguintes formas
de destinacao ou disposicao final de residuos sdlidos ou rejeitos:

4.1.6.1. Lancamento em rios, cbérregos ou em

quaisquer corpos hidricos;

4.1.6.2. Lancamento in natura a céu aberto,

excetuados os residuos de mineragao;

4.1.6.3. Queima a céu aberto ou em recipientes,
instalacbes e equipamentos nao licenciados para essa

finalidade;
4.2. Quanto a preparacao de merenda escolar:

4.2.1. A contratada observara a Resolucao RDC ANVISA
216, de 2004, alterada pela RDC 52/2014, bem como legislacao e/ou
normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e

municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis”.

Da vedacao de utilizacao de marca/produto da execucao do
servico

4.3. Nao se aplica ao caso concreto.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica ao caso concreto.

Subcontratacao

4.5. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratado.

Garantia da contratacao

4.6. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts.
96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e condicoes

descritas nas clausulas do registro de pregos.

4.7. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria
terd prazo de um més, contado da data de homologacao da licitacdo, para
sua apresentacdao, que deve ocorrer antes da assinatura do registro de

precos.

4.8. A garantia, nas modalidades caucao e fianca bancaria, devera
ser prestada em até 10 (dez) dias Uuteis apds a assinatura do registro de

precos.

4.9. O registro de precos oferece maior detalhamento das regras

gue serdo aplicadas em relagao a garantia da contratagao.
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Vistoria

4.10. N3o ha obrigatoriedade de realizacao de avaliacdo prévia do
local de execucdo dos servicos, porém a administracao se coloca a disposicao
para apresentar aos interessados em conhecer, desde que seja agendada com

antecedéncia, que permita ter servidores disponiveis para acompanhar a

visita.
5. MODELO DE EXECUCZ\O DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 10 (dez) dias
ap6s a entrega da Autorizacao de Fornecimento emitida e entregue
pelo Setor de Compras;

5.1.2. Descricao detalhada do trabalho segue descrita no
item 5.7 deste Termo de Referéncia;

5.1.3. Cronograma de realizagcao dos servicos: o0s
servicos serao conforme a descricao de cada cargo, respeitando seus
limites de carga horaria e atribuicdes;

5.1.4. Os trabalhos sdo diarios e corriqueiros, sendo,
portanto, considerados servicos continuados, tendo assim uma rotina
a ser seguida, com horarios e objetivos.
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Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serao prestados nas Secretarias e setores

conforme definidos na Ata de Registro de Precgos;

5.3. Poderao ocorrer durante a vigéncia do Registro de Precos

acréscimos, supressoes ou modificacdes de enderecos dos imodveis;

5.4. Os horarios de trabalhos serdao definidos por oficio por cada
secretaria conforme sua necessidade, dentro do limite da carga horaria de

cada tipo de posto;
5.5. Areas previstas para execucao dos servigos:

5.5.1. A base de calculo para determinacdo do
quantitativo de profissionais foi realizada considerando a area (m2) e
a produtividade por posto, conforme IN 02/2008 e 1IN
03/2009-MPOG, conforme descrito abaixo:

5.5.1.1. Areas internas e externas administrativas
(salas das secretarias e reparticdes, sanitarios, corredores,
escadas, rampas, refeitorio, etc): adota-se como parametro de
produtividade, a area de 800 m2 por Auxiliar de Servicos
Gerais - ASG, em jornada de 08 (oito) ou 12 (doze) horas

diarias;

5.5.1.2. Areas externas (patios, circulacdes externas

e calcadas): adota-se como parametro de produtividade, a
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area de 1.800m2 por Auxiliar de Servicos Gerais - ASG, em

jornada de 08 (oito) ou 12 (doze) horas diarias;

5.5.1.3. Areas Hospitalares e assemelhadas referente
a saude, adota-se como parametro de produtividade, area de
360m2 por Auxiliar de Servicos Gerais - ASG, em jornada de

08 (oito) ou 12 (doze) horas diarias;

5.5.1.4. Encarregado/Supervisao: O quantitativo foi
determinado conforme necessidade de cada Secretaria. Onde
foi considerado, que em algumas localidades ha Servidores
que atuaram diretamente junto aos Auxiliares de Servigos

Gerais;

5.5.1.5. Durante a vigéncia da ata de registro de
precos/contrato podera haver alteracao nos locais de postos e

metragem (m?2).
5.6. Requisitos minimos para realizacdo dos servicos:

5.6.1. Os funcionarios para desenvolver as fungdes
deverdo possuir as seguintes qualificacdes minimas para prestacao

dos servigos:
5.6.1.1. Ser brasileiro;

5.6.1.2. Estar quite com as obrigacdes eleitorais e

militares;

5.6.1.3. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
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5.6.1.4. Condicionamento fisico compativel com o

exercicio das atividades.

5.7. Atividades a serem desenvolvidas e atribuicbes dos

profissionais:

5.7.1. Auxiliar de Servigos Gerais

5.7.1.1. Insalubridade de 40%:

5.7.1.1.1. Fica convencionado que a fungao dos
Auxiliares de Servicos Gerais Banheirista que
realizam a limpeza de banheiros publicos de uso
coletivo ou de grande circulagao igual ou
superior a 40 (quarenta) pessoas, receberao
adicional de insalubridade, em grau maximo, ou
seja, no percentual de 40% (quarenta por
cento) sobre a base de calculo. Conforme

convengao coletiva.

5.7.1.2. Insalubridade de 20%:

5.7.1.2.1. A todos os trabalhadores que exercem
as funcoes de Auxiliar de Servicos Gerais, fica
convencionado o pagamento de adicional de
insalubridade de 20% (vinte por cento) sobre a

base de cdlculo. Conforme convencdo coletiva.

5.7.1.3. Demais definicoes:
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5.7.1.3.1. Realizar atividades de natureza
multifuncional, a fim de fornecer auxilio na
execugao de diversos trabalhos no interior de
unidades organizacionais e no ambiente externo,
com acoes operativas de auxiliar, varrer, limpar,
lavar, espanar, servir, transportar, escavar,
perfurar, medir, assentar, caminhar, subir
escadas, operar e manusear ferramentas e
equipamentos, arrumar, organizar, executar,
carregar e descarregar, reparar, reformar,
assentar, misturar, montar, instalar, preparar,
aplicar, trocar, entre outros, em beneficio do
exercicio das funcdes necessarias ao adequado
funcionamento da Administracao Municipal, as
funcdes aqui descritas serao aplicadas conforme
o local que o funcionario estiver desenvolvendo

suas atividades;

5.7.1.3.2. Restringir-se a sua area de atuacao e
evitar, a nao ser que seja determinado pelas
partes competentes, deslocar-se ou circular em

outros setores;

5.7.1.3.3. Comunicar ao seu superior a falta de
ferramentas, equipamentos, uniformes e EPI’'s

para a realizacao das tarefas;
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5.7.1.3.4. Fazer uso correto de produtos de
limpeza e EPI’s;

5.7.1.3.5. Zelar pelo material e equipamento que
fizer uso em suas tarefas diarias, devendo
comunicar imediatamente ao seu superior
qualquer extravio, dano ou desaparecimento dos
mesmos;

5.7.1.3.6. Requisitar ao superior imediato o
material de limpeza para o uso diario;

5.7.1.3.7. Nao atender qualquer solicitagcao dos
servidores da administragcdao que ndo tenha sido
autorizada, a fim de se evitar a quebra da rotina
previamente programada;

5.7.1.3.8. Controlar pequenos estoques de
materiais inerentes as tarefas;

5.7.1.3.9. Manter o asseio e higiene, bem como
estar devidamente uniformizado;

5.7.1.3.10. Suprir as areas de material de higiene
pessoal (papel toalha, papel higiénico, sabonete
e outros se houver);
5.7.1.3.11. Cumprir rigorosamente horarios de
entrada, saida e refeicOes;
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5.7.1.3.12. Apontar e comunicar, previamente, ao
preposto ou ao seu superior, consertos
necessarios a conservacdo de bens e

instalacoes;

5.7.1.3.13. Zelar pela manutengao de cortinas e

persianas;

5.7.1.3.14. Recolher objetos ou similar de
terceiros (esquecidos e/ou perdidos),
encaminhando ao seu superior, para localizagao

de seu proprietario;

5.7.1.3.15. Executar as demais atividades

compativeis com a fungdo;

5.7.1.3.16. Realizar, exclusivamente, as atividades
para as quais foi contratado e manter a limpeza

dos vidros das janelas.
5.7.2. Portaria:

5.7.2.1. Deverao assumir o posto pontualmente,
uniformizado e com aparéncia pessoal de acordo com as

normas estabelecidas pela empresa;

5.7.2.2. Executar supervisdao diaria conforme a
orientacao recebida da Contratante, verificando todas as

dependéncias das instalacbes, adotando os cuidados e
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providéncias necessarios para o perfeito desempenho das

funcdes e manutencao da ordem nas instalagdes;

5.7.2.3. Executar verificacbes periddicas, adotando
as providéncias e cuidados necessarios para o perfeito

desempenho das fungdes e manutencao da normalidade;

5.7.2.4. Repassar para ao porteiro que esta
assumindo o posto todas as orientacdes recebidas e em vigor,
bem como eventual anomalia observada nas instalacdes e
suas imediagdes, devendo o porteiro registrar diariamente em

livro de ocorréncias quando da sua rendicdo;

5.7.2.5. Permitir o ingresso somente de pessoas
devidamente identificadas e autorizadas nas dependéncias da

Contratante;

5.7.2.6. Controlar a entrada e saida de veiculos,
registrando a identidade do motorista, placa e horarios de
chegada e partida, com excecdo dos veiculos ja autorizados,
mantendo sempre os portdes fechados, em caso de atuacao

em locais com estacionamento;

5.7.2.7. Comunicar imediatamente a Contratante,
qualqguer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de

regularizacdo necessarias;

5.7.2.8. Manter afixado no posto, em local visivel, o

numero do telefone da Delegacia de Policia da Regidao, do
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Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administracao da

instalacao e outros de interesse;

5.7.2.9. Observar a movimentacao de individuos
suspeitos nas imediacdes do posto, adotando as medidas de
seguranca conforme orientacao recebida da Contratante, bem

como as que entenderem oportunas;

5.7.2.10. Proibir a aglomeracdao de pessoas junto ao

posto, comunicando o fato a Contratante;

5.7.2.11. Proibir todo e qualquer tipo de atividade

comercial junto ao posto e imediacdes das instalagoes;

5.7.2.12. Proibir a utilizacao do posto para guarda de
objetos estranhos ao local, assim como de bens particulares de

empregados ou de terceiros;

5.7.2.13. Nao se ausentar do posto, a nao ser no

momento de sua rendicao;

5.7.2.14. Colaborar nos casos de emergéncia ou
abandono das instalacdes, visando a manutencdao das

condicOes de segurancga;

5.7.2.15. Abster-se da execucao de quaisquer outras
atividades alheias aos objetivos avencados em registro de
precos, mantendo-se no posto, nao devendo se afastar de
seus afazeres, principalmente para atender as chamadas ou

cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao autorizados;
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5.7.2.16. Verificar, diariamente, portas, portdoes e
janelas constatando se estao devidamente fechadas e

apagadas as lampadas acesas desnecessariamente;

5.7.2.17. Verificar por ocasiao de cada vistoria regular
do prédio, a existéncia de objeto(s) abandonado(s) (pacotes,
embrulhos, entre outros) adotando as providéncias
preventivas de seguranca, recomendadas e/ou estabelecidas

para a espécie;

5.7.2.18. Deixar o posto somente apds passar o

servico ao seu substituto;

5.7.2.19. Auxiliar nas atividades da recepcao quando

necessario e couber;

5.7.2.20. Colaborar com as policias Civil e Militar nas
ocorréncias de ordem policial dentro das instalacbes do
Contratante, facilitando quando possivel, a atuacao daquelas,
inclusive na indicagao de testemunhas presenciais de eventual

acontecimento;

5.7.2.21. Comunicar todas as faltas ao responsavel do
posto apds 20 minutos de atraso, para que o mesmo tome as
providéncias quanto a cobertura do posto. Todas as coberturas
de faltas dos porteiros deverao ser registradas no livro de
ocorréncia, bem como, comunicadas ao responsavel pelo

posto;
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5.7.2.22. Controlar rigorosamente a entrada e saida
de pessoas, veiculos, bens patrimoniais, equipamentos e

materiais nas dependéncias da Instituicao;

5.7.2.23. Cumprir a programacao dos servicos feita
periodicamente pela Contratante, com atendimento sempre
cortés e de forma a garantir as condigbes de seguranga das
instalacdes, dos empregados e das pessoas em geral que se

facam presentes.

5.7.3. Merendeira

5.7.3.1. Cumprir as normas de higiene e seguranca
do trabalho, bem como as normas e Procedimentos
Operacionais Padrdao (POP’s) definidos no Manual de Boas

Praticas a ser implantado, por meio de nutricionista;

5.7.3.2. Cumprir as determinagoes e orientagdoes do
nutricionista e diretor escolar, mantendo-os sempre
informados acerca das solicitacdes e eventuais irregularidades
bem como de todas as necessidades para realizacao de suas

tarefas.

5.7.3.3. Receber, junto a direcdo escolar ou
responsavel por ela designada, os géneros alimenticios e
outros insumos inerentes ao desenvolvimento do trabalho
conferindo a qualidade (aspectos visuais e sensoriais, prazo de

validade e marcas estabelecidas pela Secretaria de Educagao),
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bem como a quantidade dos mesmos em acordo com o0s
formularios de remanejamento, entrega e/ou recebimento

elaborados pela Secretaria Municipal de Educacao.

5.7.3.4. Exigir, junto a direcao escolar ou responsavel
por ela designada, dos fornecedores o respeito as normas
internas da cozinha no ato da entrega dos produtos, bem
como a permanéncia dos mesmos até o final da conferéncia
dos produtos, nao aceitando nenhum item que esteja em
desacordo com o orientado ou em quantidade menor do que o

descrito nos recibos de entrega.

5.7.3.5. Armazenar os alimentos de forma a
conserva-los em perfeito estado de consumo, respeitando as
normas de higiene e conservagdao, monitorando também a

validade.

5.7.3.6. Realizar higienizacao e sanitizacao dos
alimentos, nas areas de estoque e cozinha, bem como
utensilios e equipamentos utilizados para o preparo da

alimentacao.

5.7.3.7. Selecionar diariamente o0s ingredientes
necessarios, separando-os e medindo-os de acordo com o
cardapio do dia, o per capita estabelecido e o numero de

alunos presentes na escola.

5.7.3.8. Realizar todas as etapas de preparo da

Alimentacdo Escolar conforme carddpio do dia, per capita,
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fichas técnicas e técnica dietética: pré-preparo (selecdo,
descongelamento sob refrigeracao, medicao, higienizagao,
sanitizacao, fracionamento, descarte de cascas e aparas) e

preparo (tempero, cocgao e controle de temperatura).

5.7.3.9. N3o alterar em nenhuma hipdtese as
preparacdes previstas no cardapio, per capita ou forma de
preparo sem autorizacdo prévia do nutricionista e com

conhecimento da diregao escolar.

5.7.3.10. Experimentar cada preparacao
individualmente, junto ao diretor escolar ou servidor por ele
designado, atentando-se as caracteristicas sensoriais (aspecto,
consisténcia, cor, odor e sabor) antes de distribuir aos alunos e
em tempo habil a solucdo de eventuais intercorréncias

(excesso de sal, agucar, deterioracao entre outros).

5.7.3.11. Manter amostras dos alimentos servidos por
72 (setenta e duas) horas, na quantidade minima de 100
gramas e com temperatura de conservagao até 4° C (para
liguidos), ou sob congelamento a (-) 18° C (para alimentos
solidos) em embalagem plastica esterilizada e devidamente
identificada, conforme instrucdes da Resolugdao RDC n° 12, de
02 de janeiro de 2001 e suas alteracbes - ANVISA - Agéncia

Nacional de Vigilancia Sanitaria.

5.7.3.12, Realizar a distribuicao das preparagdes nos

horarios estipulados, posicionando adequadamente em acordo
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as per captacOes estabelecidas e monitorando tempo e

temperatura.

5.7.3.13. Controlar, em conjunto com a nutricionista
apresentando a direcdo escolar ou responsavel por ela
designada, o relatéorio do estoque de alimentos quanto a
entrada e saida de géneros, prazo de validade dos produtos,

fazendo uso de etiquetas e formularios proéprios.

5.7.3.14. Manter o estoque de géneros alimenticios
ndo pereciveis limpo, organizado, com os alimentos
empilhados, respeitando-se as distancias estabelecidas,
auséncia de caixas de papeldo e madeira, e auséncia de
pertences de funcionarios, bem como material de limpeza e

utensilios;

5.7.3.15. Manter hortifrutigranjeiros (acondicionados
em sacos plasticos transparentes), carnes, leite e derivados
(apdés limpeza das embalagens) armazenados dentro das
geladeiras e/ou freezers, que por sua vez deverao ser

mantidos limpos e organizados.

5.7.3.16. As possiveis sobras limpas e resto-ingestdo
deverao ser registradas e descartadas, de forma adequada
(em saco fechado apds inviabilizacdo para consumo humano
ou de animais), ao final de <cada turno, sendo
terminantemente proibido qualquer tipo de doagao ou

disponibilizacao para outras finalidades.
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5.7.3.17. Todos os géneros apos o recebimento sao de
responsabilidade da empresa na guarda, estocagem e

conservagao, especificado nas guias de entrega.

5.7.3.18. Em hipotese alguma a guia de entrega
poderd ser assinada, sem que haja a devida conferéncia dos
produtos no que tange, quantidade, qualidade, marca e prazo
de validade. A empresa sera responsavel pelos produtos

recebidos fora das especificacoes.

5.7.3.19. Responsabilizar-se pela conservagao e
limpeza dos equipamentos (fogao, forno, liquidificador, freezer,
geladeira, balancga, filtros, coifa, exaustor, picador de legumes
entre outros); utensilios (pratos, canecas, talheres, panelas e
demais itens afins) e estruturas (janelas, telas, portas, teto,
paredes, chdo, sifoes, ralos, caixas de gordura, lampadas e
seus protetores, interruptores e tomadas, prateleiras, passa
pratos, balcOes e bancadas) colocados a disposicao para
execucao dos servigos, respeitando-se o0s métodos e

periodicidade estabelecidos.

5.7.3.20. Desempenhar outras atribuicdes que por

suas caracteristicas se incluam na sua tarefa de competéncia.

5.7.3.21. Documentar toda execugao do servico
através de registro didrio em formularios especificos que
constem minimamente: materiais e géneros alimenticios
utilizados, numero de refeicbes servidas, controle de
temperatura, quantidade de sobras e resto ingestao, hora de
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inicio e término da distribuicdo, relato de possiveis ocorréncias

que afetem a execucao de qualquer forma.

5.7.3.22. Outros documentos poderao ser solicitados
quando necessarios ao bom desempenho e controle de tarefas
sempre que determinado pela CONTRATANTE ou direcao

escolar.

5.7.3.23. Manter arquivados todos os documentos
acima relacionados para verificagdao, a qualquer tempo, dos

nutricionistas, equipe de fiscalizagao e direcao escolar.

5.7.4. Copa/Cozinha

5.7.4.1. Preparar e distribuir diariamente café, cha e
agua mineral, mantendo as garrafas sempre cheias e
limpas/higienizadas. Durante o preparo do café, as copas
deverao permanecer limpas, principalmente o piso, no sentido

de evitar acidentes;

5.7.4.2. Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em
cada periodo - manha e tarde - com café e agua quente as
garrafas térmicas e as garrafas de agua situadas nos postos

sob sua responsabilidade;

5.7.4.3. Limpar diariamente o refeitério e as copas:

piso, bancada, pia, equipamentos, utensilios, etc., pela manha
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e durante os intervalos do servico de café, observando-se os
aspectos de higiene do piso, das bancadas de marmore e dos
armarios, cuidando para que ndo permanecam quaisquer

residuos de alimentos ou gordura;

5.7.4.4. Lavar diariamente todos os talheres, copos,

pratos, etc., com emprego de detergentes biodegradaveis;

5.7.4.5. Recolher as xicaras, copos, garrafas

térmicas, jarras e demais utensilios durante o expediente;

5.7.4.6. Manter-se no posto de trabalho, nao
devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para
atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros

nao autorizados;

5.7.4.7. Manter (o] utensilios, cafeteiras e
eletrodomésticos do refeitdrio e das copas em condicdoes de
operagao, comunicando a Administracdo qualquer falha de

operagao ou necessidade de manutencao;

5.7.4.8. Proceder semanalmente a Ilimpeza e
mensalmente o descongelamento das geladeiras do refeitério e

das copas dos locais indicados pela administragao;

5.7.4.9. Fornecer, quinzenalmente, a relagcdo de
produtos necessarios ao suprimento da cozinha de acordo com

as necessidades do Contratante;
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5.7.4.10. Solicitar, receber, controlar e conservar o

estoque minimo de material de consumo;

5.7.4.11. Responsabilizar-se pela guarda e

conservacao do material a disposicao do servico;

5.7.4.12. Controlar o numero de géneros alimenticios

consumidos diariamente;

5.7.4.13. Preparar e servir lanche no numero de vezes
que se fizer necessario, e para os servidores em reunido a
servico da CONTRATANTE;

5.7.4.14. Comunicar, de imediato, qualquer defeito
nos equipamentos ou outra ocorréncia que possa impedir a

boa execucao do servico;

5.7.4.15. Comunicar, de imediato, o extravio ou
inutilizagdao de material de consumo permanente, descrevendo

os fatos que motivaram a ocorréncia;

5.7.4.16. Depositar o lixo do refeitério e das copas
(quando houver) em sacos plasticos, que oferecam resisténcia
apropriada para o transporte, os quais deverao ainda, estar
acondicionados em recipientes providos de tampas e
recolhidos por funciondrio da equipe de Ilimpeza e

conservacgao;

5.7.4.17. Executar demais servicos nao explicitados

concernentes a atividade de copeira.
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5.7.5. Recepgao

5.7.5.1. Executar servigos internos de distribuicao de
documentos, correspondéncias, periddicos e pequenos

volumes;

5.7.5.2. Realizar a entrega externa de

documentos/correspondéncias;

5.7.5.3. Atender chamados telefonicos internos e

externos;

5.7.5.4. Numerar e controlar documentos e

processos;
5.7.5.5. Autuar processos administrativos;
5.7.5.6. Arquivar documentos;

5.7.5.7. Operar maquinas simples como copiadoras,

scanner, fac-simile e outros de complexidade semelhante;

5.7.5.8. Orientar e auxiliar os contribuintes nos
documentos a serem apresentados para a abertura de

processo administrativo e verificar a situacao dos processos.

5.7.5.9. Recepcionar visitantes, direcionando-os para

os locais desejados;

5.7.5.10. Operar microcomputadores;
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5.7.5.11. Manter atualizada a agenda da Contratante,
contemplando lista de telefones, ramais, endereco eletronico e

endereco dos principais contatos internos e externos;

5.7.5.12, Notificar a seguranca sobre a presenca de

pessoas estranhas ao andamento normal do servico;
5.7.5.13. Tramitar processos;

5.7.5.14. Encaminhar ao conhecimento da
Contratante, por meio do Encarregado-Geral da Contratada, de
forma imediata e em qualquer circunstancia, a constatacdo de

atitude suspeita observada nas dependéncias da Contratante;

5.7.5.15. Realizar controle de acesso de pessoas as
dependéncias da Contratante, nas formas determinadas pela

Contratante;

5.7.5.16. Executar as demais atividades inerentes ao

cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

5.7.6. Auxiliar de Creche

5.7.6.1. Participacao nas atividades propostas:
manter-se participativo e inteirado de todas as atividades
desenvolvidas pelo educador ou pela equipe de trabalho em

sala de aula e até mesmo fora dela;
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5.7.6.2. Participagao durante as reunidoes
pedagdgicas: marcar presenca e contribuir em grupos de

estudos, eventos da instituicao e atividades referentes;

5.7.6.3. Alinhamento com as diretrizes: a atuacao
deve acompanhar as orientacdes da Secretaria Municipal de
Educagao, Cultura e Esportes assim como as normas da

supervisao da Unidade Educativa;

5.7.6.4. Monitoramento: abrir e fechar o CEI na

companhia do professor todos os dias;

5.7.6.5. Participagcao na confeccao: auxiliar a
elaboracdo de materiais pedagodgicos indicado pelos
educadores, como por exemplo, jogos, materiais reciclaveis e

etc;

5.7.6.6. Cuidado com o ambiente: propiciar ambiente
de respeito mutuo e cooperagao, tanto em relagdo as criancas
entre si, quanto em relagcdo as criangas e os demais

profissionais da creche;

5.7.6.7. Se alinhar a proposta de Educacao Infantil:
informar-se sobre e obedecer a proposta de funcdes do
trabalho da Educacao Infantil disposta na rede de ensino do
Estado;

5.7.6.8. Zelar pela seguranca das criancas: cuidar

dos pequenos sempre atento as suas necessidades;
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5.7.6.9. Observacao e registro: observar e anotar na
agenda ou diario, sempre sob a supervisdao do educador de
referéncia, os acontecimentos do dia para manter uma
comunicacdo transparente com a familia e priorizar o

bem-estar da crianga;

5.7.6.10. Comunicagdao com 0s superiores: comunicar
ao professor e/ou a direcdao, situacdes que o profissional
entende que necessitam de uma atencdao especial, ou até

mesmo adversidades no processo de trabalho;

5.7.6.11. Participacao na adaptacao da crianca:
participar ativamente do processo de adaptacao que todas as

criancas passam quando comecam sua jornada na creche;

5.7.6.12. Atendimento as necessidades das criangas:
atender o0s pequenos em suas necessidades rotineiras,
incluindo o ato de estimular, cuidar e orientar a aquisicao de
habitos de higiene como na troca de fraldas, necessidades

fisioldgicas, banho e escovagao dos dentes;

5.7.6.13. Participacao no processo de integracao: o
auxiliar deve ser parte presente e participante da forte
integracdao formada pela unidade educativa, familia e

comunidade;

5.7.6.14. Participacao na construgao do material

didatico: auxiliar o educador durante a producdo do material
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didatico e no pods que envolve a organizacao, higienizacao e

manutencao deste material;

5.7.6.15. Conhecimento do processo de
desenvolvimento infantil: compreender com propriedade o
processo de evolugao da crianca, mantendo-se atualizado,
através de leituras, cursos, formacgao continuada, seminarios,

palestras e outros eventos;

5.7.6.16. Acompanhamento e zelo pelas criancas
durante o repouso: a “hora do soninho” na sala de descanso
também deve ser acompanhada pelo auxiliar e ele deve

permanecer vigilante durante todo o periodo do repouso;

5.7.6.17. Organizacdo do ambiente e de tudo que ha
nele: organizar e zelar pelo uso adequado do ambiente, dos

materiais e dos brinquedos que ficam nesse espaco;

5.7.6.18. Cuidado com a alimentacao da crianca:
estimular bons habitos alimentares e garantir esses habitos
através do acompanhamento e orientacao da crianga durante
as refeicdes, bem como o auxilio integral para as criangas mais

novas;

5.7.6.19. Cuidado com a alimentacdo do bebé:
preparar, oferecer e higienizar a mamadeira do bebé&, com

atencao especial aos cuidados que essas atividades exigem;
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5.7.6.20. Cuidado com o0s materiais: zelar pela
conservagao, organizagao e armazenamento dos materiais e

equipamentos do ambiente de trabalho;

5.7.6.21. Auxilio ao atendimento: assessorar o
educador no momento do atendimento as criangcas para

garantir a seguranca, o bem-estar e o desenvolvimento delas;

5.7.6.22, Auxilio na execucdo das atividades:
assessorar os educadores responsaveis durante a execucao

das atividades pedagdgicas e recreativas diarias;

5.7.6.23. Atendimento as necessidades da escola:
colocar-se a disposicdo da equipe gestora, quando for
solicitado a atuacao do profissional nas diferentes salas de

aula da instituicao;

5.7.6.24. Realizacdao de atividades variadas: realizar
outras atividades diversas que estejam correlatas com a

funcao do auxiliar de creche;

5.7.6.25. Atencdo as necessidades: estar pronto para
ocasionais atendimentos relacionados a saude, higiene e

seguranca do trabalho;

5.7.6.26. Atencdo total as criancas e as atividades:
durante o exercicio das funcdoes de auxiliar de creche, o
profissional nao deve dirigir a sua atencao para outras

atividades que nao fazem parte da rotina como, conversas fora
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de hora com outras pessoas ou conversa no celular. Situagoes

como essas dificultam ou impossibilitam a atengdo a crianga.

5.7.6.27. Acompanhar e executar as acgoes solicitadas

e orientadas pelo professor regente da sala.

5.8. Fornecimento de material:

5.8.1. A contratacao dos servicos com o fornecimento
dos insumos previstos, além de ser amplamente usual por tomadores
de servigcos dessa natureza, tem por objetivo concentrar o objeto
principal e seus acessérios na mesma contratacdo, ocasionando
provavel vantagem para a Administracdo, uma vez que a
CONTRATADA sera capaz de adquirir e distribuir os produtos em
maior quantidade, ja que, em geral, presta servicos e entrega
materiais para outras organizacdes, gerando potencial ganho de

escala;

5.8.2. Porém, mesmo diante das vantagens
apresentadas, a Prefeitura Municipal de IUna ja possui os referidos
insumos contratados para atendimento das demandas das secretarias

e setores;

5.8.3. Diante do exposto, este processo nao contempla o

fornecimento dos insumos.
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Rotinas a serem cumpridas

5.9. Dentro das funcdes e horarios contemplados pelos servicos
contratados, as rotinas serao definidas pelas secretarias em cada ponto de

trabalho apds as Autorizacdes de Fornecimento.

Materiais a serem disponibilizados

5.10. Esta administracdo ja dispoe de licitacbes para fornecimento
de materiais de consumo, tais como: de limpeza, papelaria, alimenticios e
outros. Desta forma os materiais de consumo serao por conta da
CONTRATANTE;

5.11. A CONTRATADA devera dispor de uniformes conforme a funcao
e cargo, bem como todos os Equipamentos de Protegao Individual - EPI-s,
gue identifique e proteja seus funcionarios conforme regulamentacao e Ultima

Convencao Coletiva de cada cargo/funcgao.

Informacoes relevantes para dimensionamento da proposta

5.12. A demanda do o¢rgdao tem como base as seguintes

caracteristicas:

5.12.1. O item 1. deste Termo de Referéncia, dimensiona
as quantidades maximas e minimas a serem contratadas durante a
execucgao do pretenso registro de pregos;
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5.12.2. Cada unidade de servico corresponde a um
profissional trabalhando por més, logo para autorizacdo de um
servidor atender um ponto de trabalho por um ano, a autorizacao

devera ser de 12 servicos;

5.12.3. As quantidades maximas de funcionarios em
trabalho simultaneo, deverdao ser seguidas, para que a quantidade

maxima contratada atenda o periodo de 12 meses;

Uniformes

5.13. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus
empregados deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no
o6rgao contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas
do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o

disposto nos itens seguintes:

5.13.1. O uniforme devera compreender as seguintes

pecas do vestuario:

5.13.1.1. Deverao ser fornecidos conjuntos completos
aos empregados no inicio da execucgdo do servico, devendo ser
substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06
(seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 03
(trés) dias, apdés comunicacdo escrita do contratante, sempre

que ndo atendam as condi¢des minimas de apresentacdo;
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5.13.1.2. A contratada devera fornecer todas as pecas
necessarias para a execugao do servico, como pecgas
superiores (camisas, blusas, casacos, bonés e outros) e

inferiores (calgas, sapatos, botas e outros);

5.13.1.3. As pecas devem ser confeccionadas com
tecido e material de qualidade, seguindo padrao de qualidade
que mantenha os funcionarios apresentaveis, conforme a

imagem do érgdo precisa ser passada;

5.13.1.4. No caso de empregada gestante, os
uniformes deverao ser apropriados para a situagao,

substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.13.1.5. Os uniformes deverao ser acompanhados
dos referidos EPI-s (Equipamentos para Protecao Individual),
condizentes com cada cargo em especifico e constante na

proposta vencedora do certame;

5.13.1.6. Todos 0s uniformes deverao ser
acompanhados de crachds de identificacdo, que contenham
foto, nome completo do servidor, funcao/cargo em fontes

legiveis que possibilitem boa identificacdao do funcionario;

5.13.1.7. Os uniformes deverao ser entregues
mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor

responsavel pela fiscalizacdao do registro de precos.
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Procedimentos de transicao e finalizacao do registro de precos

5.14. Nao serdao necessarios procedimentos de transicdao e
finalizacdo do registro de precos devido as caracteristicas do objeto. A
transicdo devera respeitar apenas as Autorizacdoes de Fornecimento que

estiverem ativas na data em questao.

6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

6.1. O registro de precos deverd ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14,133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao
do registro de precos, o cronograma de execucdao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,

admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa

para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos ou instrumento
equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagcado, que contera
informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes

aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa,
antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os

poderes e deveres em relacao a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da
execucao do objeto durante o periodo de vigéncia do Registro de Precos,
considerando a pluralidade dos pontos de trabalho, a contratada podera
manter ou disponibilizar escritorio para contatos junto ao preposto. No caso
da CONTRATADA ser de outro municipio, a mesma devera disponibilizar tal
profissional para tratamento dos servicos diarios no que tange o

acompanhamento dos trabalhos objeto deste Termo de Referéncia;

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao
ou a manutencédo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara

outro para o exercicio da atividade.
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Rotina de Fiscalizagao

6.9. A execucdo do registro de precos devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do registro de precos, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n© 14.133, de 2021, art. 117, caput), respeitando as rotinas
ja existentes e de acordo com suas necessidades, poderao criar novas formas
que otimizam o resultado da fiscalizacao criando mecanismos e rotinas novas,

sempre mantendo as exigéncias dentro dos limites legais da contratacao;

6.10. A CONTRATADA, ndo podera se negar a fornecer nenhuma

informacéo solicitada pelos fiscais ou pelo gestor do registro de pregos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.11. O fiscal técnico do registro de precos acompanhara a execucao
da ARP, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do registro de precos anotara no histérico de
gerenciamento do registro de precos todas as ocorréncias relacionadas a
execucao, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n% 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.13. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal

técnico do registro de precos emitira notificacdes para a correcao da
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execucao, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 22, II1);

6.14. O fiscal técnico do registro de precos informara ao gestor, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
registro de precos nas datas aprazadas, o fiscal técnico do registro de precos
comunicara o fato imediatamente ao gestor. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do registro de precos comunicara ao gestor,
em tempo habil, o término de sua vigéncia sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagdao ou a prorrogacao (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.17. A fiscalizacdo técnica do registro de precos deve avaliar
constantemente o resultado previsto com o acompanhamento préximo dos
pontos de execugao, se utilizando de visita nao agendada e resposta a

denlncias de mau execugao do servico;

6.18. O ndo cumprimento aos servicos esperados devera ser
acompanhado de notificacdo a CONTRATADA e naqueles casos que julgarem

necessario, devera solicitar a substituicdo do funcionario;

6.19. Durante a execucgao do objeto, fase do recebimento provisoério,
o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel de

qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para
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requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades

constatadas.

6.20. O fiscal técnico do registro de precos devera apresentar ao
preposto da contratada a avaliacao da execucao do objeto ou, se for o caso, a

avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

6.21. O preposto devera por assinatura no documento, tomando

ciéncia da avaliacao realizada.

6.22. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao
do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo
fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do

prestador.

6.23. Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade
da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando
esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além
dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a contratada de

acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.24. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de

desempenho e qualidade da prestacao dos servigos por ela realizada.

6.25. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou
mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o

caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servicos.
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6.26. A fiscalizacao do registro de precos, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos na Lei
n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.27. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser
utilizado na execucao dos servicos devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagao detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN 05/2017)

6.28. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz
a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade da Contratante ou de

seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.29. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia nao
excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo
Normativa Seges/ME n© 98, de 26 de dezembro de 2022.
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Fiscalizacao Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do registro de pregos verificara a
manutencao das condicdes de habilitagdo da contratada, acompanharad o
empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o
fiscal administrativo do registro de precos atuara tempestivamente na solucdo
do problema, reportando ao gestor do registro de pregos para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base
em critérios estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o
registro de precos como um todo e nao apenas erros e falhas eventuais no

pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagao do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e

sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacao
das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos,

a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:
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6.33.1.1.1. Relagdo dos empregados, contendo
nome completo, cargo ou fungdo, horario do
posto de trabalho, numeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos

servicos, quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso, devidamente

assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. Exames médicos admissionais dos
empregados da contratada que prestarao os

servicos; e

6.33.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao
da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacdao do registro de precos dos seguintes documentos,

quando nao for possivel a verificacdao da regularidade:

6.33.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos
a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao (CND);

6.33.1.2.2. CertidOes que comprovem a

regularidade perante as Fazendas Estadual,
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Distrital e Municipal do domicilio ou sede do

contratado;

6.33.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS
(CRF); e

6.33.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante,

de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS
de qualquer empregado, a critério da

Administracao contratante;

6.33.1.3.2. Cépia da folha de pagamento analitica
de qualquer més da prestacdo dos servicos, em

que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. Cépia dos contracheques dos
empregados relativos a qualqguer més da
prestacao dos servicos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos

bancarios;

6.33.1.3.4. Comprovantes de entrega de
beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacao, entre outros), a que estiver

obrigada por forca de lei ou de Convencao ou
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Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer
més da prestacdo dos servicos e de qualquer

empregado; e

6.33.1.3.5. Comprovantes de realizagao de
eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo registro de

precos.

6.33.1.4. Entrega de cépia da documentacao abaixo
relacionada, quando da extincao ou rescisao do registro de
precos, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo
definido na ARP:

6.33.1.5. Termos de rescisao dos registro de precos de
trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente

homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.6. Guias de recolhimento da contribuicao

previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.33.1.7. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas
vinculadas individuais do FGTS de cada empregado

dispensado;

6.33.1.8. Exames meédicos demissionais dos

empregados dispensados.
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6.33.2. Sempre que houver admissdao de novos empregados pela
contratada, os documentos elencados no item 6.33.1.1 acima deverao ser

apresentados.

6.33.3. A Administracao devera analisar a documentacao solicitada no
item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos

documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de
trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de quitacdo anual das
obrigacodes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao
de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados

alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.33.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto
ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecerd ao disposto no art.

507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.33.6. Para fins de comprovacao da adocdo das providéncias a que se
refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo
de convocacgao, declaracao de negativa de negociacao, ata de negociacao,

dentre outros.

6.33.7. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a

Contratada em razao do cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

6.33.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacoes
Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera
exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da

legislacao que rege as respectivas organizagoes.
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6.33.9. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento
das obrigacdes sociais trabalhistas poderao ser apresentados em original ou
por qualquer processo de cdpia autenticada por cartdério competente ou por

servidor da Administracao.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das
contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou gestores do registro de pregos dos
servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da
contribuicao para o FGTS, os fiscais ou gestores do registro de precos dos
servicos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao

Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a nao
manutencao das condicdoes de habilitacao pelo contratado podera dar ensejo a

rescisdo do registro de precos, sem prejuizo das demais sancoes.

6.33.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para
gue a contratada regularize suas obrigacoes trabalhistas ou suas condicdes de
habilitacdo, sob pena de rescisdao, quando nao identificar ma-fé ou a

incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso ndo seja apresentada a documentacao comprobatéria do
cumprimento das obrigacOes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS,
a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao

seja regularizada.
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6.33.15. Nao havendo quitacao das obrigacdes por parte da Contratada
no prazo de quinze dias, a Contratante poderad efetuar o pagamento das
obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado

da execucgao dos servicos objeto do registro de precos.

6.33.16. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou
implicam a assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele

decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.33.17. O registro de precos sO sera considerado integralmente
cumprido apos a comprovacgao, pela Contratada, do pagamento de todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes
a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas

rescisorias.

6.33.18. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do registro de

precos.

6.33.19. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a

responsabilidade por seu pagamento.

6.33.20. A fiscalizacao administrativa observara, ainda, as diretrizes
relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugao Normativa n° 5, de 26
de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa
Seges/Me n% 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.21. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo

mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos
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dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo

relatério que serd encaminhado ao gestor do registro de precos.

Gestor do Registro de Pregos/Contrato

6.34. O gestor do registro de precos coordenara a atualizacao do
processo de acompanhamento e fiscalizagao do registro de pregcos contendo
todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
registro de precos, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do registro
de precos para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, 1IV).

6.35. O gestor do registro de precos acompanhara os registros
realizados pelos fiscais do registro de pregos, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do registro de precos e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.36. O gestor do registro de precos acompanhara a manutencdo
das condicdes de habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).
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6.37. O gestor do registro de precos emitira documento
comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes. (Decreto n°© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do registro de precos tomara providéncias para a
formalizagcao de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacao de sancgoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia

para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do registro de precos devera elaborar relatorio final
com informacgdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do registro de precos devera enviar a documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de
liguidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos

termos do registro de precos.

6.41. A prestacdao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre
os empregados da CONTRATADA e a Administracao, vedando-se qualquer

relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacgao direta.
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7. INDICACOES PARA NOMEACAO

Gestores do Registro de Precos
Matricula Situacao
Nome do servidor Funcao
309570 Gestor do Registro de Titular
Vinicio Rodrigues Lobato Raider Precos
308971 Gestor do Registro de Suplente
Waldrem Marcelo Oliveira Precos
Fiscais
Matricula Situagdo
Nome do servidor Fungdo
303613 Fiscal de Contrato/ Registro Titular
Elaine Cristina de Souza de Precos

Administrativo

305759 Fiscal de Contrato/Registro Titular
Micaeli Cascini Gomes Nascimento de Pregos
Mendes Administrativo
30073 Fiscal Técnico Titular
Natalina da Silva Ribeiro
303960 Fiscal Técnico Titular

Elisangela Gongalves Gripp

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliacao da execucao de resultado do objeto, sera realizada

pelos fiscais nomeados através de Portaria e conferida a disponibilidade de
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funciondrios em todos os pontos relacionados das notas fiscais, somente apds

essa conferéncia, a Autorizacao de Liquidacao podera ser emitida;

8.2. Serad indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional
a irreqularidade verificada, sem prejuizo das sancbOes cabiveis, caso se

constate que a Contratada:
8.2.1. nao produzir os resultados acordados;

8.2.2. deixar de executar, ou nao executar com a

qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos
exigidos para a execugao do servico, ou utilizad-los com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

8.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10
(dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I,
a,dalein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°© 11.246, de 2022).

8.4. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda do registro de precos com a comprovagao

da prestacdao dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.
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8.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo

mensal:

8.5.1. O fiscal técnico do registro de precos devera
apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser

encaminhado ao gestor do registro de pregos/contrato;

8.5.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacodes
trabalhistas, previdencidarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do

registro de precos/contrato.

8.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com
a entrega do termo detalhado ou, com o recebimento das notas fiscais
emitidas, sendo de total responsabilidades e custas as emissdes das notas
pela CONTRATADA, inclusive havendo interesse, a CONTRATADA podera
apresentar o relatério de prestacdao de servicos aos fiscais, emitindo a nota

fiscal somente apds a vistoria dos fiscais competentes.

8.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou

materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica
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medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias

gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.8. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica
medicdao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n© 14133, de 2021)

8.9. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e

Instrucdes exigiveis.

8.10. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.11. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o
Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucdo do registro de precos, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do registro de precos para recebimento

definitivo.

8.12. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de até
15 (quinze) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdao designada pela autoridade competente, apdés a verificacdao da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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8.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico e administrativo, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246,
de 2022).

8.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a
documentacao apresentada pela fiscalizagdgo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a

CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos

relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal

ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

8.12.5. Enviar a documentacdao pertinente ao setor de
almoxarifado para a formalizacao dos procedimentos de liquidagao e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

8.13. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143

da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
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Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto,

para efeito de liquidagcao e pagamento.

8.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solucao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto

ou no instrumento de cobrancga.

8.15. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do registro de

precos.

Liquidacao

8.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,

correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao.

8.17. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

8.17.1. 0 prazo de validade;
8.17.2. a data da emissao;

8.17.3. os dados da Ata de Registro de Precos e do 6rgao

contratante;
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8.17.4. o periodo respectivo de execucao da Ata de

Registro de Precos;

8.17.5. o valor a pagar; e
8.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.;

8.18. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

ap6s a comprovacdo da regularizagao da situacao, sem 6nus a contratante;

8.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacao da regularidade, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.20. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela
fiscalizagcdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo

administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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8.22. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do registro de
precos.

Prazo de pagamento

8.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até trinta
dias, contados do recebimento definitivo dos servicos, bem como das notas

fiscais e certiddes que comprovem sua regularidade.

Forma de pagamento

8.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para

crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.25. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar

como emitida a ordem bancéria para pagamento.

8.26. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria

prevista na legislacao aplicavel.

8.26.1. Independentemente do percentual de tributo
inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagao vigente.
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8.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Conta-Depodsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Deposito Vinculada

8.28. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta

de tarifas bancarias.

8.29. O futuro contratado deve autorizar a Administragao
contratante, no momento da assinatura do registro de precos, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdencidrias e do FGTS, quando nao demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizagao,

sem prejuizo das sangoes cabiveis.

8.30. Quando nao for possivel a realizacao desses pagamentos pela
propria Administracao (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como
folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,

com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios
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e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS

decorrentes.

8.31. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o
pagamento das férias, 13° saldrio e rescisdao contratual dos trabalhadores
alocados a execucao do registro de precos, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundiarias e previdencidrias, que serao depositados pelo
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador
dos servicos, bloqueada para movimentagao, e que somente serao liberados

para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores.

8.32. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item
2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos
valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneragao, cuja movimentacao dependera de autorizacdo do 6rgdo ou
entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o

pagamento das respectivas obrigacdes:

8.32.1. 139 (décimo terceiro) salario;
8.32.2. Férias e um terco constitucional de férias;
8.32.3. Multa sobre o FGTS e contribuicao social para as

rescisdoes sem justa causa; e

8.32.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro)
salario.
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8.32.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de
calculo serao aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n.
5/2017.

8.33. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital
Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depodsito deixarao
de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a

prestar 0os servigos.

8.34. O saldo remanescente dos recursos depositados na
conta-depédsito sera liberado a respectiva titular no momento do
encerramento do registro de precos, apdés a comprovacao da quitacao de
todos o0s encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo
contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR LOTE.
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Regime de Execucao

9.2. O regime de execucgao do registro de precgos sera por Lote;
9.3. Justificativas para utilizacao de Lotes:

9.3.1. Em que pese a regra seja licitar por item,
buscando a ampliagao para cobertura de maior quantidade de
fornecedores, o objeto em comento se mostra tecnicamente
e economicamente viavel que seja por lote, visto uma série

de critérios conforme segue;

9.3.2. Quanto a contratacao por meio dois lotes, se
da pelo fato dos servicos serem constituidos por grupos de
itens de natureza semelhante, viabilizando a composicdao de
dois lotes e visto que seguem o0 mesmo padrao de itens

quanto a caracteristica e qualidade do conjunto.

9.3.3. Cabe salientar que por se tratar de itens
relacionados ao mesmo segmento de mercado, ndo ha
restricdo a competitividade, mas sim favorece a competicao
entre os participantes, de modo a propiciar condicdes de
propostas mais vantajosas devido a maior quantidade de

itens de mesma natureza.

9.3.4. Em estudo do TCU (Acérddo n.° 1214/2013)
chegou-se a conclusdo que sob o ponto de vista técnico e
econdmico, servicos ndo especializados, como servico de

portaria e recepcao, entre outros, nao devem ser divididos,
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tendo em vista que quanto maior o objeto nesse tipo de
registro de precos, menores serao os custos fixos por posto
de trabalho. Desse modo, é esperada uma reducdo dos

precos ofertados com o objeto nao dividido.

9.3.5. A licitacao, para a contratacao de que trata o
objeto deste Termo de Referéncia e seus Anexos, em lote
justifica-se pela necessidade de preservar a integridade
qualitativa do objeto, vez que varios prestadores de servicos
poderdao implicar descontinuidade da padronizacao dos
servicos, bem assim em dificuldades gerenciais e, até
mesmo, aumento dos custos, pois a contratacdao tem a
finalidade de formar um todo unitario. O nao parcelamento
do objeto em itens, nos termos do art. 23, §1°, da Lei n°
8.666/1993, neste caso, se demonstra técnica e
economicamente viavel e ndao tem a finalidade de reduzir o
carater competitivo da licitacdo, visa, tdo somente, assegurar
a geréncia segura da contratacdo, e principalmente,
assegurar, nao sé6 a mais ampla competicdo necessaria em
um processo licitatério, mas também, atingir a sua finalidade
e efetividade, que é a de atender a contento as necessidades

da Administracao Publica;

9.3.6. O agrupamento dos itens faz-se necessario
haja vista a economia de escala, a eficiéncia na fiscalizagdo
de contrato/ARP e os transtornos que poderiam surgir com a

existéncia de inUmeras empresas para a execucao dos
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servigos. Assim, com destaque para os principios da eficiéncia

e economicidade, é imprescindivel a licitagcao por lote;

9.3.7. De posse das justificativas aqui expostas
entendemos que o Art. 47 foi atendido quanto a manutencao

do lote.

9.4. Divisao dos Lotes:

oo1 001 23213 Auxiliar de Servigos Gerais - 8h - 20% Insalubridade
002 23214 Auxiliar de Servigos Gerais - 8h - 40% Insalubridade
003 23215 Auxiliar de Servigos Gerais - 5h - 20% Insalubridade
004 23216 Auxiliar de Servigos Gerais - 5h - 40% Insalubridade
005 23217 Porteiro Noturno (12x36)
006 23218 Porteiro Diurno (12x36)
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I .
007 23219 Merendeiro - 8h
008 23220 Merendeiro - 5h
009 23221 Copeiro - 8h
010 23222 Recepcionista - 5h
011 23223 Recepcionista - 8h
002 012 23224 Auxiliar de Creche - 8h

Exigéncias de habilitacao

9.5. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os

seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

SECRETARIA MUNICIPAL DE GEST;\O, PLANEJAMENTO E FINANCAS Pa’gina 72 de 83
Rua Des. Epaminondas Amaral, n° 58, Centro, Iiina/ES, CEP 29.390-000
CNPJ] n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4750 ramal 9901| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

Documento digital, verifique em:https.//iuna.essencial bpms.com.br/governo-digital.html#!/portal/
Identificador: 7b2b235d09e8b1c66e2c633e57e6e649



gy

SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
SETOR DE PLANEJAMENTO

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao
de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,

sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

9.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de

todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com

efeito de negativa;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre,

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
relacionados ao objeto registrado, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
gue pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Economico-Financeira

9.19. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor - Lei n© 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.20. balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e
demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,

comprovando;

9.20.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente

(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.20.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo
Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da

contratacao;

9.20.3. Patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do

valor estimado da contratacao;

9.20.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura;

9.20.5. Os documentos referidos acima limitar-se-dao ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha

menos de 2 (dois) anos;
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9.20.6. Os documentos referidos acima deverdao ser
exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil

para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.21. Declaracao do licitante, acompanhada da relacdao de
compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo IX deste
termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacao da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do licitante,

observados os seguintes requisitos:

9.21.1. A declaracao deve ser acompanhada da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo

exercicio social; e

9.21.2. Caso a diferenca entre a declaracao e a receita
bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE)
apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para

menos, o licitante devera apresentar justificativas.

9.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 65, §19).

9.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item
devera ser atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado

da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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Qualificagao Técnica

9.24. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informacoes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto

da licitacao (Anexo VII);

9.24.1. A declaracdo acima podera ser substituida por
declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades da

contratagao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.25. Comprovacao de aptiddao para execucao de servico de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o

caso.

9.26. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os
atestados deverao dizer respeito a registro de pregos executados com as

seguintes caracteristicas minimas:

9.26.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia

minima de 02 (dois) anos na prestacao dos servigos, sendo aceito o
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somatério de atestados de periodos diferentes, ndao havendo

obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

9.26.2. Comprovacao que ja executou contrato(s) com um
minimo de 30% (trinta por cento) do numero de servigcos a serem
contratados, considerando que cada unidade de servico/més

corresponda a um profissional trabalhando por um més;

9.27. Sera admitida, para fins de comprovacdao de quantitativo
minimo do servico, a apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de
servigos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale, para
fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Uunica

contratacao;

9.28. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados

em nome da matriz ou da filial da empresa licitante;

9.29. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,

entre outros documentos.

9.30. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no
ambito de sua atividade econOmica principal ou secundaria especificadas no

contrato social vigente;

9.31. Declaracao de que o licitante possui ou instalara escritério em
local (cidade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a ser
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comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da

vigéncia do registro de precos (ANEXO X).

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos
por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugao para o

portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.33. A apresentacao de certidoes ou atestados de desempenho
anterior emitido em favor de consdrcio do qual tenha feito parte sera
admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n©°

14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagcao Técnico-Profissional

9.34. Apresentar profissional(is), Administrador(s), devidamente
registrado(s) no conselho profissional competente, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdao de servico de caracteristicas

semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.35. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao)
participar do servico objeto do registro de precos, e sera admitida a sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que aprovada pela Administracao (§ 6° do art. 67 da Lei n° 14.133, de
2021);

9.36. Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de

profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagao
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das sancgOes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 desta Lei em
decorréncia de orientagao proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato

profissional de sua responsabilidade.

9.37. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados

em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.38. Sera solicitada a apresentacao de Planilha de custos e
formacao de precos conforme valor arrematado, da licitante vencedora de
cada lote, a ser apresentada no prazo ndo superior a 03 (trés) dias uteis
contados da realizacao do certame e solicitagao pelo Setor de Licitagoes
acompanhada das Convengdes Coletivas Trabalhistas do estado do

Espirito Santo, para cada um dos itens licitados.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da «contratacédo ¢é de R$
10.589.761,74 (Dez milhdes, quinhentos e oitenta e nove mil, setecentos e
sessenta e um reais e setenta e quatro centavos), conforme custos unitarios

apostos na tabela presente no item 01 deste Termo de Referéncia;

10.2. O valor citado no item anterior, poderd sofrer alteracdes, por
ter ainda que passar pela fase de cotacdo de precos realizada pelo
competente Setor de Compras, que promovera ainda a juntada de Orcamento

Estimado Oficial.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a

conta de recursos especificos consignados na Lei Orgamento Anual.
11.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacodes:

e (Cddigo 090001.0812200132.045 - Ficha 0000532
e (Cddigo 130001.2012200072.027 - Ficha 0000508
e (Cddigo 160001.1212200102.083 - Ficha 0000440
e (Cddigo 050001.0412200022.015 - Ficha 0000044
e (Cdbdigo 070001.1512200082.035 - Ficha 0000095
e (Cddigo 150001.1812200092.130 - Ficha 0000562
e (Cddigo 090001.0824400132.050 - Ficha 0000564
e (Cddigo 110001.1030100122.061 - Ficha 0000009
e (Cddigo 140001.1312200142.129 - Ficha 0000541
e (Cddigo 160001.1236500102.096 - Ficha 0000542
e (Cddigo 160001.1236100102.094 - Ficha 0000462

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes
sera indicada apds aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdao dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. ANEXOS

12.1.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia

0S seguintes Anexos:

12.1.1.1. Anexo I - Modelo de relatério de

fiscalizacao;
12.1.1.2. Anexo II - Modelo de notificagao;

12.1.1.3. Anexo III - Locais para a execucao dos

Servicos;

12.1.1.4. Anexo IV - Modelo de conhecimento do local

e suas condigoes;

12.1.1.5. Anexo V - Modelo de planilha de composicao
de precos unitarios (proposta comercial final - proposta

vencedora atualizada);

12.1.1.6. Anexo VI - Modelo de declaragao de

responsavel/preposto/gerente;

12.1.1.7. Anexo VII - Modelo de atestado de visita

técnica;

12.1.1.8. Anexo VIII - Modelo de declaragcao de
dispensa de visita técnica;
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12.1.1.9. Anexo IX - Declaragdao do licitante,

acompanhada da relagao de compromissos assumidos;

12.1.1.10. Anexo X - Declaracao de que o licitante

possui ou instalara escritério na Sede do Municipio.

IUna/ES, 09 de maio de 2024.

Declaro que sou responsavel pela elaboragdo
deste Termo de Referéncia.

SAMUEL ALVES DA SILVA

Assessor Técnico Especializado
Portaria n® 009/2024

SECRETARIA MUNICIPAL DE GEST;\O, PLANEJAMENTO E FINANCAS Pa’gina 83 de 83
Rua Des. Epaminondas Amaral, n° 58, Centro, Iiina/ES, CEP 29.390-000
CNPJ] n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4750 ramal 9901| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

Documento digital, verifique em:https.//iuna.essencial bpms.com.br/governo-digital.html#!/portal/
Identificador: 7b2b235d09e8b1c66e2c633e57e6e649



Certificado de Assinaturas Eletrénicas

Documento Ref: 7b2b235d09e8b1c66e2c633e57e6e649

Documento assinado por:

Samuel Alves da Silva

Semmud Aloer dos Sl

CPF: 11925800792

Email Verificado:
samuel.compras@iuna.es.gov.br

IP: 2804:a84:41cd:3400:ffbf:42a6:6467:1e83 Data: 09/05/2024 11:49:03

Assinaturas Eletronicas conferidas e confirmadas em: 09/05/2024 11:49:07

Paginaldel



