SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

EDITAL DE LICITAGAO N° 009/2023 — NA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL
REGISTRO DE PRECOS

A Prefeitura Municipal de IUna-ES e Secretaria Municipal de Saude tornam publico que realizara

“Pregdo Presencial”, sob o critério “menor preco” para formar Registro de precos para eventual e

futura prestacao de servicos de limpeza, conservacdao predial e higienizacao, portaria,

preparo de merenda escolar, copeiragem, recepcao e auxiliar de creche, visando atender

as demandas das Secretarias da Prefeitura Municipal de Iuna/ES, conforme Processo n°

3893/2021 devidamente autorizado pelo Sr. Prefeito Municipal e Secretario Municipal de Saude. O
certame sera realizado pela Pregoeira Municipal e sua Equipe de Apoio, designados pela Portaria n°®
399/2022 e sera regido pela Lei n°® 10.520/2002, Lei complementar n°® 123/2006 (atualizada), Lei n®
8.666/93, Lei municipal n° 2.123/2008, Decreto municipal n® 449/2010 e 009/2017, bem como por
demais normas de direito publico aplicaveis e pelas regras previstas neste Edital e respectivos anexos,

que o integram.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O pregdo presencial sera realizado em sessao publica, na sala de reunides de licitagbes, localizada
no primeiro andar do edificio sede da Prefeitura Municipal, situada na Rua Desembargador Epaminondas
do Amaral, n°® 58, Centro, IGna-ES, CEP 29.390-000, e os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira,

assistido pela Equipe de Apoio.

1.2. Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos, que seguirdo o horario de

Brasilia:
1.2.1. Inicio do credenciamento dos fornecedores: 08h10min do dia 09 de maio de 2023;

1.2.2. Término do prazo para o credenciamento e entrega dos envelopes contendo a proposta de precos
e documentos de habilitagdo: 09h;

1.2.3. Momento de abertura dos envelopes de propostas: 09h;

1.2.4. Inicio da etapa de lances: 10h.
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1.3. Depois do horario referido no subitem 1.2.3, ndo se admitird, sob nenhuma hipdtese, a

apresentacao de envelopes por novos licitantes.

1.4. Caso a sessdo publica ndo se encerre até as 18 horas, a critério da Pregoeira, o ato podera ser

suspenso e retomado na primeira ocasido disponivel, cientificados os licitantes presentes.

1.5. Os envelopes de proposta e habilitacdo devem ser autbnomos, a serem entregues separadamente
a Pregoeira, e, ainda, devem estar lacrados, rubricados, e conter na parte externa, além da identificagao
completa do licitante os seguintes dizeres: “Prefeitura Municipal de Iina — Licitacdo n® 009/2023 -
Pregao Presencial - Registro de Pregos, Envelope 1 — PROPOSTA”; e “Prefeitura Municipal de IUna —
Licitagdo n® 009/2023 - Pregdo Presencial - Registro de Pregos, Envelope 2 — HABILITAGCAO”.

1.5.1. Caso queira, o licitante podera utilizar o seguinte modelo de etiqueta:

RAZAO SOCIAL: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: 00000000000KXXXXX
Prefeitura Municipal de IGna
LICITAGAO N° 009/2023 - PREGAO PRESENCIAL
REGISTRO DE PRECOS
Envelope n® 001 — PROPOSTA

RAZAO SOCIAL: XXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: 00000000000
Prefeitura Municipal de IUna
LICITAGAO N° 009/2023 - PREGAO PRESENCIAL
REGISTRO DE PRECOS
Envelope n° 002 — HABILITAGAO

1.5.2. Os envelopes podem ser remetidos por meio postal, situacdo em que além dos envelopes de
proposta e habilitacio deve ser enviado envelope com o rétulo “DECLARACAO” contendo a
documentagao referida nos itens 5.5, 5,6 (se microempresa ou empresa de pequeno porte) e 5.7 (se

microempresa ou empresa de pequeno porte que ndo ostente regularidade fiscal e/ou trabalhista);

1.5.2.1. No caso do item 1.5.2, sugere-se que os trés envelopes (de propostas, habilitacdo e
declaracdo), devidamente separados, sejam encaminhados dentro de invélucro Unico, maior, a ser
enderecado a Prefeitura Municipal, aos cuidados da Pregoeira, informando o nimero do pregao, data e

horario.

1.6. Ressalvados os documentos a serem elaborados e firmados pelo préprio licitante, todos os demais
necessarios a participacdo no certame podem ser apresentados em versdo original, por copia
autenticada por tabelido de notas, publicacdo em érgéo de Imprensa Oficial ou, ainda, por copia
simples. Os documentos poderdao ser autenticados por servidor da Administragdo mediante
apresentacao do original para conferéncia, desde que seja solicitada até o Ultimo dia Gtil antes da

abertura dos envelopes.
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1.6.1. Serd admitida a entrega de documentos na modalidade cdpia simples e, em caso de duvida
guanto a veracidade das informacdes apresentadas, o 6rgao condutor do certame promovera as

diligéncias necessarias para esclarecer ou complementar a instrugao do processo.

1.6.2. Sera aceito documento assinado digitalmente com certificado digital, devendo a
assinatura ser criptografada de forma a permitir a confirmacao da sua validade e

autenticidade durante a sessao de julgamento (cddigo para verificacao).

1.6.2.1. Caso a assinatura digital nao permita a conferéncia on-line via codigo de
verificacao, sera admitida a entrega em midia digital (CD, pendrive ou e-mail), do arquivo
devidamente assinado eletronicamente, com o objetivo de confirmar a autenticidade da

assinatura durante a sessao de julgamento.

1.6.3. A validade de certidoes obtidas na /nfernet sera confirmada pela Pregoeira no momento adequado

da sessao de julgamento.

1.6.4. Para as certiddes/documentos que nao expressem os respectivos prazos de validade, reputar-se-
do validas por sessenta dias, contados de sua emissdo, salvo disposigdo expressa em sentido contrario

neste Edital.

1.6.5. A aceitacdo de documentos oriundos de sitio eletronico fica condicionada a possibilidade de

verificacdo de sua autenticidade por meio eletrénico.

1.7. Na falta de declaragao do licitante sobre fato preexistente ou em simples compromisso, podera o

representante credenciado firmar na sessdo, perante a pregoeira.

1.8. Pedidos de esclarecimento e consultas podem ser formulados até dois dias Uteis anteriores a data
referida no item 1.2 e deverdo ser encaminhados por meio eletrénico (licitacao@iuna.es.gov.br),
telefone (28-3454-4754) ou, ainda, ser feitos pessoalmente junto a Pregoeira, em dias Uteis, das 08h
as 11h e de 13h as 17h.

1.8.1. Na consulta, deve-se fazer referéncia ao nimero do presente Edital.
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1.9. As despesas decorrentes deste certame correrdo pela dotacdo orgamentaria informada no momento
da contratacdo, e os empenhos serao feitos na medida necessaria a cobertura das autorizacdes de

fornecimento.

2. OBJETO DO CERTAME:

2.1. O presente certame visa a formar Registro de precos para eventual e futura prestacao de
servicos de limpeza, conservacao predial e higienizagao, portaria, preparo de merenda
escolar, copeiragem, recepcao e auxiliar de creche, visando atender as demandas das
Secretarias da Prefeitura Municipal de IGna/ES, conforme caracteristicas, condicOes e

quantitativos descritos no anexo 1 deste Edital.

2.2. As condicbes gerais da contratacdo, como prazos, forma de execucdo e pagamento, reajuste,

dentre outras, estao previstas no termo de referéncia e minuta do contrato.

3. VIGENCIA DA ATA E DAS CONTRATAGCOES E VALIDADE DAS PROPOSTAS E DOS PRECOS
REGISTRADOS:

3.1. A Ata de Registro de Pregos vigera por 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicagdo

resumida no Diario Oficial do Estado, vedada sua prorrogacao.

3.2. As contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos, poderdo ser formalizadas pelos
instrumentos subsidiarios tratados no art. 62 da Lei n® 8.666/93, desde que observadas as condicdes

pertinentes e 0s prazos para o fornecimento previstos na Ata de Registro de Pregos.
3.3. Encerrada a vigéncia da Ata, é vedada a formalizacdo de novas contratagoes dela decorrentes.

3.3.1. Encerrada a vigéncia da Ata, seu subscritor n3o podera receber novas formalizagbes de que

trata o art. 62 da Lei n® 8.666/93, ainda que datadas e expedidas antes do vencimento da Ata.

3.4. A administracdo dispde de noventa (90) dias, contados da data referida no item 1.2, para convocar
o licitante vencedor para assinar a Ata de Registro de Precos, sendo esse o prazo minimo de validade

da proposta.

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO

SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

3.5. Os precos registrados vinculardo os respectivos proponentes enquanto viger a Ata de Registro de

Precos.

4. CONDIGCOES PARA PARTICIPAGAO:

4.1. A participacao no presente certame depende do preenchimento de todas as condicOes previstas

neste Edital, incluidos seus anexos, bem como na legislacdo pertinente.

4.2. Nao podem participar do certame interessados que se enquadrem em ao menos uma dessas

situacoes:
4.2.1. Estejam constituidas na forma de consoércio;

4.2.2. Estejam cumprindo as sangdes previstas no art. 87, inciso III, da Lei n° 8.666/93 ou art. 7.° da

Lei 10.520/2002 aplicadas por qualquer ente da Administragdo Publica direta ou indireta;

4.2.3. Estejam cumprindo a pena prevista no art. 87, inciso IV, da Lei n°® 8.666/93, imposta pela

Prefeitura Municipal de Iina ou por qualquer outro ente da Administracdo Publica direta ou indireta;
4.2.4. Estejam sob faléncia, dissolucdo ou liquidacao;
4.2.5. Nao cumpram o disposto no art. 7.9, inciso XXXIII, da Constituicao da Republica;

4.2.6. Estejam enquadradas nas situagOes previstas nos incisos do art. 9.° da Lei n°® 8.666/93 ou no

art. 90 da Lei Organica Municipal, em especial:

4.2.6.1. Que seja ou tenha em seus quadros societarios ou como dirigente, administrador ou gerente

servidor municipal efetivo, contratado, comissionado, eletivo ou temporario;
4.2.7. Nao cumpram os requisitos de habilitacdo.

4.3. A participacao neste certame — que se da mediante apresentacdo dos envelopes pertinentes —,
implica ciéncia e concordancia do interessado com todos os termos do Edital, inclusive as condicdes
tracadas para a futura execucdo da contratacdo. Qualquer ressalva levantada pelo licitante levara a sua

inabilitacao ou desclassificacdo, a depender do caso.

4.4. A empresa licitante devera ter em seu CNAE e/ou no seu contrato social, atividade

compativel ou similar com o objeto licitado.
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5. CREDENCIAMENTO:

5.1. O licitante que tiver interesse em participar da fase de lances ou, eventualmente, interpor recurso

deverad promover o credenciamento de pessoa para representa-lo na sessdo publica.

5.1.1. A ndo realizacdo de credenciamento implicara a renlncia ao direito de participar da etapa de

lances orais, bem como de manifestar interesse recursal.

5.1.2. O credenciamento ocorrerd na data, horario e local referidos no item 1.

5.2. O credenciamento dependera da apresentagao dos seguintes documentos:

5.2.1. Registro comercial, no caso de empresario individual;

5.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos ou contrato consolidado em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, €, no caso de sociedade por
acoes, acompanhado de documentos de eleicao de seus atuais administradores. Os documentos em

apreco deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva;

5.2.3. Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentacdo que

identifique a diretoria em exercicio;

5.2.4. Decreto de autorizacdo, caso se trate de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

5.2.5. Documento oficial com foto do sdcio administrador da empresa.

5.2.6. Carta de credenciamento ou procuracao - com firma reconhecida / dispensado o reconhecimento

de firma no caso de assinatura digital.

5.2.7. Documento oficial com foto do credenciado / procurador.
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5.2.8. Declaracao que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e de relacdo de parentesco

(anexo 4).

5.2.9. Declaracdo de enquadramento de ME/EPP - (anexo 6), quando for o caso.

5.2.10. Comprovacao de enquadramento de ME/EPP, quando for o caso.

5.3. Caso o sujeito a ser credenciado seja sécio com poderes de administracdo ou diretor (ou
denominagdo equivalente) devidamente designado no ato constitutivo de “licitante pessoa juridica” ou
em ata de eleicdo ou, ainda, se o sujeito a ser credenciado for o proprio “licitante pessoa fisica”
(empresario individual ou ndo, quando admitidos), o credenciamento depende da apresentacdo de

documentos de habilitagdo juridica (item 7.2).

5.3.1. Caso o sujeito a ser credenciado ndo se enquadre na situagao do item 5.3, além da documentagdo
14 referida, é preciso que se apresente carta de credenciamento ou procuracdo (uma ou outra) que
confira ao representante poderes para agir em nome do licitante, inclusive para oferecer lances orais
de pregos, firmar declaragdes, desistir, renunciar ou manifestar interesse recursal, assinar a ata e

praticar todos os demais atos necessarios a participacao do certame em nome do licitante.

5.3.2. Tanto na situacdo do item 5.3 quanto na do item 5.3.1, o sujeito credenciado deve
apresentar a Pregoeira documento oficial com foto que dé condicoes de aferir sua
identidade.

5.3.3. Cada representante legal/credenciado devera representar apenas uma empresa licitante.

5.4. Os documentos de habilitagdo juridica apresentados para fins de credenciamento ndo precisam ser

novamente encaminhados no envelope de habilitacao.

5.4.1. O licitante que ndo credenciar representante devera encaminhar seus documentos de habilitacdo

juridica no envelope de habilitacdo.

5.5. Feito o credenciamento, o representante do licitante apresentara declaragdo de que cumpre

plenamente os requisitos de habilitacao e de relacao de parentesco (anexo 4).
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5.5.1. Caso o credenciado ndo traga consigo a declaracao previamente redigida, podera ele firma-la na

sessdo, perante a Pregoeira.

5.5.2. Caso o licitante ndo credencie representante, a declaracao de que trata o item 5.5 devera ser

apresentada em envelope autbnomo denominado “declaracdo”, distinto dos de proposta e habilitagdo.

5.5.3. A ndo apresentacdo da declaracdo ou a recusa em fazé-lo implicara inabilitagdo precoce do

licitante.

5.5.4. O licitante devera informar, na forma do anexo 4, eventual relagdo matrimonial, de unido estavel
ou de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, entre o préprio
licitante (se pessoa natural), seus sodcios, dirigentes, administradores ou gerentes, com qualquer
servidor publico do Municipio de Itina ocupante de cargo eletivo, comissionado, efetivo, temporario ou

contratado.

5.5.5. A existéncia da relagdo prevista no item 5.5.4 ndo impede a participacdo do licitante no certame,

porém deve ser informada para fins de controle.

5.5.6. Caso haja o vinculo referido no item 5.5.4, promover-se-a, logo que possivel, a disponibilizacdo
de tal informacdo no site da Prefeitura Municipal de Iina (www.iuna.es.gov.br), no /ink pertinente a

presente licitagdo, franqueado o acesso publico.

5.5.7. Se o vinculo de parentesco, unido estavel ou matriménio estiver estabelecido com membro da
equipe de apoio, o servidor se afastara dos trabalhos de assessoramento assim que descoberto o fato,
0 que devera constar nos autos. Se o vinculo for com a Pregoeira, além de seu afastamento e
substituicao imediata, a adjudicacao caberd necessariamente a pregoeira substituta, salvo se houver

recurso.

5.5.8. A omissdo de eventual relagao prevista no item 5.5.4 levara a aplicacdo ao licitante de multa de
0,5% (meio por cento) do valor final de sua proposta e, se caracterizada ma-fé, impedimento de licitar

e contratar com o Municipio de IGna pelo prazo de até cinco anos.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte que quiserem usufruir integralmente das benesses
da Lei complementar n°® 123/2006 (atualizada) deverdao comprovar essa condicao no momento do

credenciamento, e o fardao por meio de declaracao de que nao paira sobre o licitante nenhum dos

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO

SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

impedimentos previstos no § 4.9 do art. 3.° da Lei complementar n® 123/2006 (anexo 6) e ainda,
comprovacao de que se enquadra nos limites estabelecidos pelos incisos I e II do caput do art. 3° desta

mesma lei.

5.6.1. Caso o credenciado ndo traga consigo a declaracao do item 5.6, podera ele firma-la na sessao,

perante a Pregoeira.

5.6.2. Caso a empresa nao apresente a comprovagao de que se enquadra nos limites estabelecidos
pelos incisos I e II do caput do art. 3° Lei complementar n® 123/2006 (atualizada), podera a pregoeira

fazer diligéncia junto a sites oficiais a fim de comprovar tal situagao.

5.7. Caso o licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte nao goze de
regularidade fiscal e/ou trabalhista por ocasido da apresentacdo do envelope de habilitagdo, a
declaragao de cumprimento dos requisitos de habilitacdo deve ser feita, porém consignando-se a
ressalva a respeito da regularidade fiscal e/ou trabalhista e, ainda, 0 compromisso de que, caso se sagre
vencedor, providenciara a regularizacdo de que trata o § 1.9 do art. 43 da Lei complementar n°
123/2006, no prazo la estipulado, sob pena de, se nao o fizer, sofrer as consequéncias cominadas no §

2.2 do mesmo dispositivo (anexo 7).

5.8. Mesmo o licitante enquadrado na situagao do item 5.7 devera apresentar toda a documentagdo
necessaria a sua habilitacdo no envelope pertinente (envelope 2 — Habilitagdo), inclusive a que consigna

sua irregularidade fiscal e/ou trabalhista.

5.9. A comprovacao da condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte (item 5.6) e a
declaracao de preenchimento dos requisitos de habilitacdo (item 5.5) ou a declaragao de preenchimento
dos requisitos de habilitagdo salvo a regularidade fiscal e/ou trabalhista (item 5.7) devem ser

apresentadas por ocasiao do credenciamento na forma do item 5.5;

5.10. Caso a microempresa e empresa de pequeno porte nao se credencie, a documentacao referida
no item 5.9 devera ser apresentada automaticamente, fora dos envelopes de proposta e habilitagao,

preferencialmente dentro do envelope DECLARACAO, de que trata o item 1.5.2.

6. PROPOSTAS:
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6.1. A proposta sera apresentada no “envelope 1 — Proposta” a ser formulada conforme modelo proposta
automatica (arquivo PCA da E&L), item 6.9, ou modelo referido no anexo 2 em uma via, digitada ou
datilografada, que contenha a identificacdo do licitante (Razdo Social e CNPJ), datada, assinada e se

possivel carimbada por seu representante legal, sem emendas, rasuras ou entrelinhas.

6.1.1. A proposta consignarg, ainda, o seguinte:
I — discriminacdo do objeto ofertado conforme especificagdes e condigdes previstas no anexo 1;

II — a validade da proposta e a dos precos registrados - [prazo minimo de validade da proposta é
de 90 dias],

III — quantidade equivalente ao maximo estimado e preco unitario para cada um dos lotes a que
pretende concorrer, vedada a oferta de quantidade inferior por lote, devendo o preco unitario e global
serem cotados em Real com utilizacdo de até duas casas decimais ap0s a virgula (R$X,XX), que também

devera vir redigido por extenso.

6.1.2. As propostas feitas no programa automatico da E&L estdo dispensadas do valor redigido por

extenso.

6.1.3. Em eventual divergéncia entre a indicacdo numérica do preco e sua referéncia por extenso,

prevalecera este Ultimo.

6.1.4. Também € obrigatdria a indicagdo na proposta do endereco fisico, endereco eletronico (e-mail)
e telefone. Tais dados serdo utilizados pela Administracao para realizagdo de comunicacdes destinadas

ao licitante/contratado.

6.1.4.1. Para assinatura do contrato/ata, a empresa devera informar nimero de conta corrente e

agéncia para efeito de pagamento.

6.2. O prego ofertado incluird todos os custos inerentes a contratacdo, dentre eles os encargos sociais,
impostos, taxas, seguros, licencas, hospedagens, fretes, mao de obra e outros custos relacionados aos
servicos. Considerar-se-a que os precos propostos sao completos e suficientes para pagar todos os

servicos. Nenhuma reivindicagao para pagamento adicional sera considerada, sob qualquer pretexto.

6.3. A proposta que ndo atender as regras deste Edital e a legislagdo pertinente sera desclassificada.
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6.4. Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais licitantes

ou ndo previstas neste edital.

6.5. As propostas terdo que trazer as expressoes contidas no Anexo 1 - B, ndo usando sinGnimos

técnicos ou omissoes referentes a especificacdo do objeto.
6.6. Nao serdo aceitas propostas parciais (quantidade inferior) com relagao a cada lote ou item.

6.7. E facultado ao licitante cotar todos, alguns ou somente um dos lotes definidos no anexo 1 - B deste
edital.

6.8. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem precos incompativeis com os critérios
apontados no Art. 48, II, da Lei n® 8.666/93, bem como as que consignem precos superiores aqueles

praticados no mercado.
6.8.1. O juizo acerca da aceitabilidade do melhor preco sera feito depois de encerrada a etapa de lances.

6.9. O licitante podera apresentar ‘proposta automatica’ gerada pelo programa da E&L, gravada em CD-
ROM ou pendrive. A midia digital deve ser apresentada dentro do ‘Envelope 1 — Proposta’ juntamente
com a proposta impressa. A proposta impressa deverd ser a gerada pelo programa (proposta

automatica). — item 6.9 facultativo.

6.9.1. O arquivo da proposta automatica sera fornecido pelo setor de licitagdo através de requerimento

via e-mail constando os dados da empresa que ira participar do certame.

6.10. O critério de julgamento sera: De “menor prego global do lote”.

6.10.1. O lote 01 sera julgado primeiramente por preco global do lote, e em seguida negociados item a

item do lote, observado o orcamento estimado como paréametro de pregos.

6.11. O licitante deve indicar o preco unitario e total de cada item inserido no lote a que pretende

concorrer.

6.12. Independentemente do critério de julgamento, a pregoeira analisara a aceitabilidade tanto do
prego global do lote quanto dos precos unitarios dos itens como condicdo para o acolhimento final da

proposta.

6.13. PROPOSTA COMERCIAL FINAL (PROPOSTA VENCEDORA ATUALIZADA):
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6.13.1. Apds o fim do certame licitatdrio, o licitante vencedor devera fornecer a planilha de custos e

formacdo de precos, conforme o valor arrematado no certame, no prazo maximo de até 5 (cinco)

dias Uteis apos o fim do certame, e caso haja recurso, apds a decisao do mesmo, em igual prazo, em

conformidade com os itens abaixo:

6.13.1.1. Composicdes de precos da proposta comercial

6.13.1.2 O licitante vencedor devera apresentar a planilha de custos obrigatoriamente sob pena de
inabilitacdo, conforme modelo sugerido no anexo V do termo de referéncia (MODELO DE PLANILHA
DE COMPOSIGAO DE PRECOS UNITARIOS), contendo:

6.13.1.2.1. Proposta de pregos;

6.13.1.2.2. Planilha detalhada da composicao de pregos individual para cada item dos lotes 1 e 2;

6.13.1.2.3. LOTE 1: CCT da categoria base SINDLIMPE X SEACES 2022 ou a CCT mais recente;

6.13.1.2.4. LOTE 2: CCT da categoria base SINEPE/ES X SINDEDUCAGAO/ES 2022/2023 ou a CCT

mais recente.

6.13.1.2.5. Deve ser redigida com clareza em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas

de uso corrente;
6.13.1.2.6. Nao deve conter rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas que dificultem sua analise;

6.13.1.2.7. Deve conter nome, endereco, CNPJ do licitante, assim como, preferencialmente, enderego

completo, telefone e enderego eletronico, se houver, para contato;

6.13.1.2.8. Deve conter identificagdo do nimero do Pregdo;

6.13.1.2.9. Deve ser datada e assinada pelo representante legal do licitante ou pelo procurador na

sua Ultima pagina e rubricada nas demais paginas.

6.13.1.2.10. Descricao individualizada e precisa do objeto da licitagdo, em conformidade com as

especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e em seus Anexos;

6.1.13.2.11. Indicacdo dos valores, com no maximo 02 (duas) casas decimais, (dois digitos apds a
virgula, ex.: R$ 0,00);
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6.13.1.2.12. Indicacdo do preco unitario/mensal e total do item e global da proposta para a prestacao

dos servigos;
6.13.1.2.13. Data, assinatura e nome completo do representante legal da empresa;

6.13.1.2.14. Indicacdo do prazo de validade das propostas de precos apresentadas, que sera de no
minimo 90 (noventa) dias, a contar da datada sessdo publica do Pregdo. Caso o proponente nao
informe o prazo de validade da proposta sera automaticamente considerado o prazo de 90 (noventa)

dias;

6.13.1.2.15. Devera ser anexada a planilha de custos e formacao de precos, obrigatoriamente conforme
modelo sugerido (anexo V do termo de referéncia), sob pena de inabilitacdo da empresa, indicacao do
ano do acordo, convencdo ou sentenca normativa em dissidio coletivo, utilizado para referenciar a

elaboracdo da planilha de custos e formagao de pregos;

6.13.1.2.16. Nos pregos propostos deverdo estar incluidas além do lucro todas as despesas diretas e
indiretas, relacionadas com a prestacao dos servigos, como: tributos, fretes, seguros, encargos sociais,
trabalhistas, uniformes, EPIs, maquinas, veiculos, equipamentos, ferramentas, materiais de limpeza e

todas as demais despesas necessarias a execucao do objeto.
6.13.1.2.17. Ndo deve conter rasuras, emendas, borroes ou entrelinhas que dificultem sua analise;

6.13.2. A Planilha detalhada de composigao de custos unitarios devera ser apresentada juntamente
com a proposta, sob pena de inabilitacdo, conforme modelo sugerido (Anexo V do termo de referéncia)

obedecendo as seguintes condicoes:

6.13.2.1. A planilha devera expressar os salarios, adicionais, encargos sociais, provisoes, taxas,

insumos, tributos, e demais informacdes necessarias;

6.13.2.2. Devera obrigatoriamente sob pena de inabilitacdo, compor memdria de calculo detalhada que
contenha a metodologia e férmulas adotadas pelo licitante para obtencao dos valores propostos para
0s encargos, insumos e demais componentes da planilha de composicao de custos e formacao de pregos

do posto de trabalho envolvido no servigo conforme modelo sugerido (Anexo V do termo de referéncia).
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6.13.2.3. Deve ser datada e assinada pelo representante legal do licitante ou pelo procurador na sua

Ultima pagina e rubricada nas demais paginas.

6.13.3. A cdpia da CCT (convengao coletiva do trabalho) utilizada como referéncia para a elaboracao
da proposta e planilha de composigao de pregos. A respectiva convengao devera estar em vigéncia e

utilizada para a elaboragao da proposta.

6.13.4. Nos precos da proposta e planilha deverao estar incluidos, o lucro, taxa de administragdo,
despesas operacionais, despesas administrativas, encargos sociais, provisoes, impostos, taxas, EPI's,
uniformes, maquinas, veiculos, equipamentos, ferramentas, materiais de limpeza, enfim todas as
despesas e custos referente a encargos sociais, trabalhistas, sindicais, fiscais e demais obrigacoes legais
e tributarias aplicaveis, seguros, possiveis horas extras necessarias para a execucao dos servicos e todas
as demais despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a execucao dos servigos objeto da presente

contratacdo, de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

6.13.5. A proponente devera considerar ainda possiveis adicionais de insalubridade/periculosidade ou

acumulo de fungdo, cujas funcdes tenham direito.

6.13.6. Nao sendo admitida a inclusdo de despesas incidentes sobre os servicos ou obrigacoes,
encargos ou aliquotas, apds a apresentacdo da proposta, sendo de total responsabilidade da
proponente a previsao de todos os seus custos para a execucao dos servicos objeto da presente

contratacao.

6.13.7. Com a apresentacao de proposta de precos fica entendido que a proponente, sob sua
responsabilidade, tomou conhecimento sobre todas as condicbes para a execucdo dos servicos,
inclusive visitando os locais de execucao dos servigos, a fim de tomar conhecimento das suas reais

condicOes para a perfeita prestacao dos servicos.

6.13.8. Considerando que a licitacdo aconteceu com o tipo menor prego global do lote, a proponente
ao apresentar proposta para o lote devera automaticamente apresentar proposta para todos os itens

nele constante, sob pena de desclassificacdo da proposta.

6.13.9. Tendo em vista a faculdade da realizacdao da vistoria ao local de execugdao do servigo, os
licitantes ndo poderao alegar o desconhecimento das condigdes e grau de dificuldades existentes como
justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de

acréscimos de precos em decorréncia da execugao do objeto deste Pregao.
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6.13.10. Em eventual divergéncia entre a indicagdo numérica do preco e sua referéncia por extenso,

prevalecera este ultimo.

7. HABILITAGAO:

7.1. A habilitagdo dos licitantes depende da apresentacao, no “Envelope 2 - Habilitacdo”, da
documentagdo referida nos itens seguintes, que digam respeito as respectivas realidades

organizacionais.

7.2. Habilitacdo juridica:

7.2.1. A habilitacdo juridica dependera da apresentagdo de:

7.2.1.1. Registro comercial, no caso de empresario individual;

7.2.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos ou contrato consolidado em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por
acoes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus atuais administradores. Os documentos em

apreco deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva;

7.2.1.3. Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentacao que

identifique a diretoria em exercicio;

7.2.1.4. Decreto de autorizacdo, caso se trate de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

7.2.1.5. Documento oficial com foto do sdcio administrador da empresa.

7.2.2. Caso a documentagao referida no item 7.2.1 tenha sido apresentada para fins de credenciamento,

nao é preciso inclui-la no “envelope 2 — Habilitacdo”.

7.3. A Qualificacdo econdmico-financeira depende da apresentacao de certiddo negativa de

faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da Comarca em que estiver sediado o licitante.
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7.3.1. Caso o objeto do contrato venha a ser executado por filial, deve-se também apresentar a certidao

negativa de faléncia ou concordata em seu favor, sem prejuizo da relativa a matriz.

7.4. Reqularidade fiscal e trabalhista:

7.4.1. A Regularidade fiscal e trabalhista depende da apresentacdo dos seguintes documentos:

7.4.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.4.1.2. Certiddo de Regularidade de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
emitida pelo Ministério da Fazenda / Procuradoria da Fazenda Nacional / Secretaria da Receita Federal

do Brasil;

7.4.1.3. Certiddo de regularidade para com a Fazenda Publica do Estado em que sediado o licitante;

7.4.1.4. Certiddo da regularidade para com a Fazenda Publica do Municipio em que sediado o licitante;

7.4.1.5. Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, expedida
pela Caixa Econémica Federal — Lei n® 8.036, de 11/05/90, demonstrando situagao regular no
cumprimento dos encargos instituidos por lei, ou prova de garantia do juizo de valor suficiente para

pagamento do débito, quando em litigio;

7.4.1.6. Certidao negativa de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos

termos do art. 642-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

7.4.2. As certidoes de que trata o item 7.4.1 deverao se referir ao mesmo CNPJ exposto na proposta

do licitante.

7.4.3. Caso o objeto do contrato venha a ser executado por filial, deve-se também apresentar as

certiddes referidas no item 7.4.1 em seu favor, sem prejuizo das relativas a matriz.

7.4.4. Aos licitantes enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte que nao gozem
de regularidade fiscal e/ou trabalhista sera facultada a regularizagdo na forma do § 1.0 do art. 43 da

Lei complementar n® 123/2006 (atualizada).
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7.4.5. A nao-regularizacao da documentacdo no prazo previsto no item anterior implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangGes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666, de 21 de junho
de 1993, sendo facultado a administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de

classificacao.

7.5. A habilitacdo do licitante depende da apresentacao de declaragdo de que cumpre o inciso XXXIII

do art. 7.° da Constituicdo da Republica (anexo 5).

7.6. A qualificacdo técnica depende da apresentacdo dos seguintes documentos:

7.6.1. Qualificacdo técnico-operacional

7.6.1.1. Capacidade técnica

7.6.1.1.1. Comprovacao de que a licitante executou/prestou, sem restricdo, servico/obra de
caracteristicas semelhantes aos indicados neste processo, considerando-se os quantitativos minimos a

seguir definidos. A comprovacdo sera feita por meio de apresentacdo de:

7.6.1.1.1.1. Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

7.6.1.1.2. As caracteristicas semelhantes para comprovagado da capacidade técnico-operacional da

licitante, na forma do art. 30, II c/c P. 2., da Lei Federal n. 8.666/93, sdo, cumulativamente:

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 30. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica limitar-se-a a:

[...]

IT - comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo, e indicagdao das instalagbes e do aparelhamento e do pessoal
técnico adequados e disponiveis para a realizacao do objeto da licitacao,
bem como da qualificagao de cada um dos membros da equipe técnica que
se responsabilizara pelos trabalhos;
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I .

[...]

§20 As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo,

mencionadas no paragrafo anterior, serdo definidas no instrumento

convocatdrio.

[...]

PARA O LOTE 1
QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL
COMPROVAGAO DE 50%
LOTE SERVICOS DE POSTOS
01 Atividade de prestacdo de servicos continuados com
dedicagao exclusiva de mao de obra por periodo igual ou
superior a 1 ano, para 50% (cinquenta por cento) do 117
quantitativo de postos estimados. Estima-se 233 postos.
PARA O LOTE 2
QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL
COMPROVAGAO DE 50%
LOTE SERVICO DE POSTOS
02 Atividade de prestacdo de servicos continuados com

dedicacdo exclusiva de mao de obra por periodo igual ou 15
superior a 1 ano, para 50% (cinquenta por cento) do
guantitativo de postos estimados. Estima-se 30 postos.

7.6.1.1.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito da atividade econ6mica

principal ou secundaria da licitante, especificadas em seu contrato social vigente.

7.6.1.1.4. A licitante devera comprovar a capacidade de gerir Mdo de Obra com um minimo de 50%

(cinquenta por cento) do quantitativo de postos estimados para esta contratagdo, por periodo ndo

inferior a 1 (um) ano.
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7.6.1.1.5. O(s) Atestado(s) deverdo ter as seguintes informagdes minimas: nome e cargo da pessoa

gue assina 0s mesmos, quantitativos da prestacao dos servicos.

7.6.1.1.6. Caso seja necessario para uma melhor analise técnica, a licitante devera disponibilizar todas
as informagOes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando,
dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da

contratante e local em que foram prestados os servigos.

7.6.1.2. Declaragbes

7.6.1.2.1. Declaracdo de reconhecimento das condigbes e dificuldades para a execucdo do objeto,

conforme anexo IV do termo de referéncia;

7.6.1.3. Atestado de visita ou declaracao de dispensa de visita

7.6.1.3.1. Atestado de Visita: (Anexo VII do termo de referéncia) O atestado de visita sera fornecido
pelo licitador, mediante visita de representante da empresa, mediante apresentacao de
credenciamento ou comprovagao de vinculo com a empresa. As visitas devem ser agendadas junto a
Secretaria de Gestao, Planejamento e Financas — Setor de Planejamento pelo telefone (28) 3545-4750
ramal 9901/9902. A visita tem por objetivo conhecer as condicdes dos locais de execucdo dos servicos;

ou

7.6.1.3.2. Declaracdo formal de dispensa de visita: (Anexo VIII do termo de referéncia) o atestado de
visita podera ser substituido por declaragdo do representante legal da empresa, declarando

expressamente que possui pleno conhecimento das condigdes e dos locais de execucdo do objeto;

7.7. As microempresas e empresas de pequeno porte interessadas em fruir os beneficios da Lei

complementar n® 123/2006 comprovarao essa condicdo mediante a apresentacao dos documentos

referidos no item 5.6.

7.7.1. A documentacao referida no item 7.7 deve ser apresentada nos termos dos itens 5.9. ou 5.10, a

depender do caso;

7.8. O licitante podera deixar de apresentar parte dos documentos de habilitagdo se tiver Certificado de

Registro Cadastral (CRC), expedido na forma do anexo 8, assegurado aos demais licitantes o direito de

acesso aos dados nele constantes. — Item facultativo -
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7.8.1. Os documentos referidos no CRC, desde que dentro dos respectivos prazos de validade, nao

precisam ser reapresentados no “envelope 2 — Habilitagao”.

7.8.2. Os documentos ndo referidos no CRC do licitante que sejam necessarios para a habilitagdo nesta
licitagdo — ou que, apesar de referidos, estejam vencidos — devem ser apresentados dentro do “envelope
2 — Habilitagao”.

7.8.3. O licitante que quiser utilizar o CRC devera apresenta-lo no “envelope 2 — Habilitacdo”
acompanhado de declaracdo de inexisténcia de fato superveniente a expedicao do CRC que impeca sua

participacdao no certame (anexo 9) e, ainda, a documentacao a que se refere o item 7.8.2.

7.8.4. A apresentacao de CRC ndo exime o licitante que queira credenciar representante de cumprir
fielmente os tramites previstos nos itens 5.3, 5.3.1 e 5.3.2, incluida a apresentacdo dos documentos la

exigidos.

7.9. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em substituicdo aos

requeridos neste edital e em seus anexos.

7.10. Como condicao para a celebragdo da ata de registro de precos, a empresa devera
apresentar:
7.10.1. Declaragao informando o responsavel/preposto/gerente para acompanhar a execugao dos

servicos, conforme anexo VI do termo de referéncia;

7.10.2. Comprovacao de vinculo profissional

7.10.2.1. Para a comprovacao de vinculo do(s) profissional(is) indicado(s) na equipe técnica serao

aceitos:

7.10.2.1.1. Empregado: copia da “ficha ou livro de registro de empregados”, onde se identifique os
campos de admissdo e rescisao, juntamente com o Termo de Abertura do Livro de Registro de

Empregados;

7.10.2.1.2. Sdcio: cdpia do Contrato Social ou alteragdo contratual devidamente registrado;
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7.10.2.1.3. Diretor: copia do Contrato Social ou alteracdo contratual, em se tratando de empresa

LTDA, ou copia da ata de eleicao devidamente publicada, em se tratando de Sociedade An6nima;

7.10.2.1.4. Profissional Devidamen ntr ra__Exercer Funcd r nsavel
preposto/gestor: cdpia do instrumento particular de contrato devidamente assinado com

reconhecimento das assinaturas em cartorio.

8. PREPARATIVOS E PROCEDIMENTO DA SESSAO PUBLICA:

8.1. No local, data e hora designados nos itens 1.1 e 1.2, far-se-a o credenciamento na forma prevista

no item 5 e respectivos subitens.

8.1.1. A pregoeira abrird nesse momento o envelope que contém a declaragdo de que trata o item 5.5.2

remetido pelos licitantes que ndo credenciaram representante.

8.1.2. Os licitantes que ndo apresentem a declaragdo referida no item 5.5, nem pessoalmente, nem em

envelope, serao inabilitados nesse momento.

8.2. A Pregoeira identificara publicamente os licitantes que, credenciados, comprovaram sua condigdo

de microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.3. Ultrapassada a fase de credenciamento, a Pregoeira, na hora designada, recebera os envelopes de

proposta e habilitacdo, e, a partir desse momento, ndo serao admitidos novos licitantes.

8.3.1. O licitante é responsavel pelas informagdes e documentagdes apresentadas, sendo motivo de
desclassificagao ou inabilitagdo, dentre outros, a apresentacdo de quaisquer dados ou documentos
falsos. A desclassificacdo ou inabilitacdo poderd ocorrer em qualquer fase se porventura a Pregoeira
vier a tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposicdes contidas neste Edital ou que

desabonem a idoneidade do licitante, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

8.4. Abertos os envelopes de propostas (envelope 1 — Proposta), a Pregoeira analisara preliminar e
provisoriamente os requisitos de aceitabilidade e as ordenarad em ordem crescente com base no critério

de julgamento.

8.4.1. Serdo corrigidos pela Pregoeira eventuais erros evidentes de calculo.
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8.4.2. A falta, na proposta, de data, valor por extenso, rubrica, assinatura, indicacdo de endereco, fisico
ou virtual, validade e/ou telefone podera ser preenchida pelo sujeito credenciado pelo respectivo

licitante, se houver, e desde que esteja presente na sessao.

8.4.3. A falta de CNPJ e/ou endereco podera ser suprida pelos dados constantes na declaracao de que

trata o item 5.5.

8.5. Ordenadas as propostas, apenas o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
até 10% (dez por cento) superior aquela poderdo fazer novos lances orais e sucessivos, até que se

proclame o vencedor.

8.5.1. Caso ndo haja ao menos trés ofertas nas condigbes definidas no item 8.5, poderdo os autores
das melhores propostas, até o maximo de trés, oferecer novos lances orais e sucessivos, quaisquer que

sejam os precos oferecidos.

8.5.2. A Pregoeira convidara individualmente os licitantes com as propostas admitidas a etapa de lances,
sequencialmente, a apresentar lances orais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco

e, sucessivamente, os demais em ordem decrescente de valor.
8.5.3. Os valores dos lances deverao ser decrescentes e distintos.

8.5.4. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pela Pregoeira, implicara a exclusdo
do licitante da etapa de lances orais e a manutengao do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para

efeito de ordenacdo das propostas.

8.5.5. A Pregoeira durante a sessdo podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais condigbes

gue julgar necessarias para manter a ordem do certame.

8.5.6. Nao podera haver retratagdo ou desisténcia dos lances ofertados. Eventual descumprimento

dessa regra sujeitara o proponente as penalidades pertinentes.

8.5.7. Caso o licitante tenha ofertado valor em algum item ou lote considerado irrisorio, inexequivel ou
outra circunstancia que gere sua inaceitabilidade, causado por erro de calculo, digitagdo ou durante a
formulagdo da proposta e desde que isso figue comprovado na sessao, diante dos demais proponentes,

o licitante podera solicitar o cancelamento do lance, ficando a decisdo a cargo da Pregoeira.

8.6. Encerrada a fase de lances, e concluida a negociacdo, se a melhor proposta nao for de

microempresa ou empresa de pequeno porte — previamente identificadas no credenciamento —, a
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Pregoeira lhes franqueara a possibilidade de cobrir a entao melhor oferta, desde que suas propostas

sejam até cinco por cento superiores, seguidos os seguintes critérios:

8.6.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera convidada a apresentar
proposta de preco inferior a entdo melhor oferta, e, se assim fizer, sua proposta sera declarada

vencedora;

8.6.2. Caso a primeira microempresa ou empresa de pequeno porte convidada na forma do subitem
anterior ndo cobrir o prego, serdao convidadas as remanescentes que porventura se enquadrem na

hipotese desse mesmo item (8.6), na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

8.6.3. Em caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem na situacao do item 8.6, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique

aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.7. A microempresa ou empresa de pequeno porte enquadrada na situacao do item 8.6 tera o prazo
maximo de cinco minutos para exercer a faculdade 13 estabelecida, contados do convite feito pela

Pregoeira.

8.8. Na hipdtese da nao-contratacdo nos termos previstos nos incisos do item 8.6, sera declarada
vencedora a melhor proposta ofertada por licitante que ndo seja microempresa ou empresa de pequeno

porte.

8.9. Definida a proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira decidira motivadamente acerca de

sua aceitabilidade.

8.9.1. Caso a definicao da aceitabilidade da proposta dependa de informacbes que ndao possam ser
obtidas durante a sessdo como, por exemplo, parametro do preco atual de mercado, condicOes técnicas
dos produtos, dentre outros, a Pregoeira suspendera o ato e diligenciara pela solucao da questao, no

que podera contar com auxilio de servidores ou terceiros, necessariamente isentos.

8.9.2. Caso a melhor proposta nao seja classificada, proceder-se-a ao exame da aceitabilidade das
propostas subsequentes, para o que, se preciso, poder-se-a utilizar do procedimento previsto no item
8.6.1.

8.10. Classificada a melhor proposta, a Pregoeira abrird o envelope de habilitagao do respectivo licitante.
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8.10.1. Se o licitante que apresentou a melhor proposta classificavel ndo for habilitado, abrir-se-a o
envelope de habilitacdo do segundo colocado observado o item 8.6 e respectivos subitens, a fim de

analisar os respectivos documentos.

8.10.2. O procedimento do item 8.10.1 se repetird até que se identifique licitante que tenha formulado

proposta aceitavel e que tenha condiges de ser habilitado, para que se defina o vencedor.

8.10.3. Tanto nos casos em que a melhor proposta ndo for aceitavel em razao de elevagao do preco
quanto nas situagdes em que os demais licitantes sao convidados, a Pregoeira podera negociar

diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

8.11. Declarado o vencedor, qualquer licitante que tenha representante credenciado podera, na forma
do item 9 e respectivos subitens, manifestar motivadamente a intencdo de recorrer, sob pena de, se

nao o fizer, ndo mais poder exercer essa faculdade.
8.11.1. A Pregoeira dard aos licitantes a possibilidade de manifestar interesse recursal ao final da sessao.

8.12. Todos os atos relevantes praticados na sessdo, seja pela Pregoeira, Equipe de Apoio, licitantes,

ou eventuais terceiros, serao registrados na ata, a ser lavrada ao final da sessao.

8.13. Depois de decididos os recursos, se houver, a autoridade responsavel pelo certame o homologara
e adjudicara o objeto respectivo ao vencedor, cuja proposta integrara a Ata de Registro de Preco. Se

nao houver recurso, a adjudicacdo do objeto sera feita pela Pregoeira.

8.14. A Pregoeira ou a autoridade competente podera solicitar esclarecimentos e promover diligéncias,
em qualquer momento e sempre que julgar necessario, mediante estipulagdo de prazo para
cumprimento, destinados a elucidar ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao

posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente em qualquer dos envelopes.

8.15. Os envelopes de habilitagdo ndao abertos permanecerao arquivados em poder da Administragao
durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos. Decorrido o prazo, serao eles destruidos, salvo pedido

de devolugdo do licitante.

8.16. Adjudicada e homologada a licitagdo, sera o licitante vencedor convocado para assinar a ata de
registro de pregos, dispondo ele de sete dias corridos para fazé-lo, contados do recebimento da

convocagao.
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8.16.1. Cabe exclusivamente ao licitante convocado disponibilizar a Administracdo a ata de registro de

precos devidamente assinada dentro do prazo aqui previsto.

8.16.2. A Administracdo podera, a seu critério, prorrogar o prazo previsto no item 8.16, por igual
periodo, caso o licitante convocado assim requeira durante seu transcurso e exponha justo motivo para

tanto.

9. RECURSOS:

9.1. Dos atos praticados pela Pregoeira cabem os recursos previstos nas Leis n® 10.520/2002 e
8.666/1993.

9.2. A interposicao de recurso depende da observancia das seguintes regras:

9.2.1. O licitante interessado em interpor recurso devera manifestar-se nesse sentido ainda na sessao

publica, ocasido em que indicara especificadamente os atos contra que pretende recorrer;

9.2.2. As razbes recursais devem ser protocoladas no prédio da Prefeitura nos trés dias seguintes ao

encerramento da sessdo, em peticao dirigida a Pregoeira;

9.2.3. O recurso deve estar instruido com documentos que comprovem que seu subscritor tem poderes
para se manifestar pelo licitante recorrente, salvo se ja estiverem nos autos, bem como com eventuais

elementos de prova necessarios ao subsidio da tese recursal;

9.3. Nao serdao conhecidos recursos acerca de que o credenciado ndao tenha se manifestado
adequadamente durante a sessao, cujas razdes nao sejam apresentadas ou o sejam intempestivamente,
desacompanhados de documentos necessarios a caracterizacdo de poderes de seu subscritor,
interpostos com intuito meramente protelatdrio ou apresentados por e-mail ou outro meio diverso do

adequado.

9.4. Os demais licitantes poderdo apresentar suas contrarrazoes nos trés dias seguintes ao do término

do prazo de que dispde o recorrente para apresentar suas razoes.
9.4.1. O prazo para interposicao de contrarrazdes corre independentemente de intimagao.

9.5. Apresentado o recurso e decorrido o prazo para oposicdo de contrarrazles, a Pregoeira se

manifestara, motivadamente, se o ato impugnado disser respeito a decisdes de sua alcada. Caso o
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recurso diga respeito a ato de responsabilidade de outro servidor, a Pregoeira Ihe remetera os autos

para viabilizar sua manifestacdo.

9.5.1. Cumprido o item 9.5, os autos seguirdo a autoridade responsavel pelo certame, que decidira
motivadamente pelo ndo conhecimento, conhecimento e, nesse caso, provimento ou ndo provimento

do recurso.

9.6. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo exclusiva dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

9.7. Para efeito do disposto no § 5° do art. 109 da Lei n® 8.666/93, ficam os autos desta licitagao

franqueados ao livre exame dos interessados.

10. IMPUGNACAO:

10.1. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar, por escrito, o presente Edital de licitacdo,
devendo protocolar o pedido até cinco dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes,
caso em que a Administracdo julgara a impugnagdo em até 3 (trés) dias Uteis, salvo se o certame for

Suspenso.

10.2. Decaira do direito de impugnar o Edital o licitante que ndo o fizer até o segundo dia Util que

anteceder a abertura dos envelopes.

10.2.1. A impugnacdo tempestivamente apresentada pelo licitante ndo o impedira de participar do

certame.

10.3. A impugnacao sera enderegada a Pregoeira, a quem sera imediatamente remetida logo depois de

protocolada na Prefeitura.

10.4. O conhecimento da impugnacdo esta condicionado ao preenchimento dos mesmos requisitos

necessario a admissao de recurso administrativo, que forem aplicaveis.

10.5. Oposta a impugnagao, a Pregoeira decidira fundamentadamente acerca de sua admissibilidade e,
se conhecida, de seu teor e, para tanto, podera, se necessario, consultar agentes municipais ou

terceiros, necessariamente isentos.

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO

SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

10.5.1. As decisdes da Pregoeira sobre a impugnacao — seja pelo ndo conhecimento, ou, se conhecida,

pelo acolhimento ou ndo acolhimento — dependem de ratificacao pela autoridade superior.

10.5.2. O resultado e a resposta da pregoeira aos esclarecimentos e impugnacoes serao divulgados
mediante publicagdo nas paginas web da Prefeitura Municipal de IUna, no endereco

www.iuna.es.gov.br, ficando as empresas interessadas em participar do certame, obrigadas a acessar

0 enderego para a obtencdo das informacOes prestadas.

10.6. Qualquer modificacdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicacdo em que
se deu o texto original, caso em que sera reaberto o prazo minimo para entrega dos envelopes, exceto

se a alteracdo nado afetar a formulagao das propostas.

11. SANCOES:

11.1. Aos licitantes que ensejar o retardamento da execucao do certame, ndo mantiverem a proposta,
falharem na execucdo do contrato/ata, comportarem — se de modo inidoneo, fizerem declaracao falsa
ou cometerem qualquer espécie de fraude, serdo aplicadas, conforme o caso, as seguintes sangoes,

sem prejuizo da reparacao dos danos causados a Administracao Publica Municipal:

11.1.1. Adverténcia;

11.1.2. Multa:

a) 0,33% por dia de atraso, na entrega do produto ou execucdo do servico/fornecimento, calculado
sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

b) 10% em caso da ndo entrega do produto, ndo execucao do servico/fornecimento ou rescisao
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, exceto prazo de entrega;

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelo licitantes, limitado a 15%, pelo ndo
cumprimento do prazo de assinatura do contrato/ata, calculada pela formula:

M=001xCxD

Onde:

M = Valor da Multa,
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C = Valor do contrato/ata

D = NUmero de dias de atraso

11.1.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos, quando a fornecedora convocada dentro do
prazo de validade da sua proposta:

a) ndo celebrar o contrato/ata no prazo de sete dias corridos, contados do recebimento da convocacao;
b) deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa, exigida para o certame;

c) ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto;

d) ndao mantiver a proposta;

e) falhar ou fraudar na execugao do contrato;

f) comportar-se de modo inidoneo;

g) cometer fraude fiscal;

h) por prazo indeterminado, quando a empresa receber qualquer das multas previstas e nao efetuar o

pagamento.

11.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, em caso de

faltas graves apuradas por intermédio de processo administrativo.

11.2. Na aplicacdo das penalidades previstas neste edital, a administracao considerara, motivadamente,
a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes da licitante ou contratada, graduando-as
e podendo deixar de aplica-las, se admitidas as justificativas da licitante ou contratada, nos termos do
que dispde o art. 87, caput, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

11.3. A verificagdo posterior de que, nos termos da lei, o declarante ndo se enquadra como
microempresa ou empresa de pequeno porte, caracterizard crime de fraude a licitacdo, conforme
previsto no art. 90 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e implicara na aplicacdo de sangGes
e penalidades estabelecidas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, suas alteragcdes

posteriores, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

11.4. Nenhum pagamento sera realizado a contratada enquanto pendente de liquidagdao qualquer

obrigagdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.
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12. DISPOSICOES GERAIS:

12.1. Este Edital deve ser interpretado de modo a propiciar a ampliacao da competitividade e a obtencao

de condigdes mais vantajosas de contratacdao para a Administragao.

12.1.1. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os participantes, desde que ndao comprometam o interesse da administracao, a finalidade

e a segurancga da contratacdo.

12.2. O presente certame licitatorio destina-se a formacao de registro de precos e ndo obriga o Municipio
a firmar contratagdes dele decorrentes, de modo que pode haver outras formas de contratacdo, desde
que admitidas na legislacao, para a aquisicdo dos mesmos produtos cujos precos se pretende registrar
por meio deste certame, assegurada ao subscritor da Ata de Registro de Precos, em igualdade de

condicoes, preferéncia na contratacao.

12.2.1. Salvo previsdo em contrario no anexo 1, nao ha quantidade minima a ser adquirida por meio

deste registro de pregos.

12.3. E permitido aos érgdos ou entidades de outros municipios a ades3o a Ata de Registro de Precos

registrada por este drgdo gestor, para fornecimento de bens e contratagdo de servicos.

12.4. As aquisicOes ou contratagGes adicionais decorrentes da adesdo a Ata de Registro de Precos ndo
poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens

registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgdo gerenciador e drgdos participantes.

12.5. O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Precos nao podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Precos para o 6rgao
gerenciador e drgdos participantes, independentemente do nimero de 6rgdos nao participantes que

aderirem.

12.6. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagGes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacoes nele contidas implicara sua inabilitacdo ou desclassificacdo,

a depender do caso, ou, se ja assinada a Ata, sua rescisdo, sem prejuizo das demais sangGes cabiveis.
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12.6.1. A aplicacdo do disposto no item 12.6, bem como a rescisao da Ata por outros motivos, autoriza
a convocacao dos demais licitantes, na ordem de classificacao, observadas todas as condicdes de

aceitabilidade de propostas e habilitacdo de licitantes.

12.7. Os atos referentes a este procedimento licitatdrio e as contratacdes que Ihe forem decorrentes
serdo comunicados aos licitantes e aos contratados pelos meios referidos no item 6.1.4, ressalvadas as

situagOes em que a Lei exige a publicagdo em 6rgao de imprensa oficial.

12.7.1. A eventual modificacdo de enderego, e-mail ou telefone obriga o contratado a informa-la a
Administragdo, o que sera feito mediante peticao a ser protocolada na Prefeitura Municipal, em que se

faca referéncia ao nimero deste processo e da Ata de Registro de Pregos.

12.7.2. O ndo cumprimento do item 12.7.1. tera o condao de reputar validas as comunica¢des remetidas

ao endereco, e-mail ou telefone originalmente informados pelo contratado.
12.8. Na contagem dos prazos excluir-se-a o dia do comego e incluir-se-a o do vencimento.

12.8.1. Caso o vencimento coincida com fim de semana, feriado ou dia em que nao houver expediente

na Prefeitura, sera ele prorrogado para o primeiro dia Util seguinte.

12.9. Por razoes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, a
Administragdo podera revogar a licitagdo, ou anula-la por ilegalidade, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, sem que tal ato gere obrigacdo de indenizar, ressalvado o disposto no
paragrafo Unico do art. 59 da Lei n® 8.666/93.

12.9.1. A nulidade do procedimento licitatorio induz a da Ata de Registro de Precos e das respectivas

contratag0es, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 49, da Lei n° 8.666/93.

12.9.2. No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditorio e a ampla

defesa.

12.10. Poderdo ser convidados a colaborar com a Pregoeira, assessorando-a, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer

dos licitantes, bem como qualquer outro servidor desta Municipalidade.

12.11. Este Edital sera regido pelas regras e principios de direito plblico, pela Constituicdo da Republica,
pela Lei n® 10.520/2002 e pela Lei n° 8.666/1993, pela Lei Complementar n® 123/2006 e atualizagdes,
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independente da transcricao, com disposicoes vigentes ao tempo da publicagdo deste ato. A pregoeira

resolvera os casos omissos com base no ordenamento juridico vigente.

12.12. O presente edital e seus anexos poderdo ser alterados, pela Prefeitura Municipal de IUna, antes
de aberta a licitacao, no interesse publico, por sua iniciativa ou decorrente de provocacao de terceiros,
atendido o que estabelece o art. 21, § 49, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como
adiar ou prorrogar o prazo para recebimento e/ou a abertura das propostas e documentos de

habilitacdo.

12.13. Copia deste edital e seus anexos podera ser obtida pelos interessados, no site

WWWw.iuna.es.gov.br. e/ou e-mail: licitacao@iuna.es.gov.br

12.14. A administracdo ndo se responsabiliza pelo conteldo e autenticidade de cdpias deste edital,

senao aquelas que estiverem rubricadas pela pregoeira, ou sua cdpia fiel.

12.15. A solicitacdo de vistas ao processo licitatorio devera ser requerida, por intermédio de peticao

escrita dirigida ao Setor de Licitagdo e protocolada na Prefeitura Municipal de IUna.

12.15.1. A realizagdo de vistas ao processo licitatorio ocorrera imediatamente apds a liberagdo da

solicitagao protocolada.

12.16. As sessOes da licitagdo poderdo ser transmitidas ao vivo pelo site do municipio. Desde ja, ficam
os licitantes cientes da exposicao de sua imagem na internet, ndo podendo alegar desconhecimento ou

negativa de divulgagdo da midia.

12.17. Este Edital é integrado dos seguintes anexos:

12.17.1. Anexo 1 — A - Termo de Referéncia;

12.17.1.1. Anexo 1 — A - I - Modelo de relatdrio de fiscalizagdo;

12.17.1.2. Anexo 1 — A - II — Modelo de notificacdo.

12.17.1.3. Anexo 1 — A - III - Locais para a execugao dos servigos;
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12.17.1.4. Anexo 1 — A — IV — Modelo de conhecimento do local e suas condigoes;

12.17.1.5. Anexo 1 — A - V - Modelo sugerido de planilha de composicdo de pregos unitarios (proposta

comercial final - proposta vencedora atualizada);

12.17.1.6. Anexo 1 — A — VI — Modelo de declaracdo de responsavel/preposto/gerente;

12.17.1.7 Anexo 1 — A — VII - Modelo de atestado de visita técnica;

12.17.1.8. Anexo 1 — A — VIII - Modelo de declaracdo de dispensa de visita técnica;

12.17.2. Anexo 1 — B — Lotes;

12.17.3. Anexo 2 — Modelo de Proposta;
12.17.4. Anexo 3 — Modelo de Carta de Credenciamento;

12.17.5. Anexo 4 — Modelo de Declaracao de Preenchimento dos Requisitos de Habilitacdo e de Relacdo

de Parentesco;
12.17.6. Anexo 5 — Modelo de Declaragao de Cumprimento ao Art. 7.9, inciso XXXIII, da Constituicao;

12.17.7. Anexo 6 — Modelo de Declaracdo de auséncia de motivo que impega ME/EPP de gozar dos

beneficios da Lei Complementar n® 123/2006;

12.17.8. Anexo 7 — Modelo de Declaragao de Preenchimento dos Requisitos de Habilitacao, Ressalvada
a Regularidade Fiscal (para ME/EPP);

12.17.9. Anexo 8 — Condigdes para Expedicao de Certificado de Registro Cadastral;

12.17.10. Anexo 9 — Modelo de Declaragao de Inexisténcia de Fato Superveniente a expedicao do CRC

que Impeca a Participacao no Certame;

12.17.11. Anexo 10 — Minuta da Ata de Registro de Pregos;

12.17.11.1. Anexo 10 — A - Precos registrados pelo detentor da ata;

12.17.11.2. Anexo 10 — B — Cadastro reserva;
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12.17.12. Anexo 11 — Minuta do Contrato;

12.17.12.1. Anexo 11 — A — Termo de referéncia;

12.17.12.2. Anexo 11 — B — Pregos registrados.

IUna/ES, 18 de abril de 2023.

Caroline Henriques de Amorim

Pregoeira
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ANEXO1-A
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO PREDIAL E HIGIENIZAGAO, PORTARIA,
PREPARO DE MERENDA ESCOLAR, COPEIRAGEM, RECEPCAO E AUXILIAR DE CRECHE.

Processo: 3893/2021
Modalidade: Pregao Presencial
Tipo de Licitacdo: Menor Preco Global do lote

Sistema de contratagdo: Ata de Registro de Precos

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, lina/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n2 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de limpeza, conservacao predial e higienizacdo, portaria, preparo de

merenda escolar, copeiragem, recepcao e auxiliar de creche.

1.2. As descrigbes dos itens relacionados neste termo de referéncia, bem como seus respectivos

guantitativos e unidades de medidas estao descritos no Anexo 1 — B Lotes.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. Base de informacgdes

2.1.1. Este termo de referéncia foi elaborado com base no Estudo Técnico Preliminar (ETP) n® 019/2021.

No ETP esta todo o arcabouco de estudos para viabilizar a realizagdo deste TR.
2.2. Sobre o objeto

2.2.1. Faz-se necessaria a contratacdo dos servicos de limpeza, conservacao predial e higienizacdo para
a Prefeitura Municipal de Iina, tendo em vista se tratar de servico essencial a manutencdo de condigGes

adequadas do ambiente de trabalho.

2.2.2. Portanto, considerando que a Administragao nao dispoe de servidores disponiveis em seu quadro
de pessoal para a execucdo dos servicos de limpeza, conservacao predial e higienizagdo acrescido do
fato de se tratar de um servico de natureza continua e imprescindivel para a garantia de ambiente
salubre e adequado para o desempenho das atividades dos servidores publicos municipais e dos
municipes que buscam atendimento junto a este Org3o, faz-se necessaria tal contratacdo, a fim de

propiciar um ambiente higienizado, confortavel e livre de residuos que podem causar contaminagdes.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A contratagdo de pessoa juridica para futuras aquisicbes de materiais e servicos observara as

normas e procedimentos administrativos:
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e Lei Federal n.¢ 8.666, de 21 de junho de 1993;

e Lei Federal n© 10.520, de 17 de julho de 2002;

e Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;
e Lei Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014;

e Decreto Federal n© 7.892, de 23 de janeiro de 2013;

e Decreto Federal n°® 9.412 de 18 de junho de 2018;

e Lei Municipal n® 2.123, de 28 de fevereiro de 2008;

e Decreto Municipal n° 449, de 11 de maio de 2010;

e Decreto Municipal n°® 009, de 22 de fevereiro de 2017.

3.2. Bem como, demais normas de direito publico aplicaveis e pelas regras previstas no Edital e
respectivos anexos, que o integram.

4. MODALIDADE

4.1. A aquisicdo que constitui o objeto deste Termo de Referéncia enquadra-se no conceito de servico
comum, onde os requisitos técnicos sdo suficientes para determinar o conjunto da solugdo escolhida e
0 servico é prestado comercialmente por mais de uma empresa no mercado.

4.2. Assim, entende-se que a modalidade de licitacio deverd ser PREGAO, a ser realizada na forma
PRESENCIAL, com vistas a obter a melhor proposta para a Administragdo Publica.

5. FORMA DE CONTRATACAO

5.1. A contratacdo sera mediante processo licitatorio por registro de precgos. Para fins de julgamento

das propostas, devera ser considerado o menor valor global por lote.

5.2. O futuro contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua publicagdo em imprensa
oficial, podendo este, ter seu prazo prorrogado ou ser rescindido se assim for da vontade das partes,

na conformidade do estabelecido na Lei n°® 8.666/93 e alteragbes posteriores.
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6. JUSTIFICATIVA PARA DIVISAO EM 2 LOTES

6.1. Em virtude de acudir o maior nimero de interessados em participar da licitacao sem prejudicar o
ganho da aquisicao em escala, optou-se pela divisao do certame em 2 LOTES, sempre em respeito a
mais ampla competicdo e conforme previsto no art. 23 §§ 1° e 2° da Lei n® 8666/93 e Sumula 247 do
TCU:

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art.23, §19 As obras, servigos e compras efetuadas pela Administragao
serdo divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica
e economicamente viaveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a
ampliagao da competitividade sem perda da economia de escala. (Grifo

Nosso).

TCU Samula n° 247

[...]

E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e ndo por preco
global, nos editais das licitagbes para a contratacdo de obras, servicos,
compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja
prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de
escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacao de
licitantes que, embora nao dispondo de capacidade para a execugao,
fornecimento ou aquisigao da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relacdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de

habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade. (Grifo nosso).

Fundamento Legal

- Constituicao Federal, art. 37, incisos XXI

- Lei n° 8443, de 16-7-1992, art. 4°

- Lei n® 8.666, de 21-6-1993, art. 39, § 19, inc. I; art. 15, inc. 1V;
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art. 23, §§ 10 e 20
- Sumula n° 222 da Jurisprudéncia do TCU, in DOU de 3-1-1995

6.2. Quanto a contratacao por meio dois lotes, se da pelo fato dos servicos serem constituidos por
grupos de itens de natureza semelhante, viabilizando a composigao de dois lotes e visto que seguem o

mesmo padrdo de itens quanto a caracteristica e qualidade do conjunto.

6.3. Cabe salientar que por se tratar de itens relacionados ao mesmo segmento de mercado, nao ha
restricdo a competitividade, mas sim favorece a competicdo entre os participantes, de modo a propiciar

condicOes de proposta mais vantajosas devido a maior quantidade de itens de mesma natureza.

6.4. Em estudo do TCU (Acdérddo n.° 1214/2013) chegou-se a conclusdo que sob o ponto de vista
técnico e econdmico, servicos nao especializados, como servigo de portaria e recepcao, entre outros,
nao devem ser divididos, tendo em vista que quanto maior o objeto nesse tipo de contrato, menores
serao os custos fixos por posto de trabalho. Desse modo, é esperada uma reducdo dos precos ofertados

com o objeto ndo dividido.
IIl.e — Casos de parcelamento do objeto

168. O art. 23, § 19, da Lei n° 8.666/93, fixa orientagao no sentido de que
“as obras, servicos e compras efetuadas pela Administracdo serdo divididas
em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente
vidveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos
recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda

da economia de escald”.

169. Pelo esclarecido anteriormente, as empresas que prestam servigos
terceirizados, em regra, ndo tém especialidade no servigo propriamente, mas
na administracdo da m3o de obra. E uma realidade de mercado & qual a
Administracdo precisa se adaptar e adequar seus contratos. E cada vez mais
raro, por exemplo, firmar contratos com empresas especializadas somente em
limpeza, ou em condugdo de veiculos, ou em recepcdo. As contratadas
prestam varios tipos de servigo, as vezes em um mesmo contrato, de forma
que adquirem habilidade na gestdo dos funcionarios que prestam os servicos,

€ ndo na técnica de execugdo destes.
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170. Trata-se, assim, de pratica regular do mercado prestar esses servicos de
forma concomitante. Desse modo, a divisdo do objeto, como previsto na
norma transcrita, nao implicara em ampliacdo da competitividade e, em
consequéncia, em ganhos econdmicos, pois as mesmas empresas participardo

da licitacdo.

171. Além do mais, quanto maior o objeto desse tipo de contrato, menores
serdo os custos fixos por posto de trabalho. Em principio, portanto, € esperada

uma redugao dos precos ofertados, caso o objeto nao seja dividido.
172. Nessa linha de raciocinio, a simples divisdao desses servigos implicara
apenas em aumento de despesas para a administracdao, seja para contrata-

los, seja para geri-los.

173. Portanto, sob o ponto de vista técnico e econémico, servicos

nao especializados, como movimentacdo de moéveis, almoxarifado,

arquivo, protocolo, garcom, mensageiro, motorista, recepcionista,

limpeza, arquivo, ndao devem ser divididos.

174. Porém, ha que se lembrar, que os servigos técnicos, a exemplo de
manutencdo predial, ar condicionado, telefonia, servicos de engenharia em
geral, audio e video, informatica, devem ser divididos por area, visto que o
mercado atua de forma segmentada por especializacdo e, desse modo, é
esperada competitividade mais acirrada, com reflexos diretos nos pregos

ofertados e na qualidade dos servicos prestados.

175. Dessa forma, a proposta do Grupo de Estudo para a realizagao do
parcelamento do objeto em servigos de natureza continuada, dependerd da
complexidade técnica envolvida. Assim, opta-se pelo ndo parcelamento
quando se referir a objeto sem nenhuma complexidade técnica, a exemplo de
limpeza, conducdo de veiculos, recepgdo, e pelo parcelamento quando se
tratar de servigos técnicos em que as empresas atuam de forma segmentada
por especializagdo, a exemplo de manutengdo predial, ar condicionado,

telefonia, servicos de engenharia em geral, dudio e video, informatica. Trata-
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se, contudo, de procedimentos que devem ser avaliados em cada caso

concreto.

7. RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. As despesas decorrentes deste certame correrdo por conta das Dotacdes Orcamentarias fornecidas

previamente pelo Setor de Contabilidade, conforme preceitua o disposto no Art. 7° e 14° da Lei Federal

n° 8.666/93;

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 70 As licitacdes para a execucdo de obras e para a prestagao de
servicos obedecerdo ao disposto neste artigo e, em particular, a seguinte

seqliéncia:

[...]

§20 As obras e os servicos somente poderao ser licitados quando:

[...]

III - houver previsao de recursos orcamentarios que assegurem o
pagamento das obrigagGes decorrentes de obras ou servicos a serem
executadas no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo

cronograma; (grifo nosso).

[...]

Art. 14. Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizacao de seu
objeto e iIndicacdo dos recursos orcamentarios para seu
pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe

tiver dado causa. (grifo nosso).
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7.2. As Dotacdes Orcamentarias para os processos de licitagdo na forma de ATA/CONTRATOS serao
informadas previamente pelo Setor de Contabilidade, na fase de elaboracao dos futuros contratos

advindos das atas.

8. ORCAMENTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1. Podera o interessado/licitante solicitar o orgamento estimado através do e-mail:

licitacao@iuna.es.qgov.br.

9. TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

9.1. O Tratamento as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte se dardo conforme preceitua o
disposto no Art. 48 da Lei Complementar n°® 123/2006 (alterado pela LC n° 147/2014) e Decreto
Municipal n® 009/20, demais normas de direito publico aplicaveis e pelas regras previstas no Edital e

respectivos anexos, que o integram.

10. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

10.1. O Servico de limpeza sdo servicos auxiliares e necessarios a Administragao, no desempenho de

suas atribuicOes, que se interrompidos podem comprometer a continuidade de suas atividades.
10.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e
a Administragao, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo

direta.

10.3. Somente podera ser executado por empresas habilitadas para tais fins.

11. CONDICOES DA PRESTAGCAO DO SERVICO

11.1. Estudo Técnico Preliminar

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br


mailto:licitacao@iuna.es.gov.br

SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

11.1.1. A Prefeitura Municipal de IUna/ES, através da Secretaria de Gestdo, Planejamento e Financas
(SETOR DE PLANEJAMENTO), desenvolveram o ETP 019/2021, com o objetivo de apresentar um estudo
abrangente construido pelos profissionais do setor de planejamento para a execucdo dos servicos de

limpeza.

11.1.2. O objetivo deste Termo de Referéncia é detalhar os servicos propostos de forma clara e objetiva,

facilitando para os licitantes sua formulagao de proposta de precos e execugao do objeto descrito.

11.2. Locais de execucao dos servicos

11.2.1. Os servigos serdo executados nas Secretarias e setores conforme definidos em contrato.

11.2.2. Poderdo ocorrer durante a vigéncia do Contrato acréscimos, supressoes ou modificacoes de

enderecos dos imoveis.

11.2.3. Os horarios de trabalhos serdo definidos em contrato ou por oficio por cada secretaria conforme

sua necessidade, dentro do limite da carga horaria de cada tipo de posto.
11.3. Areas previstas para execucao dos servicos

11.3.1. A base de calculo para determinacao do quantitativo de profissionais foi realizada considerando
a area (m2) e a produtividade por posto, conforme IN 02/2008 e IN 03/2009-MPOG, conforme descrito

abaixo:

11.3.1.1. Areas internas e externas administrativas (salas das secretarias e reparticdes, sanitarios,
corredores, escadas, rampas, refeitdrio, etc): adota-se como parametro de produtividade, a area de

800 m2 por Auxiliar de Servicos Gerais - ASG, em jornada de 08 (oito) ou 12 (doze) horas diarias.

11.3.1.2. Areas externas (patios, circulacdes externas e calcadas): adota-se como parametro de
produtividade, a area de 1.800m2 por Auxiliar de Servigos Gerais - ASG, em jornada de 08 (oito) ou 12

(doze) horas diarias.
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11.3.1.3. Areas Hospitalares e assemelhadas referente a salde, adota-se como pardmetro de
produtividade, area de 360m2 por Auxiliar de Servicos Gerais - ASG, em jornada de 08 (oito) ou 12
(doze) horas diarias.

11.3.1.4. Encarregado/Supervisao: O quantitativo foi determinado conforme necessidade de cada
Secretaria. Onde foi considerado, que em algumas localidades ha Servidores que atuaram diretamente

junto aos Auxiliares de Servigos Gerais.

11.3.1.5. Durante a vigéncia da ata de registro de pregos/contrato podera haver alteracao nos locais de

postos e metragem (m?2).
11.4. Requisitos minimos para realizacdo dos servigos

11.4.1. Os funcionarios para desenvolver as funcoes deverdo possuir as seguintes qualificagbes minimas

para prestagao dos servigos:

11.4.1.1. Ser brasileiro;

11.4.1.2. Estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares;

11.4.1.3. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

11.4.1.4. Condicionamento fisico compativel com o exercicio das atividades.

11.5. Atividades a serem desenvolvidas e atribuicdes dos profissionais

11.5.1. Auxiliar de Servicos Gerais

11.5.1.1. Insalubridade de 40%.

11.5.1.1.1. Fica convencionado que a fun¢ao dos Auxiliares de Servicos Gerais Banheirista que realizam
a limpeza de banheiros publicos de uso coletivo ou de grande circulagdo igual ou superior a 40

(quarenta) pessoas, receberdo adicional de insalubridade, em grau maximo, ou seja, no percentual de

40% (quarenta por cento) sobre a base de calculo. Conforme convengdo coletiva.

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



gy

SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

11.5.1.2. Insalubridade de 20%

11.5.1.2.1. A todos os trabalhadores que exercem as fungbes de Auxiliar de Servicos Gerais de limpeza
predial, fica convencionado o pagamento de adicional de insalubridade de 20% (vinte por cento) sobre
a base de calculo. Conforme convengao coletiva.

11.5.1.3. Demais definigdes.

11.5.1.3.1. Restringir-se a sua area de atuacdo e evitar, a nao ser que seja determinado pelas partes

competentes, deslocar-se ou circular em outros setores;

11.5.1.3.2. Comunicar ao seu superior a falta de ferramentas, equipamentos, uniformes e EPI's para a

realizagao das tarefas;

11.5.1.3.3. Fazer uso correto de produtos de limpeza e EPI’s;

11.5.1.3.4. Zelar pelo material e equipamento que fizer uso em suas tarefas diarias, devendo comunicar

imediatamente ao seu superior qualquer extravio, dano ou desaparecimento dos mesmos;

11.5.1.3.5. Requisitar ao superior imediato o material de limpeza para o uso diario;

11.5.1.3.6. Nao atender qualquer solicitacdo dos servidores da administracdo que nao tenha sido

autorizada, a fim de se evitar a quebra da rotina previamente programada;

11.5.1.3.7. Controlar pequenos estoques de materiais inerentes as tarefas;

11.5.1.3.8. Manter o asseio e higiene, bem como estar devidamente uniformizado;

11.5.1.3.9. Suprir as areas de material de higiene pessoal (papel toalha, papel higiénico, sabonete e

outros se houver);

11.5.1.3.10. Cumprir rigorosamente horarios de entrada, saida e refeicoes;

11.5.1.3.11. Apontar e comunicar, previamente, ao preposto ou ao seu superior, consertos necessarios

a conservacdo de bens e instalages;
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11.5.1.3.12. Zelar pela manutencdo de cortinas e persianas;

11.5.1.3.13. Recolher objetos ou similar de terceiros (esquecidos e/ou perdidos), encaminhando ao seu

superior, para localizacdo de seu proprietario;

11.5.1.3.14. Executar as demais atividades compativeis com a funcao;

11.5.1.3.15. Realizar, exclusivamente, as atividades para as quais foi contratado e

11.5.1.3.16. Manter a limpeza dos vidros das janelas.

11.5.2. Portaria

11.5.2.1. Deverdo assumir o posto pontualmente, uniformizado e com aparéncia pessoal de acordo com

as normas estabelecidas pela empresa;

11.5.2.2. Executar supervisdo diaria conforme a orientagao recebida da Contratante, verificando todas
as dependéncias das instalacdes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o perfeito

desempenho das fungbes e manutencdo da ordem nas instalagdes;

11.5.2.3. Executar verificacOes periddicas, adotando as providéncias e cuidados necessarios para o

perfeito desempenho das funces e manutengao da normalidade;

11.5.2.4. Repassar para ao porteiro que esta assumindo o posto todas as orientacoes recebidas e em
vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalacdes e suas imediacOes, devendo o porteiro

registrar diariamente em livro de ocorréncias quando da sua rendigdo;

11.5.2.5. Permitir o ingresso somente de pessoas devidamente identificadas e autorizadas nas

dependéncias da Contratante;

11.5.2.6. Controlar a entrada e saida de veiculos, registrando a identidade do motorista, placa e horarios
de chegada e partida, com excegdo dos veiculos ja autorizados, mantendo sempre os portdes fechados,

em caso de atuagdo em locais com estacionamento;
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11.5.2.7. Comunicar imediatamente a Contratante, qualquer anormalidade verificada, inclusive de

ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacao necessarias;

11.5.2.8. Manter afixado no posto, em local visivel, o0 nimero do telefone da Delegacia de Policia da
Regido, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administracdo da instalacdo e outros de

interesse;

11.5.2.9. Observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediacdes do posto, adotando as
medidas de seguranca conforme orientacao recebida da Contratante, bem como as que entenderem

oportunas;

11.5.2.10. Proibir a aglomeracdo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato a Contratante;

11.5.2.11. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediacbes das

instalagOes;

11.5.2.12. Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de bens

particulares de empregados ou de terceiros;

11.5.2.13. Nao se ausentar do posto, a ndo ser no momento de sua rendicao;

11.5.2.14. Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalacoes, visando a manutencado das

condicdes de seguranca;

11.5.2.15. Abster-se da execucdo de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avencados em
contrato, mantendo-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para atender

as chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao autorizados;

11.5.2.16. Verificar, diariamente, portas, portdes e janelas constatando se estao devidamente fechadas

e apagadas as lampadas acesas desnecessariamente;

11.5.2.17. Verificar por ocasido de cada vistoria regular do prédio, a existéncia de objeto(s)
abandonado(s) (pacotes, embrulhos, entre outros) adotando as providéncias preventivas de seguranca,

recomendadas e/ou estabelecidas para a espécie;
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11.5.2.18. Deixar o posto somente apds passar 0 servico ao seu substituto;

11.5.2.19. Auxiliar nas atividades da recepcao quando necessario e couber;

11.5.2.20. Colaborar com as policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalacdes do Contratante, facilitando quando possivel, a atuacdo daquelas, inclusive na indicacdo de

testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

11.5.2.21. Comunicar todas as faltas ao responsavel do posto apds 20 minutos de atraso, para que o
mesmo tome as providéncias quanto a cobertura do posto. Todas as coberturas de faltas dos porteiros

deverdo ser registradas no livro de ocorréncia, bem como, comunicadas ao responsavel pelo posto;

11.5.2.22. Controlar rigorosamente a entrada e saida de pessoas, veiculos, bens patrimoniais,

equipamentos e materiais nas dependéncias da Instituigao;

11.5.2.23. Cumprir a programacao dos servigos feita periodicamente pela Contratante, com atendimento
sempre cortés e de forma a garantir as condi¢does de seguranca das instalacoes, dos empregados e das

pessoas em geral que se fagam presentes.

11.5.3. Merendeira

11.5.3.1. Cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho, bem como as normas e Procedimentos
Operacionais Padrdo (POP’s) definidos no Manual de Boas Praticas a ser implantado, por meio de

nutricionista.

11.5.3.2. Cumprir as determinagOes e orientacdes do nutricionista e diretor escolar, mantendo-os
sempre informados acerca das solicitacdes e eventuais irregularidades bem como de todas as

necessidades para realizagdo de suas tarefas.

11.5.3.3. Receber, junto a diregdo escolar ou responsavel por ela designada, os géneros alimenticios e
outros insumos inerentes ao desenvolvimento do trabalho conferindo a qualidade (aspectos visuais e
sensoriais, prazo de validade e marcas estabelecidas pela Secretaria de Educacdo), bem como a
quantidade dos mesmos em acordo com os formularios de remanejamento, entrega e/ou recebimento

elaborados pela Secretaria Municipal de Educacao.
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11.5.3.4. Exigir, junto a direcdo escolar ou responsavel por ela designada, dos fornecedores o respeito
as normas internas da cozinha no ato da entrega dos produtos, bem como a permanéncia dos mesmos
até o final da conferéncia dos produtos, ndo aceitando nenhum item que esteja em desacordo com o

orientado ou em quantidade menor do que o descrito nos recibos de entrega.

11.5.3.5. Armazenar os alimentos de forma a conserva-los em perfeito estado de consumo, respeitando

as normas de higiene e conservagao, monitorando também a validade.

11.5.3.6. Realizar higienizagdo e sanitizacdo dos alimentos, nas areas de estoque e cozinha, bem como

utensilios e equipamentos utilizados para o preparo da alimentacdo.

11.5.3.7. Selecionar diariamente os ingredientes necessarios, separando-os e medindo-os de acordo

com o cardapio do dia, o per capita estabelecido e o nimero de alunos presentes na escola.

11.5.3.8. Realizar todas as etapas de preparo da Alimentagao Escolar conforme cardapio do dia, per
capita, fichas técnicas e técnica dietética: pré-preparo (selecdo, descongelamento sob refrigeracdo,
medicao, higienizacdo, sanitizacao, fracionamento, descarte de cascas e aparas) e preparo (tempero,

coccao e controle de temperatura).

11.5.3.9. N3o alterar em nenhuma hipdtese as preparacoes previstas no cardapio, per capita ou forma

de preparo sem autorizacdo prévia do nutricionista e com conhecimento da direcao escolar.

11.5.3.10. Experimentar cada preparacao individualmente, junto ao diretor escolar ou servidor por ele
designado, atentando-se as caracteristicas sensoriais (aspecto, consisténcia, cor, odor e sabor) antes
de distribuir aos alunos e em tempo habil a solucdo de eventuais intercorréncias (excesso de sal, aglcar,

deterioracao entre outros).

11.5.3.11. Manter amostras dos alimentos servidos por 72 (setenta e duas) horas, na quantidade minima
de 100 gramas e com temperatura de conservacao até 4° C (para liquidos), ou sob congelamento a (-
) 189 C (para alimentos sdlidos) em embalagem plastica esterilizada e devidamente identificada,
conforme instrugdes da Resolugao RDC n° 12, de 02 de janeiro de 2001 e suas alteragdes - ANVISA -

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria.

11.5.3.12. Realizar a distribuicdo das preparagdes nos horarios estipulados, posicionando

adequadamente em acordo as per captacdes estabelecidas e monitorando tempo e temperatura.
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11.5.3.13. Controlar, em conjunto com a nutricionista apresentando a diregao escolar ou responsavel
por ela designada, o relatdrio do estoque de alimentos quanto a entrada e saida de géneros, prazo de

validade dos produtos, fazendo uso de etiquetas e formularios proprios.

11.5.3.14. Manter o estoque de géneros alimenticios ndo pereciveis limpo, organizado, com os alimentos
empilhados, respeitando-se as distdncias estabelecidas, auséncia de caixas de papeldo e madeira, e

auséncia de pertences de funcionarios, bem como material de limpeza e utensilios;

11.5.3.15. Manter Hortifrutigranjeiros (acondicionados em sacos plasticos transparentes), carnes, leite
e derivados (apds limpeza das embalagens) armazenados dentro das geladeiras e/ou freezers, que por

sua vez deverao ser mantidos limpos e organizados.

11.5.3.16. As possiveis sobras limpas e resto-ingestdo deverao ser registradas e descartadas, de forma
adequada (em saco fechado ap0s inviabilizacdo para consumo humano ou de animais), ao final de cada
turno, sendo terminantemente proibido qualquer tipo de doagdao ou disponibilizacdo para outras

finalidades.

11.5.3.17. Todos os géneros apos o recebimento sao de responsabilidade da empresa na guarda,

estocagem e conservacao, especificado nas guias de entrega.

11.5.3.18. Em hipdtese alguma a guia de entrega podera ser assinada, sem que haja a devida
conferéncia dos produtos no que tange, quantidade, qualidade, marca e prazo de validade. A empresa

sera responsavel pelos produtos recebidos fora das especificacoes.

11.5.3.19. Responsabilizar-se pela conservagdao e limpeza dos equipamentos (fogdao, forno,
liquidificador, freezer, geladeira, balanca, filtros, coifa, exaustor, picador de legumes entre outros);
utensilios (pratos, canecas, talheres, panelas e demais itens afins) e estruturas (janelas, telas, portas,
teto, paredes, chdo, sifao, ralos, caixas de gordura, lampadas e seus protetores, interruptores e
tomadas, prateleiras, passa pratos, balcdes e bancadas) colocados a disposicao para execugdo dos

servicos, respeitando-se os métodos e periodicidade estabelecidos.

11.5.3.20. Desempenhar outras atribuicdes que por suas caracteristicas se incluam na sua tarefa de

competéncia.
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11.5.3.21. Documentar toda execucdo do servico através de registro didrio em formularios especificos
gue constem minimamente: materiais e géneros alimenticios utilizados, nimero de refeicdes servidas,
controle de temperatura, quantidade de sobras e resto ingestdo, hora de inicio e término da distribuicao,

relato de possiveis ocorréncias que afetem a execucao de qualquer forma.

11.5.3.22. Outros documentos poderao ser solicitados quando necessarios ao bom desempenho e

controle de tarefas sempre que determinado pela CONTRATANTE ou direcao escolar.

11.5.3.23. Manter arquivados todos os documentos acima relacionados para verificacdo, a qualquer

tempo, dos nutricionistas, equipe de fiscalizacao e diregao escolar.

11.5.4. Copeiragem

11.5.4.1. Preparar e distribuir diariamente café, cha e agua mineral, mantendo as garrafas sempre
cheias e limpas/higienizadas. Durante o preparo do café, as copas deverdao permanecer limpas,

principalmente o piso, no sentido de evitar acidentes;

11.5.4.2. Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em cada periodo — manha e tarde — com café e agua

guente as garrafas térmicas e as garrafas de agua situadas nos postos sob sua responsabilidade;

11.5.4.3. Limpar diariamente o refeitdrio e as copas: piso, bancada, pia, equipamentos, utensilios, etc.,
pela manha e durante os intervalos do servico de café, observando-se os aspectos de higiene do piso,
das bancadas de marmore e dos armarios, cuidando para que ndo permanecam quaisquer residuos de

alimentos ou gordura;

11.5.4.4. Lavar diariamente todos os talheres, copos, pratos, etc., com emprego de detergentes

biodegradaveis;

11.5.4.5. Recolher as xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios durante o expediente;

11.5.4.6. Manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para

atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao autorizados;

11.5.4.7. Manter os utensilios, cafeteiras e eletrodomésticos do refeitdrio e das copas em condicOes de

operacdo, comunicando a Administracao qualquer falha de operagdo ou necessidade de manutencdo;
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11.5.4.8. Proceder semanalmente a limpeza e mensalmente o descongelamento das geladeiras do

refeitdrio e das copas dos locais indicados pela administragdo;

11.5.4.9. Fornecer, quinzenalmente, a relacdo de produtos necessarios ao suprimento da cozinha de

acordo com as necessidades do Contratante;

11.5.4.10. Solicitar, receber, controlar e conservar o estoque minimo de material de consumo;

11.5.4.11. Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo do material a disposicao do servico;

11.5.4.12. Controlar o nimero de géneros alimenticios consumidos diariamente;

11.5.4.13. Preparar e servir lanche no nimero de vezes que se fizer necessario, e para os servidores
em reunido a servico da CONTRATANTE;

11.5.4.14. Comunicar, de imediato, qualquer defeito nos equipamentos ou outra ocorréncia que possa

impedir a boa execugao do servico;

11.5.4.15. Comunicar, de imediato, o extravio ou inutilizacdo de material de consumo permanente,

descrevendo os fatos que motivaram a ocorréncia;

11.5.4.16. Depositar o lixo do refeitdrio e das copas (quando houver) em sacos plasticos, que oferecam
resisténcia apropriada para o transporte, os quais deverao ainda, estar acondicionados em recipientes
providos de tampas e recolhidos por funcionario da equipe de limpeza e conservacao;

11.5.4.17. Executar demais servicos nao explicitados concernentes a atividade de copeira.

11.5.5. Recepcao

11.5.5.1. Executar servigos internos de distribuicdo de documentos, correspondéncias, periddicos e

pequenos volumes;

11.5.5.2. Realizar a entrega externa de documentos/correspondéncias;

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

11.5.5.3. Atender chamados telefonicos internos e externos;

11.5.5.4. Numerar e controlar documentos e processos;

11.5.5.5. Autuar processos administrativos;

11.5.5.6. Arquivar documentos;

11.5.5.7. Operar maquinas simples como copiadoras, scanner, fac-simile e outros de complexidade
semelhante;

11.5.5.8. Orientar e auxiliar os contribuintes nos documentos a serem apresentados para a abertura de

processo administrativo e verificar a situacao dos processos.

11.5.5.9. Recepcionar visitantes, direcionando-os para os locais desejados;

11.5.5.10. Operar microcomputadores;

11.5.5.11. Manter atualizada a agenda da Contratante, contemplando lista de telefones, ramais,

endereco eletronico e enderego dos principais contatos internos e externos;

11.5.5.12. Notificar a seguranca sobre a presenca de pessoas estranhas ao andamento normal do

servigo;

11.5.5.13. Tramitar processos;

11.5.5.14. Encaminhar ao conhecimento da Contratante, por meio do Encarregado-Geral da Contratada,
de forma imediata e em qualquer circunstdncia, a constatagdo de atitude suspeita observada nas

dependéncias da Contratante;

11.5.5.15. Realizar controle de acesso de pessoas as dependéncias da Contratante, nas formas
determinadas pela Contratante;

11.5.5.16. Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.
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11.5.6. Auxiliar de Creche

11.5.6.1. Participacao nas atividades propostas: manter-se participativo e inteirado de todas as
atividades desenvolvidas pelo educador ou pela equipe de trabalho em sala de aula e até mesmo fora

dela;

11.5.6.2. Participacdo durante as reunidoes pedagdgicas: marcar presenca e contribuir em grupos de

estudos, eventos da instituicdo e atividades referentes;

11.5.6.3. Alinhamento com as diretrizes: a atuacao deve acompanhar as orientacbes da Secretaria

Municipal de Educacdo, Cultura e Esportes assim como as normas da supervisao da Unidade Educativa;

11.5.6.4. Monitoramento: abrir e fechar o CEI na companhia do professor todos os dias;

11.5.6.5. Participacdo na confeccdo: auxiliar a elaboracdo de materiais pedagdgicos indicado pelos

educadores, como por exemplo, jogos, materiais reciclaveis e etc;

11.5.6.6. Cuidado com o ambiente: propiciar ambiente de respeito mutuo e cooperacao, tanto em

relacdo as criancas entre si, quanto em relagdo as criancas e os demais profissionais da creche;

11.5.6.7. Se alinhar a proposta de Educacdo Infantil: informar-se sobre e obedecer a proposta de

funcdes do trabalho da Educacao Infantil disposta na rede de ensino do Estado;

11.5.6.8. Zelar pela seguranca das criancas: cuidar dos pequenos sempre atento as suas necessidades;

11.5.6.9. Observacao e registro: observar e anotar na agenda ou diario, sempre sob a supervisdo do
educador de referéncia, os acontecimentos do dia para manter uma comunicagao transparente com a

familia e priorizar o bem-estar da crianca;

11.5.6.10. Comunicacdo com os superiores: comunicar ao professor e/ou a direcdo, situagdes que o
profissional entende que necessitam de uma atencdo especial, ou até mesmo adversidades no processo
de trabalho;
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11.5.6.11. Participacdo na adaptacao da crianca: participar ativamente do processo de adaptacao que

todas as criancas passam quando comegam sua jornada na creche;

11.5.6.12. Atendimento as necessidades das criancas: atender os pequenos em suas necessidades
rotineiras, incluindo o ato de estimular, cuidar e orientar a aquisigao de habitos de higiene como na

troca de fraldas, necessidades fisioldgicas, banho e escovacao dos dentes;

11.5.6.13. Participagao no processo de integracdo: o auxiliar deve ser parte presente e participante da

forte integragao formada pela unidade educativa, familia e comunidade;

11.5.6.14. Participacdo na construcdo do material didatico: auxiliar o educador durante a producdo do

material didatico e no pds que envolve a organizacdo, higienizacdo e manutencao deste material;

11.5.6.15. Conhecimento do processo de desenvolvimento infantil: compreender com propriedade o
processo de evolucdo da crianca, mantendo-se atualizado, através de leituras, cursos, formagao

continuada, seminarios, palestras e outros eventos;

11.5.6.16. Acompanhamento e zelo pelas criancas durante o repouso: a “hora do soninho” na sala de
descanso também deve ser acompanhada pelo auxiliar e ele deve permanecer vigilante durante todo o

periodo do repouso;

11.5.6.17. Organizagdo do ambiente e de tudo que ha nele: organizar e zelar pelo uso adequado do

ambiente, dos materiais e dos brinquedos que ficam nesse espago;

11.5.6.18. Cuidado com a alimentacgdo da crianga: estimular bons habitos alimentares e garantir esses
habitos através do acompanhamento e orientagdo da crianca durante as refeicdes, bem como o auxilio

integral para as criancas mais novas;

11.5.6.19. Cuidado com a alimentagdo do bebé: preparar, oferecer e higienizar a mamadeira do bebé,

com atengdo especial aos cuidados que essas atividades exigem;

11.5.6.20. Cuidado com os materiais: zelar pela conservagdo, organizacdo e armazenamento dos

materiais e equipamentos do ambiente de trabalho;
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11.5.6.21. Auxilio ao atendimento: assessorar o educador no momento do atendimento as criangas para

garantir a seguranca, o bem-estar e o desenvolvimento delas;

11.5.6.22. Auxilio na execucdo das atividades: assessorar os educadores responsaveis durante a

execucao das atividades pedagogicas e recreativas diarias;

11.5.6.23. Atendimento as necessidades da escola: colocar-se a disposicdo da equipe gestora, quando

for solicitado a atuacdo do profissional nas diferentes salas de aula da instituicdo;

11.5.6.24. Realizacao de atividades variadas: realizar outras atividades diversas que estejam correlatas

com a funcdo do auxiliar de creche;

11.5.6.25. Atencao as necessidades: estar pronto para ocasionais atendimentos relacionados a salde,

higiene e seguranca do trabalho;

11.5.6.26. Atencdo total as criancas e as atividades: durante o exercicio das fungdes de auxiliar de
creche, o profissional ndo deve dirigir a sua atengao para outras atividades que nao fazem parte da
rotina como, conversas fora de hora com outras pessoas ou conversa no celular. Situacdes como essas

dificultam ou impossibilitam a atengdo a crianga.

11.5.6.27. Acompanhar e executar as agoes solicitadas e orientadas pelo professor regente da sala.

11.5.7. Fornecimento de material

11.5.7.1. A contratagdo dos servicos com o fornecimento dos insumos previstos, além de ser
amplamente usual por tomadores de servicos dessa natureza, tem por objetivo concentrar o objeto
principal e seus acessorios na mesma contratagdo, ocasionando provavel vantagem para a
Administragdo, uma vez que a CONTRATADA sera capaz de adquirir e distribuir os produtos em maior
quantidade, ja que, em geral, presta servicos e entrega materiais para outras organizagdes, gerando

potencial ganho de escala.

11.5.7.2. Porém, mesmo diante das vantagens apresentadas, a Prefeitura Municipal de IUna ja possui

os referidos insumos contratados para atendimento das demandas das secretarias e setores.

11.5.7.3. Diante do exposto, este processo ndo contempla o fornecimento dos insumos.
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12. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO

gy

SETOR DE LICITACOES

12.1. O inicio da execucdo dos servigos devera obedecer os prazos estipulados na autorizagdo de

fornecimento.

12.2. Os servicos executados deverdo possuir garantia minima de doze meses.

13. GESTAO DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. A Gestdo do Contrato/ata de registro de precos oriundo do present

responsabilidade do seguinte servidor:

e processo sera de

Gestor do contrato/ata

Matricula

Nome do servidor

Cargo/Funcao

Situacao

308971

Waldrem Marcelo Oliveira

Secretario de Gestdo,

Planejamento e Finangas

14. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato/ata consistem:

14.1.1. Na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos

necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um

ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da
Lei n® 8.666, de 1993.
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Art. 67. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
um representante da Administracao especialmente designado, permitida a
contratacao de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagoes

pertinentes a essa atribuigao.

[...]

Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

I - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em

até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds
o decurso do prazo de observagao, ou vistoria que comprove a adequagao
do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta
Lei;
[...]
14.2. O representante da CONTRATANTE devera:

14.2.1. Ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e

do contrato/ata.
14.3. A verificacdo da adequacao da prestacdo do servico:
14.3.1. Devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. O fiscal ou gestor do contrato/ata, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade

pactuada, sem perdada qualidade na execucao do servico:

14.4.1. Devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdao dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
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Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 65. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados,com

as devidas justificativas, nos seguintes casos:

[...]

§1° O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, 0s acréscimos ou supressbes que se fizerem nas obras,
servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até o limite de 50%/(cinqlenta por cento) para os seus

acréscimos.

[...]

14.4.2. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§19 e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 67. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
um representante da Administracao especialmente designado, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informacoes

pertinentes a essa atribuicado.

§1° O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o

que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

8§20 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverado ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para
a adocdo das medidas convenientes.

[...]
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14.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacGes e responsabilidades assumidas pela

CONTRATADA:

14.5.1. Ensejarda a aplicagdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e

na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e

80 da Lei n° 8.666, de 1993.

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 77. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao,

com as conseqliéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

[...]

Art. 80. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
um representante da Administracao especialmente designado, permitida a

contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacoes

pertinentes a essa atribuicado.

[...]

14.6. O CONTRATANTE mantera:

14.6.1. Desde o inicio dos servicos até o seu recebimento definitivo, ao seu exclusivo critério, mantera

uma equipe de fiscalizagdo constituida por profissionais habilitados que considerar necessarios ao

acompanhamento e controle dos trabalhos.
14.7. A CONTRATADA facilitard, por todos os meios a seu alcance:

14.7.1. A ampla acao da fiscalizacao, permitindo o acesso aos servicos em execucdao, bem como

atendendo prontamente as solicitacdes que Ihe forem efetuadas.

14.8. Todos os atos e instrugbes emanados ou emitidos pela fiscalizacao:

14.8.1. Serdo considerados como se fossem praticados pelo CONTRATANTE.

14.9. A atuacdo ou a eventual omissao da fiscalizacdo durante a realizacao dos trabalhos:
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14.9.1. Nao podera ser invocada para eximir a CONTRATADA da responsabilidade pela execucdo dos

servigos.

14.10. A fiscalizagao de que trata esta clausula:

14.10.1. Nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei n° 8.666, de 1993.

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 70. O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade

a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado.

[...]

15. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

15.1. A execucdo deste instrumento sera acompanhada e fiscalizada por servidor previamente
designado pela Administracao, que realizara o controle continuo, de forma digital, além de todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do presente, determinando o que for necessario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados e devera atestar a execucao do objeto, observadas as

disposicoes da Ata de registro de pregos/contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

15.1.1. O controle de forma digital citado no item 15.1, sera realizado em aplicativo especifico, que sera

fornecido de forma gratuita pela administragao.

15.1.2. A empresa contratada devera informar um preposto, que recebera treinamento para utilizagao
do aplicativo, que sera realizado pela Secretaria de Gestdo, Planejamento e Finangas.
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15.1.3. O uso do aplicativo, serad obrigatdrio para contratos de aquisicao de materiais de construcao,
obras e de prestagdao de servigos de qualquer natureza e cabera a empresa a insergao de dados no

aplicativo.

15.2. A fiscalizacao serd exercida no interesse exclusivo do Municipio e ndao exclui nem reduz a

responsabilidade do fornecedor por qualquer irregularidade.

15.3. A fiscalizacdo da qualidade do servico ficara sob responsabilidade do Orgdo gerenciador, que

devera recusar o objeto contratual que n3o atender as normas técnicas especificas.

15.4. A fiscalizagao referente a qualidade e atendimento quanto ao servicos prestados, ficara sob a
responsabilidade do Orgdo Gerenciador do CONTRATANTE, que devera recusar 0s servicos que ndo

atenderem as normas técnicas especificas;

15.5. Os agentes publicos responsaveis pela fiscalizacdo das Atas de Registro de Precos/contratos serdo

os servidores:

Tabela 02 - Fiscais de Ata/contrato

Matricula Nome do servidor Secretaria de atuacao Situacao
XXXXXX XXXXXX - Titular
XXXXXX XXXXXXX - Suplente

15.6. Em qualquer momento no curso da execucdo da ata/contrato, a Prefeitura podera requisitar a
apresentacao de PPRA, PCMSO, LTCAT e outros documentos que julgar necessarios para fiscalizar a

adequada aplicacdo das normas de medicina e seguranga de trabalho.

16. DA SUBCONTRATAGAO

16.1. N3o podera o Contratado ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o objeto.
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17. TERMO DE CONTRATO E/OU ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1. O objeto ird demandar de Termo de Ata de Registro de Precos e posterior formalizacdo de

contrato, caso necessario.

17.2. A Ata de Registro de Precos vigera por 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicacdo

resumida no Diario Oficial do Estado.

17.3. Os servicos sdo considerados de natureza continua, com vigéncia inicial para 12 (doze) meses

(nos casos de contratos), podendo ser prorrogado sucessivas vezes, nos termos da Lei 8.666/93.

17.4. E permitido aos 6rgdos ou entidades de outros municipios a adesdo a Ata de Registro de Pregos

registrada por este 6rgao gestor, para fornecimento de bens e contratacdo de servicos.

17.5. As contratacOes decorrentes da Ata de Registro de Precos — que poderao ser formalizadas pelos
instrumentos subsidiarios tratados no art. 62 da Lei n® 8.666/93, desde que observadas as condigGes
pertinentes — vigerdo do recebimento da autorizacdo de fornecimento pelo CONTRATADO até o
pagamento por parte da administracdo, observados os prazos para o fornecimento previstos na Ata de

Registro de Pregos.

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993.

[...]

Art. 62. O instrumento de contrato € obrigatério nos casos de
concorréncia e de tomada de precos, bem como nas dispensas e
inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites destas
duas modalidades de licitacdo, e facultativo nos demais em que a
Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao de

compra ou ordem de execucao de servico.

17.6. Encerrada a vigéncia da Ata, é vedada a formalizagdo de novas contratagdes dela decorrentes.

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

17.7. Encerrada a vigéncia da Ata, seu subscritor ndo poderd receber novas autorizacdes de

fornecimento, ainda que datadas e expedidas antes do vencimento da Ata.

17.8. Os precos registrados vinculardo os respectivos proponentes enquanto viger a Ata de Registro de

Pregos.

18. RESPONSABILIDADE DAS PARTES

18.1. CONSTITUEM OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE IUNA

18.1.1. Fornecer a CONTRATADA as informagoes e documentagdes indispensaveis a execucdo do objeto

contratado;

18.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratual entregue em desacordo com o previsto na

Ata de registro de pregos/Contrato, justificando as razdes da recusa;

18.1.3. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo, para corrigir defeitos ou irregularidades

encontradas na execucao do objeto, conforme Anexo II — Modelo de Notificagdo;

18.1.4. Efetuar os pagamentos nas condi¢cdes pactuadas na Ata de registro de precos/Contrato;

18.1.5. Permitir ao pessoal técnico da CONTRATADA, devidamente identificado, livre acesso aos locais

destinados a execucdo do objeto contratual;

18.1.6. Cumprir, de forma a nao retardar os prazos da CONTRATADA, suas obrigagdes contratuais que

constituam pré-requisitos para que a mesma cumpra suas proprias obrigacoes;

18.1.7. Designar servidor para acompanhar a execucao da Ata de Registro de Precos/contrato;

18.1.8. Gerenciar a Ata de registro de pregos/Contrato até o seu vencimento, acompanhando o

cumprimento de todas suas clausulas na integra.

18.1.9. Receber e atestar as notas fiscais/faturas dos servicos prestados.
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18.2. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA:

18.2.1. Normas e regulamentos internos.

18.2.1.1. A Contratada devera obrigatoriamente cumprir as normas e regulamentos internos do

Contratante.

18.2.2. Pagamento de salarios e demais beneficios aos funcionarios.

18.2.2.1. Pagar os salarios dos empregados envolvidos nas atividades Contratadas e fornecer até o

ultimo dia do més, auxilio-alimentagdo e vale-transporte correspondente ao més seguinte.

18.2.2.2. Fornecer vales transporte e refeicao a seus empregados, de acordo com a legislagao

pertinente.

18.2.3. Identificagao

18.2.3.1. A Contratada devera obrigatoriamente a cada semestre fornecer no minimo 02 (dois) jogos
de UNIFORMES aos seus funcionarios, resguardando-se a Prefeitura Municipal de Ilna o direito de exigir

a substituicdo dos uniformes julgados inadequados.

18.2.3.1.1. A entrega devera ocorrer até o Ultimo dia do més corresponde ao semestre durante a

vigéncia do Contrato/ata.

18.2.3.1.2. A Contratada deverd obrigatoriamente entregar os recibos de entrega de uniformes, a
entrega devera ser feita junto ao fiscal do Contrato/ata que deverd atestar que a entrega foi

efetivamente realizada.
18.2.3.1.3. O fiscal/Gestor devera instruir um processo especifico para acostar os comprovantes de
entrega dos uniformes, que devera estar apenso ao processo de execucdo, para posterior auditoria

quanto ao fornecimento efetivo e correto dos uniformes.

18.2.3.2. Quanto ao fornecimento de crachas
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18.2.3.2.1. A Contratada fornecera cracha, identificando seus empregados. Os crachas deverdo ser
confeccionados em cartao de PVC, acondicionado em porta-cracha vertical, feito em plastico
transparente, com a soldadura das bordas reforgadas, devendo conter dois furos para passagem de

corddo e perfuracdo para presilhas.

18.2.3.2.2. Os crachas deverao conter a logomarca da empresa, o0 nome do empregado, sua funcao e

fotografia atual.

18.2.4. Normas de seguranca do trabalho.

18.2.4.1. A Contratada devera obrigatoriamente fornecer aos seus empregados todos os Equipamentos

de Protegdo Individual — EPI's, em conformidade com a legislagdo vigente.

18.2.4.2. Cumprir e fazer cumprir todas as Normas Regulamentadoras relativas a Seguranca e Medicina
do Trabalho.

18.2.4.3. A Contratada instruira os seus representantes quanto a necessidade de acatar as orientagbes
da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina
do Trabalho.

18.2.5. Quanto a substituicao de funcionarios por auséncia.

18.2.5.1. Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus empregados, substituindo-os,
guando necessario, no prazo maximo de 02 (duas) horas. Caso n3o ocorra a substituicdo no prazo
determinado, ficara a empresa sujeita a glosa na fatura de todo o periodo ndo substituido, além de

incorrer nas penalidades previstas no Contrato/ata.

18.2.5.2. O prazo previsto no subitem acima aplica-se apenas quando a auséncia for necessaria, nao se
aplicando a casos de liberagao antes dos horarios para realizacdo de consultas médicas, odontoldgicas

e demais compromissos previsiveis.

18.2.6. Quanto a substituicao definitiva de funcionarios.

18.2.6.1. A Contratada devera obrigatoriamente providenciar a substituicdo, em até 24 (vinte e quatro)

horas apds a notificagdo da CONTRATANTE, de qualquer empregado que demonstrar conduta nociva
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ou incompativel com o ambiente de trabalho ou incapacidade técnica para executar os servigos, sendo
vedado o seu retorno para cobertura de faltas, licencas, dispensas, suspensao ou férias de outros

empregados.
18.2.7. Quanto a obrigatoriedade de indicagdo de preposto e supervisor e suas atribuigGes.

18.2.7.1. A Contratada deverd manter preposto, aceito pela respectiva Fiscalizacdo/Gestao, durante o
periodo de vigéncia do Contrato/ata, para representa-la administrativamente, sempre que for
necessario, o qual devera ser indicado mediante declaracdo de que devera constar o nome completo,

n° do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagao profissional.

18.2.7.2. Em fungdo das caracteristicas da presente contratacdo, e por motivo de economia, o preposto

podera ser um dos socios da Empresa, sem prejuizo de suas atividades.

18.2.7.3. O profissional da Contratada indicado serd o Representante da empresa junto a Prefeitura
Municipal de IGna, durante o periodo de vigéncia do Contrato/ata, para representa-la

administrativamente sempre que for necessario.

18.2.7.4. Ndo é necessario o envio de documentagbes do preposto quanto a realizagdo das medigGes

de pagamento do preposto, em face da possibilidade de 0 mesmo atender a outros Org3os e Empresas.

18.2.7.5. A Contratada devera realizar visitas nos postos de trabalho apresentando-se ao fiscal e as
chefias imediatas para verificagdo da execucao dos servigos (se o funcionario esta uniformizado, se o
livro de ponto estd sendo preenchido diariamente e correto, utilizacdo dos equipamentos necessarios,

bem como dos procedimentos a serem cumpridos).
18.2.8. Quanto aos procedimentos para realizagao de pagamento.

18.2.8.1. Exclusivamente para o primeiro faturamento, a contratada apresentara apenas as certidoes
de regularidade junto a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal da sede de seu domicilio fiscal, bem
como, regularidade junto FGTS e TST, assim como, a fatura correspondente aos servigos prestados nos

postos de trabalho.
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18.2.8.2. Para os demais meses, devera apresentar toda documentacdo abaixo referente ao més
anterior a seguir, para fiscalizacdo do cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, como se segue
abaixo:

18.2.8.2.1. Emitir, no primeiro dia util de cada més, a fatura correspondente aos servigos prestados e
apresenta-la ao Gestor/Fiscal do Contrato/ata, para que este execute os prosseguimentos quanto ao

pagamento.

18.2.8.2.2. Emitir fatura correspondente aos servigos prestados nos postos de trabalho, observando a
legislacdo tributaria do municipio (ISSQN). Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo
com a aliquota fixada no municipio de Itna.

18.2.8.2.3. A Contratada devera obrigatoriamente fornecer ao Contratante, juntamente com as faturas
mensais relacdo de empregados, folha de pagamento analitica referente aos funcionarios do Contrato

firmado e comprovante do cumprimento de suas obrigacOes fiscais, trabalhistas e patronais, a saber:

18.2.8.2.4. Comprovagao de Regularidade fiscal - certidoes negativas ou positivas com efeitos de

negativas com a Fazenda Federal Estadual e Municipal, INSS e FGTS;

18.2.8.2.5. Folha GFIP;

18.2.8.2.6. Comprovante de quitagao referente aos tributos federais INSS e FGTS;

18.2.8.2.7. Relatorio de Movimentagao de Pessoal referente ao Contrato firmado, de um més para o
outro juntamente com os documentos comprobatdrios das rescisGes e contratages efetivas na forma
da lei;

18.2.8.2.8. Comprovante de frequéncia;

18.2.8.2.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

18.2.8.2.10. Outros documentos que vierem a ser solicitados pela CONTRATANTE, em virtude de

legislagao municipal.
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18.2.8.3. Exclusivamente para a ultima fatura, para encerramento do vigente contrato/ata, a contratada
devera entregar a comprovacao de quitacdo integral de todas obrigacdes elencadas acima, bem como,
todas as TRCT (Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho) devidamente homologadas pela norma
vigente a época e GRF (Guias de Recolhimento de FGTS) quitadas. Apds toda conferéncia, o gestor do

contrato/ata fara a liberagdo da emissao da ultima fatura em favor da contratada.

18.2.9. Obrigagdes dos empregados.

18.2.9.1. Sejam pontuais, apresentando-se sempre barbeados (no caso de postos de servigos atendidos
por funcionarios do sexo masculino), com os cabelos aparados e limpos, devidamente uniformizados,
com calgas e camisas passadas, sapatos limpos e/ou com botas engraxadas;

18.2.9.2. Portar, na altura do peito, cracha de identificacao da empresa Contratada;

18.2.9.3. Cumpram rigorosamente o horario de servico;

18.2.9.4. Apresentem-se de posse dos acessorios necessarios ao bom desempenho do trabalho;
18.2.9.5. Nao abandone o posto de servico sem antes transferi-los para seus substitutos;

18.2.9.6. Ao deixarem o posto, passem o servico para seu substituto indicando as ocorréncias
registradas durante o servico, bem como as providéncias tomadas pela empresa Contratada para

soluciona-los, passando-lhe as orientacoes recebidas da Contratada;

18.2.9.7. Conhegam as caracteristicas do posto que estejam trabalhando, bem como perfeita utilizacao

dos equipamentos/materiais colocados a sua disposicdo para o desempenho de seu trabalho;

18.2.9.8. Ndo utilizem equipamentos e materiais estranhos as atividades exigidas para os trabalhos que

deverao ser desenvolvidos no posto de servigo;

18.2.9.9. Tenham cuidado com todo o patrimonio do Contratante eventualmente colocado a sua

disposicao para o desempenho dos servicos;

18.2.9.10. Mantenham os imdveis onde serdo utilizados os servigos objeto do Contrato/ata livres de
sujeiras e em perfeita organizacao;
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18.2.9.11. Nao permanecam em grupos, conversando com pessoas estranhas as atividades (servidores

e outros) que devem ser desempenhadas nos postos de servigo;

18.2.9.12. Se comportem com urbanidade e educagdo, tratando a todos com respeito, atendendo ao

publico e aos servidores desta Prefeitura com atencao e presteza;

18.2.9.13. Relatem ao representante da empresa toda e qualquer irregularidade, efetuando o registro

no Livro de Ocorréncia proprio, indicando todas as informagGes necessarias ao esclarecimento dos fatos.

18.2.10. Demais obrigacoes.

18.2.10.1. Manter fixos os funcionarios alocados em cada edificacdo, ndo os removendo para cobertura
de férias e/ou licencas em outros locais, devendo possuir quadro de pessoal suficiente para todas as
coberturas.

18.2.10.2. A Contratada devera manter atualizada sua forca de trabalho, informando toda
movimentacdo de seus empregados, com comentarios, justificando tais movimentagGes, determinado

pela Fiscalizagdo.

18.2.10.3. Executar os servigos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia, com a alocacdo
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os

materiais e equipamentos, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia;

18.2.10.4. Identificar todos os equipamentos de sua propriedade, de forma a ndao serem confundidos
com similares de propriedade da CONTRATANTE.

18.2.10.5. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE e a terceiros, pela
execucdo inadequada dos servigos, ou a utilizacdo de materiais/equipamentos que nao sejam de

qualidade.

18.2.10.6. A Contratada devera obrigatoriamente arcar com os danos causados por seus empregados

as dependéncias, mdveis, imdveis, utensilios e veiculos da CONTRATANTE.

18.2.10.7. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos a que se obriga.
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18.2.10.8. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstas na

legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a sauda-las na época prépria.

18.2.10.9. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias por meio de seus
supervisores, com vistas ao atendimento dos seus empregados, acidentados ou acometidos de mal

subito.

18.2.10.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor

correspondente aos danos sofridos;

Lei n© 8.078, de 11 de setembro de 1990.

[...]

Art. 14. O fornecedor de servigos responde, independentemente da
existéncia de culpa, pela reparacdo dos danos causados aos
consumidores por defeitos relativos a prestacdo dos servicos, bem
como por informac0es insuficientes ou inadequadas sobre sua fruicdo

€ riscos.

[...]

Art. 17. Para os efeitos desta Secao, equiparam-se aos consumidores

todas as vitimas do evento.

[...]

Art. 27. Prescreve em cinco anos a pretensao a reparacao pelos danos
causados por fato do produto ou do servico prevista na Secao II deste
Capitulo, iniciando-se a contagem do prazo a partir do conhecimento

do dano e de sua autoria.
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18.2.10.11. Utilizar empregados habilitados e com amplo conhecimento dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
18.2.10.12. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a

CONTRATANTE;

18.2.10.13. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao

dos servicos;

18.2.10.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato/ata, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

18.2.10.15. Cumprir o disposto no art. 27, inciso V, da Lei Federal n.© 8.666/93;

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993.

[...]

Art. 27. Para a habilitacao nas licitagdes exigir-se-a dos interessados,

exclusivamente, documentacao relativa a:

[...]

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo

Federal.

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE
1988

[...]
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Art. 7° S3o direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além de outros

gue visem a melhoria de sua condicao social:

[...]

XXXIII - proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis

anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos;

18.2.10.16. Prestar todos os esclarecimentos técnicos que |lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,

relacionados com o objeto deste termo de referéncia;

18.2.10.17. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em
relacao aos produtos e/ou servicos que forem objetos do Contrato/ata e prestar os esclarecimentos

necessarios;

18.2.10.18. Atender prontamente quaisquer orientagbes e exigéncias dos Fiscais do Contato/ata e do

Gestor do Contrato/ata inerentes a execucao do objeto contratual;

18.2.10.19. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacdo dos produtos e/ou servicos
pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar os mesmos, total ou parcialmente, a
qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar os produtos e/ou servigos e

que julgar inadequados;

18.2.10.20. Emitir relatorio detalhado da execucao da ordem de fornecimento emitida;

18.2.10.21. Realizar a execucdo do objeto fora do horario comercial sempre que solicitado pela

Prefeitura Municipal de IUna, evitando transtornos no atendimento a populacao.

18.2.10.22. Utilizar os bens concedidos mediante termo préprio na execugao do objeto, bem como se

responsabilizar pela guarda e manutencao deles.

19. CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO
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19.1. DO PAGAMENTO:

19.1.1. A CONTRATADA devera apresentar a Prefeitura Municipal de Iina, a nota fiscal, contendo
discriminacdo clara e precisa do objeto contratado e seus elementos caracteristicos, como identificacdo

do item, especificacdo, quantidade e precos unitario e total, observando o item 18.2.8;

19.1.2. O pagamento sera depositado na conta bancaria da CONTRATADA, apos a emissao do Termo

de Recebimento Definitivo ou o ateste dos fiscais de contratos/atas da Prefeitura Municipal de IUna/ES;

19.1.3. A Prefeitura Municipal de IUna/ES, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, esta sera

devolvida @ CONTRATADA para a devida regularizacdo;
19.1.4. A devolucdo da Nota Fiscal nao aprovada pela Prefeitura Municipal de Itna/ES, em nenhuma
hipotese servira de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a prestacdo dos servicos ou deixe de

prestar o atendimento necessario;

19.1.5. A prefeitura Municipal de IUna/ES se reserva o direito de descontar do pagamento os eventuais

débitos da CONTRATADA, inclusive os relacionados a multas, danos e prejuizos contra terceiros;

19.1.6. Nenhum pagamento sera efetuado estando pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo da
CONTRATADA;

19.1.7. Somente sera pago o objeto contratual efetivamente prestado e de acordo com as especificacoes

que integram a Ata/Contrato;

19.1.8. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apos o recebimento da nota fiscal.

20. SANCOES E PENALIDADES:

20.1. Vide item e seus subitens relacionados as sangdes e as penalidades no edital de licitacdo.

20.2. Qualquer interrupgao ou atraso, que seja dada causa pela acdo ou omissao da CONTRATADA ou

de seus prepostos, dara margem as penalidades, que serdo descontadas no pagamento através do
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Anexo I — MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO e penalidade através do Anexo II — MODELO DE
NOTIFICACAO.

21. VIGENCIA

21.1. Vide item e seus subitens relacionados as vigéncia do contrato/ata de registro de precos no edital

de licitagao.

22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. Fica a Prefeitura Municipal de IUna/ES isenta de qualquer acgdo civil, criminal, trabalhista, ou
qualquer outra relativa a Ata de registro de precos/Contrato, ficando o Contratado responsavel por tudo

0 que vier a ocorrer durante o periodo de vigéncia do Contrato/ata de registro de pregos;

22.2. O Contrato/ata de registro de pregos sera publicado, em resumo, na Imprensa Oficial, dando-se
cumprimento ao disposto no artigo 61, paragrafo Unico da Lei n® 8.666/93, correndo a despesa por

conta da Prefeitura Municipal de IlUna/ES;

22.3. Aplica-se a execucdo do termo contratual/ata de registro de precos, em especial aos casos

omissos, a Lei n® 10.520/02 e Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

22.4. A Prefeitura Municipal de Iina/ES dispde de noventa (90) dias, contados da data do Pregao, para
convocar o licitante vencedor para assinar a Ata de registro de pregos, sendo esse o prazo minimo de

validade da proposta;

22.5. A contratada terd um prazo maximo de 07 (sete) dias Uteis para assinatura e devolugao da Ata
de registro de pregos/Contrato, contados da data de recebimento deste por e-mail ou qualquer outro

meio;

22.6. Os precos registrados vinculardo os respectivos proponentes enquanto viger a Ata de registro de

pregos/Contrato;
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22.7. Nos precos ofertados pelas contratadas deverdao estar inclusos todos os custos inerentes a
contratacdo, dentre eles os encargos sociais, impostos, taxas, seguros entre outros, e que 0s pregos
propostos sao completos e suficientes para pagar todos os servigos, ndao podendo posteriormente

reivindicar nenhum tipo de pagamento extra.

23. FORMA DE ADJUDICACAO/JULGAMENTO DO OBJETO

23.1. Serdo consideradas vencedoras as propostas que, atendidas as especificacdes contidas no Edital

€ seus anexos, apresentarem o menor prego global do lote.

23.2. Apds o fim do certame licitatério, o licitante vencedor devera fornecer a planilha de custos e

formacao de precos, conforme o valor arrematado no certame, no prazo maximo de até 5 (cinco)

dias Uteis apds o fim do certame, e caso haja recurso, apds a decisao do mesmo, em igual prazo.

24. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

24.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:

24.1.1. Anexo I — Modelo de relatorio de fiscalizacdo;

24.1.2. Anexo II — Modelo de notificagao;

24.1.3. Anexo III - Locais para a execugao dos servicos;

24.1.4. Anexo IV — Modelo de conhecimento do local e suas condigdes;

24.1.5. Anexo V - Modelo de planilha de composicao de precos unitarios (proposta comercial final -

proposta vencedora atualizada);

24.1.6. Anexo VI — Modelo de declaragao de responsavel/preposto/gerente;

24.1.7 Anexo VII - Modelo de atestado de visita técnica;

24.1.8. Anexo VIII - Modelo de declaracdo de dispensa de visita técnica.
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I .
RELATORIO DE FISCALIZAGCAO
Empresa: [razdo social]
Processo no: XXXX [/ XXXX
Licitacdo no: Pregao Presencial n® [n]/xxxx

ATA de Registro de

Preco/Contrato n°: [n]/xxxx
Vigéncia da ATA/Contrato: [data inicial] a [data final]
Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais da Ata de Registro de Pregos/contrato informada acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram
recebidos e homologados pelos fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda
que todos os requisitos do edital referente a esta contratacdo foram cumpridos e que a aceitagao

do objeto esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

N© da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informagdes que comprovem a entrega ou prestacdo dos servicos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes acima sao verdadeiras.
IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [gestor do contrato]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Fiscal do Fiscal do

Contrato/ata Contrato/ata Contrato/ata Secretario de XXXX
(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugado contratual.
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I .
NOTIFICACAO
Empresa: [razado social]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo n©: 00XXX/20XX
Licitacdo n°: Pregdo Presencial n°® [n]/20XX
ATA de Registro de /wh
Preco/Contrato nO: [n]/20XX
Vigéncia da ATA/Contrato: [data inicial] a [data final] ( RECEBIDO EM
A

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasiao do acompanhamento da ata de registro de

precos/contrato referida acima, esta administracdo se deparou com as seguintes situagoes:

1. [descricao de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese,
configurar infracdes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacao de penalidades, confere-se
ao Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacdo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito
administrativo de rescindir a ata de registro de pregos, em vista das frequentes dificuldades em sua

execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposigdo de Vossa

Senhoria para extragao de cdpias e exame.
Atenciosamente,

IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do fiscal]

Fiscal do Contrato/ata
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LOCAIS PARA A EXECUGAO DOS SERVIGOS
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MODELO DE DECLARAGAO DE RECONHECIMENTO DAS CONDIGOES E DIFICULDADES
PARA A EXECUCAO DO OBJETO

A empresa [razdo social da licitante], inscrita no CNPJ sob o n® [cnpj], com sede a [endereco
completo], contato [telefone da empresa], responde pela fantasia [nome fantasia], tendo como
representante o Sr/Sr.@ [nome completo], inscrito no CPF sob o n° [cpf], contato [celular], e-mail [e-
mail], através da presente, DECLARA para os devidos fins, que tem conhecimento de todas as
informacoes, condicOes, peculiaridades técnicas e dos locais para o cumprimento da prestacao dos
servicos referidos no edital, visto que foram feitos todos os levantamentos necessarios a elaboracdo
da proposta, de modo a ndo incorrer em omissdes que nao poderdo ser alegadas pela mesma em
favor de eventuais pretensGes de acréscimos de servicos e estamos ciente que ndo serdo aceitas

reclamacdes posteriores sob alegacao de aumento de servico ou materiais nao relacionados.

Local e data

Assinatura e carimbo da Licitante

[Representante legal da Licitante]
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MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS UNITARIOS (PROPOSTA FINAL)
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MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSAVEL/PREPOSTO/GERENTE
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DECLARAGAO DE RESPONSAVEL/PREPOSTO/GERENTE

A empresa [razao social da licitante], inscrita no CNPJ sob o n° [cnpj], com sede a [enderego completo],
contato [telefone da empresa], responde pela fantasia [nome fantasia], tendo como representante o
Sr/Sr.2@ [nome completo], inscrito no CPF sob o n° [cpf], contato [celular], e-mail [e-mail], através da
presente, DECLARAMOS que o(a) Senhor(a) [nome completo], portador(a) do documento de identidade
RG n° [rg] e CPF n.° [cpf], é o(a) nosso(a) profissional, indicado(a) para acompanhar a execucao dos
servicos, objeto da contratacdo em apreco. DECLARAMOS, ainda, que a substituicao do(a)
profissional(is) indicado(a), se houver, somente sera feita por outro(a) de experiéncia equivalente ou
superior, previamente comunicada a Prefeitura Municipal de Ilna, sem prejuizos as exigéncias do
TERMO DE REFERENCIA.

Local e data

Assinatura e carimbo da Licitante

[Representante legal da Licitante]
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MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA
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ATESTADO DE VISITA TECNICA

A empresa [razdo social da licitante], inscrita no CNPJ sob o n° [cnpj],com sede a [endereco
completo], contato [telefone da empresa], responde pela fantasia [nome fantasia], tendo como
representante oSr/Sr.2 [nome completo], inscrito no CPF sob o n© [cpf], contato [celular],e-mail [e-
mail], devidamente credenciado, através da presente, DECLARAMOS que visitou os locais da
execucdo dos servicos, a fim de tomar conhecimento das condigdes de execugao dos servicos,

objeto da licitagdo em aprego.

Local e data

(Nome, RG n° e assinatura do responsavel pelo Municipio)

(Nome, n© RG, e assinatura do Representante da Empresa)
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MODELO DE DECLARAGAO DE DISPENSA DE VISITA TECNICA
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DECLARAGCAO FORMAL DE DISPENSA DE VISITA TECNICA

A empresa [razao social da licitante], inscrita no CNPJ sob o n® [cnpj], com sede a [endereco
completo], contato [telefone da empresa], responde pela fantasia [nome fantasia], tendo como
representante o Sr/Sr.2 [nome completo], inscrito no CPF sob o n° [cpf], contato [celular],e-mail [e-
mail], através da presente, DECLARAMOS que renunciamos a visita aos locais de execucao, de que
tem pleno conhecimento das condicoes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos,
assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que nao o utilizara para quaisquer

guestionamentos futuros que ensejem avencas técnicas e/ou financeira para com a Contratante.

Local e data

(Nome, RG n° e assinatura do responsavel legal da empresa)
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ANEXO 2
MODELO DEPROPOSTA

LICITAGAO N° 009/2023 - PREGAO PRESENCIAL

RAZAO SOCIAL: /preenchimento obrigatdrio]

CNP3: [preenchimento obrigatorio]

ENDERECO: /preenchimento obrigatorio]

ENDERECO ELETRONICO (£-MAIL): [preenchimento obrigatdrio]

TELEFONE: /preenchimento obrigatorio]
(LOCAL E DATA) , de de 2023. [preenchimento obrigatorio]

Declaro que li e concordo com todas as condicOes de execucao da Ata de Registro de Pregos.

Seguem anexos N0SSOS precos para participacdo no presente certame.

A validade desta proposta é de ......cce.... dias. [lembre-se de que o prazo minimo de validade da
proposta é de 90 dias]
~ VALOR VALOR
LOTE DESCRICAO UNID | QUANT UNITARIO TOTAL

Valor total por extenso:

Obs: *Utilizar o anexo 01 B - lotes para confecgao da planilha de precos.

* Podera ser desconsiderado o campo MARCA na tabela anexo 01 - B - lotes.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da licitante)
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I .
ANEXO 3
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
(local e data) , de de 2023.
A

Pregoeira da Prefeitura Municipal de IGna

Assunto: Credenciamento para a participacao na Licitagdo n°® 009/2023 - Pregao Presencial.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela licitante
, inscrita no CNPJ sob o n©

vem pela presente, informar a V.59, que o(a) Sro.(?)
, Carteira de Identidade no

(apresentar o original), CPF n° , endereco , profissao

, estado civil, , € pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a pessoa

juridica acima citada durante a realizacao do Pregao em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos
lances verbais, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes
ao certame.

Assinatura Identificavel
(nome do responsavel pelo licitante — aqui devera assinar a pessoa definida no item 5.3 do edital)

Obs.: Esta Declaracao devera ter reconhecimento de firma em Cartorio.
Dispensa-se o reconhecimento de firma, quando _assinado

digitalmente nos moldes do item 1.6.2. deste edital.
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ANEXO 4
MODELO DE DECLARAGAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E DE
RELACAO DE PARENTESCO

[local e data.]
A Pregoeira da Prefeitura Municipal de IGna

Assunto: Declaracdo de atendimento de exigéncias habilitatérias para participacdo na Licitagdo n©
009/2023 - Pregao Presencial.

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNP] sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracao), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (sdcio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc.)], DECLARA, sob as penas da lei, em especial a cominada no art. 7° da Lei n°
10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatorias previstas no certame epigrafado,
em obediéncia ao disposto no art. 49, VII da Lei n® 10.520/02.

Declara ainda que ndo é e ndo tem em seus quadros como socio, administrador, dirigente ou gerente,
c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de servidor publico do Municipio de Iina ocupante de cargo eletivo, comissionado, efetivo, temporario
ou contratado.

[ou, caso haja relacdo de parentesco, casamento ou unigo estavell*

Declara ainda que [0 Sr./a Sr.2] [nome do licitante ou de socio, administrador, dirigente ou gerente),
[qualificacdo e indicacdo do vinculo com o licitante (socio, gerente, administrador etc.)] é [ explicacdo
da relacdo (cénjuge, companheiro, tio, sobrinho, pai, avé etc.)] do servidor municipal [/indicacdo do
nome do servidor municipall.

Exemplo: Declara ainda que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, € casado
com a servidora municipal Sr.@ Beltrana de Tal.

Assinatura
(denominagao ou razao social do licitante e
nome do representante da empresa)

* Observacdo: a relacdo de parentesco, unido estavel ou matrimonial entre o licitante ou
seus socios, administradores, gerentes ou dirigentes com servidores municipais ndo
impede sua participagao na licitacao, mas deve ser informada para fins de controle. Caso o
licitante omita a informacdo sobre eventual parentesco, casamento ou unido estavel, ser-
lhe-a aplicada multa de 0,5% (meio por cento) do valor final de sua proposta e, se
caracterizada ma-fé, impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Itna pelo prazo
de até cinco anos.
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I .
. ANEXO 5
MODELO DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 7.9, INCISO XXXIII, DA
CONSTITUIGCAO
Cidade XXXX, de de 2023.
A

Pregoeira da PMI
Licitacdo n° 009/2023, modalidade Pregao Presencial.

A licitante, ..cccevviviiiien , inscrita no CNPJ n°....ccceevveee, , por intermédio de seu
representante legal 0 (@) Sr (2)....ccccviiinriiriirinninninniennnns , portador (a) da Carteira de Identidade
Nuuieeieeeeereeeerneeees edoCPFN2....ccveeiveiveeeeene, , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art.

27 da Lei n©8.666/93, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( ).

Observacao: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da licitante)
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ANEXO 6
MODELO DE DECLARAGAO DE AUSENCIA DE MOTIVO QUE IMPECA ME/EPP DE GOZAR
DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

(local e data) , de de 2023.

A
Pregoeira da PMI
Licitagao n® 009/2023, modalidade Pregao Presencial.

O licitante .......ccceviiniiiiinnnee CNPJ e declara que é ............ (microempresa ou
empresa de pequeno porte).......cceeevveeiunneens , que nao se enquadra em nenhuma das situagdes previstas
no § 4.° do art. 3.° da Lei complementar n® 123/2006, de modo que pode fruir dos beneficios previstos
naquela Lei.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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ANEXO 7

MODELO DE DECLARAGCAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HABII:ITACRO,
RESSALVADA A REGULARIDADE FISCAL E/OU TRABALHISTA E DE RELACAO DE
PARENTESCO

(local e data) , de de 2023.

A
Pregoeira da Prefeitura Municipal de IGna

Assunto: Declaracao de atendimento de exigéncias habilitatorias para participacdo na Licitacdo n©
009/2023 - Pregao Presencial.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela  Empresa
, inscrita no CNPJ sob o n°
DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art.
79 da Lei n® 10.520/02, que satisfaz as exigéncias habilitatdrias previstas no certame epigrafado,
ressalvada, todavia, a regularidade fiscal e/ou trabalhista.

Caso esta licitante se sagre vencedora, compromete-se desde ja a providenciar a regularizacao de que
trata o § 1.° do art. 43 da Lei complementar n® 123/2006, sob pena de, se nao o fizer, saber das
consequéncias cominadas no § 2.2 do art. 43 da mesma lei.

Declara ainda que ndo é e ndo tem em seus quadros como sécio, administrador, dirigente ou gerente,
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de servidor publico do Municipio de Iina ocupante de cargo eletivo, comissionado, efetivo, temporario
ou contratado.

[ou, caso haja relacdo de parentesco, casamento ou unido estavell*

Declara ainda que [0 Sr./a Sr.2] [nome do licitante ou de socio, administrador, dirigente ou gerente),
[gualificacéo e indicacdo do vinculo com o licitante (socio, gerente, administrador etc.)] é [ explicacdo
da relacdo (cénjuge, companheiro, tio, sobrinho, pai, avé etc.)] do servidor municipal [indicacdo do
nome do servidor municipal).

Exemplo: Declara ainda que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, € casado
com a servidora municipal Sr.@ Beltrana de Tal.

Assinatura
(denominagao ou razao social do licitante e
nome do representante da empresa)

* Observacdo: a relacdo de parentesco, unido estavel ou matrimonial entre o licitante ou seus sécios,
administradores, gerentes ou dirigentes com servidores municipais ndo impede sua participagao na
licitagdo, mas deve ser informada para fins de controle. Caso o licitante omita a informacao sobre
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eventual parentesco, casamento ou unido estavel, ser-lhe-a aplicada multa de 0,5% (meio por cento)
do valor final de sua proposta €, se caracterizada ma-fé, impedimento de licitar e contratar com o
Municipio de IGna pelo prazo de até cinco anos.

*As microempresas e empresas de pequeno porte que nao ostentem regularidade fiscal
e/ou trabalhista nao devem apresentar a declaracao do anexo 4, mas esta do anexo 7.
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ANEXO 8
CONDIGOES PARA EXPEDIGAO DE CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

1. O licitante interessado em apresentar Certificado de Registro Cadastral (CRC) devera requeré-lo, em
peticdo dirigida a Comissao, até o terceiro dia anterior a data final para a entrega do envelope de
habilitagao. O pedido deve ser instruido com os seguintes documentos:

I — obrigatoérios, sem os quais o CRC ndo sera emitido:

a — documento de identidade (RG) ou equivalente dos sécios;

b - registro comercial, no caso de empresa individual;

c - ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores; Os documentos em apreco deverdo estar acompanhadas de todas
as alteracOes ou da consolidacao respectiva;

d - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

e - decreto de autorizacdao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

f - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);

g - Prova da regularidade com a Fazenda Publica do Municipio em que sediado o licitante;

h - Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado em que sediado o licitante;

i - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal;

j - Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, expedida pela
Caixa EconOmica Federal — Lei n° 8.036, de 11/05/90, demonstrando situacdo regular no cumprimento
dos encargos instituidos por lei, ou prova de garantia do juizo de valor suficiente para pagamento do
débito, quando em litigio;

k - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

| — declaragdo de que ndo possui, no quadro de pessoal, empregados com menos de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, em atendimento ao disposto no inciso XXXIII
do art. 7.9 da Constituicdo da Republica;

m - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante apresentacdo
de certiddo negativa, nos termos do art. 642-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

II - facultativos:

a — alvara de licenga para localizagdo e funcionamento;

b — alvara expedido pela vigilancia sanitaria federal, estadual e municipal, a depender da atividade
exercida;

¢ - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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d - registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

e - balanco patrimonial e demonstracoes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balancos provisérios;

2. O interessado, quando do requerimento de seu CRC, devera apresentar os documentos (obrigatdrios
e facultativos) que guardem pertinéncia com sua forma de organizagao e objeto.

2.1. Constara no CRC a mencao aos documentos apresentados pelo interessado, inclusive com indicacao
dos respectivos prazos de validade.

2.2. Os documentos devem ser apresentados no original, por copia autenticada ou cdpias simples.

2.3. Para a expedicao do CRC o interessado deve comprovar o recolhimento da taxa de cadastramento,
no valor de R$18,73 através de DAM emitido pelo Setor de Tributagao da Prefeitura Municipal de Iina.
2.4. O CRC vigera por até um ano, contado de sua expedicao, sem prejuizo da validade dos documentos
nele referidos.

2.4.1. Vencidos ou modificados documentos referidos no CRC, pode o interessado pedir nova expedicao,
recolhida a taxa respectiva.
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ANEXO 9
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE A EXPEDIGAO DO
CRC QUE IMPECA A PARTICIPACAO NO CERTAME

Cidade XXXX, de de 2023.

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - PMI

DECLARAGAO INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

O licitante , estabelecido a (Endereco Completo) ,
devidamente inscrito no CNPJ sob o n° , declara sob as penalidades cabiveis a
inexisténcia de fato superveniente a expedigao do Certificado de Registro Cadastral, ora apresentado
para fins de habilitacdo, que o impecga de participar da Licitagao n® 009/2023, modalidade Pregao
Presencial.

(nome e assinatura do representante legal)
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ANEXO 10
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023
PROCESSO N° 3893/2021

Aos ( ) dias do més de do ano de
2.023, o MUNICIPIO DE IUNA - ES, pessoa juridica de direito publico interno, devidamente inscrito no
CNPJ sob o n.° 27.167.394/0001-23, com sede na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n.% 58,
Centro, Ilna - ES, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Romario Batista Vieira, brasileiro,
casado, empresario, portador do CPF n.° 788.456.027-53 e RG n.° 599171 — SSP/ES, residente e

domiciliado a Rua Deputado Jodo Rios, n° 65, Bairro Centro, neste Municipio de Iina e pela Secretaria

Municipal de Salude — Fundo Municipal de Salde, devidamente inscrito no CNPJ sob o n.°
10.700.103/0001-18, com sede na Av. Prefeito Antonio Lacerda, n® 79, Quilombo, Iina/ES, neste ato
representada pelo Secretario Municipal de Salude, Durval Dias Santiago Junior, servidor publico,
brasileiro, casado, portador do CPF n.° 042.084.657-35 e RG n.° 8018306 — SSP/ES, residente e
domiciliado na Rua Afonso Claudio, s/n°, Bairro Boa Esperanca, Ibatiba - ES, considerando o resultado
da licitacao n® 009/2023, na modalidade de Pregao, na forma Presencial, para REGISTRO DE PRECOS,
processo administrativo n® 3893/2021, resolve registrar os precos da empresa indicada e qualificada
nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela alcancada e na quantidade cotada, atendendo as
condigGes previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e suas alteracdes, no Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade

com as disposicOes a seguir:

01 - CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para eventual prestacao de servicos de
limpeza, conservacao predial e higienizacdao, portaria, preparo de merenda escolar,
copeiragem, recepgao e auxiliar de creche, visando atender as demandas das Secretarias
da Prefeitura Municipal de Iina/ES, conforme condicOes e especificacdes contidas no Termo de

Referéncia e em Seus Anexos.
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02 - CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. Em decorréncia da proposta apresentada e homologada no Pregdo Presencial n® 009/2023, ficam
registrados para contratagGes futuras os precos unitarios e respectivo fornecedor, identificado a seguir:
RAZAO SOCIAL: XXXXX

CNPJ: XXXXXX

ENDERECO: XXXXXX

2.2. Os pregos registrados do Detentor da Ata seguem em anexo (Anexo 10 — A).

2.3. Relacao dos licitantes que apds o encerramento da fase competitiva, manifestaram “aceite” aos
precos e condicdes registradas pelo licitante vencedor, conforme ata de realizacdo do pregdo. (Anexo
10 - B).

03 - CLAUSULA TERCEIRA — ORGAO PARTICIPANTE/ADESAO

3.1. O Municipio de Itina serd o érgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, nao existindo outro
orgao participante.

3.2. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera sofrer as adesdes de que trata o art. 22
do Decreto n° 7.892/2013.

3.3. E permitido aos 6rgdos ou entidades de outros municipios a adesdo a Ata de Registro de Precos
registrada por este drgdo gestor, para fornecimento de bens e contratagdo de servicos.

3.4. As aquisicOes ou contratacOes adicionais decorrentes da adesdo a Ata de Registro de Precos ndo
poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens
registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

3.5. O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Precos n3ao podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Precos para o 6rgao
gerenciador e drgdos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ndo participantes que

aderirem.

04 - CLAUSULA QUARTA — VALIDADE DA ATA
4.1. A ata de registro de precos vigera por 12 (doze) meses, a contar de sua publicacdo resumida no
Diario Oficial do Estado, vedada sua prorrogacao.

4.2. Encerrada a vigéncia da Ata, é vedada a formalizagao de novas contratacdes dela decorrentes.

05 - CLAUSULA QUINTA — REVISAO E CANCELAMENTO
5.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, a fim de verificar a vantajosidade
dos pregos registrados nesta Ata.
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5.2. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracao
promover as negociagdes junto ao fornecedor.

5.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administragao convocara o fornecedor para negociar a redugao dos precos aos valores
praticados pelo mercado.

5.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado do
compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

5.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificacdo original.

5.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor nao puder
cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

5.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

5.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

5.6. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao desta Ata
de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.
5.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

5.7.1. Convocado, nao comparecer no prazo de até 7 (sete) dias para assinatura do contrato/ata;
5.7.2. Descumprir as condicOes da Ata de Registro de Precos;

5.7.3. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;

5.7.4. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado; ou

5.7.5. Sofrer sangao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
alcangando o 6rgdo gerenciador.

5.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 5.7.1, 5.7.2, 5.7.3 e 5.7.5 sera
formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurando o contraditério e a ampla defesa.

5.9. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e justificados:
5.9.1. Por razdo de interesse publico; ou

5.9.2. A pedido do fornecedor.
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06 - CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES

Compete ao ()rgéo Gerenciador:

6.1. Praticar todos os atos de controle e administracao do Sistema de Registro de Precos — SRP.

6.2. Efetuar o registro do licitante e firmar a correspondente Ata de Registro de Precos.

6.3. Gerenciar a Ata de Registro de Precos, providenciando a indicacdo, sempre que solicitado, dos
fornecedores, para atendimento as necessidades da Administracdo, obedecendo a ordem de
classificacdo e os quantitativos de contratacdo definidos.

6.4. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacdoes dos precos registrados.

6.5. Aplicar as sancoes, garantida a ampla defesa e o contraditério, decorrentes de descumprimento do
pactuado na Ata de Registro de Precos, ou das obrigacdes contratuais, em relagdo as suas proprias
contratacoes.

6.6. Realizar, periodicamente, pesquisa de mercado para comprovacao da vantajosidade dos precos
registrados.

6.7. Dar publicidade dos precos registrados, com indica¢do dos fornecedores.

6.8. Respeitar a ordem de classificacao dos licitantes registrados na Ata, nas contratacOes dela

decorrentes;

07 - CLAUSULA SETIMA — CONDICOES GERAIS

7.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega/execucao e recebimento
do objeto, as obrigagdes da Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicoes
do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no instrumento contratual, anexos ao
Edital.

7.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Precos, inclusive o
acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666 de 1993.

7.3. Os contratos derivados da presente ata, serdo fiscalizados pelo servidor XXXXX, matricula XXXXX,

nomeados por portaria subscrita pelo Gabinete do Prefeito.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,

depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Iuna/Es, de de 2023.

Representante legal do fornecedor registrado
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ANEXO 10 - A

PRECOS REGISTRADOS PELO DETENTOR DA ATA

Ficam registrados os seguintes pregos do Detentor da Ata:

LOTE DESCRICAO UNID QUANT UNT TOTAL
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ANEXO 10-B

RELACAO DOS LICITANTES QUE APOS O ENCERRAMENTO DA FASE COMPETITIVA,
MANIFESTARAM “ACEITE” AOS PRECOS E CONDICOES REGISTRADAS PELO LICITANTE
VENCEDOR, CONFORME ATA DE REALIZACAO DO PREGAO
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ANEXO 11
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO NO© XXX/2023

Por este instrumento particular de Contrato, de um lado o MUNICIPIO
DE IUNA - ES, pessoa juridica de direito plblico, devidamente inscrito no CGC/MF sob o n.0
27.167.394/0001-23, com sede na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n.° 58, Centro, IUna -
ES, neste ato representado pelo Sr. Romario Batista Vieira, Prefeito Municipal, brasileiro, casado,
empresario, portador do CPF n.° 788.456.027-53 e RG n.% 599171 — SSP/ES, residente e domiciliado a
Rua Deputado Jodo Rios, n° 65, Bairro Centro, neste Municipio de Ilina e pela Secretaria Municipal de
Saude — Fundo Municipal de Saude, devidamente inscrito no CNPJ sob o n.° 10.700.103/0001-18, com
sede na Av. Prefeito Antonio Lacerda, n® 79, Quilombo, Ilina/ES, neste ato representada pelo Secretario
Municipal de Salde, Durval Dias Santiago Junior, servidor publico, brasileiro, casado, portador do CPF
n.° 042.084.657-35 e RG n.° 8018306 — SSP/ES, residente e domiciliado na Rua Afonso Claudio, s/n®°,
Bairro Boa Esperanga, Ibatiba - ES, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a firma

inscrita no CNP]J sob o n.° , com sede na

, neste ato representada por seu(ua) socio(a), o(a) Sr(a). ,
, portador(a) do CPF n.° e RG

n.c , residente e domiciliado(a) na , doravante denominado(a)

brasileiro(a), solteiro(a)/casado(a), (profissao)

CONTRATADO(A), resolvem assinar o presente Contrato que se regera pelas clausulas e condicoes

seguintes:

01) CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a prestacao de servigos de limpeza, conservagao
predial e higienizacao, portaria, preparo de merenda escolar, copeiragem, recepcao e
auxiliar de creche, visando atender as demandas das Secretarias da Prefeitura Municipal
de Iuna/ES, conforme normas e especificagdes do processo licitatdrio n® 009/2023 na modalidade

Pregao Presencial do tipo menor prego global do lote.

02) CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO:

2.1. O valor global do presente Contrato é de R$ (extenso).
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2.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) dentro dos 30 (trinta) dias seguintes ao da apresentagao
a Prefeitura Municipal de Itna de documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras e ter
ocorrido o recebimento na forma prevista no art. 73 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

2.3. Ocorrendo erros na apresentacdao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) ao fornecedor para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

2.4. O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos
pelo fornecedor, em decorréncia de inadimplemento contratual.

2.5. Os pagamentos serdo efetuados através de deposito em conta corrente do fornecedor, no Banco
por ele indicado, e serdo contados da data de certificacdo/aceitacao do objeto licitado, constante no
verso da Nota Fiscal/Fatura em 02 (duas) vias, com o visto do funcionario competente para o
recebimento e conferéncia dos mesmos.

2.6. Em caso de atraso no pagamento, a Contratada fard jus a percepcdo dos indices oficiais de
remuneracao basica e juros aplicados a caderneta de poupanga desde o inadimplemento até o efetivo
pagamento.

2.7. Demais condicGes de pagamento constante no termo de referéncia.

03) CLAUSULA TERCEIRA - EXECUGAO, FISCALIZAGAO E ACEITAGAO:

3.1. A execugdo deste instrumento sera acompanhada e fiscalizada por servidor previamente designado
pela Administracdo, que realizara o controle continuo, de forma digital, dos servigos realizados, além de
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do presente, determinando o que for necessario a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados e devera atestar a execugao do objeto, observadas as
disposicbes deste contrato, sem o que nao sera permitido qualquer pagamento. O agente fiscalizador
do contratante sera o Sr/Sra XXXX, matricula n® XXXX, nomeado por Portaria subscrita pelo Gabinete
do Prefeito.

3.2. O controle digital citado no item 3.1, sera realizado em aplicativo especifico, que sera fornecido de
forma gratuita pela administragao.

3.2.1. A empresa contratada devera informar um preposto, que recebera treinamento para utilizacdo
do aplicativo, que sera realizado pela Secretaria de Planejamento.

3.3. O uso do aplicativo, sera obrigatorio para contratos de aquisicao de materiais de construcdo, obras
e de prestacdo de servigos de qualquer natureza e cabera a empresa a insercdo de dados no aplicativo;
3.3.1. Para os casos de aquisicao de mercadorias e produtos, o uso do aplicativo sera inserido de forma

progressiva, mediante demanda do Setor de Planejamento, a critério da Administragao Municipal.
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3.4. A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo do Municipio e ndo exclui nem reduz a

responsabilidade do fornecedor por qualquer irregularidade.

04) CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
4.1. As despesas decorrentes deste certame correrdo pela dotacdo orcamentaria XXXXXXXXXX — Ficha
XXXXX, XXXXXXXXXXXXX, desde ja autorizado o empenho pelo Ordenador de Despesa.

05) CLAUSULA QUINTA — CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO E VIGENCIA DO
CONTRATO:

5.1. Os servicos serdo executados nas Secretarias e setores conforme definidos abaixo:

- Secretaria: Xxxxx.

- Setor: XXXXXXX.

- Tipo de servigo: XXXxxXx.

- Quantidade de servigo: XXXxxx.

5.2. As demais condicOes de execucao do objeto serdo conforme informadas no anexo 11 - A deste
termo.

5.3. O contrato vigera por XXXXX (XXXXXXXX) meses contados a partir do dia da publicacdo resumida
de seu instrumento na imprensa oficial do Estado, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei
8.666/93.

5.3.1. A critério da Administracao, o contrato podera ter sua vigéncia prorrogada mediante justificativa
aprovada pela autoridade superior.

5.4. Caso haja prorrogacdo da vigéncia do contrato, por um periodo superior a doze meses, o contrato

sera reajustado pelo indice IGP-M, IPCA ou por outro indice oficial que mais lhe convenha.

06) CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES E SANCéES ADMINISTRATIVAS:

6.1. As empresas que nao cumprirem as normas de licitacdo e as obrigacbes contratuais assumidas
estardo sujeitas as sangoes e penalidades estabelecidas no edital e na Lei federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e 10.520/2002 quais sejam:

6.1.1. Adverténcia;

6.1.2. Multa:

a) 0,33% por dia de atraso, na entrega do produto ou execugao do servigo/fornecimento, calculado

sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO

SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

b) 10% em caso da ndo entrega do produto, nao execugao do servico/fornecimento ou rescisao
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer cldusula do
contrato, exceto prazo de entrega;

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelo licitantes, limitado a 15%, pelo nao
cumprimento do prazo de assinatura do contrato, calculada pela formula:

M=0,01xCxD

Onde:

M = Valor da Multa,

C = Valor do contrato

D = Numero de dias de atraso

6.1.3. Suspensdo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos, quando a fornecedora convocada dentro do
prazo de validade da sua proposta:

a) nao celebrar o contrato no prazo de sete dias corridos, contados do recebimento da convocacao;

b) deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa, exigida para o certame;

c) ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;

d) ndo mantiver a proposta;

e) falhar ou fraudar na execucao do contrato;

f) comportar-se de modo inidéneo;

g) cometer fraude fiscal;

h) por prazo indeterminado, quando a empresa receber qualquer das multas previstas e ndo efetuar o
pagamento.

6.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, em caso de
faltas graves apuradas por intermédio de processo administrativo.

6.2. Na aplicacdo das penalidades previstas neste termo, a administragao considerara, motivadamente,
a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes da licitante ou contratada, graduando-as
e podendo deixar de aplica-las, se admitidas as justificativas da licitante ou contratada, nos termos do
que dispde o art. 87, caput, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

6.3. A verificacdo posterior de que, nos termos da lei, o declarante nao se enquadra como microempresa
ou empresa de pequeno porte, caracterizara crime de fraude a licitagdo, conforme previsto no art. 90
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e implicara na aplicagdo de sang¢Ges e penalidades
estabelecidas na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, suas alteragcdes posteriores, garantido

o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.
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6.4. Nenhum pagamento sera realizado a contratada enquanto pendente de liquidacao qualquer

obrigacao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

07) CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO:
7.1. A rescisdao do contrato podera ocorrer nas hipdteses e condi¢des previstas nos artigos 78 e 79 da

Lei Federal 8.666/93, no que couber, com aplicagao do artigo 80 da mesma Lei, se for o caso.

08) CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

8.1. Constituem obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Efetuar o Pagamento do prego previsto na clausula segunda, nos termos deste instrumento;
8.1.2. Designar servidor para acompanhar a execucao deste contrato;

8.1.3. Gerenciar o contrato até o seu vencimento, acompanhando o cumprimento de todas suas
cldusulas na integra.

8.2. Constituem obrigacdes do contratado:

8.2.1. Executar o contrato nos termos aqui ajustados bem como aqueles trazidos pela Licitacdo que
procedeu ao contrato;

8.2.2. Utilizar, no fornecimento dos objetos contratados, pessoal que atenda aos requisitos de
qualificacdo necessaria ao exercicio das atividades que Ihe for confiada;

8.2.3. Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao deste Contrato, de tudo dando ciéncia ao
Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.

8.2.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
materiais ou pessoais causados pelo (a) contratado (a), seus empregados, ou prepostos ao Contratante,
ou a terceiros.

8.2.5. Observar as prescricoes relativas as leis trabalhistas, fiscais, seguros e quaisquer outros nao
mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta
ou indireta do contrato, isentando a contratante de qualquer responsabilidade.

8.2.6. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo que procedeu ao contrato.

8.2.7. Comprometer-se a executar os servicos na data acordada, constantes da autorizagdao de
fornecimento, emitida pela Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento;

8.2.8. Executar todos os servicos de acordo com as especificacdes e demais elementos técnicos que
integram o termo de referéncia, obedecendo rigorosamente as normas técnicas existentes.

8.3. Demais obrigacOes constante no termo de referéncia.
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09) CLAUSULA NONA - ALTERA(;6ES CONTRATUAIS:

9.1. O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

9.1.1. Unilateralmente pelo Contratante:

9.1.1.1. Quando houver modificacdo das especificacdes, para melhor adequacdo técnica dos seus
objetivos;

9.1.1.2. Quando necessaria a modificagdo contratual em decorréncia de acréscimos ou diminuigdo
quantitativa do seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

9.1.2. Por acordo entre as partes:

9.1.2.1. Quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo dos servicos em face de verificagao
técnica da inaplicabilidade nos termos contratuais originarios;

9.1.2.2. Quando necessaria a modificacao da forma de pagamento por imposicao de circunstancias
supervenientes, mantidos o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, sem a
correspondente entrega dos produtos;

9.1.2.3. O Contratado se obriga a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nas contratagoes, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do Contrato.

9.1.2.4. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridos apds a data de apresentacao da proposta, de
comprovada repercussao nos pregos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos
conforme o caso;

9.1.2.5. Em havendo alteracdo unilateral do Contrato que aumente os encargos do Contratado, o
Contratante restabelecera por aditamento o equilibrio econémico financeiro inicial.

9.1.2.6. A Administracdo podera conceder as empresas o reequilibrio / realinhamento dos precos
contratados.

9.1.2.6.1. O reequilibrio econdmico-financeiro podera ser solicitado apds o vencimento da proposta
apresentada no certame licitatorio, desde que ocorra um evento que afete a equacdo econémico-
financeira do contrato, ou seja, desequilibre 0s mesmos.

9.1.2.6.2. Para fins de reequilibrio econémico-financeiro a empresa devera realizar solicitagdo junto
a Prefeitura Municipal de IUna, observando os critérios para analise e processamento de pedido de
reequilibrio econdmico - financeiro de contrato administrativo em razdo de desequilibrios em precos
regulamentada pela Portaria n® 449/2021, disponivel no site oficial da Prefeitura Municipal de Ilna,

conforme link a seguir: https://iuna.es.gov.br/legislacao/detalhe/8358/ portaria-449-2021.html.
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10) CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1. Nao podera o Contratado ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o objeto deste contrato.
10.2. Fica o Contratante isento de qualquer acao civil, criminal, trabalhista, ou qualquer outra relativa
ao presente Contrato, ficando o Contratado responsavel por tudo o que vier a ocorrer durante o periodo
do Contrato.

10.3. O presente Contrato sera publicado, em resumo, na Imprensa Oficial, dando-se cumprimento ao
disposto no artigo 61, paragrafo Unico da Lei n.° 8.666/93, correndo a despesa por conta do contratante.
10.4. Aplica-se a execucao deste termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n® 10.520/02
e Lei n.0 8.666/93 e suas alteracOes posteriores.

10.5. Integra este contrato o pertinente edital de licitacdo e respectivos anexos, cujas disposicoes

vinculam ambas as partes.

11) CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO:

11.1. Elegem o Foro da Comarca de IGna - ES, para dirimir quaisquer duividas ou contestacdes oriundas
deste instrumento e que ndao possam ser resolvidas por meios administrativos, renunciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e

forma, para que produza seu efeito legal, apds lido e achado conforme.

Este contrato é integrado dos seguintes anexos:
I — Anexo 11 - A — Termo de Referéncia;

IT — Anexo 11 — B — Pregos contratados.

IGna - ES, de de 2023.

CONTRATANTE

Prefeitura Municipal de Ilna
Romario Batista Vieira

Prefeito Municipal
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PREFEITURA
MUNICIPAL
DE IUNA

Secretaria Municipal de Saude

Durval Dias Santiago Junior

Secretario Municipal de Saude

CONTRATADO

XXXXX (Firma)
XXXXX (Representante legal)
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ANEXO 11 -A
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de limpeza, conservacao predial e higienizagao, portaria, preparo de

merenda escolar, copeiragem, recepcao e auxiliar de creche.

1.2. As descrigdes dos itens relacionados neste termo de referéncia, bem como seus respectivos

quantitativos e unidades de medidas estao descritos no Anexo 11 — B.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Base de informagdes

2.1.1. Este termo de referéncia foi elaborado com base no Estudo Técnico Preliminar (ETP) n°® 019/2021.

No ETP esta todo o arcabouco de estudos para viabilizar a realizagdo deste TR.
2.2. Sobre o objeto

2.2.1. Faz-se necessaria a contratacdo dos servigos de limpeza, conservacao predial e higienizacdo para
a Prefeitura Municipal de IUna, tendo em vista se tratar de servico essencial a manutengdo de condicOes

adequadas do ambiente de trabalho.

2.2.2. Portanto, considerando que a Administragao nao dispoe de servidores disponiveis em seu quadro
de pessoal para a execugao dos servicos de limpeza, conservacao predial e higienizacao acrescido do
fato de se tratar de um servico de natureza continua e imprescindivel para a garantia de ambiente
salubre e adequado para o desempenho das atividades dos servidores publicos municipais e dos
municipes que buscam atendimento junto a este Orgdo, faz-se necessaria tal contratacdo, a fim de

propiciar um ambiente higienizado, confortavel e livre de residuos que podem causar contaminagdes.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL
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3.1. A contratagdo de pessoa juridica para aquisicdes de materiais e servicos observara as normas e

procedimentos administrativos:

e Lei Federal n.¢ 8.666, de 21 de junho de 1993;

e Lei Federal n© 10.520, de 17 de julho de 2002;

e Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;
e Lei Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014;

e Decreto Federal n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013;

e Decreto Federal n°® 9.412 de 18 de junho de 2018;

e Lei Municipal n® 2.123, de 28 de fevereiro de 2008;

e Decreto Municipal n° 449, de 11 de maio de 2010;

e Decreto Municipal n°® 009, de 22 de fevereiro de 2017.

3.2. Bem como, demais normas de direito publico aplicaveis e pelas regras previstas no Edital/contrato

e respectivos anexos, que o integram.

4. MODALIDADE

4.1. A aquisicao que constituiu o objeto deste Termo de Referéncia enquadrou-se no conceito de servico
comum, onde os requisitos técnicos foram suficientes para determinar o conjunto da solugao escolhida

€ 0 servigo ser prestado comercialmente por mais de uma empresa no mercado.

4.2. Assim, entendeu-se que a modalidade de licitacio deveria ser PREGAO, a ser realizado na forma

PRESENCIAL, com vistas a obter a melhor proposta para a Administracdo Publica.

5. FORMA DE CONTRATACAO

5.1. A contratagdo foi realizada mediante processo licitatorio por registro de pregos. Para fins de

julgamento das propostas, foi considerado o menor valor global por lote.

5.2. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua publicagdo em imprensa
oficial, podendo este, ter seu prazo prorrogado ou ser rescindido se assim for da vontade das partes,

na conformidade do estabelecido na Lei n°® 8.666/93 e alteragbes posteriores.
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6. JUSTIFICATIVA PARA DIVISAO EM 2 LOTES

6.1. Em virtude de acudir o maior nimero de interessados em participar da licitacao sem prejudicar o
ganho da aquisicao em escala, optou-se pela divisao do certame em 2 LOTES, sempre em respeito a
mais ampla competicdo e conforme previsto no art. 23 §§ 1° e 2° da Lei n°® 8666/93 e Sumula 247 do
TCU:

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art.23, §19 As obras, servigos e compras efetuadas pela Administragao
serdo divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica
e economicamente viaveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a
ampliagao da competitividade sem perda da economia de escala. (Grifo

Nosso).

TCU Siumula n° 247

[...]

E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e ndo por preco
global, nos editais das licitagbes para a contratacdo de obras, servicos,
compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja
prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de
escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de
licitantes que, embora nao dispondo de capacidade para a execugao,
fornecimento ou aquisicao da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relacdo a itens ou unidades autonomas, devendo as exigéncias de

habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade. (Grifo nosso).

Fundamento Legal

- Constituicdo Federal, art. 37, incisos XXI
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- Lei n° 8443, de 16-7-1992, art. 4°

- Lei n© 8.666, de 21-6-1993, art. 39, § 19, inc. I; art. 15, inc. 1V;
art. 23, §§ 10 e 20

- Sumula n° 222 da Jurisprudéncia do TCU, in DOU de 3-1-1995

6.2. Quanto a contratacdao por meio dois lotes, se deu pelo fato dos servigos serem constituidos por
grupos de itens de natureza semelhante, viabilizando a composicao de dois lotes e visto que seguem o

mesmo padrdo de itens quanto a caracteristica e qualidade do conjunto.

6.3. Cabe salientar que por se tratar de itens relacionados ao mesmo segmento de mercado, ndo ha
restricdo a competitividade, mas sim favorece a competicdo entre os participantes, de modo a propiciar

condicdes de proposta mais vantajosas devido a maior quantidade de itens de mesma natureza.

6.4. Em estudo do TCU (Acdérddo n.° 1214/2013) chegou-se a conclusdo que sob o ponto de vista
técnico e econdmico, servicos nao especializados, como servico de portaria e recepgao, entre outros,
nao devem ser divididos, tendo em vista que quanto maior o objeto nesse tipo de contrato, menores
serao os custos fixos por posto de trabalho. Desse modo, é esperada uma reducao dos precos ofertados

com o objeto ndo dividido.
IIl.e — Casos de parcelamento do objeto

168. O art. 23, § 19, da Lei n° 8.666/93, fixa orientagao no sentido de que
“as obras, servicos e compras efetuadas pela Administracdo serdo divididas
em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente
vidveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos
recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda

da economia de escald”.

169. Pelo esclarecido anteriormente, as empresas que prestam servigos
terceirizados, em regra, ndo tém especialidade no servigo propriamente, mas
na administracdo da m&o de obra. E uma realidade de mercado & qual a
Administracdo precisa se adaptar e adequar seus contratos. E cada vez mais
raro, por exemplo, firmar contratos com empresas especializadas somente em
limpeza, ou em condugdo de veiculos, ou em recepcdo. As contratadas

prestam varios tipos de servico, as vezes em um mesmo contrato, de forma
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gue adquirem habilidade na gestdo dos funcionarios que prestam os servicos,

€ ndo na técnica de execucao destes.

170. Trata-se, assim, de pratica regular do mercado prestar esses servicos de
forma concomitante. Desse modo, a divisdo do objeto, como previsto na
norma transcrita, nao implicara em ampliacdo da competitividade e, em
consequéncia, em ganhos econdmicos, pois as mesmas empresas participardo

da licitacdo.

171. Além do mais, quanto maior o objeto desse tipo de contrato, menores
serdo os custos fixos por posto de trabalho. Em principio, portanto, é esperada

uma redugdo dos precos ofertados, caso o objeto ndo seja dividido.
172. Nessa linha de raciocinio, a simples divisdao desses servigos implicara
apenas em aumento de despesas para a administracao, seja para contrata-

los, seja para geri-los.

173. Portanto, sob o ponto de vista técnico e econémico, servicos

nao especializados, como movimentacio de méveis, almoxarifado,

arquivo, protocolo, garcom, mensageiro, motorista, recepcionista,

limpeza, arquivo, ndao devem ser divididos.

174. Porém, ha que se lembrar, que os servigos técnicos, a exemplo de
manutencdo predial, ar condicionado, telefonia, servicos de engenharia em
geral, audio e video, informatica, devem ser divididos por area, visto que o
mercado atua de forma segmentada por especializacdo e, desse modo, é
esperada competitividade mais acirrada, com reflexos diretos nos precos

ofertados e na qualidade dos servigos prestados.

175. Dessa forma, a proposta do Grupo de Estudo para a realizacao do
parcelamento do objeto em servigos de natureza continuada, dependera da
complexidade técnica envolvida. Assim, opta-se pelo ndo parcelamento
quando se referir a objeto sem nenhuma complexidade técnica, a exemplo de
limpeza, conducdo de veiculos, recepgdo, e pelo parcelamento quando se

tratar de servigos técnicos em que as empresas atuam de forma segmentada
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por especializacdo, a exemplo de manutencdo predial, ar condicionado,
telefonia, servicos de engenharia em geral, dudio e video, informatica. Trata-
se, contudo, de procedimentos que devem ser avaliados em cada caso

concreto.

7. RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta das Dotagbes Orcamentarias
fornecidas previamente pelo Setor de Contabilidade, conforme preceitua o disposto no Art. 7° e 14° da
Lei Federal n° 8.666/93;

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 70 As licitacdes para a execucdo de obras e para a prestagao de
servicos obedecerdao ao disposto neste artigo €, em particular, a seguinte

seqiiéncia:

[...]

§20 As obras e os servicos somente poderao ser licitados quando:

[...]

III - houver previsao de recursos orcamentarios que assegurem o
pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem
executadas no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo

cronograma; (grifo nosso).

[...]

Art. 14. Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizagdo de seu
objeto e iIndicagcdo dos recursos orcamentarios para seu
pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe

tiver dado causa. (grifo nosso).
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8. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

8.1. O Servico de limpeza s3o servicos auxiliares e necessarios a Administracao, no desempenho de

suas atribuicOes, que se interrompidos podem comprometer a continuidade de suas atividades.

8.2. A prestacgdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e
a Administragao, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao

direta.

8.3. Somente podera ser executado por empresas habilitadas para tais fins.

9. CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

9.1. Estudo Técnico Preliminar

9.1.1. A Prefeitura Municipal de IUna/ES, através da Secretaria de Gestdo, Planejamento e Finangas
(SETOR DE PLANEJAMENTO), desenvolveram o ETP 019/2021, com o objetivo de apresentar um estudo
abrangente construido pelos profissionais do setor de planejamento para a execucdo dos servicos de

limpeza.

9.1.2. O objetivo deste Termo de Referéncia é detalhar os servigos propostos de forma clara e objetiva,
facilitando para os licitantes/contratados sua formulagdo de proposta de precos e execucao do objeto

descrito.

9.2. Locais de execucao dos servicos

9.2.1. Os servicos serao executados nas Secretarias e setores conforme definidos em contrato.

9.2.2. Poderdo ocorrer durante a vigéncia do Contrato acréscimos, supressdes ou modificagdes de

enderegos dos imdveis.

9.2.3. Os horarios de trabalhos serdo definidos em contrato ou por oficio por cada secretaria conforme

sua necessidade, dentro do limite da carga horaria de cada tipo de posto.
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9.3. Areas previstas para execucdo dos servigos

9.3.1. A base de calculo para determinacdo do quantitativo de profissionais foi realizada considerando
a area (m2) e a produtividade por posto, conforme IN 02/2008 e IN 03/2009-MPOG, conforme descrito

abaixo:

9.3.1.1. Areas internas e externas administrativas (salas das secretarias e reparticdes, sanitarios,
corredores, escadas, rampas, refeitdrio, etc): adota-se como parametro de produtividade, a area de

800 m2 por Auxiliar de Servigos Gerais - ASG, em jornada de 08 (oito) ou 12 (doze) horas diarias.
9.3.1.2. Areas externas (patios, circulagdes externas e calcadas): adota-se como pardmetro de
produtividade, a area de 1.800m2 por Auxiliar de Servicos Gerais - ASG, em jornada de 08 (oito) ou 12
(doze) horas diarias.

9.3.1.3. Areas Hospitalares e assemelhadas referente a salde, adota-se como pardmetro de
produtividade, area de 360m2 por Auxiliar de Servicos Gerais - ASG, em jornada de 08 (oito) ou 12
(doze) horas diarias.

9.3.1.4. Encarregado/Supervisao: O quantitativo foi determinado conforme necessidade de cada
Secretaria. Onde foi considerado, que em algumas localidades ha Servidores que atuaram diretamente
junto aos Auxiliares de Servicos Gerais.

9.3.1.5. Durante a vigéncia do contrato podera haver alteracao nos locais de postos e metragem (m2).

9.4. Requisitos minimos para realizacdo dos servicos

9.4.1. Os funcionarios para desenvolver as funcoes deverdo possuir as seguintes qualificagbes minimas

para prestagao dos servicos:

9.4.1.1. Ser brasileiro;

9.4.1.2. Estar quite com as obrigagdes eleitorais e militares;

9.4.1.3. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
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9.4.1.4. Condicionamento fisico compativel com o exercicio das atividades.

9.5. Atividades a serem desenvolvidas e atribuicdes dos profissionais

9.5.1. Auxiliar de Servicos Gerais

9.5.1.1. Insalubridade de 40%.

9.5.1.1.1. Fica convencionado que a funcao dos Auxiliares de Servigos Gerais Banheirista que realizam
a limpeza de banheiros publicos de uso coletivo ou de grande circulacdo igual ou superior a 40
(quarenta) pessoas, receberdo adicional de insalubridade, em grau maximo, ou seja, no percentual de
40% (quarenta por cento) sobre a base de calculo. Conforme convengdo coletiva.

9.5.1.2. Insalubridade de 20%

9.5.1.2.1. A todos os trabalhadores que exercem as funcdes de Auxiliar de Servicos Gerais de limpeza
predial, fica convencionado o pagamento de adicional de insalubridade de 20% (vinte por cento) sobre
a base de cdlculo. Conforme convengao coletiva.

9.5.1.3. Demais definigdes.

9.5.1.3.1. Restringir-se a sua area de atuacdo e evitar, a ndo ser que seja determinado pelas partes

competentes, deslocar-se ou circular em outros setores;

9.5.1.3.2. Comunicar ao seu superior a falta de ferramentas, equipamentos, uniformes e EPI’'s para a

realizacao das tarefas;

9.5.1.3.3. Fazer uso correto de produtos de limpeza e EPI’s;

9.5.1.3.4. Zelar pelo material e equipamento que fizer uso em suas tarefas diarias, devendo comunicar

imediatamente ao seu superior qualquer extravio, dano ou desaparecimento dos mesmos;

9.5.1.3.5. Requisitar ao superior imediato o material de limpeza para o uso diario;
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9.5.1.3.6. Nao atender qualquer solicitacao dos servidores da administracdo que nao tenha sido

autorizada, a fim de se evitar a quebra da rotina previamente programada;

9.5.1.3.7. Controlar pequenos estoques de materiais inerentes as tarefas;

9.5.1.3.8. Manter o asseio e higiene, bem como estar devidamente uniformizado;

9.5.1.3.9. Suprir as areas de material de higiene pessoal (papel toalha, papel higiénico, sabonete e

outros se houver);

9.5.1.3.10. Cumprir rigorosamente horarios de entrada, saida e refeigoes;

9.5.1.3.11. Apontar e comunicar, previamente, ao preposto ou ao Seu superior, consertos necessarios

a conservacao de bens e instalages;

9.5.1.3.12. Zelar pela manutencdo de cortinas e persianas;

9.5.1.3.13. Recolher objetos ou similar de terceiros (esquecidos e/ou perdidos), encaminhando ao seu

superior, para localizacdo de seu proprietario;

9.5.1.3.14. Executar as demais atividades compativeis com a fungao;

9.5.1.3.15. Realizar, exclusivamente, as atividades para as quais foi contratado e

9.5.1.3.16. Manter a limpeza dos vidros das janelas.

9.5.2. Portaria

9.5.2.1. Deverdo assumir o posto pontualmente, uniformizado e com aparéncia pessoal de acordo com

as normas estabelecidas pela empresa;

9.5.2.2. Executar supervisao didria conforme a orientagdo recebida da Contratante, verificando todas
as dependéncias das instalacdes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o perfeito

desempenho das fun¢des e manutencdo da ordem nas instalacoes;

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

9.5.2.3. Executar verificacOes periddicas, adotando as providéncias e cuidados necessarios para o

perfeito desempenho das funcdes e manuten¢ao da normalidade;

9.5.2.4. Repassar para ao porteiro que esta assumindo o posto todas as orientacdes recebidas e em
vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes e suas imediacOes, devendo o porteiro

registrar diariamente em livro de ocorréncias quando da sua rendigdo;

9.5.2.5. Permitir o ingresso somente de pessoas devidamente identificadas e autorizadas nas

dependéncias da Contratante;

9.5.2.6. Controlar a entrada e saida de veiculos, registrando a identidade do motorista, placa e horarios
de chegada e partida, com excecdo dos veiculos ja autorizados, mantendo sempre os portdes fechados,

em caso de atuacdo em locais com estacionamento;

9.5.2.7. Comunicar imediatamente a Contratante, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem

funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacao necessarias;

9.5.2.8. Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Policia da
Regido, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administracdo da instalacdo e outros de
interesse;

9.5.2.9. Observar a movimentagdo de individuos suspeitos nas imediagbes do posto, adotando as
medidas de seguranca conforme orientagdo recebida da Contratante, bem como as que entenderem
oportunas;

9.5.2.10. Proibir a aglomeracdo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato a Contratante;

9.5.2.11. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediacdes das

instalacdes;

9.5.2.12. Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de bens

particulares de empregados ou de terceiros;

9.5.2.13. Nao se ausentar do posto, a nao ser no momento de sua rendicao;
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9.5.2.14. Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalacdes, visando a manutencao das

condicoes de seguranca;

9.5.2.15. Abster-se da execucao de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avencados em
contrato, mantendo-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para atender

as chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

9.5.2.16. Verificar, diariamente, portas, portdes e janelas constatando se estao devidamente fechadas

e apagadas as lampadas acesas desnecessariamente;

9.5.2.17. Verificar por ocasido de cada vistoria regular do prédio, a existéncia de objeto(s)
abandonado(s) (pacotes, embrulhos, entre outros) adotando as providéncias preventivas de seguranga,

recomendadas e/ou estabelecidas para a espécie;

9.5.2.18. Deixar o posto somente ap0s passar o servigo ao seu substituto;

9.5.2.19. Auxiliar nas atividades da recepcao quando necessario e couber;

9.5.2.20. Colaborar com as policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalacdes do Contratante, facilitando quando possivel, a atuacdo daquelas, inclusive na indicacdo de
testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

9.5.2.21. Comunicar todas as faltas ao responsavel do posto apds 20 minutos de atraso, para que o
mesmo tome as providéncias quanto a cobertura do posto. Todas as coberturas de faltas dos porteiros

deverdo ser registradas no livro de ocorréncia, bem como, comunicadas ao responsavel pelo posto;

9.5.2.22. Controlar rigorosamente a entrada e saida de pessoas, veiculos, bens patrimoniais,

equipamentos e materiais nas dependéncias da Instituigao;
9.5.2.23. Cumprir a programacao dos servicos feita periodicamente pela Contratante, com atendimento
sempre cortés e de forma a garantir as condi¢des de seguranga das instalacdes, dos empregados e das

pessoas em geral que se fagam presentes.

9.5.3. Merendeira
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9.5.3.1. Cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho, bem como as normas e Procedimentos
Operacionais Padrao (POP’s) definidos no Manual de Boas Praticas a ser implantado, por meio de

nutricionista.

9.5.3.2. Cumprir as determinagdes e orientagdes do nutricionista e diretor escolar, mantendo-os sempre
informados acerca das solicitacdes e eventuais irregularidades bem como de todas as necessidades para

realizacao de suas tarefas.

9.5.3.3. Receber, junto a diregao escolar ou responsavel por ela designada, os géneros alimenticios e
outros insumos inerentes ao desenvolvimento do trabalho conferindo a qualidade (aspectos visuais e
sensoriais, prazo de validade e marcas estabelecidas pela Secretaria de Educacdo), bem como a
quantidade dos mesmos em acordo com os formularios de remanejamento, entrega e/ou recebimento

elaborados pela Secretaria Municipal de Educacao.

9.5.3.4. Exigir, junto a direcdo escolar ou responsavel por ela designada, dos fornecedores o respeito
as normas internas da cozinha no ato da entrega dos produtos, bem como a permanéncia dos mesmos
até o final da conferéncia dos produtos, nao aceitando nenhum item que esteja em desacordo com o

orientado ou em quantidade menor do que o descrito nos recibos de entrega.

9.5.3.5. Armazenar os alimentos de forma a conserva-los em perfeito estado de consumo, respeitando

as normas de higiene e conservagdo, monitorando também a validade.

9.5.3.6. Realizar higienizagdo e sanitizacdo dos alimentos, nas areas de estoque e cozinha, bem como

utensilios e equipamentos utilizados para o preparo da alimentacdo.

9.5.3.7. Selecionar diariamente os ingredientes necessarios, separando-os e medindo-os de acordo com

o cardapio do dia, o per capita estabelecido e o niUmero de alunos presentes na escola.

9.5.3.8. Realizar todas as etapas de preparo da Alimentagao Escolar conforme cardapio do dia, per
capita, fichas técnicas e técnica dietética: pré-preparo (selecdo, descongelamento sob refrigeracdo,
medicdo, higienizacdo, sanitizacdao, fracionamento, descarte de cascas e aparas) e preparo (tempero,

coccao e controle de temperatura).

9.5.3.9. Ndo alterar em nenhuma hipdtese as preparacoes previstas no cardapio, per capita ou forma

de preparo sem autorizacdo prévia do nutricionista e com conhecimento da direcao escolar.
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9.5.3.10. Experimentar cada preparacdo individualmente, junto ao diretor escolar ou servidor por ele
designado, atentando-se as caracteristicas sensoriais (aspecto, consisténcia, cor, odor e sabor) antes
de distribuir aos alunos e em tempo habil a solucao de eventuais intercorréncias (excesso de sal, aclcar,

deterioracdo entre outros).

9.5.3.11. Manter amostras dos alimentos servidos por 72 (setenta e duas) horas, na quantidade minima
de 100 gramas e com temperatura de conservacao até 4° C (para liquidos), ou sob congelamento a (-
) 18° C (para alimentos sélidos) em embalagem plastica esterilizada e devidamente identificada,
conforme instrucdes da Resolucdo RDC n© 12, de 02 de janeiro de 2001 e suas alteracoes - ANVISA -

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.

9.5.3.12. Realizar a distribuicdo das preparacdes nos horarios estipulados, posicionando

adequadamente em acordo as per captagdes estabelecidas e monitorando tempo e temperatura.

9.5.3.13. Controlar, em conjunto com a nutricionista apresentando a direcdo escolar ou responsavel por
ela designada, o relatério do estoque de alimentos quanto a entrada e saida de géneros, prazo de

validade dos produtos, fazendo uso de etiquetas e formularios proprios.

9.5.3.14. Manter o estoque de géneros alimenticios ndo pereciveis limpo, organizado, com os alimentos
empilhados, respeitando-se as distancias estabelecidas, auséncia de caixas de papeldo e madeira, e

auséncia de pertences de funcionarios, bem como material de limpeza e utensilios;

9.5.3.15. Manter Hortifrutigranjeiros (acondicionados em sacos plasticos transparentes), carnes, leite e
derivados (apds limpeza das embalagens) armazenados dentro das geladeiras e/ou freezers, que por

sua vez deverao ser mantidos limpos e organizados.

9.5.3.16. As possiveis sobras limpas e resto-ingestdo deverdo ser registradas e descartadas, de forma
adequada (em saco fechado apds inviabilizacdo para consumo humano ou de animais), ao final de cada
turno, sendo terminantemente proibido qualquer tipo de doacdao ou disponibilizacdo para outras

finalidades.

9.5.3.17. Todos os géneros apds o recebimento sdo de responsabilidade da empresa na guarda,

estocagem e conservacao, especificado nas guias de entrega.
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9.5.3.18. Em hipétese alguma a guia de entrega podera ser assinada, sem que haja a devida conferéncia
dos produtos no que tange, quantidade, qualidade, marca e prazo de validade. A empresa serd

responsavel pelos produtos recebidos fora das especificagoes.

9.5.3.19. Responsabilizar-se pela conservacao e limpeza dos equipamentos (fogao, forno, liquidificador,
freezer, geladeira, balanca, filtros, coifa, exaustor, picador de legumes entre outros); utensilios (pratos,
canecas, talheres, panelas e demais itens afins) e estruturas (janelas, telas, portas, teto, paredes, chao,
sifao, ralos, caixas de gordura, lampadas e seus protetores, interruptores e tomadas, prateleiras, passa
pratos, balcOes e bancadas) colocados a disposicdo para execugao dos servicos, respeitando-se os

métodos e periodicidade estabelecidos.

9.5.3.20. Desempenhar outras atribuigdes que por suas caracteristicas se incluam na sua tarefa de

competéncia.

9.5.3.21. Documentar toda execugao do servico através de registro didrio em formularios especificos
que constem minimamente: materiais e géneros alimenticios utilizados, nimero de refeicdes servidas,
controle de temperatura, quantidade de sobras e resto ingestao, hora de inicio e término da distribuicdo,

relato de possiveis ocorréncias que afetem a execucdo de qualquer forma.

9.5.3.22. Outros documentos poderdao ser solicitados quando necessarios ao bom desempenho e

controle de tarefas sempre que determinado pela CONTRATANTE ou diregao escolar.

9.5.3.23. Manter arquivados todos os documentos acima relacionados para verificacdo, a qualquer

tempo, dos nutricionistas, equipe de fiscalizacao e diregao escolar.

9.5.4. Copeiragem

9.5.4.1. Preparar e distribuir diariamente café, cha e agua mineral, mantendo as garrafas sempre cheias
e limpas/higienizadas. Durante o preparo do café, as copas deverao permanecer limpas, principalmente

0 piso, no sentido de evitar acidentes;

9.5.4.2. Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em cada periodo — manha e tarde — com café e agua

quente as garrafas térmicas e as garrafas de agua situadas nos postos sob sua responsabilidade;
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9.5.4.3. Limpar diariamente o refeitdrio e as copas: piso, bancada, pia, equipamentos, utensilios, etc.,
pela manha e durante os intervalos do servico de café, observando-se os aspectos de higiene do piso,
das bancadas de marmore e dos armarios, cuidando para que ndo permanecam quaisquer residuos de

alimentos ou gordura;

9.5.4.4. Lavar diariamente todos os talheres, copos, pratos, etc.,, com emprego de detergentes

biodegradaveis;

9.5.4.5. Recolher as xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios durante o expediente;

9.5.4.6. Manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para

atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

9.5.4.7. Manter os utensilios, cafeteiras e eletrodomésticos do refeitorio e das copas em condicoes de

operacao, comunicando a Administracdo qualquer falha de operacao ou necessidade de manutencao;

9.5.4.8. Proceder semanalmente a limpeza e mensalmente o descongelamento das geladeiras do

refeitdrio e das copas dos locais indicados pela administragdo;

9.5.4.9. Fornecer, quinzenalmente, a relacao de produtos necessarios ao suprimento da cozinha de

acordo com as necessidades do Contratante;

9.5.4.10. Solicitar, receber, controlar e conservar o estoque minimo de material de consumo;

9.5.4.11. Responsabilizar-se pela guarda e conservagao do material a disposicdo do servico;

9.5.4.12. Controlar o nimero de géneros alimenticios consumidos diariamente;

9.5.4.13. Preparar e servir lanche no nimero de vezes que se fizer necessario, e para os servidores em
reunido a servico da CONTRATANTE;

9.5.4.14. Comunicar, de imediato, qualquer defeito nos equipamentos ou outra ocorréncia que possa

impedir a boa execugao do servico;
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9.5.4.15. Comunicar, de imediato, o extravio ou inutilizacdo de material de consumo permanente,

descrevendo os fatos que motivaram a ocorréncia;

9.5.4.16. Depositar o lixo do refeitdrio e das copas (quando houver) em sacos plasticos, que oferecam
resisténcia apropriada para o transporte, os quais deverdo ainda, estar acondicionados em recipientes
providos de tampas e recolhidos por funcionario da equipe de limpeza e conservacao;

9.5.4.17. Executar demais servicos nao explicitados concernentes a atividade de copeira.

9.5.5. Recepcao

9.5.5.1. Executar servigos internos de distribuicdo de documentos, correspondéncias, periddicos e

pequenos volumes;

9.5.5.2. Realizar a entrega externa de documentos/correspondéncias;

9.5.5.3. Atender chamados telefonicos internos e externos;

9.5.5.4. Numerar e controlar documentos e processos;

9.5.5.5. Autuar processos administrativos;

9.5.5.6. Arquivar documentos;

9.5.5.7. Operar maquinas simples como copiadoras, scanner, fac-simile e outros de complexidade

semelhante;

9.5.5.8. Orientar e auxiliar os contribuintes nos documentos a serem apresentados para a abertura de

processo administrativo e verificar a situagao dos processos.

9.5.5.9. Recepcionar visitantes, direcionando-os para os locais desejados;

9.5.5.10. Operar microcomputadores;

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

9.5.5.11. Manter atualizada a agenda da Contratante, contemplando lista de telefones, ramais, endereco

eletronico e endereco dos principais contatos internos e externos;

9.5.5.12. Notificar a segurancga sobre a presenca de pessoas estranhas ao andamento normal do servico;
9.5.5.13. Tramitar processos;

9.5.5.14. Encaminhar ao conhecimento da Contratante, por meio do Encarregado-Geral da Contratada,
de forma imediata e em qualquer circunstdncia, a constatagdo de atitude suspeita observada nas

dependéncias da Contratante;

9.5.5.15. Realizar controle de acesso de pessoas as dependéncias da Contratante, nas formas

determinadas pela Contratante;

9.5.5.16. Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.

9.5.6. Auxiliar de Creche

9.5.6.1. Participacao nas atividades propostas: manter-se participativo e inteirado de todas as atividades

desenvolvidas pelo educador ou pela equipe de trabalho em sala de aula e até mesmo fora dela;

9.5.6.2. Participacdo durante as reunides pedagdgicas: marcar presenca e contribuir em grupos de

estudos, eventos da instituicdo e atividades referentes;

9.5.6.3. Alinhamento com as diretrizes: a atuacdao deve acompanhar as orientacdes da Secretaria

Municipal de Educacao, Cultura e Esportes assim como as normas da supervisao da Unidade Educativa;

9.5.6.4. Monitoramento: abrir e fechar o CEI na companhia do professor todos os dias;

9.5.6.5. Participacdo na confeccdo: auxiliar a elaboracdo de materiais pedagdgicos indicado pelos

educadores, como por exemplo, jogos, materiais reciclaveis e etc;

9.5.6.6. Cuidado com o ambiente: propiciar ambiente de respeito mutuo e cooperagao, tanto em relacdo

as criancas entre si, quanto em relacdo as criangas e os demais profissionais da creche;
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9.5.6.7. Se alinhar a proposta de Educagao Infantil: informar-se sobre e obedecer a proposta de funcdes

do trabalho da Educacao Infantil disposta na rede de ensino do Estado;

9.5.6.8. Zelar pela seguranca das criangas: cuidar dos pequenos sempre atento as suas necessidades;

9.5.6.9. Observacao e registro: observar e anotar na agenda ou diario, sempre sob a supervisdo do
educador de referéncia, os acontecimentos do dia para manter uma comunicacao transparente com a

familia e priorizar o bem-estar da crianga;

9.5.6.10. Comunicagdo com os superiores: comunicar ao professor e/ou a diregao, situacdes que o
profissional entende que necessitam de uma atencgdo especial, ou até mesmo adversidades no processo
de trabalho;

9.5.6.11. Participacao na adaptacao da crianca: participar ativamente do processo de adaptacao que

todas as criangas passam quando comegam sua jornada na creche;

9.5.6.12. Atendimento as necessidades das criancas: atender os pequenos em suas necessidades
rotineiras, incluindo o ato de estimular, cuidar e orientar a aquisigdo de habitos de higiene como na

troca de fraldas, necessidades fisioldgicas, banho e escovagao dos dentes;

9.5.6.13. Participacdao no processo de integragao: o auxiliar deve ser parte presente e participante da

forte integragao formada pela unidade educativa, familia e comunidade;

9.5.6.14. Participagdo na construcdo do material didatico: auxiliar o educador durante a produgdo do

material didatico e no pds que envolve a organizacdo, higienizagdo e manutencao deste material;

9.5.6.15. Conhecimento do processo de desenvolvimento infantil: compreender com propriedade o
processo de evolucao da crianga, mantendo-se atualizado, através de leituras, cursos, formacdo

continuada, seminarios, palestras e outros eventos;

9.5.6.16. Acompanhamento e zelo pelas criancas durante o repouso: a “hora do soninho” na sala de
descanso também deve ser acompanhada pelo auxiliar e ele deve permanecer vigilante durante todo o

periodo do repouso;
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9.5.6.17. Organizacao do ambiente e de tudo que ha nele: organizar e zelar pelo uso adequado do

ambiente, dos materiais e dos brinquedos que ficam nesse espago;

9.5.6.18. Cuidado com a alimentacdo da crianca: estimular bons habitos alimentares e garantir esses
habitos através do acompanhamento e orientagdo da crianca durante as refeigdes, bem como o auxilio

integral para as criancas mais novas;

9.5.6.19. Cuidado com a alimentacdo do bebé: preparar, oferecer e higienizar a mamadeira do bebé,

com atengdo especial aos cuidados que essas atividades exigem;

9.5.6.20. Cuidado com os materiais: zelar pela conservacdo, organizacdo e armazenamento dos

materiais e equipamentos do ambiente de trabalho;

9.5.6.21. Auxilio ao atendimento: assessorar o educador no momento do atendimento as criangas para

garantir a seguranca, o bem-estar e o desenvolvimento delas;

9.5.6.22. Auxilio na execucdo das atividades: assessorar os educadores responsaveis durante a

execucao das atividades pedagogicas e recreativas diarias;

9.5.6.23. Atendimento as necessidades da escola: colocar-se a disposicdo da equipe gestora, quando

for solicitado a atuacdo do profissional nas diferentes salas de aula da instituicao;

9.5.6.24. Realizagdo de atividades variadas: realizar outras atividades diversas que estejam correlatas

com a funcdo do auxiliar de creche;

9.5.6.25. Atencao as necessidades: estar pronto para ocasionais atendimentos relacionados a salde,

higiene e seguranca do trabalho;

9.5.6.26. Atencao total as criancas e as atividades: durante o exercicio das funcdes de auxiliar de creche,
o profissional ndo deve dirigir a sua atencao para outras atividades que nao fazem parte da rotina como,
conversas fora de hora com outras pessoas ou conversa no celular. Situagdes como essas dificultam ou

impossibilitam a atengdo a crianga.

9.5.6.27. Acompanhar e executar as acgdes solicitadas e orientadas pelo professor regente da sala.
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9.5.7. Fornecimento de material

9.5.7.1. A contratacdo dos servigos com o fornecimento dos insumos previstos, além de ser amplamente
usual por tomadores de servicos dessa natureza, tem por objetivo concentrar o objeto principal e seus
acessorios na mesma contratacdo, ocasionando provavel vantagem para a Administragao, uma vez que
a CONTRATADA sera capaz de adquirir e distribuir os produtos em maior quantidade, ja que, em geral,

presta servigos e entrega materiais para outras organizacGes, gerando potencial ganho de escala.

9.5.7.2. Porém, mesmo diante das vantagens apresentadas, a Prefeitura Municipal de I(na ja possui os

referidos insumos contratados para atendimento das demandas das secretarias e setores.

9.5.7.3. Diante do exposto, este processo ndao contempla o fornecimento dos insumos.

10. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

10.1. O inicio da execucdo dos servicos devera obedecer os prazos estipulados na autorizacao de

fornecimento.

10.2. Os servigos executados deverdo possuir garantia minima de doze meses.

11. GESTAO DO CONTRATO

11.1. A Gestao do Contrato oriundo do presente processo sera de responsabilidade do seguinte servidor:

Gestor do contrato

Matricula Nome do servidor Cargo/Funcao Situacao

308971 Waldrem Marcelo Oliveira Secretario de Gestao, -

Planejamento e Finangas

12. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
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12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem:

12.1.1. Na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacao dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um
ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da
Lei n° 8.666, de 1993.

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 67. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
um representante da Administracao especialmente designado, permitida a
contratacao de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagoes

pertinentes a essa atribuicado.

[...]

Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

I - em se tratando de obras e servigos:

c) provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em

até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado;

d) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds
o decurso do prazo de observagao, ou vistoria que comprove a adequagao
do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta
Lei;
[...]
12.2. O representante da CONTRATANTE devera:

12.2.1. Ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e

do contrato.
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12.3. A verificacdo da adequacao da prestacdo do servico:
12.3.1. Devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade

pactuada, sem perdada qualidade na execucdo do servico:

12.4.1. Devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 65. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados,com

as devidas justificativas, nos seguintes casos:

[...]

§1°9 O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicOes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras,
servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até o limite de 50%(cinglienta por cento) para os seus

acréscimos.
[...]

12.4.2. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 67. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por

um representante da Administragao especialmente designado, permitida a
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contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes

pertinentes a essa atribuigao.

§1° O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando o

que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

§2° As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para

a adocao das medidas convenientes.

[...]

12.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacoes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA:

12.5.1. Ensejard a aplicagdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
80 da Lei n° 8.666, de 1993.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 77. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao,

com as conseqiiéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

[...]

Art. 80. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
um representante da Administracao especialmente designado, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informacoes

pertinentes a essa atribuicado.

[...]

12.6. O CONTRATANTE mantera:
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12.6.1. Desde o inicio dos servigos até o seu recebimento definitivo, ao seu exclusivo critério, mantera
uma equipe de fiscalizacao constituida por profissionais habilitados que considerar necessarios ao

acompanhamento e controle dos trabalhos.
12.7. A CONTRATADA facilitard, por todos os meios a seu alcance:

12.7.1. A ampla agdo da fiscalizacdo, permitindo o acesso aos servicos em execucdo, bem como

atendendo prontamente as solicitacdes que Ihe forem efetuadas.

12.8. Todos os atos e instrucdes emanados ou emitidos pela fiscalizagao:

12.8.1. Serdo considerados como se fossem praticados pelo CONTRATANTE.

12.9. A atuacdo ou a eventual omissao da fiscalizacdo durante a realizacao dos trabalhos:

12.9.1. Ndo podera ser invocada para eximir a CONTRATADA da responsabilidade pela execugdo dos

Servicos.

12.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula:

12.10.1. N3o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei n° 8.666, de 1993.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993

[...]

Art. 70. O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade

a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado.

[...]
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12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

13.1. A execucdo deste instrumento serd acompanhada e fiscalizada por servidor previamente
designado pela Administracdo, que realizara o controle continuo, de forma digital, além de todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do presente, determinando o que for necessario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados e devera atestar a execucao do objeto, observadas as

disposicoes do contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

13.1.1. O controle de forma digital citado no item 13.1, sera realizado em aplicativo especifico, que sera

fornecido de forma gratuita pela administragao.

13.1.2. A empresa contratada devera informar um preposto, que recebera treinamento para utilizagdo

do aplicativo, que sera realizado pela Secretaria de Gestdo, Planejamento e Financas.

13.1.3. O uso do aplicativo, serad obrigatdrio para contratos de aquisicao de materiais de construcao,
obras e de prestagdo de servicos de qualquer natureza e cabera a empresa a insergao de dados no

aplicativo.

13.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio e ndo exclui nem reduz a

responsabilidade do fornecedor por qualquer irregularidade.

13.3. A fiscalizacdo da qualidade do servico ficara sob responsabilidade do Orgdo gerenciador, que

devera recusar o objeto contratual que ndo atender as normas técnicas especificas.
13.4. A fiscalizagao referente a qualidade e atendimento quanto ao servicos prestados, ficara sob a
responsabilidade do Orgdo Gerenciador do CONTRATANTE, que devera recusar 0s servicos que ndo

atenderem as normas técnicas especificas;

13.5. Os agentes publicos responsaveis pela fiscalizacao dos contratos serdo os servidores:

Tabela 02 - Fiscais de contrato

Matricula Nome do servidor Secretaria de atuacao Situacao

XXXXXX XXXXXX - Titular
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XXXXXX XXXXXXX - Suplente

13.6. Em qualquer momento no curso da execucdo da ata/contrato, a Prefeitura podera requisitar a
apresentacao de PPRA, PCMSO, LTCAT e outros documentos que julgar necessarios para fiscalizar a

adequada aplicagdo das normas de medicina e seguranga de trabalho.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. Nao podera o Contratado ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o objeto.

15. TERMO DE CONTRATO

15.1. Os servicos sdo considerados de natureza continua, com vigéncia inicial para 12 (doze) meses,

podendo ser prorrogado sucessivas vezes, nos termos da Lei 8.666/93.

15.2. As contratacOes decorrentes do contrato — que poderao ser formalizadas pelos instrumentos
subsidiarios tratados no art. 62 da Lei n® 8.666/93, desde que observadas as condigbes pertinentes —
vigerdo do recebimento da autorizacdo de fornecimento pelo CONTRATADO até o pagamento por parte

da administragao, observados os prazos para o fornecimento previstos no contrato.

Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993.

[...]

Art. 62. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de
concorréncia e de tomada de pregos, bem como nas dispensas e
inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites destas
duas modalidades de licitacdo, e facultativo nos demais em que a
Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao de

compra ou ordem de execucao de servico.
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15.3. Os precos contratados vincularao os respectivos proponentes enquanto viger o contrato.

16. RESPONSABILIDADE DAS PARTES

16.1. CONSTITUEM OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE IUNA

16.1.1. Fornecer a CONTRATADA as informag0es e documentacoes indispensaveis a execucao do objeto

contratado;

16.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratual entregue em desacordo com o previsto no

Contrato, justificando as razoes da recusa;

16.1.3. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo, para corrigir defeitos ou irregularidades

encontradas na execucao do objeto, conforme Anexo II — Modelo de Notificagdo;

16.1.4. Efetuar os pagamentos nas condi¢cdes pactuadas no Contrato;

16.1.5. Permitir ao pessoal técnico da CONTRATADA, devidamente identificado, livre acesso aos locais

destinados a execucdo do objeto contratual;

16.1.6. Cumprir, de forma a nao retardar os prazos da CONTRATADA, suas obrigacdes contratuais que

constituam pré-requisitos para que a mesma cumpra suas proprias obrigacoes;

16.1.7. Designar servidor para acompanhar a execugao do contrato;

16.1.8. Gerenciar o Contrato até o seu vencimento, acompanhando o cumprimento de todas suas

clausulas na integra.

16.1.9. Receber e atestar as notas fiscais/faturas dos servigos prestados.

16.2. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA:
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16.2.1. Normas e regulamentos internos.

16.2.1.1. A Contratada devera obrigatoriamente cumprir as normas e regulamentos internos do

Contratante.

16.2.2. Pagamento de salarios e demais beneficios aos funcionarios.

16.2.2.1. Pagar os salarios dos empregados envolvidos nas atividades Contratadas e fornecer até o

ultimo dia do més, auxilio-alimentagdo e vale-transporte correspondente ao més seguinte.

16.2.2.2. Fornecer vales transporte e refeicdo a seus empregados, de acordo com a legislagao

pertinente.

16.2.3. Identificacao

16.2.3.1. A Contratada devera obrigatoriamente a cada semestre fornecer no minimo 02 (dois) jogos
de UNIFORMES aos seus funcionarios, resguardando-se a Prefeitura Municipal de Ilna o direito de exigir

a substituicdo dos uniformes julgados inadequados.

16.2.3.1.1. A entrega devera ocorrer até o Ultimo dia do més corresponde ao semestre durante a

vigéncia do Contrato.

16.2.3.1.2. A Contratada devera obrigatoriamente entregar os recibos de entrega de uniformes, a
entrega devera ser feita junto ao fiscal do Contrato que devera atestar que a entrega foi efetivamente

realizada.

16.2.3.1.3. O fiscal/Gestor devera instruir um processo especifico para acostar os comprovantes de
entrega dos uniformes, que devera estar apenso ao processo de execucdo, para posterior auditoria
quanto ao fornecimento efetivo e correto dos uniformes.

16.2.3.2. Quanto ao fornecimento de crachas

16.2.3.2.1. A Contratada fornecera crachd, identificando seus empregados. Os crachas deverdo ser

confeccionados em cartdo de PVC, acondicionado em porta-cracha vertical, feito em plastico
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transparente, com a soldadura das bordas reforcadas, devendo conter dois furos para passagem de

corddo e perfuracdo para presilhas.

16.2.3.2.2. Os crachas deverdo conter a logomarca da empresa, o nome do empregado, sua funcao e

fotografia atual.

16.2.4. Normas de segurancga do trabalho.

16.2.4.1. A Contratada devera obrigatoriamente fornecer aos seus empregados todos os Equipamentos

de Protegao Individual — EPI's, em conformidade com a legislagao vigente.

16.2.4.2. Cumprir e fazer cumprir todas as Normas Regulamentadoras relativas a Seguranca e Medicina
do Trabalho.

16.2.4.3. A Contratada instruira os seus representantes quanto a necessidade de acatar as orientagoes
da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina
do Trabalho.

16.2.5. Quanto a substituicao de funcionarios por auséncia.

16.2.5.1. Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus empregados, substituindo-os,
guando necessario, no prazo maximo de 02 (duas) horas. Caso n3o ocorra a substituicdo no prazo
determinado, ficara a empresa sujeita a glosa na fatura de todo o periodo ndo substituido, além de

incorrer nas penalidades previstas no Contrato.

16.2.5.2. O prazo previsto no subitem acima aplica-se apenas quando a auséncia for necessaria, nao se
aplicando a casos de liberacdo antes dos horarios para realizacao de consultas médicas, odontoldgicas

e demais compromissos previsiveis.
16.2.6. Quanto a substituicdo definitiva de funcionarios.
16.2.6.1. A Contratada devera obrigatoriamente providenciar a substituicdo, em até 24 (vinte e quatro)

horas apds a notificacdo da CONTRATANTE, de qualquer empregado que demonstrar conduta nociva

ou incompativel com o ambiente de trabalho ou incapacidade técnica para executar os servigos, sendo
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vedado o seu retorno para cobertura de faltas, licencas, dispensas, suspensao ou férias de outros

empregados.

16.2.7. Quanto a obrigatoriedade de indicacao de preposto e supervisor e suas atribuicoes.

16.2.7.1. A Contratada devera manter preposto, aceito pela respectiva Fiscalizacdo/Gestao, durante o
periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario, o
qual devera ser indicado mediante declaragao de que devera constar o nome completo, n® do CPF e do

documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional.

16.2.7.2. Em funcao das caracteristicas da presente contratagao, e por motivo de economia, o preposto

podera ser um dos socios da Empresa, sem prejuizo de suas atividades.

16.2.7.3. O profissional da Contratada indicado sera o Representante da empresa junto a Prefeitura
Municipal de IGna, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente

sempre que for necessario.

16.2.7.4. Nao é necessario o envio de documentagbes do preposto quanto a realizagdo das medigGes

de pagamento do preposto, em face da possibilidade de 0 mesmo atender a outros Orgdos e Empresas.

16.2.7.5. A Contratada devera realizar visitas nos postos de trabalho apresentando-se ao fiscal e as
chefias imediatas para verificacdo da execucdo dos servigos (se o funcionario esta uniformizado, se o
livro de ponto esta sendo preenchido diariamente e correto, utilizacao dos equipamentos necessarios,

bem como dos procedimentos a serem cumpridos).

16.2.8. Quanto aos procedimentos para realizagao de pagamento.

16.2.8.1. Exclusivamente para o primeiro faturamento, a contratada apresentara apenas as certidoes
de regularidade junto a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal da sede de seu domicilio fiscal, bem
como, regularidade junto FGTS e TST, assim como, a fatura correspondente aos servigos prestados nos

postos de trabalho.

16.2.8.2. Para os demais meses, devera apresentar toda documentacdo abaixo referente ao més
anterior a seguir, para fiscalizacdo do cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, como se segue
abaixo:
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16.2.8.2.1. Emitir, no primeiro dia util de cada més, a fatura correspondente aos servicos prestados e
apresenta-la ao Gestor/Fiscal do Contrato, para que este execute os prosseguimentos quanto ao
pagamento.

16.2.8.2.2. Emitir fatura correspondente aos servicos prestados nos postos de trabalho, observando a
legislacdo tributaria do municipio (ISSQN). Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo

com a aliquota fixada no municipio de Itna.
16.2.8.2.3. A Contratada devera obrigatoriamente fornecer ao Contratante, juntamente com as faturas
mensais relacdo de empregados, folha de pagamento analitica referente aos funcionarios do Contrato

firmado e comprovante do cumprimento de suas obrigag0es fiscais, trabalhistas e patronais, a saber:

16.2.8.2.4. Comprovacao de Regularidade fiscal - certiddes negativas ou positivas com efeitos de

negativas com a Fazenda Federal Estadual e Municipal, INSS e FGTS;

16.2.8.2.5. Folha GFIP;

16.2.8.2.6. Comprovante de quitagao referente aos tributos federais INSS e FGTS;

16.2.8.2.7. Relatorio de Movimentagao de Pessoal referente ao Contrato firmado, de um més para o
outro juntamente com os documentos comprobatorios das rescisdes e contratacdes efetivas na forma
da lei;

16.2.8.2.8. Comprovante de frequéncia;

16.2.8.2.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

16.2.8.2.10. Outros documentos que vierem a ser solicitados pela CONTRATANTE, em virtude de

legislacao municipal.

16.2.8.3. Exclusivamente para a Ultima fatura, para encerramento do vigente contrato, a contratada
devera entregar a comprovagao de quitagdo integral de todas obrigagOes elencadas acima, bem como,

todas as TRCT (Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho) devidamente homologadas pela norma
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vigente a época e GRF (Guias de Recolhimento de FGTS) quitadas. Apds toda conferéncia, o gestor do

contrato fara a liberacao da emissdo da ultima fatura em favor da contratada.

16.2.9. Obrigacdes dos empregados.

16.2.9.1. Sejam pontuais, apresentando-se sempre barbeados (no caso de postos de servigos atendidos
por funcionarios do sexo masculino), com os cabelos aparados e limpos, devidamente uniformizados,
com calcas e camisas passadas, sapatos limpos e/ou com botas engraxadas;

16.2.9.2. Portar, na altura do peito, cracha de identificacdo da empresa Contratada;

16.2.9.3. Cumpram rigorosamente o horario de servigo;

16.2.9.4. Apresentem-se de posse dos acessorios necessarios ao bom desempenho do trabalho;
16.2.9.5. Nao abandone o posto de servico sem antes transferi-los para seus substitutos;

16.2.9.6. Ao deixarem o posto, passem o servico para seu substituto indicando as ocorréncias
registradas durante o servico, bem como as providéncias tomadas pela empresa Contratada para

soluciona-los, passando-lhe as orientacOes recebidas da Contratada;

16.2.9.7. Conhecam as caracteristicas do posto que estejam trabalhando, bem como perfeita utilizacdo

dos equipamentos/materiais colocados a sua disposigao para o desempenho de seu trabalho;

16.2.9.8. Ndo utilizem equipamentos e materiais estranhos as atividades exigidas para os trabalhos que

deverdo ser desenvolvidos no posto de servico;

16.2.9.9. Tenham cuidado com todo o patrimonio do Contratante eventualmente colocado a sua

disposicao para o desempenho dos servicos;

16.2.9.10. Mantenham os imdveis onde serdo utilizados os servicos objeto do Contrato livres de sujeiras

e em perfeita organizacao;

16.2.9.11. Ndo permanegam em grupos, conversando com pessoas estranhas as atividades (servidores

e outros) que devem ser desempenhadas nos postos de servigo;
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16.2.9.12. Se comportem com urbanidade e educacdo, tratando a todos com respeito, atendendo ao

publico e aos servidores desta Prefeitura com atencdo e presteza;

16.2.9.13. Relatem ao representante da empresa toda e qualquer irregularidade, efetuando o registro

no Livro de Ocorréncia proprio, indicando todas as informacgdes necessarias ao esclarecimento dos fatos.

16.2.10. Demais obrigagdes.

16.2.10.1. Manter fixos os funcionarios alocados em cada edificacdo, ndo os removendo para cobertura
de férias e/ou licencas em outros locais, devendo possuir quadro de pessoal suficiente para todas as

coberturas.

16.2.10.2. A Contratada devera manter atualizada sua forga de trabalho, informando toda
movimentacao de seus empregados, com comentarios, justificando tais movimentagbes, determinado

pela Fiscalizagdo.

16.2.10.3. Executar os servigos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia, com a alocagdo
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os

materiais e equipamentos, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia;

16.2.10.4. Identificar todos os equipamentos de sua propriedade, de forma a ndao serem confundidos
com similares de propriedade da CONTRATANTE.

16.2.10.5. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE e a terceiros, pela
execucao inadequada dos servicos, ou a utilizagdo de materiais/equipamentos que nao sejam de

qualidade.

16.2.10.6. A Contratada devera obrigatoriamente arcar com os danos causados por seus empregados

as dependéncias, mdveis, imoveis, utensilios e veiculos da CONTRATANTE.

16.2.10.7. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos a que se obriga.

16.2.10.8. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagGes sociais previstas na

legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a sauda-las na época propria.
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16.2.10.9. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias por meio de seus
supervisores, com vistas ao atendimento dos seus empregados, acidentados ou acometidos de mal

subito.

16.2.10.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor

correspondente aos danos sofridos;

Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.

[...]

Art. 14. O fornecedor de servigos responde, independentemente da
existéncia de culpa, pela reparagdo dos danos causados aos
consumidores por defeitos relativos a prestacdo dos servicos, bem
como por informac0es insuficientes ou inadequadas sobre sua fruicao

€ riscos.

[...]

Art. 17. Para os efeitos desta Secdo, equiparam-se aos consumidores

todas as vitimas do evento.

[...]

Art. 27. Prescreve em cinco anos a pretensdo a reparagao pelos danos
causados por fato do produto ou do servigo prevista na Secao II deste
Capitulo, iniciando-se a contagem do prazo a partir do conhecimento

do dano e de sua autoria.

16.2.10.11. Utilizar empregados habilitados e com amplo conhecimento dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinages em vigor;
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16.2.10.12. Responsabilizar-se por todas as obrigac®es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
CONTRATANTE;

16.2.10.13. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao

dos servicos;

16.2.10.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitagao;
16.2.10.15. Cumprir o disposto no art. 27, inciso V, da Lei Federal n.® 8.666/93;

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

[...]

Art. 27. Para a habilitacao nas licitagOes exigir-se-a dos interessados,

exclusivamente, documentacao relativa a:

[...]

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao

Federal.

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE
1988

[...]

Art. 70 S3o direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além de outros

que visem a melhoria de sua condigdo social:

[...]
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XXXIII - proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis

anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos;
16.2.10.16. Prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,
relacionados com o objeto deste termo de referéncia;
16.2.10.17. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em
relacdao aos produtos e/ou servicos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos

necessarios;

16.2.10.18. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais do Contato e do Gestor

do Contrato inerentes a execugao do objeto contratual;

16.2.10.19. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagao dos produtos e/ou servicos
pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar os mesmos, total ou parcialmente, a
qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar os produtos e/ou servicos e
que julgar inadequados;

16.2.10.20. Emitir relatorio detalhado da execugao da ordem de fornecimento emitida;

16.2.10.21. Realizar a execucdo do objeto fora do hordrio comercial sempre que solicitado pela

Prefeitura Municipal de IUna, evitando transtornos no atendimento a populagao.

16.2.10.22. Utilizar os bens concedidos mediante termo prdprio na execucdo do objeto, bem como se

responsabilizar pela guarda e manutencao deles.

17. CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO

17.1. DO PAGAMENTO:
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17.1.1. A CONTRATADA devera apresentar a Prefeitura Municipal de Iina, a nota fiscal, contendo
discriminacdo clara e precisa do objeto contratado e seus elementos caracteristicos, como identificagao

do item, especificacdo, quantidade e precos unitario e total, observando o item 16.2.8;

17.1.2. O pagamento sera depositado na conta bancaria da CONTRATADA, apos a emissao do Termo

de Recebimento Definitivo ou o ateste dos fiscais de contratos da Prefeitura Municipal de IUna/ES;

17.1.3. A Prefeitura Municipal de IGna/ES, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, esta sera

devolvida @ CONTRATADA para a devida regularizagdo;
17.1.4. A devolucao da Nota Fiscal ndo aprovada pela Prefeitura Municipal de Itina/ES, em nenhuma
hipdtese servira de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a prestagao dos servigos ou deixe de

prestar o atendimento necessario;

17.1.5. A prefeitura Municipal de IGna/ES se reserva o direito de descontar do pagamento os eventuais

débitos da CONTRATADA, inclusive os relacionados a multas, danos e prejuizos contra terceiros;

17.1.6. Nenhum pagamento sera efetuado estando pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo da
CONTRATADA;

17.1.7. Somente sera pago o objeto contratual efetivamente prestado e de acordo com as especificacoes

que integram o Contrato;

17.1.8. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da nota fiscal.

18. SANCCNJES E PENALIDADES:
18.1. Vide item e seus subitens relacionados as sangOes e as penalidades no contrato.

18.2. Qualquer interrupcao ou atraso, que seja dada causa pela agao ou omissao da CONTRATADA ou
de seus prepostos, dara margem as penalidades, que serdo descontadas no pagamento através do
Anexo I — MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO e penalidade através do Anexo II — MODELO DE
NOTIFICACAO.
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19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. Fica a Prefeitura Municipal de IUna/ES isenta de qualquer acdo civil, criminal, trabalhista, ou
qualquer outra relativa ao Contrato, ficando o Contratado responsavel por tudo o que vier a ocorrer
durante o periodo de vigéncia do Contrato;

19.2. O Contrato sera publicado, em resumo, na Imprensa Oficial, dando-se cumprimento ao disposto
no artigo 61, paragrafo Unico da Lei n® 8.666/93, correndo a despesa por conta da Prefeitura Municipal

de IUna/ES;

19.3. Aplica-se a execucdo do termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n® 10.520/02 e

Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

19.4. A contratada tera um prazo maximo de 07 (sete) dias Uteis para assinatura e devolucdo do

Contrato, contados da data de recebimento deste por e-mail ou qualquer outro meio;

19.5. Os pregos contratados vinculardo os respectivos proponentes enquanto viger o Contrato;

19.6. Nos precos ofertados pelas contratadas deverdo estar inclusos todos os custos inerentes a
contratacdo, dentre eles os encargos sociais, impostos, taxas, seguros entre outros, e que os pregos
propostos sao completos e suficientes para pagar todos os servicos, ndao podendo posteriormente
reivindicar nenhum tipo de pagamento extra.

20. FORMA DE ADJUDICAGAO/JULGAMENTO DO OBJETO

20.1. Foram consideradas vencedoras as propostas que, atendidas as especificacdes contidas no Edital
e seus anexos, apresentaram o menor prego global do lote.

21. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

21.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
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21.1.1. Anexo I — Modelo de relatério de fiscalizacdo;

21.1.2. Anexo II — Modelo de notificagao;

21.1.3. Anexo III - Locais para a execugao dos servicos.
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I .
RELATORIO DE FISCALIZAGCAO
Empresa: [razao social]

Processo no: XXXX [/ XXXX

Licitacdo no: Pregao Presencial n® [n]/xxxx

Contrato n°: [n]/xxxx

Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]

Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais do contrato informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e homologados
pelos fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda que todos os requisitos do

edital referente a esta contratagdo foram cumpridos e que a aceitagdo do objeto esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE

N© da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informag0es que comprovem a entrega ou prestacdo dos servigos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes acima sao verdadeiras.
IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [gestor do contrato]
Matricula n®: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Secretario de XXXX

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeigoado durante a execucdo contratual.

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



PREFEITURA
MUNICIPAL
DE IUNA

Processo n° 3893/2

TERMO DE REFERENCIA

L R e —
ANEXO II

MODELO NOTIFICACAO

29 390-000
a.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SETOR DE LICITACOES
Processo n° 3893/2021. Edital n® 009/2023

I .
NOTIFICACAO

Empresa: [razado social]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo n©: 00XXX/20XX
Licitacdo no: Pregdo Presencial n°® [n]/20XX /\

1°VIA
Contrato n©: [n]/20XX /
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final] ( RECEBIDO EM

Y

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referida
acima, esta administracdo se deparou com as seguintes situagoes:

3. [descricao de suposta irregularidade];
4, [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o condao de, em tese,
configurar infragdes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacao de penalidades, confere-se
ao Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacdo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito

administrativo de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execucao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposigdo de Vossa
Senhoria para extragao de cdpias e exame.

Atenciosamente,

IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do fiscal]
Fiscal do Contrato
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= Em
ANEXO 11 - B
PREGOS CONTRATADOS
LOTE DESCRICAO UNID _ |QUANT UNT TOTAL
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