PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
|!CONTRO LADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.” 2.409/2012

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°. 010/2019

Versdo: 01

Data de Aprovagdo: 04/10/2019

Ato de Aprovagao: DECRETO N@. 109/2019
Unidade Responsavel:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

| - FINALIDADES
Estabelecer normas e procedimentos administrativos para a realizacdo de Pesquisa de Precos para aquisi¢do de bens e

servicos mediante licitacdo, inclusive dispensa e inexigibilidade, estabelecendo rotinas no ambito da Administracao
Direta do Poder Executivo do Municipio de lina/ES.

Il - ABRANGENCIA
Abrange o Setor de Compras, vinculado a Secretaria Municipal de Gestao, da Prefeitura Municipal de lina.

111 — CONCEITOS
1. Pesquisa de pregos - procedimento prévio e indispensavel para a verificacdo de existéncia de recursos suficientes

para cobrir despesas decorrentes de contratacdo publica. Serve de base também para confronto e exame de
propostas em licitacdo.

2. Preco de Referéncia - Preco de referéncia € o maior valor aceitavel para a aquisicdo/contratacao.
3. Técnicas de pesquisas de precos:

3.1 Amédia é a soma de todas as medicdes divididas pelo nimero de observacbes no conjunto de dado. Em razdo de
ser suscetivel aos valores extremos, a média normalmente é utilizada quando os dados estdo dispostos de forma
homogénea.

3.2 Amediana é o valor do meio que separa a metade maior da metade menor no conjunto de dados. Menos
influenciada por valores muito altos ou muito baixos, a mediana pode ser adotada em casos onde os dados sdo
apresentados de forma mais heterogénea e com um numero pequeno de observagoes.

3.3 A média dos trés menores pregos decorre da utilizagdo das cotagdes dos trés menores precos obtidos, que deve
ser dividida por trés, encontrando-se, assim, a média dessas cotagdes.

3.4 O preco médio apartado é encontrado quando se exclui o menor e o maior valor obtidos nas cotagdes, somando-
se os valores das cotagdes restantes, dividindo-se pela quantidade de cotagdes somadas, encontrando-se, assim, a
média dos precos apartados.

3.5 O menor preco € o menor valor encontrado nas cotagoes.

IV — BASE LEGAL
Os principais instrumentos legais e regulamentares que serviram de base para a presente Instrucdo Normativa s3o: a
Constituicdo Federal e a Lei Federal n2 8.666/93 — Lei de Licitacdes.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Servidor responsavel pela realizacao das pesquisas de precgos:

» realizar a pesquisa de precos nos moldes desta Instru¢do Normativa;

s fazer a juntada da pesquisa ao processo de compras, certificando a juntada;

= definir o orcamento estimado, com base na melhor técnica para o caso; Q-
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2. Chefe de Compras

e Distribuir os processos de compras aos servidores do Setor, para que realizem as pesquisas de precos;
* Controlar o andamento dos processos;

e Realizar as demais atribui¢cdes do cargo, na forma da LC 05/2014;

3. Do Fornecedor/empresa
= Responder, quando houver interesse, as pesquisas de precos.

4. Da Controladoria-Geral do Municipio:
= Orientar as unidades executoras sempre que solicitado;
= Realizar, quando verificar necessario, auditorias nos processos de compras.

Vi - PROCEDIMENTOS

As Pesquisas de Precos serdo realizadas mediante a utilizacdo dos seguintes parametros:
I - Painéis de Precos, disponiveis nos enderecos eletrénicos:
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

https://portalsiga.es.gov.br/pregoes

http://bps.saude.gov.br

Paragrafo unico - Poderdo ser consultados outros painéis de pregos ndo citados anteriormente desde que sejam
oficiais.

Il - Contratagdes similares de outros entes publicos, inclusive da Prefeitura Municipal de Iina, em execucao ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pregos;

Il - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso e seja incluido no preco o valor do frete, caso houver;

IV - Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 180 (cento e
oitenta) dias.

§12 Devera ser dada prioridade a utilizacdo dos pardmetros constantes dos incisos | e Il.

§2¢2 Excepcionalmente, podera ser utilizado outro parametro, desde que devidamente fundamentado, com o objetivo
de alcancgar precos menores e condizentes com os praticados no mercado.

§32 Qs parametros previstos nos incisos deste artigo poderdo ser utilizados de forma combinada ou nao, e
demonstrada no processo administrativo a metodologia utilizada para obtencdo do preco de referéncia.

§49 Serdo utilizadas, como metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a contratacdo, a média, a
mediana, a média dos trés menores precos, o pre¢o médio apartado e o menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais prec¢os, oriundos de um ou mais dos parametros
adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e 0s excessivamente elevados.

§52 O menor preco deve ser utilizado apenas quando por motivo justificavel ndo for mais vantajoso fazer uso da
media ou mediana.

§62 Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente justificados e aprovados pelo
Chefe de Compras.

§79 A escolha da técnica utilizada para realizar o preco de referéncia (orcamento estimado) serd na seguinte ordem
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| — Média dos precos encontrados;

Il = Mediana dos precos encontrados;

IIl = Média apartada dos precos encontrados;
IV — Menor prego encontrado.

§8¢° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variacdo entre os
valores apresentados.

§92 Para desconsideracao dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§10¢2 Excepcionalmente, mediante justificativa do servidor responsavel pela pesquisa, apos aprovacao do Chefe de
Compras, sera admitida a pesquisa com menos de trés pregos ou fornecedores.

§11¢ Para pesquisas junto aos fornecedores os orcamentos deverdo ser solicitados nos modelos padrdes de Edital de
Pesquisa de Preco elaborados no Sistema Informatizado de Compras da Prefeitura Municipal de Iuna e conter a
identificacdo do responsavel por sua elaboragdo, devendo indicar ainda os seguintes elementos, indispensaveis:

a) Dados da Empresa (CNPJ, razdo social e/ou nome fantasia);

b) Contato (endereco, telefone, e-mail);

c) Descricdo do produto e/ou servico de forma detalhada, constando marca e modelo do bem ofertado;
d) Valor unitario e total (no valor ja deve estar embutido o desconto e o frete);

e) Prazo de validade do orcamento (180 dias);

f) Prazo de entrega do produto ou execucao da obra/servigo;

§12° No caso de pesquisa de precos realizada por e-mail, deverdo ser juntadas aos autos a solicitagdo formal e a
resposta do fornecedor.

§132 Para as pesquisas de prego realizadas in foco, devera ser anexado aos autos: Edital de Pesquisa de Precos
elaborado no Sistema Informatizado de Compras da Prefeitura Municipal de lina, com declaracdo do servidor
responsavel contendo a razdo social, a data, o nome e a assinatura do representante ou responsavel pelo
fornecimento do preco.

§14¢2 Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado, o qual n3o sera inferior a 05 (cinco) e maximo de 10 (dez) dias uteis, podendo ser prorrogado por mais 05
(cinco) dias.

VIl — CONSIDERAGOES FINAIS

As duvidas acerca de procedimentos de pesquisas de precos deverdo ser tratadas com a Procuradoria-Geral, que
devera emitir parecer juridico elucidativo.

As entidades da Administracao sujeitam-se a observancia da presente Instru¢ao Normativa.

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a CGM que, por sua vez, atraves
de procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da
estrutura organizacional.

O servidor publico que descumprir as disposi¢cdes desta normativa ficara sujeito a responsabilizacdo administrativa,
civil e penal previstas em lei.

Tendo em vista as constantes modificagdes na legislacdo que rege a Administracao Publica, € necessario o
permanente reporte a legislacio e suas alteragdes. O servidor, ao cumprir esta Instrugao Normativa, ndo se exime de
acompanhar as determinacdes legais pertinentes que estabelecam outros requisitos.
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Esta Instrucao entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Controladoria-Geral do Municipio de Iina, Estado do Espirito Santo, aos quatro dias do més de outubro do ano de
dois mil e dezenove (04/10/2019).
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WELITON VIRGILIO PEREIRA
\Qeito unicipal ~ %
"l

Z T
ANTONIO GONCALVES JUNIOR
Controlador-Geral do Municipio
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Anexo |
MODELO DE PESQUISA DE PRECOS
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Endereco: Rua Des Epaminondas do Amaral, 58 - Centro - Iina - ES - Cep: 29.390-000
Tel: (28) 3545- 4750 - RAMAIS: 2201/ 2203 / 2204 [ 2205 / 2206 CNPJ: 27.167.394/0001-23

EDITAL PESQUISA DE PRECO
Pesquisa de Pregos N° 000108/2019

Prezados Senhores

Atraves do presente. solicitamos de V.S. ® estimativa de precos para aquisicio de materiais de
consumo. Os precos unitarios ofertados deverdo estar expressos em RS (Reais), com duas casas
decimais apos a virgula (RS x. xx). Deverdo compreender todas as despesas. inclusive com materiais,
mao-de-obra com os respectivos encargos sociais e administrativos, combustiveis, material de expediente.
lucro. Etc... Deverdo estar neles incluidos, também. todos os custos de transporte. taxas, mpostos.
seguros, inclusive garantias. Considerar-se-a que os pregos propostos sdo completos e suficientes para
pagar todas as despesas.

ftem Cédigo | Especificagio Marca Unidade |Quantidade Unitdrio |Valor Total

00001 | 00032844 | MODELO DE EDITAL PARA PESQUISA DE PRECO - UN 1

Total Geral

Validade da Proposta
A Proposta tera validade per: 180 (cento e oitenta) dias a partirde __ /___

Prazo de Entrega

O Material devera ser entregue no prazo de ( ) dias apos a Autorizacdo de Fornecimento.

Local de Entrega

O Material serd entreque no Almoxarifado Central da Prefeitura
QBS: No ato da entrega da (as) Mota (as) Fiscal (is) a empresa devera apresentar prova de regularidade com
aF

azenda Municipal Estadual e Federal. com o FGTS e com a Justica do Trabalho

luna/ES. __ de Janeiro de 20 Carimbo. CNPJ e Assinatura do Forecedor

Secretario Municipal de Gestdo e Planejamento
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DECRETO N.°© 109/2019

“APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA SCL N.° 010/2019, QUE DISPOE SOBRE
ROTINAS E PROCEDIMENTOS CONCERNENTES A REALIZACAO DE PESQUISA
DE PRECOS PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS MEDIANTE LICITACAO,

INCLUSIVE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
que |he sao conferidas e objetivando a
operacionalizacdo do Sistema de Protocolo do
Municipio, no ambito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 12. A realizagdo de Pesquisa de Pregos para aquisi¢do de bens e servicos mediante licitacdo, inclusive

dispensa e inexigibilidade da Prefeitura Municipal de Iina, obedecerdo aos critérios e normas definidos na
Instrugcdo Normativa SCL 010/2019, aprovada por este decreto.

Art. 22. Cabera a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da
aplicacdo dos dispositivos da Instru¢cdo Normativa aprovada por este Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrdrio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Itina, Estado do Espirito Santo, aos quatro dias do més de outubro do
ano de dois mil e dezenove (04/10/2019).

Publicado no sagudo de entrada da
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ON VIRGILIO PEREIRA
Préiqito Municipal
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