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CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 12 Padronizar e normatizar o acompanhamento e controle dos contratos e convénios no ambito do Poder
Executivo de Iuna - ES.

Art. 22 Orientar a Unidade responsavel pela elaboragdo dos contratos no sentido de atendimento aos principios
administrativos e legislagdo vigente atinentes a matéria, e ainda, buscar maior agilizacdo quando da execucdo dos
contratos/convénios, normatizando a atividade de fiscalizacdo, pelos agentes responsaveis.

CAPITULO Il

DA ABRANGENCIA

Art. 32 Esta Instrucdo Normativa abrange todas as Unidades da estrutura organizacional do Poder Executivo do
Municipio de Itina - ES.

CAPITULO III

DOS CONCEITOS

Art. 42 Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

l. Contrato - todo e qualquer ajuste entre 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica e particulares, em que haja
um acordo de vontades para a formacdo de vinculo e a estipulagdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a
denominacao utilizada. E um acordo de vontades, capaz de criar, modificar ou extinguir direitos.

Il. Contratante - denominagdo dada ao drgdo ou entidade da Administracdo Publica, direta ou indireta.

lll. Contratado - denominacdo dada a terceiro que venha celebrar contrato com a Administracdo Publica, seja através
de procedimento licitatorio ou contratacéo direta.

IV. Convénio — ajuste firmado entre rgdos publicos ou entre drgdos publicos e privados para realizacdo de atividades
de interesse comum dos participantes.

V. Termo de Aditamento ao Contrato/Convénio - é um acordo escrito para alterar clausulas referente a prazo,
reajuste, ou demais informacaes;

VI. Termo de Distrato — é um instrumento utilizado para o desfazimento do contrato, por mutuo consentimento do
contratado e do contratante.

VIl Unidade - 6rgdo da Administracdo Publica Municipal, com atribuigdes especificas, conforme sua denominacao.
VIII. Fiscal — servidor designado para acompanhar/fiscalizar a execu¢do do contrato/convénio.

CAPITULO IV

BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 52 A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acdes, de responsabilidade do Chefe do Poder
Executivo. Para tanto, a matéria dispée de principios especificos a serem observados, tais como: principio da
autonomia da vontade, principio do consensualismo, principio da obrigatoriedade dos preceitos convencionados,
principio da relatividade dos efeitos do contrato e ainda, principio da funcdo social do contrato.
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Art. 62 Encontra-se embasamento legal nas disposicdes da Lei Federal N.2 8.666/93, no artigo 54 e seguintes, Lei
9.648/98, além de outras normas que venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes, bem como,
Legislagdo Municipal e disposi¢des do Tribunal de Contas do Estado.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 72 Das Unidades envolvidas:

I. Manter a Instru¢do Normativa ao alcance de todos os funcionarios das Unidades;

Il. Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instru¢do Normativa, em todos os seus termos.

Art. 82 Da Procuradoria-Geral:
I.  Analisar juridicamente os contratos, convénios e aditamentos.
Il.  Emitir parecer, opinando sobre a legalidade ou ndo do processo, apontando caminhos legais para
prosseguimento do mesmo.

Art. 92 Do Setor de Contratos:

|.  Elaborar o contrato;

Il.  Imprimir, colher assinatura das partes;

1ll. Realizar a distribui¢cdo das vias dos contratos as partes envolvidas;

IV. Realizar a publicagdo do extrato do contrato;

V. Encaminhar o Contrato para a Contabilidade efetuar o empenho, através de Ordem de Servicos ou
fornecimento, devidamente autorizada;

VI. Arquivar a via do contrato do Municipio nos autos de origem;

VIl. Acompanhar o andamento dos contratos, observando a legalidade, prazo de vigéncia e publicacdo, sendo que
a legalidade, prazo de vigéncia, publicagdo, pagamento e prestagdo de contas dos contratos oriundos de
convénios deverdo ser acompanhados em conjunto com a unidade responsavel pelos convénios;

VIII. Emitir relatdrios mensais de contratos/convénios vigentes e a vencer no periodo;

IX. Encaminhar, mensalmente, aos Secretarios relagdo de contratos/convénios vigentes e a vencer;

Art. 10 - Do Setor de Engenharia:

I. Receber da Unidade de Licita¢des e Contratos cdpia dos contratos de obras;

Il. Langar no Sistema GEO-OBRAS (convite ou edital de licitagdo, contrato, planilha orcamentaria, projeto do escopo do
que vai ser executado, coordenadas geograficas), bem como alimentar e acompanhar o sistema GEQ-OBRAS;

Il. Inserir e atualizar informacdes do Sistema Informatizado da Prefeitura;

IV. Fiscalizar obras;

V. Emitir planilhas de medicdes;

VI. Emitir termo de aceitagdo provisdrio ou definitivo de obras, observando os seguintes critérios:

VIl. Em caso de convénio, encaminhara o termo de recebimento da obra a Unidade de convénio;

VIIl. Em caso de recurso proprio encaminhard para o Setor de Contabilidade.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 11 Os contratos deverao estabelecer com clareza e precisdo as condigdes para sua execugdo, expressas em
cldusulas que definam obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da licitagdo ou da
proposta a que se vinculam, e, em caso de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo devem obrigatoriamente atender

aos termos do ato que autorizou, de acordo com o estabelecido nos §§ 12 e 22 do art. 54 da Lei n? 8.666 de 21 de
junho de 1993.
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Art. 12 Atendendo ao disposto no artigo 62 da Lei n? 8.666/1993, o instrumento de contrato é facultativo nos casos
em que a Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, como carta contrato, nota de empenho de

-~

despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucio de servico e sera obrigatério:

I. Nos casos de concorréncia e tomada de preco;

Il. Nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estejam compreendidos nos limites das modalidades de licitacdo retro
mencionadas;

Ill. Nas cartas-convite que ensejarem prestagao de servigos.

Art. 13 Nos termos do artigo 55 da Lei n? 8.666/93, sdo clausulas essenciais a todo o contrato:

I. Definicdo do objeto e seus elementos caracteristicos;

Il. O regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

lll. O preco e as condi¢Bes de pagamento, os critérios, data base e periodicidade do reajustamento de precos, os
critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV. Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de observacio e de recebimento definitivo,
conforme o caso;

V. O crédito pelo qual correra a despesa;

V1. As garantias oferecidas;

VII. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIIl. Os casos de rescisao;

IX. O recolhimento dos direitos da Administragdo, em caso de rescisio administrativa prevista no artigo 77 da Lei
Federal n? 8.666/93;

X. As condi¢Bes de importagdo, a data e a taxa de cambio para conversido, quando foro caso;

XI. A vinculagdo ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao convite e a proposta do licitante
vencedor;

XII. A legislacdo aplicavel a execucdo do contrato;

Xlll. A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condices de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

Art. 14 Os Contratos celebrados pela Administracdo deverdo conter ainda:

I. O nimero seqiiencial em ordem cronolégica de edi¢o;

Il. A qualificagdo da Administracdo, sempre na qualidade de contratante;

lll. A qualificacdo completa do contratado, com a identificagdo e qualificacio de seu representante legal, no caso de
pessoa juridica;

IV. Se for o caso, o numero e a modalidade do processo licitatdrio que lhe antecedeu, complementando o Inciso X do
artigo anterior;

V. Avinculacdo as normas da Lei n2 8.666/1993, consolidada;

VI. Indicacdo dos documentos anexos que integram o contrato, como, projetos, memoriais descritivos, orcamentos,
entre outros;

VII. A descricdo do objeto devera ser realizada com clareza e perfeita caracterizagdo, ndo restando nenhuma duvida
quanto a caracteristica do objeto a ser contratado, conforme inciso | do artigo 14;

VIIIl. A forma ou regime de execugao deverd estar descrita minuciosamente, indicando, por exemplo: empreitada por
preco global, empreitada por prego unitdrio, tarefa ou empreitada integral;

IX. Quando possivel o valor do objeto do contrato devera ser realizado por item ou por etapa e valor total;

X. As condi¢des e formas de reajustes, descritas no inciso lll do artigo 14, dever3o observar a alinea “d” do inciso | do
artigo 65 da Lei n® 8.666/1993, objetivando exclusivamente atender a manutencio do equilibrio econdmico-financeiro
inicial do contrato;

XI. A indicacao da dotagdo orcamentaria, inciso V do artigo 14, deverd conter a funcional programatica e a categoria
econdmica da despesa;
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XIl. A completa caracterizagdo das responsabilidades do contratado e do contratante, conforme o objeto a ser
contratado;

Dy s

Xlll. As san¢bes impostas ao contratado em caso de inadimplemento contratual, que conforme artigo 87 da Lei n2
8.666/1993, deverio ser:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensdo temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a

Administragdo pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Pulblica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo;

XIV. A indicacdo da possibilidade de aditamento do contrato;

XV. A possibilidade ou ndo de subcontratagdo parcial do objeto, sendo expressamente vedada a subcontratacdo total,
conforme artigo 72 da Lei n® 8.666/1993. XVI. As condi¢des e prazos para recebimento do objeto;

XVIl. A indicagdo do foro competente para dirimir questdes oriundas do contrato, sendo sempre, aquele ao qual
pertence o Municipio;

XVIII. A indicacdo do local e data da realizacdo do contrato;

XIX. As assinaturas das partes;

XX. Prazo e condigdes para assinatura do contrato.

Art. 15 O Contrato Administrativo, conforme seu regime juridico, podera conter cldusulas conferindo direitos
exclusivos para a Administragdo Publica, sendo assim, de acordo com o artigo 58 da Lei n2 8.666/1993, podera ser
dada para a Administragdo as seguintes prerrogativas:

I. Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequagdo as finalidades de interesse publico respeitado os direitos do
contratado;

Il. Rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da Lei n2. 8.666/1993;

Ill. Fiscalizar-lhes a execucao;

IV. Aplicar san¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste;

V. Nos casos de servigos essenciais, ocupar provisoriamente bens maveis, imdveis, pessoal e servigos vinculados ao
objeto do contrato, na hipotese da necessidade de acautelar apuracio administrativa de faltas contratuais pelo
contratado, bem como na hipétese de rescisdo do contrato administrativo.

Art. 16 A duracdo dos contratos, em conformidade com o artigo 57 da Lei n® 8.666/1993, deve ser adstrito a vigéncia
dos respectivos créditos orgamentarios, com excecio de:

I. Projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, os quais poderio ser
prorrogados se houver interesse da Administracio e desde que isso tenha sido previsto no ato convocatério;

Il. A prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duracdo prorrogada por
iguais e sucessivos periodos com vista a obtengdo de precos e condigBes mais vantajosas para a Administracao,
limitada a 60 (sessenta) meses;

lll. Ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de informatica, podendo a duracdo estender-se pelo
prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apos o inicio da vigéncia do contrato.

Art. 17 N3o serd permitida a formaliza¢do de contrato com prazo de vigéncia indeterminado, conforme § 32 do art. 57
da Lei n? 8.666/1993.

* Rua Des. Eﬁéminondas Amaral, SQ, Centro, Itna - E$, Cx Postal 07, CEP:ZGSQO-DUD, Telefax (28)-5545-1522 - CNPJ:2?.16?.-394,-’000_1-23 . \
&

M
A M
\U‘}‘



PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.° 2.409/2012
Art. 18 A publicagdo resumida do instrumento de contrato na imprensa oficial, condi¢do indispensavel para sua

eficacia, sera providenciada pela Administragdo até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para
ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem énus, ressalvado o disposto
no artigo 26 da Lei n2 8.666/93.

Art. 19 A publicacdo resumida ou extrato do contrato devera conter no minimo as seguintes informacdes:
I. Ano e més;

Il. Niumero do Contrato;

lll. Valor do Contrato;

IV. Inicio e fim de Vigéncia;

V. Descrigdo sucinta do objeto;

VI. Nimero da Licitagdo (se houver);

VII. Contratado com indicacdo do CNPJ;

Art. 20 As alteracbes dos contratos administrativos firmados poderdo ser feitas através de Termo de Aditamento, que
prevera os acréscimos ou supressdes do objeto, a prorrogacio do prazo ou outras alteracdes previstas em Lei.

Art. 21 Os contratos poderdo ser alterados com as devidas justificativas técnicas e operacionais, elaboradas pelo
servidor responsavel pelo seu acompanhamento, com a aprovagao do ordenador de despesa:

I. Para o caso de obras de engenharia, deverd ser apresentado parecer técnico desenvolvido por profissional
competente do quadro de servidores da Prefeitura Municipal. Os termos de aditamentos deverdo ser formalizados
dentro da vigéncia do contrato, apés o exame e aprovagao pela Procuradoria-Geral do Municipio.

Il. Sera obrigatodria a publicacdo do termo de aditamento ao contrato, considerada condicio essencial a sua eficécia,
nos termos dos artigos 19 e 20;

Ill. O termo de aditamento que alterar o valor inicial do contrato deverd obedecer aos percentuais de acréscimo e
supressao definidos no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666/93.

CAPITULO VI

DA FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS/CONVENIOS

Art. 22 O fiscal dos contratos e convénios, bem como seu suplente, serd designado, mediante Portaria, pelo Secretario
Municipal de Gestdo ou Secretario Municipal de Satde, nos seus instrumentos.

Paréagrafo tnico — na auséncia do titular, o suplente devera atuar em conformidade com esta instrugdo, na qualidade
de fiscal titular.

Art. 23 Apos a designacao, o fiscal deve ser cientificado, dando ciéncia no ato de designacio, que deve ser juntado ao
processo.

Art. 24 O fiscal deverd exercer as seguintes atribui¢des:
a) Acompanhar os atos iniciais da contratacio;
b) Acompanhar a formalizacdo do contrato;
c) Acompanhar a execucdo do contrato;
d) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias da execucio do contrato, juntando-as ao processo;
e) Atestar a execucdo do contrato;
f)  Informar ao Secretdrio de Gestdo e a Controladoria-Geral irregularidades na execucdo do contrato;

g) Alertar sobre o vencimento do prazo de execucdo do contrato de servigos continuos, com 90 (noventa) dias
de antecedéncia;
h) Atestar o cumprimento final do contrato;
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Art. 25 O Fiscal é responsavel pela fiscalizacdo do objeto do contrato/convénio e cumprimento de todas as cldusulas
contratuais, para o que devera desencadear todas as medidas que considerar no limite de sua responsabilidade,
incluida a certificacdo da despesa, as medicdes e pedido de pagamento, bem como provocar os responsaveis para
adotar as providéncias que estiverem fora de seu alcance para adimplemento do pactuado, até o término do
contrato/convénio e seus desdobramentos.

Art. 26 Toda despesa com recursos oriundos de Convénios ou vinculadas a contratos sera, obrigatoriamente,
motivada/atestada pelo fiscal do contrato/convénio.

Art. 27 A fiscalizagdo deve ser rigorosa e pontual, com designagdo especifica de servidor para acompanhamento e
controle de cada objeto, das cldusulas contratuais visando a verificagdo do cumprimento das disposicdes contratuais,
técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos.

Art. 28 O fiscal deve exercer um acompanhamento responsavel, zeloso e didrio sobre as etapas/fases da execucdo
contratual, tendo por finalidade verificar se a contratada vem respeitando a legislagdo vigente e cumprindo fielmente
suas obrigacGes contratuais com qualidade.

Art. 29 O fiscal, para o exercicio das atividades de fiscaliza¢cdo, poderd se ausentar do servico durante o horario de
expediente, pelo periodo necessario, comunicando a Chefia imediata.

Art. 30 Sobre um mesmo fiscal podera recair, no maximo, o encargo de fiscalizacdo de 05 (cinco) contratos/convénios.

Art. 31 N3o poderd atuar na fiscalizagdo de contratos/convénios o servidor que, integrando a estrutura dos servicos
de gestdo, juridico ou controle interno, for suscetivel de se manifestar sobre os atos praticados na fase de execucio
contratual, salvo quando o contrato se relacionar diretamente com o Setor, ficando o fiscal impedido de exercer outro
tipo de anlise.

Art. 32 O servidor designado devera se inteirar sobre todas as peculiaridades do contrato/convénio, bem como de
suas atribui¢des e responsabilidades.

Art. 33 O servidor somente poderd rejeitar o encargo alegando algum motivo justificavel.
Art. 34 O fiscal podera ser substituido a qualquer tempo, por conveniéncia do servico, sob fundamentacio do Gestor.

Art. 35 O fiscal nomeado deve ter boa reputacao ético-profissional; possuir conhecimentos especificos sobre o objeto
fiscalizado; ndo estar respondendo expediente de natureza disciplinar, nem possuir punicdes pela pratica de atos
lesivos ao patriménio publico; ndo haver sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal de Contas; e nio
haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a Administracdo Publica ou por ato de improbidade
administrativa.

Art. 36 Ndo podera atuar como fiscal o servidor que tiver interesse pessoal no resultado do contrato, bem como

aquele que tenha amizade intima ou inimizade notdria com prepostos, gerentes, diretores, proprietarios ou socios da
empresa.
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CAPITULO VI

CONSIDERACOES FINAIS
Art. 37 Somente o Prefeito Municipal é considerado autoridade competente para assinar contratos assumidos pela
Administracio.

Art. 38 A inobservancia dos preceitos descritos nesta Instrugdo Normativa constitui infracdo passivel de improbidade
administrativa, tipificada na Lei n2 8.429 de 02 de junho de 1992, além de infragdo penal, tipificada nos artigos n® 89 a
99 da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos — Lei n? 8.666/1993, sendo esta Ultima, acio penal publica
incondicionada, cabendo ao Ministério Publico promové-la,

Art. 39 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto 3 Coordenadoria de
Controle Interno Municipal que, por sua vez, através de procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel observancia

de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 40 Em caso de duvidas atinentes aos contratos e convénios realizados com o Poder Executivo a procuradoria—
Geral é a Unidade consultiva competente para emitir parecer,

Art. 41 Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Controladoria-Geral do Municipio de ltina, Estado do Espirito Santo, aos _TR|N [# € UM dias do més
de___ S YLHO do ano de dois mil e quatorze (3 /| /0 7 /2014).

WALFRIDE ANTONIO CEZAR
Prefeito Municipal em exercicio

,"'ﬂ-»
| ay ) ‘\5'
AN
A\ \‘-}f\}d
ANTONIO GONCALVES JUNIOR
Controlador-Geral do Municipio
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ROTEIRO PARA OS FISCAIS DE CONTRATO

O fiscal deverad exercer as seguintes atribuicées:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)

Acompanhar os atos iniciais da contratacio;

Acompanhar a formalizacdo do contrato;

Acompanhar a execugao do contrato;

Anotar em registro préprio todas as ocorréncias da execugdo do contrato, juntando-as ao processo;

Atestar a execugao do contrato;

Informar ao Secretdrio de Gestdo e a Controladoria-Geral irregularidades na execucdo do contrato;

Alertar sobre o vencimento do prazo de execucio do contrato de servicos continuos, com 90 (noventa) dias
de antecedéncia;

Atestar o cumprimento final do contrato.

1. Apos a designagdo do fiscal, mediante Portaria, este deve ser cientificado, momento em que deve ser colhida a sua
ciéncia, entregando-lhe cdpia da Portaria.

2. De posse da Portaria, deve o fiscal diligenciar junto ao Setor de Contratos para pegar cdpia do mesmo, momento

em que deve ficar ciente de todas as suas cldusulas e disposi¢des.

3. Com o contrato em mdos, deve acompanhar a sua execucdo, verificando os prazos de execucio.

4. Durante a execucdo, deve atestar cada cumprimento ou descumprimento contratual, detalhando as ocorréncias,

tais como data, hora, local de entrega, condigdes dos bens e/ou servicos e fidelidade dos produtos entregues com os

adquiridos no contrato.

5. Para os servigos continuos, devera o fiscal, notificar o Secretdrio da Pasta sobre o vencimento do prazo de execucdo
do contrato de servigos continuos, com 90 (noventa) dias de antecedéncia.

O Fiscal é responsavel pela fiscalizagdo do objeto do contrato/convénio e cumprimento de todas as clausulas
contratuais, para o que devera desencadear todas as medidas que considerar no limite de sua responsabilidade,
incluida a certificagdo da despesa, as medicdes e pedido de pagamento, bem como provocar 0s responsaveis para

adotar as providéncias que estiverem fora de seu alcance para adimplemento do pactuado, até o término do
contrato/convénio e seus desdobramentos.

A fiscalizagdo deve ser rigorosa e pontual, para acompanhamento e controle de cada objeto, das clausulas contratuais
visando a verificacdo do cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus

aspectos.

O fiscal deve exercer um acompanhamento responsavel, zeloso e didrio sobre as etapas/fases da execucdo contratual,

tendo por finalidade verificar se a contratada vem respeitando a legislagdo vigente e cumprindo fielmente suas

obrigag¢des contratuais com qualidade.

O servidor designado devera se inteirar sobre todas as peculiaridades do contrato/convénio, bem como de suas
atribuicGes e responsabilidades.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.° 2.409/2012

pecreto N.o O/ ;2014

“APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SCL N.° 001/2014, QUE DISPOE SOBRE
ROTINAS E PROCEDIMENTOS PARA ACOMPANHAMENTO, CONTROLE E
EXECUGCAO DE CONTRATOS”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
que lhe sdo conferidas e objetivando a
operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno do
Municipio, no d&mbito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 12, As rotinas e procedimentos relativos ao acompanhamento e controle de contratos e convénios no
ambito do Poder Executivo de lina - ES obedecerdo aos critérios e normas estabelecidos na Instrucio
Normativa SCL n.2 001/2013, aprovada por este Decreto.

Art. 22. Cabera a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da
aplicagdo dos dispositivos da Instrugdo Normativa aprovada por este Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Itna, Estado do Espirito Santo, aos 1 21N T4 € UM
diasdo mésde __ Tyip do ano de dois mil e quatorze (3 /O } /2014).

p=

WALFRIDE ANTONIO CEZAR
Prefeito Municipal em exercicio

Publicado no sagudo de entrada da
Prefeitura Municipal de Iina -ES,
as 17:00 horas do dia

} /2014

Petrina Mai ing Chequér
Chefe de Gabinete
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