PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
CONTROLADORIA- GERAL

LEI MUNICIPAL N.” 2.409/2012

OF/PMI/CGM N.° 169/2013
luna- ES, 14 de junho de 2013.
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REF.: ENCAMINHA INSTRUGCAO NORMATIVA PARA APROVACAO

Excelentissimo Senhor,

Encaminho, em anexo, as instrugdes normativas que seguem, com respectivas minutas de Decreto
Municipal, para que V. Ex.2 verifique seu teor e, concordando com seus respectivos termos,
proceda-se a sua aprovacgao.

Instrucdo Normativa SCI n.2 004/20123 — Atendimento as Equipes de Controle Externo do TCEES
e TCU

Instrucdao Normativa SPO n.2 005/2013 — Acompanhamento do PPA e LDO

Sem mais para o momento, despeco-me cordialmente, renovando votos de elevada estima e
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LA
NT DORIA-GERAL DO MUNICIPIO

/
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u/‘\' TERMO DE APROVACAQ
Sy Verifiquei o teor da Instrugao
ILW

Normativa ACIMA INFORMADA,

EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL editada pela Controladoria-
ROGéRlO CRUZ SILVA Geral do Municipio, razdo pela |
KIEELS qual, concordando com todos

05 seus termos, a aprovo.
Proceda-se a numeracdo do
Decreto e publicagio de seu
teor

[ Prefeito Municipal de luna

}_L ROGERIO CRUZ srwz/’-/

~ Rua Des. Epaminondas Amaral, 58, Centro, 1(na - ES, Cx. Postal 07, CEP;29390-000, Telefax (28) 3545-1322 - CNP1:27.167.394/0001-23 /.




PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.” 2.409/2012

INSTRUCAO NORMATIVA SPO N2. 005/2013

Versdo: 01

Data de Aprovagdo: _/ /2013

Ato de Aprovacgdo: DECRETONC. /2013
Unidade Responsavel:
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

| - FINALIDADE
Estabelecer normas gerais a serem observadas pelo Poder Executivo Municipal no acompanhamento dos resultados

previstos nos programas do Plano Plurianual, do cumprimento das metas fiscais e das prioridades e metas definidas na
LDO.

Il - ABRANGENCIA
Abrange os atos de acompanhamento dos resultados previstos nos programas do Plano Plurianual - PPA, do

cumprimento das metas fiscais e das prioridades e metas definidas na LDO.

11l - CONCEITOS

1. Agdo

As acBes sdo operacdes das quais resultam produtos (bens ou servigos) que contribuem para atender a um objetivo de
um programa. As acdes, conforme suas caracteristicas podem ser classificadas como atividades, projetos ou
operagdes especiais.

2. Atividade

E um instrumento de programacio utilizado para alcancar o objetivo de um programa, envolvendo um conjunto de
operacdes que se realizam de modo continuo e permanente, das quais resulta um produto ou servigo necessario a
manutencdo de acdo de governo. Exemplo: “fiscalizagdo e monitoramento das Operadoras de Planos e Seguros
Privados de Assisténcia a Saude”.

3. Projeto

E um instrumento de programacao utilizado para alcangar o objetivo de um programa, envolvendo um conjunto de
operacgdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto que concorre para a expansao ou o aperfeicoamento da
acao de Governo.

4. Operagao Especial
Despesas que nido contribuem para a manutencio expansio ou aperfeicoamento das agdes de Governo, das quais nao
resulta um produto, e ndo gera contraprestagdo direta sob a forma de bens ou servigos.

5. Prioridade
Hierarquia a que devem submeter-se as metas. Quais as mais importantes, quais tem precedéncia ou que devem ser
realizadas antes. Traduzem-se no cronograma para execucao das metas, a fim de realizarem-se acdes que resultam

em servicos prestados quantificaveis. <~/
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6. Programa

O programa € o instrumento de organizacao da atuagao governamental que articula um conjunto de agdes que
concorrem para a concretizacdo de um objetivo comum preestabelecido, mensurado por indicadores instituidos no
plano, visando a solugdo de um problema ou o atendimento de determinada necessidade ou demanda da sociedade.

7. Meta
Mensuracdo das agbes de governo para definir quantitativa e qualitativamente o que se propde ser atendido e qual
parcela da populagdo se beneficiara com a referida agdo.

8. Objetivo
E o detalhamento ou a decomposicdo dos programas, que deverido ser atendidos, de forma a concretizar as diretrizes,
indicando os resultados pretendidos pela Administracao a serem realizados pelas acoes.

Em linguagem comum, o objetivo é o historico ou a descrigdo que se da para uma diretriz ou para um programa.

IV - BASE LEGAL
As disposicbes da presente Instrucdo Normativa tem como referéncia legal o artigo 165 da Constituicao Federal e o
artigo 42 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

VV — DAS RESPONSABILIDADES
1. Do Chefe do Poder Executivo

e Avaliar o cumprimento das metas fiscais, das prioridades e metas estabelecidas na LDO e obtengdo dos
resultados previstos nos Programas constantes do PPA;

e Encaminhar aos Responsaveis pela execucdo informacdes referentes ao cumprimento das metas fiscais, das
prioridades e metas estabelecidas na LDO, bem como da obtengdo dos resultados previstos nos Programas
constantes do PPA;

e Revisar e/ou alterar as agdes dos Programas Previstos no PPA;

e Revisar e/ou propor altera¢des nas metas fiscais, prioridades e metas da LDO.

2. Do Setor de Contabilidade

e Organizar em planilhas ou sistemas informatizados os Programas e as Agdes previstas no PPA, bem como as
metas fiscais, prioridades e metas definidas na LDO;

e Encaminhar as planilhas ou informagoes dos sistemas informatizados ao Chefe do Poder Executivo e CGM;

e Auxiliar o Chefe do Poder Executivo no acompanhamento dos resultados previstos nos Programas do Plano
Plurianual, do cumprimento das metas fiscais e das prioridades e metas definidas na LDO.

3. Das unidades executoras

e auxiliar o Chefe do Poder Executivo na execugdo, acompanhamento e revisao dos resultados previstos nos
Programas do Plano Plurianual, do cumprimento das metas fiscais e das prioridades e metas definidas na
LDO.
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4, Da Controladoria-Geral do Municipio

* Avaliar o cumprimento das metas fiscais das prioridades e metas estabelecidas na LDO e obtencdo dos
resultados previstos nos Programas constantes do PPA;
e ‘elaborar check-list de controle.

VI - PROCEDIMENTOS
3. Acompanhamento dos resultados dos Programas e Acdes previstos no PPA.

1.1 0 responsavel pelo Orcamento, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), devera organizar os
Programas e as Acdes previstas no PPA em planilhas ou sistemas informatizados, evidenciando, no minimo: area,
unidade responsavel, objetivo, agdes, metas, ano de prioridade e valor executado.

1.2 0 responsavel pelo Orgamento devera encaminhar as informagdes do item anterior ao Chefe do Poder Executivo,
com copia para a Controladoria-Geral, até o ultimo dia do més subsequente ao término de cada semestre, para
acompanhamento e avaliagao.

1.3 Caso necessario, o Chefe do Executivo encaminhard as informagdes do item 1.1 aos Responsaveis pela execuc¢do
dos referidos Programas e/ou Agdes.

1.4 A planilha ou sistema informatizado referido no item 1.1 tera que possibilitar ao Chefe do Executivo,
Controladoria-Geral e aos responsaveis pela execugdo dos Programas, a avaliacdo do PPA.

1.5 Se necessario, o Chefe do Poder Executivo, com auxilio do responsavel pelo Orcamento e das Unidades Executoras
(Secretarias), revisara as A¢des dos Programas previstos no PPA.

1.6 Se for o caso, e mediante justificativa, o Prefeito Municipal alterara as A¢des dos Programas previstos no PPA,

2 Acompanhamento das metas fiscais, prioridades e metas da LDO.

'2.1 0 responsavel pelo Or¢amento, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), devera organizar as metas
fiscais, prioridades e metas definidas na LDO em planilhas ou sistema informatizado, de forma que propicie o
acompanhamento e avaliagdo de sua execugdo.

2.2 0 responsavel pelo Orcamento encaminhara as informacdes elencadas no item anterior ao Chefe do Poder
Executivo, com copia para a Controladoria-Geral até o lltimo dia do més subsequente ao término de cada
quadrimestre, para acompanhamento e avaliagdo.

2.3 A planilha ou sistema informatizado referido no item 2.1 terd que possibilitar ao Chefe do Executivo,
Controladoria-Geral e aos responsaveis pela execugao dos Programas a avaliagao da LDO.

2.4 Se necessario, o Chefe do Poder Executivo, com auxilio do responsavel pelo Orgamento e as Unidades Executoras,
revisara as metas fiscais, prioridades e metas previstas na LDO.

2.5 Se for o caso e mediante justificativa, o Prefeito Municipal elaborard projeto de alteragdo das metas fiscais,
prioridades e/ou metas da LDO.

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a CGM que, por sua vez, atraves
de procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da

estrutura organizacional.

Tendo em vista as constantes modificacbes na legislacdo que rege a Administracdo Publica, € necessario o

permanente reporte as leis pertinentes ao assunto e suas alteracdes.
O servidor publico que descumprir as disposicdes desta normativa ficara sujeito a responsabilizacdo administrativa.
A= LS
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Transcorridos um prazo de 15 (quinze) dias apds o envio a Administragdo Municipal desta Instru¢do e, ndo havendo

retorno, considera-se a mesma apropriada.

Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

]
Controladoria-Geral do Municipio de lina, Estado do Espirito Santo, aos 7w & vM
Julho do ano de dois mil e treze (_3/_/ ¢ /2013).

e £7

ROGERIO CRUZ SILVA
Prefeito Mlinicipal

(ool 2

dias do meés de

ANTONIO GONCALVES JUNIOR
Controlador-Geral do Municipio
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EIl MUNICIPAL N.° 2.409/2012

DECRETD N.2 i l /2013

"APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N2 005/2012, QUE ESTABELECE NORMAS GERAIS A SEREM OBSERVADAS PELO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL PARA ACOMPANHANENTO DOS RESULTADOS PREVISTOS NOS PROGRAMAS DO
PLANO PLURIANUAL, DO CUMPRIMENTO DAS METAS FISCAIS E DAS PRIORIDADES E METAS DEFINIDAS NA LDO"

O PREFEITO MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo
conferidas e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de
Controle Interno do Municipio, no &mbito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1.0 acompanhamento dos resultados previstos nos programas do Plano Plurianual - PPA, do cumprimento das

metas fiscais e das prioridades e metas definidas na LPO obedecera aos critérios e normas estabelecidos na Instrugao

Normativa N’ 005/2012, aprovada por este Decreto.

Art. 2°. Os 6rgdos e entidades da administragdo indi

reta, como unidades executoras do Sistema de Controle Interno,

sujeitam-se, no que couber, a referida Instrugdo Normjativa.

Art. 32. Cabera a Controladoria-Geral do Municipio grestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagao

dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE IUNA,
DE__vifte DE 2013.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO, aosArivit 6UM_ pias DO MEs

ROG

ERIO CRUZ SILVA

Prefeito Municipal

Publicado no sagudo de entrada da
Prefeitura Municipal de Itna - ES,
45 17:00 horas do dia 34 H_U_?_',-"ZOI&

Carlos Roberto Filgueiras
Chefe de Gabinete
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