SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS

SETOR DE LICITACOES

Processo Digital n® 682/2024. Dispensa n° 007/2024
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA/ES
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N°. 007/2024
EXCLUSIVO PARA ME/EPP
PROCESSO DIGITAL N°. 682/2024
PROTOCOLO N°. 2140/2024

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Iina, por meio da Secretaria Municipal de Gestdo,
Planejamento e Finangas, realizara Dispensa de Licitacdo Eletrénica, para contrato, com critério de
julgamento MENOR PRECO, na hipdtese do art. 75, II, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de

2021, destinado ao recebimento de propostas para o objeto detalhado a seguir.

DATA DE INIiCIO DAS PROPOSTAS: 14/05/2024.
HORA DE INICIO DAS PROPOSTAS: 08h00min.

DATA FINAL DAS PROPOSTAS: 17/05/2024
HORA FINAL DAS PROPOSTAS: 08h00Omin.

DATA DE INICIO DOS LANCES: 17/05/2024
HORA DE INICIO DOS LANCES: 08h10min.

DATA FINAL DE LANCES: 17/05/2024
HORA FINAL DE LANCES: 14h10min.

Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR ITEM/LOTE

ID CidadES: 2024.037E0700001.09.0006.

A proposta devera ser cadastrada no Portal anteriormente a fase de lances. Link:

https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

O certame sera realizado pela Pregoeira Municipal e sua Equipe de Apoio, designados pela Portaria n®
146/2024.

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
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1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha mais vantajosa para a contratacdo por dispensa de
licitagdo de prestacdo de servigos profissionais de elaboracao e retificaciao de GFIP da
Prefeitura Municipal de IGna/ES, referente as competéncias janeiro/2000 a
dezembro/2008, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orgamentaria propria,
prevista no orcamento, para o exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

1.3.1. Do municipio de Iina:

050001. 0412200022.015. 33903900000 - Ficha 045.

1.4. A contratagdo ocorrera em lote Unico, conforme tabela constante abaixo:

itemyi®) Cédigo Especificagio Unidade Qid Unitdrio| Valor Total
PRESTACAQ DE SERVICOS PROFISSIOMAIS DE ELABORACAO E
RETIFICACAQ DE GFIP 35.004 62| 35.094 620

00001 | 00023107 SERV

-

da prefeitura municipal de ilna’es. referente as competéncias
janeiro/2000 a dezembrof2005.

0o 1]

38.09462 |

1.5. Os precos mencionados acima sdo considerados como maximos, caso a empresa apresente

proposta superior, a mesma sera desclassificada.

2.DA PARTICIPACRO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. Poderao participar desta dispensa, as empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto de
contratacdo que atenderem todas as exigéncias constantes neste aviso. A participagdo na presente
dispensa eletrOnica se dara mediante Sistema de Dispensa EletrOnica através do Portal de Compras

Publicas, disponivel no enderego eletronico: www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.2. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para acesso ao
sistema e operacionalizacao.

2.2.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletronica, disponivel no Portal de Compras Publicas, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.
2.2.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.3. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49,
inciso IV, ¢/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
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2.3.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.3.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.4. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

a) que ndo atendam as condicOes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

b) estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta pela Administracdo Municipal, em
face da hipdtese prevista no inciso III do Art. 156, da Lei n® 14.133/2021;

) sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;

d) estejam sob faléncia, dissolugdo ou liquidagdo;

€) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n°® 14.133/2021;

f) estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagao e responder administrativa ou judicialmente;

g) empresa consorciada participante de mais de um consorcio ou de forma isolada;

h) agente publico do 6rgao ou entidade licitante.

2.4.1. A vedacdo de que trata a alinea “h"” estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.5. A empresa licitante devera ter em seu CNAE e/ou no seu contrato social, atividade compativel ou

similar com o objeto licitado.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou os descontos

ofertados, vinculam a Contratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao
do objeto;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nado lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 dias, a contar da data de sua apresentacao.
3.7. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacdo,
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

b) gue esta ciente e concorda com as condigGes contidas no aviso e seus anexos;

C) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

d) que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo;

e) que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega das propostas.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto

neste aviso.
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4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item/lote.

4.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.6. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 5,00 (cinco
reais).

4.7. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.8. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.9. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

4.10. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.11. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo

similar.

5. DO JULGAMENTO E ACEITACIN\O DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao estipulado para a
contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negociagao de condicdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor

prego, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracdo.
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5.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacao, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance, num prazo maximo de 02 (duas) horas, por meio de campo
proprio do sistema, sob pena de desclassificacdo.

5.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

C) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.6. O ndo envio da proposta ajustada com todos os requisitos elencados no subitem 5.3. ou o
descumprimento das diligéncias determinadas pela agente de contratagdo acarretara na desclassificagao
da proposta, sem prejuizo da instauracao de processo sancionatorio contra o fornecedor.

5.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.9. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

5.10. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado

o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. DA HABILITAGAO
6.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor detentor da

proposta classificada em primeiro lugar, a Agente de contratacdo/Pregoeira verificara o eventual
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descumprimento das condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.1.1. Portal de Compras Publicas;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis), mantido pela Controladoria-Geral
da Unido;

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), mantido pela Controladoria-Geral da Unido;
6.1.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e também de seu sécio
majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992, que prevé, dentre a sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.1.5. Caso conste na consulta de situacao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.1.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.1.7. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

6.1.8. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor ndo podera ser contratado, por falta de condicdo
de participacdo.

6.1.9. Caso atendidas as condigOes de participagao, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por
meio do Portal de Compras Publicas, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitagdo
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira.

6.2. Para as certiddes/documentos que ndo expressem 0s respectivos prazos de validade, reputar se-
3o validas por sessenta dias, contados de sua emissdo, salvo disposicdo expressa em sentido contrario
neste Aviso.

6.3. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagao a integridade do
documento digital.

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

6.5. Ndo serdao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.
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6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.6.1. Serdao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicoes.

6.7. Ressalvado o disposto no item 5.3 (Os fornecedores poderao deixar de apresentar os documentos
de habilitagdo que constem do Portal de Compras Publicas, assegurado aos demais fornecedores o
direito de acesso aos dados constantes dos sistemas), os fornecedores deverao encaminhar, nos termos
deste Aviso, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:

6.8. Habilitacao juridica:

6.8.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

6.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual- MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual- CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade

no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

6.8.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

6.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

6.8.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz.

6.8.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

6.8.7. Documento oficial com foto do socio administrador da empresa.

6.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

6.9.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.9.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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6.9.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

6.9.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.9.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.9.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.9.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
6.9.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacgdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.10. Qualificacdo Economico-Financeira:

6.10.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor- Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II).

6.11. Qualificacdo Técnica

6.11.1. Declaracao de que na assinatura do Contrato disponibilizara de todos os profissionais, softwares
e materiais para execucdao dos servicos objeto da contratagdo — modelo anexo III do termo de
referéncia.

6.12. Demais documentos:

6.12.1. Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
€ nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo (modelo anexo 2).

6.12.2. Declaragdo de enquadramento de ME/EPP - (modelo anexo 4).

6.12.3. Comprovacao de enquadramento de ME/EPP.

6.12.4. Declaracgao de relagao de parentesco - (modelo anexo 5).

6.13. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao comprovar sua condicdo por meio de

declaragao de que ndo paira sobre o fornecedor nenhum dos impedimentos previstos no § 4.9 do art.
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3.0 da Lei complementar n® 123/2006 (modelo anexo 4) e ainda comprovacao de que se enquadra nos
limites estabelecidos pelos incisos I e II do caput do art. 3° desta mesma lei.

6.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Agente de
contratacdo suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

6.15. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso.
6.16. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias
do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitagdo, além da aplicacao das sancOes cabiveis.

6.17. Na falta de declaracgdo do fornecedor sobre fato preexistente ou em simples compromisso, podera
a Agente de contratacdo solicita-la através de e-mail ou pelo sistema do Portal de Compras Publicas.
6.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6.19. Como condicdo para a celebracao do contrato, a empresa devera apresentar:

6.19.1. Comprovagdo de registro ou inscricao do (s) profissional (is) nos Conselhos de Classe

competentes, no caso em tela, Conselho Regional de Contabilidade.

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de
decair o direito a contratagao, sem prejuizo das sangoes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.
7.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1
(uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragbes descritas no
Art. 155 da Lei Federal n© 14.133.

8.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, nos casos de inexecugao parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a

Administracao.
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8.2.2. Multa:

a) 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execucdo do servico/fornecimento, calculado sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

b) 10% em caso da ndo entrega do produto, nao execucao do servico/fornecimento ou rescisao
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, exceto prazo de entrega;

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelos licitantes, limitado a 15%, pelo ndo
cumprimento do prazo de assinatura do contrato, calculada pela formula:

M=0,01xCxD

Onde:

M = Valor da Multa,

C = Valor do contrato

D = Numero de dias de atraso

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de IGna/ES, por prazo nao superior
a 03 (trés) anos, quando a fornecedora convocada dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecugdo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato no prazo de trés dias Uteis ou n3o entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
8.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
seguintes casos:

a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
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f) bem como as infragdes do item 8.2.3. que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao referida item 8.2.3.

8.3. As sang0es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade poderao
ser aplicadas cumulativamente com a sancao de multa.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
especifico que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario/contratado,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021.

8.6. A aplicacao das sancoes previstas nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparagao

integral do dano causado a Administragdo Publica.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.2. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

9.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.4. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances observarao
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao
relativa ao procedimento.

9.5. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

9.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serao sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da

Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS

SETOR DE LICITACOES

Processo Digital n® 682/2024. Dispensa n° 007/2024
Protocolo n° 2140/2024

9.7. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo de contratacdo.

9.8. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.9 Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.10. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.10.1. Anexo 1 — A -Termo de Referéncia;

9.10.2. Anexo 1 — B - Lotes;

9.10.3. Anexo 2 — Modelo da proposta;

9.10.4. Anexo 3 - Modelo de Declaragao de Cumprimento ao Art. 7.9, inciso XXXIII, da Constituicao;
9.10.5. Anexo 4 - Modelo de Declaragao de auséncia de motivo que impega ME/EPP de gozar dos
beneficios da Lei Complementar n® 123/2006;

9.10.6. Anexo 5 - Declaracao de Relacdo de Parentesco;

9.10.7. Anexo 6 — Minuta do Contrato.

IGna/ES, 10 de maio de 2024.
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ANEXO1-A
TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE ELABORAGAO E RETIFICAGAO DE GFIP DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA/ES, REFERENTE AS COMPETENCIAS JANEIRO/2000 A

DEZEMBRO/2008.

Processo Administrativo Digital: 682/2024
Modalidade: Dispensa
Forma: Eletronica
Critério de Julgamento: Menor Prego Por Item
Sistema de contratagao: Contrato
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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO

1.1.1. Prestacdo de servigos profissionais de elaboracao e retificagdo de GFIP da Prefeitura Municipal
de IUna/ES, referente as competéncias janeiro/2000 a dezembro/2008, nos termos da tabela constante
no Anexo 1 — B — Lotes, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por meio de especificacdes usuais de
mercado, conforme prevé o Inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 1 (um) ano, contados da publicacdo do contrato no PNCP

- Portal Nacional de ContratagGes Publicas, na forma dos artigos 94 e 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. MOTIVACAO

2.1.1. O Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) é o principal documento da vida
previdencidria dos trabalhadores vinculados ao INSS. Ele é utilizado para verificacdo do preenchimento
dos requisitos para concessao dos beneficios previdencidrios (tais como: aposentadorias, salario
maternidade, beneficio por incapacidade temporaria, entre outros). Tendo em vista a importancia deste
documento, é necessario sempre verificar se as informagoes nele contidas correspondem a realidade
da vida contributiva do trabalhador.

2.1.2. A retificacdo ou acerto do CNIS é a modificacao de alguma informagao no Cadastro Nacional de
Informacdes Sociais. Normalmente é a alteragdo, inclusao ou exclusdo de algum dado de um
recolhimento previdenciario que ocorreu ou que deveria ter ocorrido.

2.1.3. Esse instrumento é muito utilizado quando um segurado empregado nota que ha algum erro nos
dados de um vinculo empregaticio, como um recolhimento que nao foi realizado.

2.1.4. A retificacdo do CNIS é uma estratégia importante para o Planejamento Previdenciario e para
assegurar a correta concessao dos beneficios previdenciarios.

2.1.5. O responsavel tributario pelos recolhimentos e retificacdo referente a vinculos empregaticios é o
empregador, através da GFIP.

2.1.6. Dessa forma, compete ao empregador promover a retificagdo da GFIP para que se fagam os
acertos no CNIS.

2.1.7. Ocorre que, em razao do volume de servigos realizados pelo setor de Recursos Humanos, nao
temos condicao de realizar a retificagdo da GFIP de 2000 a 2008, razdo pela qual, justifica-se a
contratacdao de empresa que preste servigo especializado, capaz de assessorar a Prefeitura Municipal de

IGna com expertise e autonomia, além de prover orientacdo apropriada e imediata sobre o processo.
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2.1.8. Ressaltamos, que a presente demanda nao visa recuperar crédito ou qualquer outra situagdo
similiar, visando tdo somente a retificacao da GFIP de 2000 a 2008.

2.2. OBJETIVO

2.2.1. A contratacdo em tela visa aos seguintes objetivos: Prestacao de servigos profissionais de
elaboracdo e retificacdo de GFIP da Prefeitura Municipal de IUna/ES, referente as competéncias
janeiro/2000 a dezembro/2008.

2.3. BENEFICIOS

2.4. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.5. O objeto da presente contratacdo esta previsto na Lei Orcamentaria Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. SUSTENTABILIDADE

4.2. Para a contratagdo em tela ndo vislumbra-se requisitos referentes a sustentabilidade.

4.3. INDICAC/N-\O DE MARCAS OU MODELOS

4.3.1. Nao serdo indicados marcas ou modelos para a contratacao em tela.

4.4, VEDAGCAO DE CONTRATACAO DE MARCA OU PRODUTO

4.4.1. Para a contratacdo em tela ndao serao vedadas marcas ou produtos.

4.5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.5.1. Para a contratacdo em tela, ndo sera exigido amostra de itens.

4.6. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.6.1. Nao sera exigido carta de solidariedade para a contratacdo.

4.7. SUBCONTRATAGCAO

4.7.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.8. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.8.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes referentes a natureza dos servigos ndo havendo riscos significativos associados ao
nao cumprimento das obrigacdes contratuais, tornando-se desnecessaria as exigéncias de garantias,

haja vista, que criamos cronograma de pagamento com base na execucao dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. CONDICf)ES DE ENTREGA

5.1.1. Executar todas as atividades descritas neste Termo de Referéncia e outras que com elas sejam
conexas, observados os prazos indicados em cada caso;

5.1.2. Apresentar comprovacao de capacidade técnica e experiéncia no sistema da GFIP;

5.1.3. Desempenhar os servigos com zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislacdo vigente,
resguardando os interesses da CONTRATANTE, sem prejuizo da dignidade e independéncia profissional;
5.1.4. Responsabilizar-se por todos os documentos a ela entregues pela CONTRATANTE, enquanto
permanecerem sob sua guarda para a consecucao dos servigos pactuados, respondendo pelo mau uso,
perda, extravio ou inutilizagdo, se tal ocorrer por acao ou omissao de seus prepostos ou quaisquer
pessoas que a eles tenham acesso;

5.1.5. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a Prefeitura Municipal de IUna, que
devera responder pela fiel execucao do contrato e for o caso;

5.1.6. Assumir integral responsabilidade por eventuais multas fiscais decorrentes de imperfeicdo na
execugao ou atraso nos servigos contratados, excetuando-se os ocasionados por forga maior ou caso
fortuito, assim definidos em lei, depois de esgotados os procedimentos de defesa administrativa;
5.1.7. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente relagao
contratual, ndo excluindo ou reduzindo dessa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucao dos servicos pela CONTRATANTE;

5.1.8. Responsabilizar-se pelos salarios e demais encargos trabalhistas, tributarios e previdenciarios do
pessoal proprio alocado na prestacdo dos servigos;

5.1.9. Responsabilizar-se pelos encargos civis e tributarios relacionados com a prestacdo dos servicos e
que sejam de responsabilidade da CONTRATADA;

5.1.10. Manter, durante a execucdo do Contrato, atendimento presencial de no minimo 3 dias na
semana e de acordo com a demanda da CONTRATADA, tendo em vista que as folhas de pagamento da
época, que serdo utilizadas para retificagao da GFIP, sao arquivos fisicos e nao digitais e que ndo podera
ser retirado da Prefeitura para execucao do servigo contratado;

5.1.11. Acatar as orientagGes da Prefeitura Municipal de IUna, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas;

5.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo do Prefeitura Municipal de Ilna
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o fornecimento e a execucao dos servigos,

nao excluindo ou reduzindo dessa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pela Prefeitura
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Municipal de Itna;

5.1.13. Manter em compatibilidade com as obrigacdes a serem assumidas, durante toda a execugdo do
contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e de qualificacdo exigidas na licitagdo;

5.1.14. Nao veicular nenhuma publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
Prefeitura Municipal de Iuna.

5.1.15. O prazo de entrega dos servicos € de 06 (seis) meses, contados da assinatura do contrato, em
remessa Unica.

5.2. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.2.1. Para a contratagdo em tela, ndo havera garantia, manutencdo e assisténcia técnica por se tratar

de prestacdo de servicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do Contrato, o cronograma de
execucao/entrega sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagOes entre a Prefeitura Municipal de IUna/ES e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. A Prefeitura Municipal de Ilna/ES poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Prefeitura Municipal de IGna/ES
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacOes acerca das obrigagOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A empresa contratada devera apresentar comprovacdo de registro ou inscricdo do (s) profissional
(is) nos Conselhos de Classe competentes, no caso em tela, Conselho Regional de Contabilidade.

6.7. A empresa devera apresentar declaragdo de que na assinatura do Contrato disponibilizara de todos

os profissionais, softwares e materiais para execugao dos servigos objeto da contratagao.
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6.8. Os documentos apresentados deverao ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz,
todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com exce¢ao dos documentos que sao validos
para matriz e todas as filiais. Caso a empresa seja vencedora, o contrato sera celebrado com a sede
que apresentou a documentagao.

6.9. FISCALIZAGAO DA CONTRATACAO

6.9.1. A execugdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacdo,
ou pelos respectivos substitutos.

6.9.2. O(s) fiscal (is) da Contratacdo acompanhara a execucdo do Contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas nele, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.9.3. O fiscal da contratacao anotara no histérico de gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do respectivo contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal da contratagcdo emitira notificagdes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9.5. O fiscal informara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, a situacao que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.9.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do Contrato nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacdo.

6.9.7. O fiscal comunicara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o término do Contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao.

6.9.8. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhar o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.9.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal da contratacdo atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9.10. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizacdo do Contrato serdo:

FISCAL DO CONTRATO

Matricula Nome do servidor Situacdo
305727 Elisdngela Silveira Souza Titular
304310 Gleiszianne Guilhemer de Souza Muniz Suplente
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6.10. GESTOR DO CONTRATO

6.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do Contrato contendo todos os registros formais da execucao no histdrico de gerenciamento do
Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacgbes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.10.2. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do Contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencdo das condicoes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.10.4. O gestor da contratacao emitira documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais,
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execucao do contrato, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.10.5. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.10.6. O gestor da contratacdo devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.10.7. Os Agentes publicos responsaveis pela Gestdo do Contrato serdao os servidores:

GESTOR DO CONTRATO

Matricula | Nome do servidor Situacado
309570 Vinicio Rodrigues Lobato Raider Titular
308971 Waldrem Marcelo Oliveira Suplente

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. RECEBIMENTO
7.1.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente

com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
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e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacOes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo a empresa solucionar o problema imediatamente, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 7 (sete) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.2. LIQUIDACAO

7.2.1. O pedido de liquidagdo e pagamento devera ser feito por meio de protocolo digital;

7.2.2. Os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS, IRRF, CertidGes Municipal, Estadual, Federal,
Trabalhista, FGTS e outra que possam comprovar a regularidade fiscal da empresa ou afericoes, devera
ser enviado em PDF de forma legivel passivel de selecao de campos (ndo podendo ser imagem
convertida para PDF), no sistema portal do governo digital presente no site da prefeitura municipal de
iuna através do link: https://iuna.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal.

7.2.3. Sistema do governo digital no site da Prefeitura Municipal de Itna, Acesso ao Cidaddo.

7.2.4. Apds o acesso, a empresa devera escolher a Aba “protocolo geral” e depois escolher “solicitacdo

III

de pagamento de nota fiscal” e se atentar para a lista obrigatdria de documentos necessarios para esta
solicitagdo e clicar em proximo;

7.2.5. Vincular o processo desta licitagdo digitando o n°® do processo e ano;
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7.2.6. Inserir informacdes sobre o pagamento e documentos;

7.2.7. Confirmar as informacdes em tela referente ao processo que deseja anexar os documentos para
pagamento;

7.2.8. Enviar todos os documentos clicando sobre o nome de cado um e anexar o PDF do mesmo;
7.2.9. Ao finalizar o envio, clicar em solicitar protocolo e guardar consigo o numero para
acompanhamento da liquidacao e posterior pagamento.

7.2.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§3° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.2.12. o prazo de validade;

7.2.13. a data da emissao;

7.2.14. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.2.15. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.2.16. o valor a pagar; e

7.2.17. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.2.18. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagado da regularizagao da
situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.2.19. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2.20. A Administracao devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impecga a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico.

7.2.20.1. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.
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7.2.20.2. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.2.20.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.21. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

7.3. PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do indice SELIC de correcdo monetaria.

7.4. FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n©
123, de 2006, ndo sofrera a retencado tributaria quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.4.6. O contratado receberd 20% do total do contrato a cada 20 competéncia/més elaboradas e

retificadas, conforme relatdrio a ser encaminhado ao setor de Recursos Humanos.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
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8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento DE DISPENSA DE
LICITACAO, na forma ELETR@NICA, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. FORMA DE FORNECIMENTO

8.2.1. A prestacao do servigo sera de forma parcelada.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E ORCAMENTO ESTIMADO

9.1. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$38.094,62 (trinta e oito mil, noventa e quatro reais
e sessenta e dois centavos), conforme pesquisas de pregos e orgamento estimado.

9.2. ORCAMENTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

9.2.1. O orcamento estimado para a contratacao em tela, foi definido apds pesquisas de precos
realizadas pelo Setor de Compras da Prefeitura Municipal de IGna/ES, para efeito de classificacao e
contratacao.

9.2.2. Os pregos registrados/contratados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes (art. 25 do Decreto n°® 11.462/2023):

9.2.3. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execucdo do contrato tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021;

9.2.4. Em caso de criacao, alteracdao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre 0S precos
registrados/contratados;

9.2.5. Serao reajustados os pregos registrados/contratados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagdo; ou

9.2.6. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentaria Anual.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

050001. 0412200022.015. 33903900000 - Ficha 045.
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10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:

11.1.1. Anexo I — Modelo de relatdrio de fiscalizacdo;

11.1.2. Anexo II — Modelo de notificacdo;

11.1.3. Anexo III — Modelo de declaracao de disponibilidade de profissionais e materiais.
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RELATORIO DE FISCALIZAGCAO

Empresa/CNPJ: E:‘izg;;;)fial]
Processo no: XXXX [ XXXX
Licitacdo no: Dispensa n° [n]/xxxx
Contrato n°: [n]/xxxx
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]
Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais do contrato informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e homologados
pelos fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda que todos os requisitos do

aviso referente a esta contratacao foram cumpridos e que a aceitacdao do objeto esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE

N° da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informacdes que comprovem a entrega ou prestacdao dos servicos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes acima sao verdadeiras.
IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n®: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugado contratual.
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NOTIFICACAO
. [razado social]

Empresa/CNPJ: [n® CNPJ]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo n©: 00XXX /20XX
Licitacdo n°: Dispensa n° [n]/20XX
Contrato n©: [n]/20XX

Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasidao do acompanhamento do contrato referida

acima, esta administracdo se deparou com as seguintes situagdes:

1. [descricao de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese,
configurar infraces contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacao de penalidades, confere-se
ao Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacdo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito

administrativo de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execucao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposigdo de Vossa

Senhoria para extracdo de copias e exame.

Atenciosamente,

IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE PROFISSIONAIS E MATERIAIS

A empresa [razao social da licitante], inscrita no CNPJ sob o n® [cnpj], com sede a [endereco completo],
contato [telefone da empresa], responde pela fantasia [nome fantasia], tendo como representante o
Sr/Sr.2@ [nome completo], inscrito no CPF sob o n® [cpf], contato [celular], e-mail [e-mail], através da
presente, DECLARA em atendimento ao previsto no edital da Dispensa Eletronica n.2 07/2024, sob as
penas da lei, que na assinatura do Contrato disponibilizara de todos os profissionais, softwares e

materiais para execucdo dos servigos objeto da contratagao.

Local e data

(Nome, RG n° e assinatura do responsavel legal da empresa)
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ANEXO 2
MODELO DE PROPOSTA FINAL

DISPENSA N° 007/2024

RAZAO SOCIAL: /preenchimento obrigatdrio]

CNP3: [preenchimento obrigatorio]

ENDERECO: /preenchimento obrigatorio]

ENDERECO ELETRONICO (£-MAIL): [preenchimento obrigatdrio]

TELEFONE: /preenchimento obrigatorio]

(LOCAL E DATA) , de de 2024. [preenchimento obrigatorio]
A validade desta proposta é de ......cceue.. dias. [lembre-se de que o prazo minimo de validade da
proposta é de 60 dias]
MARCA VALOR VALOR
LOTE DESCRICAO UNID QUANT (se UNITARIO TOTAL
necessario) R$ R$

Valor total por extenso: R$

Assinatura Identificavel
(Nome do representante da licitante)
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ANEXO 3
MODELO DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 7.2, INCISO XXXIII, DA
CONSTITUICAO

Cidade XXXX, de de 2024.

A
Pregoeira da PMI
Dispensa n° 007/2024, modalidade Eletronica.

A EMPreSa, .ccvvvveiinieriiiirieennienennns , inscrita no CNPJ n°.....cccovvennnens , por intermédio de seu
representante legal 0 (@) Sr (2)....ccccvviiniiiiiirinninninniennnns , portador (a) da Carteira de Identidade
N e e edoCPFN2....cccevieiiicreenann, , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art.

27 da Lei n°8.666/93, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( ).

Observacao: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Assinatura Identificavel

(nome do representante da licitante)
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ANEXO 4

MODELO DE DECLARAGAO DE AUSENCIA DE MOTIVO QUE IMPEGA ME/EPP DE GOZAR
DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 E ALTERAGOES.

(local e data) , de de 2024.

A
Pregoeira da PMI
Dispensa n° 007/2024, modalidade Eletronica.

A empresa ..o, CNPJ oo, declara que é ............ (microempresa ou
empresa de pequeno porte)........cccceeiereneens , que ndo se enquadra em nenhuma das situagdes previstas
no § 4.9 do art. 3.° da Lei complementar n® 123/2006 e alteracdes, de modo que pode fruir dos

beneficios previstos naquela Lei.

Representante Legal
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ANEXO 05
MODELO DE DECLARAGAO DE RELAGAO DE PARENTESCO

[local e data.]

A Prefeitura Municipal de IGina

Assunto: Declaragao de Relacdo de Parentesco.

A empresa [nome da empresa), inscrito no CNPJ sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [ nome do representante que assina esta declaracao), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (socio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc.)], DECLARA, que ndo é e ndo tem em seus quadros como socio, administrador,
dirigente ou gerente, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de servidor publico do Municipio de IUna ocupante de cargo eletivo,
comissionado, efetivo, temporario ou contratado e ainda, servidor publico da ativa, ou empregado de

empresa publica ou de sociedade de economia mista.

[ou, caso haja relacdo de parentesco, casamento ou unido estavel]*

Declara que [0 Sr./a Sr.2] [nome do licitante ou de sdcio, administrador, dirigente ou gerente],
[qualificacéo e indicacdo do vinculo com o licitante (socio, gerente, administrador etc,)] é [ explicacdo
da relagdo (cnjuge, companheiro, tio, sobrinho, pai, avé etc.)] do servidor municipal [/ndicacdo do
nome do servidor municipal).

Exemplo: Declara que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, é casado com

a servidora municipal Sr.@ Beltrana de Tal.

Assinatura
(Denominagdo ou razao social do licitante e

Nome do representante da empresa)
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ANEXO 6
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO NO© XXX/2024

Por este instrumento particular de Contrato, de um lado o MUNICIPIO
DE IUNA - ES, pessoa juridica de direito publico, devidamente inscrito no CGC/MF sob o n.0
27.167.394/0001-23, com sede na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n.° 58, Centro, Ilna -
ES, neste ato representado pelo Sr. Romario Batista Vieira, Prefeito Municipal, brasileiro, casado,
empresario, portador do CPF n.° 788.456.027-53 e RG n.% 599171 — SSP/ES, residente e domiciliado a

Rua Deputado Jodo Rios, n°® 65, Bairro Centro, neste Municipio de IUna, doravante denominado

CONTRATANTE, e de outro lado a firma , inscrita no CNPJ sob o n.¢
, com sede na , neste ato representada por seu(ua) socio(a),
o(a) Sr(a). , brasileiro(a), solteiro(a)/casado(a), (profissao)___, portador(a)

do CPF n.° e RG n.° , residente e domiciliado(a) na

doravante denominado(a) CONTRATADO(A), resolvem assinar o presente Contrato que se regera pelas

cladusulas e condicOes seguintes:

01) CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Prestagao de servicos profissionais de elaboragao
e retificacdo de GFIP da Prefeitura Municipal de IGna/ES, referente as competéncias
janeiro/2000 a dezembro/2008, conforme normas e especificagdes do processo de Dispensa n°

007/2024 na forma Eletronica do tipo menor prego por item/lote.

02) CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO:

2.1. O valor global do presente Contrato é de R$ (extenso).

2.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) dentro dos 30 (trinta) dias seguintes ao da apresentagao
a Prefeitura Municipal de Iina de documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras e ter
ocorrido o recebimento definitivo do produto/servigo.

2.2.1. Como condicdo para realizacdo do pagamento a contratada devera emitir NFe (Nota Fiscal
eletronica), bem como prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, FGTS e

Justica do Trabalho.
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2.2.2. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) ao fornecedor para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd
contado a partir da data de apresentacao da nova fatura, devidamente corrigida.

2.3. O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos
pelo fornecedor, em decorréncia de inadimplemento contratual.

2.4. Os pagamentos serao efetuados através de depdsito em conta corrente do fornecedor, no Banco
por ele indicado, e serdo contados da data de certificagdo/aceitacdo do objeto licitado, constante no
verso da Nota Fiscal/Fatura em 02 (duas) vias, com o visto do funciondrio competente para o
recebimento e conferéncia dos mesmos.

2.5. Demais informagOes sobre o pagamento vide termo de referéncia.

03) CLAUSULA TERCEIRA - EXECUGAO, FISCALIZAGAO E ACEITAGAO:

3.1. A execugao deste instrumento sera acompanhada e fiscalizada por servidor previamente designado
pela Administracdo, que realizara o controle continuo, dos produtos/servigos entregues, além de todas
as ocorréncias relacionadas com a execucao do presente, determinando o que for necessario a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados e devera atestar a execugdo do objeto, observadas as
disposicbes deste contrato, sem o que nao sera permitido qualquer pagamento. O agente fiscalizador
do contratante sera o Sr/Sra XXXX, matricula n® XXXX, nomeado por Portaria subscrita pelo Gabinete
do Prefeito.

3.2. A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo do Municipio e n3o exclui nem reduz a
responsabilidade do fornecedor por qualquer irregularidade.

3.3. Demais clausulas a respeito da fiscalizagao do contrato constam no Termo de Referéncia.

04) CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
4.1. As despesas decorrentes deste certame correrdo pela dotacdo orcamentaria:
050001. 0412200022.015. 33903900000 - Ficha 045, desde ja autorizado o empenho pelo Ordenador

de Despesa.

05) CLAUSULA QUINTA — CONDICOES DE EXECUGCAO DO OBJETO E VIGENCIA DO
CONTRATO:

5.1. As condigOes de execugao do objeto serdao conforme informadas no anexo 6 - A deste termo.

5.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e

as normas previstas no Capitulo VI da Lei 14.133/2021 - Da Execucdo Dos Contratos.
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5.3. O objeto do contrato sera recebido de acordo com as clausulas previstas no Capitulo IX da Lei
14.133/2021 - Do Recebimento Do Objeto Do Contrato

5.4. O contrato vigera por 12 (doze) meses contados a partir do dia de sua publicagdo no PNCP.

06) CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES E SANQGES ADMINISTRATIVAS:

6.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes descritas no Art. 155 da
Lei Federal n® 14.133.

6.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangoes:

6.2.1. Adverténcia, nos casos de inexecucao parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Administragao.

6.2.2. Multa:

a) 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execucado do servigo/fornecimento, calculado sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

b) 10% em caso da ndo entrega do produto, ndo execugao do servico/fornecimento ou rescisao
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, exceto prazo de entrega;

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelos licitantes, limitado a 15%, pelo ndo
cumprimento do prazo de assinatura do contrato, calculada pela formula:

M=0,01xCxD

Onde:

M = Valor da Multa,

C = Valor do contrato

D = Numero de dias de atraso

6.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Iina/ES, por prazo ndo superior
a 03 (trés) anos, quando a fornecedora convocada dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecugao total do contrato;

¢) deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacao;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato no prazo de trés dias utéis ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

c) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
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6.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
seguintes casos:

a) apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para a contratacdo ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

f) bem como as infragles do item 6.2.3. que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a
sancao referida item 6.2.3.

6.3. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade poderao
ser aplicadas cumulativamente com a sancao de multa.

6.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
especifico que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

6.6. A aplicacao das sancoes previstas nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao

integral do dano causado a Administragdo Publica.

07) CLAUSULA SETIMA — DA EXTINGCAO E RESCISAO:

7.1. A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no art. 137 da Lei n.° 14.133/2021 ensejara a
extincdo do contrato.

7.2. A rescisao podera se processar pelas hipdteses definidas no art. 138, inciso I, II e III, e estara sob

as consequéncias determinadas pelo art. 139, todos da Lei n.© 14.133/2021.

08) CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

8.1. Constituem obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Efetuar o Pagamento do preco previsto na clausula segunda, nos termos deste instrumento;
8.1.2. Designar servidor para acompanhar a execucao deste contrato;

8.1.3. Gerenciar o contrato até o seu vencimento, acompanhando o cumprimento de todas suas
clausulas na integra.

8.2. Constituem obrigacdes do contratado:
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8.2.1. Executar o contrato nos termos aqui ajustados bem como aqueles trazidos pela Licitacdo que
procedeu ao contrato;

8.2.2. Utilizar, no fornecimento dos objetos contratados, pessoal que atenda aos requisitos de
qualificacdo necessaria ao exercicio das atividades que Ihe for confiada;

8.2.3. Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao deste Contrato, de tudo dando ciéncia ao
Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.

8.2.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
materiais ou pessoais causados pelo (a) contratado (a), seus empregados, ou prepostos ao Contratante,
ou a terceiros.

8.2.5. Observar as prescricoes relativas as leis trabalhistas, fiscais, seguros e quaisquer outros nao
mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta
ou indireta do contrato, isentando a contratante de qualquer responsabilidade.

8.2.6. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo que procedeu ao contrato.

8.2.7. Comprometer-se a executar o servico na data acordada, constantes da autorizacdo de
fornecimento, emitida pela Secretaria Municipal de Gestdo, Planejamento e Financas;

8.2.8. Executar todo o servico de acordo com as especificacdes e demais elementos técnicos que
integram o termo de referéncia, obedecendo rigorosamente as normas técnicas existentes.

8.2.9. Permitir o livre acesso dos servidores dos 6rgaos ou entidades publicas contratantes, bem como
dos drgaos de controle interno e externo, a seus documentos e registros contabeis.

8.2.10. Ao longo de toda a execucdo do contrato, o contratado devera cumprir a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

8.2.11. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou de agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizac3o ou na
gestdo do contrato.

8.3. Demais informac0es vide termo de referéncia.

09) CLAUSULA NONA - ALTERA(;6ES CONTRATUAIS:

9.1. Os contratos poderao ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

I - unilateralmente pela Administracao:

a) quando houver modificacao do projeto ou das especificacbes, para melhor adequagao técnica a seus
objetivos;
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b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicao
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos na Lei 14.133/21;

IT - por acordo entre as partes:

a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execucdo da obra ou do servico, bem como do modo
de fornecimento, em face de verificacao técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;
c) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacdo do pagamento em relagao ao
cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou
execucdo de obra ou servico;

d) para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso,
a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

9.2. As alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

9.3. O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, acréscimos ou supressoes
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras,
Nos servigos ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os

acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

10) CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1. A contratada terd um prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis para assinatura e devolucdo do
Contrato, contados da data de recebimento deste por e-mail ou qualquer outro meio;

10.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagao
da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito
pela Administracao.

10.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administragao caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades
legalmente estabelecidas.

10.4. A regra prevista acima ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso
I do § 49 da Lei Federal n°© 14.133/21.

10.5. Nao podera o Contratado ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o objeto deste contrato.

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4754 | www.iuna.es.gov.br | licitacao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS

SETOR DE LICITACOES

Processo Digital n® 682/2024. Dispensa n° 007/2024
Protocolo n° 2140/2024

10.6. Fica o Contratante isento de qualquer agao civil, criminal, trabalhista, ou qualquer outra relativa
ao presente Contrato, ficando o Contratado responsavel por tudo o que vier a ocorrer durante o periodo
do Contrato.

10.7. Incumbird a contratante providenciar a publicacdo deste instrumento no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas (PNCP), nos termos do artigo 54 da Lei Federal n.® 14.133/2021.

10.8. Aplica-se a execugao deste termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n°® 14.133/2021.
10.9. Integra este contrato o pertinente aviso de dispensa e respectivos anexos, cujas disposicoes

vinculam ambas as partes.

11) CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO:

11.1. Elegem o Foro da Comarca de IGna - ES, para dirimir quaisquer duividas ou contestacdes oriundas
deste instrumento e que ndao possam ser resolvidas por meios administrativos, renunciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento, para que produza seu efeito legal,

apos lido e achado conforme.

Este contrato é integrado dos seguintes anexos:
I — Anexo 06 - A — Termo de Referéncia;

IT — Anexo 06 — B — Pregos contratados.

IGna - ES, de de 2024.

CONTRATANTE

Prefeitura Municipal de Ilna
Romadrio Batista Vieira

Prefeito Municipal

CONTRATADO

XXXXX (Firma)
XXXXX (Representante legal)
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ANEXO 6 —A
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. OBJETO

1.1.1. Prestacdo de servicos profissionais de elaboracao e retificacdo de GFIP da Prefeitura Municipal
de IUna/ES, referente as competéncias janeiro/2000 a dezembro/2008, nos termos da tabela constante
no Anexo 6 — B, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, uma vez que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por meio de especificagdes usuais de
mercado, conforme prevé o Inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da publicagdo do contrato no PNCP
- Portal Nacional de Contratacdes Publicas, na forma dos artigos 94 e 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. MOTIVACAO

2.1.1. O Cadastro Nacional de Informacdes Sociais (CNIS) é o principal documento da vida
previdenciaria dos trabalhadores vinculados ao INSS. Ele é utilizado para verificagdo do preenchimento
dos requisitos para concessdao dos beneficios previdencidrios (tais como: aposentadorias, salario
maternidade, beneficio por incapacidade temporaria, entre outros). Tendo em vista a importancia deste
documento, é necessario sempre verificar se as informacoes nele contidas correspondem a realidade
da vida contributiva do trabalhador.

2.1.2. A retificacdo ou acerto do CNIS é a modificacdo de alguma informacdo no Cadastro Nacional de
Informacdes Sociais. Normalmente é a alteracdo, inclusdo ou exclusdao de algum dado de um
recolhimento previdenciario que ocorreu ou que deveria ter ocorrido.

2.1.3. Esse instrumento é muito utilizado quando um segurado empregado nota que ha algum erro nos
dados de um vinculo empregaticio, como um recolhimento que nao foi realizado.

2.1.4. A retificacdo do CNIS é uma estratégia importante para o Planejamento Previdenciario e para
assegurar a correta concessao dos beneficios previdenciarios.

2.1.5. O responsavel tributario pelos recolhimentos e retificagdo referente a vinculos empregaticios € o
empregador, através da GFIP.

2.1.6. Dessa forma, compete ao empregador promover a retificagdo da GFIP para que se fagam os

acertos no CNIS.
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2.1.7. Ocorre que, em razao do volume de servicos realizados pelo setor de Recursos Humanos, nao
temos condicao de realizar a retificagdo da GFIP de 2000 a 2008, razdo pela qual, justifica-se a
contratacdo de empresa que preste servigo especializado, capaz de assessorar a Prefeitura Municipal de
IGna com expertise e autonomia, além de prover orientacdo apropriada e imediata sobre o processo.
2.1.8. Ressaltamos, que a presente demanda ndo visa recuperar crédito ou qualquer outra situacdo
similiar, visando tdo somente a retificacao da GFIP de 2000 a 2008.

2.2. OBJETIVO

2.2.1. A contratacdo em tela visa aos seguintes objetivos: Prestacao de servicos profissionais de
elaboracdo e retificagdo de GFIP da Prefeitura Municipal de IUna/ES, referente as competéncias
janeiro/2000 a dezembro/2008.

2.3. BENEFICIOS

2.4. A Fundamentacgdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.5. O objeto da presente contratacdo esta previsto na Lei Orcamentaria Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. SUSTENTABILIDADE

4.2. Para a contratacdo em tela ndo vislumbra-se requisitos referentes a sustentabilidade.
4.3. INDICAC/N-\O DE MARCAS OU MODELOS

4.3.1. Nao serdo indicados marcas ou modelos para a contratacao em tela.
4.4, VEDAGCAO DE CONTRATACAO DE MARCA OU PRODUTO

4.4.1. Para a contratacdo em tela nao serao vedadas marcas ou produtos.
4.5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.5.1. Para a contratacdo em tela, ndo serd exigido amostra de itens.

4.6. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.6.1. Ndo sera exigido carta de solidariedade para a contratagao.

4.7. SUBCONTRATACAO

4.7.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.8. GARANTIA DA CONTRATACAO
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4.8.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razbes referentes a natureza dos servigos ndo havendo riscos significativos associados ao
nao cumprimento das obrigacdes contratuais, tornando-se desnecessaria as exigéncias de garantias,

haja vista, que criamos cronograma de pagamento com base na execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. CONDICf)ES DE ENTREGA

5.1.1. Executar todas as atividades descritas neste Termo de Referéncia e outras que com elas sejam
conexas, observados os prazos indicados em cada caso;

5.1.2. Apresentar comprovacao de capacidade técnica e experiéncia no sistema da GFIP;

5.1.3. Desempenhar os servicos com zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislacao vigente,
resguardando os interesses da CONTRATANTE, sem prejuizo da dignidade e independéncia profissional;
5.1.4. Responsabilizar-se por todos os documentos a ela entregues pela CONTRATANTE, enquanto
permanecerem sob sua guarda para a consecucao dos servigos pactuados, respondendo pelo mau uso,
perda, extravio ou inutilizacdo, se tal ocorrer por acao ou omissao de seus prepostos ou quaisquer
pessoas que a eles tenham acesso;

5.1.5. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a Prefeitura Municipal de IUna, que
devera responder pela fiel execucao do contrato e for o caso;

5.1.6. Assumir integral responsabilidade por eventuais multas fiscais decorrentes de imperfeicao na
execucao ou atraso nos servicos contratados, excetuando-se os ocasionados por forca maior ou caso
fortuito, assim definidos em lei, depois de esgotados os procedimentos de defesa administrativa;
5.1.7. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente relagao
contratual, ndo excluindo ou reduzindo dessa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucao dos servicos pela CONTRATANTE;

5.1.8. Responsabilizar-se pelos salarios e demais encargos trabalhistas, tributarios e previdenciarios do
pessoal préprio alocado na prestacdo dos servicos;

5.1.9. Responsabilizar-se pelos encargos civis e tributarios relacionados com a prestagdo dos servigos e
que sejam de responsabilidade da CONTRATADA;

5.1.10. Manter, durante a execucdo do Contrato, atendimento presencial de no minimo 3 dias na
semana e de acordo com a demanda da CONTRATADA, tendo em vista que as folhas de pagamento da
época, que serdo utilizadas para retificagdao da GFIP, s3o arquivos fisicos e ndo digitais e que ndo podera

ser retirado da Prefeitura para execugao do servigo contratado;
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5.1.11. Acatar as orientacdes da Prefeitura Municipal de IUna, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacoes formuladas;

5.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo do Prefeitura Municipal de IUna
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o fornecimento e a execucdo dos servicos,
nao excluindo ou reduzindo dessa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Prefeitura
Municipal de Itna;

5.1.13. Manter em compatibilidade com as obrigagdes a serem assumidas, durante toda a execugao do
contrato, todas as condicdes de habilitacdo e de qualificagao exigidas na licitagao;

5.1.14. Nao veicular nenhuma publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da
Prefeitura Municipal de Iuna.

5.1.15. O prazo de entrega dos servicos é de 06 (seis) meses, contados da assinatura do contrato, em
remessa Unica.

5.2. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.2.1. Para a contratagdo em tela, ndo havera garantia, manutencdo e assisténcia técnica por se tratar

de prestacao de servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do Contrato, o cronograma de
execucao/entrega sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre a Prefeitura Municipal de IUna/ES e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. A Prefeitura Municipal de IUna/ES poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Prefeitura Municipal de Iina/ES
poderad convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdao, que contera informacGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre

outros.
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6.6. A empresa contratada devera apresentar comprovacao de registro ou inscricao do (s) profissional
(is) nos Conselhos de Classe competentes, no caso em tela, Conselho Regional de Contabilidade.

6.7. Os documentos apresentados deverao ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz,
todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excecdo dos documentos que sao validos
para matriz e todas as filiais. Caso a empresa seja vencedora, o contrato sera celebrado com a sede
que apresentou a documentagao.

6.8. FISCALIZAGAO DA CONTRATACAO

6.8.1. A execugdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacdo,
ou pelos respectivos substitutos.

6.8.2. O(s) fiscal (is) da Contratacdo acompanhara a execucdo do Contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas nele, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.8.3. O fiscal da contratacao anotara no histérico de gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do respectivo contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.8.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal da contratagdo emitira notificagdes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.8.5. O fiscal informara ao gestor da contratagao, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.8.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do Contrato nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacdo.

6.8.7. O fiscal comunicara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o término do Contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao.

6.8.8. Verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo da contratada, acompanhar o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal da contratacdo atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8.10. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizacdo do Contrato serdo:
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FISCAL DO CONTRATO

Matricula Nome do servidor Situacdo
305727 Elisdngela Silveira Souza Titular
304310 Gleiszianne Guilhemer de Souza Muniz Suplente

6.9. GESTOR DO CONTRATO

6.9.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do Contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacgbes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.9.2. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do Contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencao das condigdes de habilitacao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.4. O gestor da contratacdo emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais,
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucao do contrato, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.5. O gestor da contratagdo tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.9.6. O gestor da contratagdo devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.9.7. Os Agentes publicos responsaveis pela Gestdo do Contrato serdo os servidores:

GESTOR DO CONTRATO

Matricula | Nome do servidor Situacao
309570 Vinicio Rodrigues Lobato Raider Titular
308971 Waldrem Marcelo Oliveira Suplente
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO

7.1.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacOes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo a empresa solucionar o problema imediatamente, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 7 (sete) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apos a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdao
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.2. LIQUIDACAO

7.2.1. O pedido de liquidacao e pagamento devera ser feito por meio de protocolo digital;

7.2.2. Os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS, IRRF, Certidées Municipal, Estadual, Federal,
Trabalhista, FGTS e outra que possam comprovar a regularidade fiscal da empresa ou afericoes, devera
ser enviado em PDF de forma legivel passivel de selecdo de campos (ndo podendo ser imagem
convertida para PDF), no sistema portal do governo digital presente no site da prefeitura municipal de
iuna através do link: https://iuna.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal.

7.2.3. Sistema do governo digital no site da Prefeitura Municipal de Itna, Acesso ao Cidaddo.
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7.2.4. Apds o acesso, a empresa devera escolher a Aba “protocolo geral” e depois escolher “solicitacdo
de pagamento de nota fiscal” e se atentar para a lista obrigatéria de documentos necessarios para esta
solicitacdo e clicar em proximo;

7.2.5. Vincular o processo desta licitagcdo digitando o n°® do processo e ano;

7.2.6. Inserir informagdes sobre o pagamento e documentos;

7.2.7. Confirmar as informacdes em tela referente ao processo que deseja anexar os documentos para
pagamento;

7.2.8. Enviar todos os documentos clicando sobre o nome de cado um e anexar o PDF do mesmo;
7.2.9. Ao finalizar o envio, clicar em solicitar protocolo e guardar consigo o numero para
acompanhamento da liquidacdo e posterior pagamento.

7.2.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§30 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.2.12. o prazo de validade;

7.2.13. a data da emissao;

7.2.14. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.15. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.2.16. o valor a pagar; e

7.2.17. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.18. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacgado da regularizagao da
situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.2.19. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.20. A Administragao devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencao das condigOes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impecga a contratacdo no ambito do drgdo ou entidade, tais como a

proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico.
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7.2.20.1. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.2.20.2. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.2.20.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

7.3. PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do indice SELIC de correcao monetaria.

7.4. FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n©
123, de 2006, ndo sofrera a retencado tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.4.6. O contratado receberd 20% do total do contrato a cada 20 competéncia/més elaboradas e

retificadas, conforme relatério a ser encaminhado ao setor de Recursos Humanos.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. FORMA DE SELE(;AO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1. O fornecedor foi selecionado por meio da realizacao de procedimento DE DISPENSA DE
LICITACAO, na forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021, que culminou com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.,

8.2. FORMA DE FORNECIMENTO

8.2.1. A prestacdo do servico sera de forma parcelada.

9. PRECOS CONTRATADOS

9.1. Os precos registrados/contratados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servicos registrados, nas seguintes situacoes (art. 25 do Decreto n° 11.462/2023):

9.2. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execucao do contrato tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021;

9.3. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados/contratados;

9.4. Serdo reajustados os precos registrados/contratados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagdo; ou

9.5. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentaria Anual.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

050001. 0412200022.015. 33903900000 - Ficha 045.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacado da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
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RELATORIO DE FISCALIZAGCAO

Empresa/CNPJ: E:‘izg;;;)fial]
Processo no: XXXX [ XXXX
Licitacdo no: Dispensa n° [n]/xxxx
Contrato n°: [n]/xxxx
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]
Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais do contrato informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e homologados
pelos fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda que todos os requisitos do

aviso referente a esta contratacao foram cumpridos e que a aceitacdao do objeto esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE

N° da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informacdes que comprovem a entrega ou prestacdao dos servicos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes acima sao verdadeiras.
IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n®: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugado contratual.
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NOTIFICACAO
. [razado social]

Empresa/CNPJ: [n® CNPJ]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo n©: 00XXX /20XX
Licitacdo n°: Dispensa n° [n]/20XX
Contrato n©: [n]/20XX

Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasidao do acompanhamento do contrato referida

acima, esta administracdo se deparou com as seguintes situagdes:

3. [descricao de suposta irregularidade];
4, [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese,
configurar infraces contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacao de penalidades, confere-se
ao Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacdo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito

administrativo de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposigdo de Vossa

Senhoria para extracdo de copias e exame.

Atenciosamente,

IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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ANEXO 6 — B
PRECOS CONTRATADOS

LOTE

DESCRICAO

UNID QUANT

UNT

TOTAL
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