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pecreto n.o_OUS , J0RY

"APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SCI N.° 004/2014, QUE ESTABELECE PROCEDIMENTOS DE
ATENDIMENTO AS EQUIPES DE CONTROLE EXTERNO"

O PREFEITO MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sio
conferidas e objetivando a operacionalizacio do Sistema de
Controle Interno do Municipio, no ambito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1°. Os procedimentos de atendimento as equipes de Controle Externo do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo - TCEES e Tribunal de Contas da Unido - TCU serdo os estabelecidos na
Instrucao Normativa SCI n.? 004/2014, aprovada por este Decreto.

Art. 2°. Os Orgaos e entidades da administracdo indireta, como unidades executoras do Sistema de
Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a referida Instrugao Normativa.

Art. 3°. Cabera a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e orientacdes a
respeito da aplicagdo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4°, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicdes em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de ltina, Estado do Espirito Santo, aos TRANTA & UM dias do més de
JULHQ  do ano de dois mil e quatorze ( 34/ 0} / 3044 ).

WALFRIDE ANTONIO CEZAR
Prefeito Municipal em exercicio

Publicado no sagudo de entrada da
Prefeitura Municipal de luna - E5,

35 17:00 horas dzdia]ﬂjﬂ_}jiy_.
A

Chefe de Gabinete

Petrina Mari, a

Rua Des. Epaminondas Amaral, 58, Centro, lina - ES, Cx. Postal 07, CEP:29390-000, Telefax (28) 3545-1322 - CNP1:37.167.394/0001.23

baaa



PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA — ES
CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.” 2.409/2012

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N2. 004/2014

Versdo: 01

Data de Aprovagao: }i /(1 /J011

Ato de Aprovacao: DECRETO N°, 045 /4030
Unidade Responsavel:
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO - CGM

|- FINALIDADE

Estabelecer os procedimentos de atendimento as equipes de Controle Externo do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo e Tribunal de Contas da Unido -TCU, quando for o caso, a fim
de facilitar a disponibilizagdo de documentos e informagdes, objeto de trabalho das referidas
equipes junto as Unidades Administrativas da Prefeitura do Municipio de lina.

Il- ABRANGENCIA

Abrange as acbes de atendimento as equipes de Controle Externo, quando na realizacido de
fiscalizagGes, auditorias, inspec¢des, tomada de contas, e outros procedimentos.

Il - CONCEITOS

1. Controle Externo

E o controle efetuado por orgdo estranho a Administragdo Publica responsavel pelc ato
controlado.

2. Unidades executoras
5ao as diversas unidades da estrutura organizacional que se sujeitam a observancia das rotinas de
trabalho e dos procedimentos de controle estabelecidos nesta Instrugao Normativa.

IV-BASE LEGAL

Tem como base legal o art. 74, inciso IV da Constituigcao Federal, art. 59 da Lei Complementar n?
101, de 04 de maio de 2000, Lei Orgénica do Tribunal de Contas do Estado, Lei Municipal n.s
2.409/2012 e Instrugao Normativa SCI n.° 001/2012, que dispde sobre a produgdo de instrucdes
normativas (Norma das Normas).

V - RESPONSABILIDADES

1. Da CGM:
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* comunicar as unidades as fiscalizagdes que serdo realizadas, de acordo com o cronograma do
Controle Externo;

* recepcionar os agentes de controle externo, apresentando-os aos responsaveis das areas a
serem envolvidas nos exames;

e solicitar as unidades executoras as informagBes, documentos e processos requeridos pelo
Controle Externo;

* apresentar os agentes externos ao local onde se concentrardo os trabalhos de fiscalizacdo;

* reunir-se com a equipe de Controle Externo, para conhecimento dos documentos e informacoes
pendentes, se for o caso, inclusive quanto aos prazos e forma de encaminhamento, e
encerramento formal da fiscalizac3o;

* manter registro de todas as fiscalizacdes efetuadas.

2. Das Unidades Executoras:

* fornecer todas as informacdes, documentos e processos solicitados pela CGM, conforme plano
de trabalho do Controle Externo;

* disponibilizar os recursos pessoais adequados a execugao dos trabalhos de Controle Externo.
VI - PROCEDIMENTOS

1. O Controlador-Geral da CGM recepcionara os servidores do Controle Externo, apresentando-os
aos responsaveis das dreas a serem envolvidas nos exames.

2.A CGM comunicara as unidades as fiscalizacdes que serdo realizadas, de acordo com o
cronograma do Controle Externo.

3. A equipe de Controle Externo tera um local disponivel para realizacao dos seus trabalhos, este
local sera providenciado pela CGM.

4. A CGM, em conjunto com as unidades executoras, disponibilizara a equipe de Controle Externo
0s documentos, processos e informacdes necessarios a execucao do cronograma de trabalho.

5. O Controlador-Geral se reunird com a equipe de Controle Externo para tomar conhecimento dos
documentos e informagdes pendentes, se for o caso, inclusive quanto aos prazos e forma de
encaminhamento, bem como para o encerramento formal da fiscalizagdo.

6. A CGM mantera registro de todas as fiscalizacdes efetuadas pelo Controle Externo, através do
arquivamento dos relatérios e documentos expedidos.
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As entidades da administracdo indireta, como unidades orcamentarias e orgaos setoriais do

Sistema de Controle Interno do Municipio, sujeitam-se a observancia da presente Instrucdo
Normativa.

O servidor publico que descumprir as disposicGes desta normativa ficard sujeito 3
responsabilizacdao administrativa.

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto 8 CGM que,
por sua vez, através de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos

por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Controladoria-Geral do Municipio de Itina, Estado do Espirito Santo, aos TRINTA € UiV dias do més de
Sy do ano de dois mil e quatorze (¥ /0 +/4Y ).
s,
J e
WATFRIDE ANTONIO CEZAR

Prefeito Municipal em exercicio

ANTONIO GONCALVES JUNIOR
Controlador-Geral do Municipio
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