PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

SETOR DE LICITACOES
Processo n2 0919/2014. Edital n 037/2014

EDITAL DE LICITA(;RNO N° 037/2014
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL

A Prefeitura Municipal de IGna-ES torna publico que realizara “Pregdo Presencial”, sob o critério “menor
preco” para Contratacdo de Empresa Para Prestacdo de Servicos de Gestio de Conteido
Documental, conforme Processo n® 0919/2014 devidamente aprovado pelo Sr. Prefeito Municipal. O certame
sera realizado pela Pregoeira Municipal e sua Equipe de Apoio, designados pela Portaria n® 298/2014 e sera
regido pela Lei n°® 10.520/2002, Lei complementar n°® 123/2006, Lei n°® 8.666/93 e Lei municipal n°® 2.123/2008,
bem como por demais normas de direito publico aplicaveis e pelas regras previstas neste Edital e respectivos
anexos, que o integram.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O pregdo presencial sera realizado em sessdo publica, na sala de reunides de licitagdes, localizada no
primeiro andar do edificio sede da Prefeitura Municipal, situada na Rua Desembargador Epaminondas do
Amaral, n° 58, Centro, Itina-ES, CEP 29.390-000, e os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira, assistido pela
Equipe de Apoio.

1.2. Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos, que seguirao o horario de Brasilia:

I — inicio do credenciamento dos fornecedores: 13h10 do dia 02 de outubro de 2014;

II — término do prazo para o credenciamento e entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e
documentos de habilitacdo: 14h00;

III — momento de abertura dos envelopes de propostas: 14h00;
IV — inicio da etapa de lances: 15h00.

1.2.1. Depois do horario referido no inciso III do item 1.2, ndo se admitira, sob nenhuma hipdtese, a
apresentacdo de envelopes por novos licitantes.

1.2.2. Caso a sessdo publica ndo se encerre até as 18 horas, a critério da Pregoeira, o ato podera ser suspenso
e retomado na primeira ocasido disponivel, cientificados os licitantes presentes.

1.3. Os envelopes de proposta e habilitacdo devem ser autbnomos, a serem entregues separadamente a
Pregoeira, e, ainda, devem estar lacrados, rubricados, e conter na parte externa, além da identificagdo
completa do licitante os seguintes dizeres: “Prefeitura Municipal de Iina - Pregdo Presencial n® 037/2014,
Envelope 1 — PROPOSTA"; e “Prefeitura Municipal de IGna - Pregdo Presencial n® 037/2014, Envelope 2 —
HABILITACAO".

1.3.1. Caso queira, o licitante podera utilizar o seguinte modelo de etiqueta:

RAZAO SOCIAL: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX RAZAO SOCIAL: xXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: X000000000XXXX CNPJ: 00000XXXXXX
Prefeitura Municipal de Iuna Prefeitura Municipal de Iuna
PREGAO PRESENCIAL N° 037/2014 PREGAO PRESENCIAL N° 037/2014
Envelope n® 001 — PROPOSTA Envelope n® 002 — HABILITAGAO

1.3.2. Os envelopes podem ser remetidos por meio postal, situagdo em que além dos envelopes de proposta e
habilitagdo deve ser enviado envelope relativo a declaragdo de que trata o item 5.5.2, com o rétulo
“"DECLARACAO".
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1.3.2.1. No caso do item 1.3.2, sugere-se que os trés envelopes (de propostas, habilitagdo e declaracdo),
devidamente separados, sejam encaminhados dentro de invélucro Unico, maior, a ser enderecado a Prefeitura
Municipal, aos cuidados da Pregoeira, informando o nimero do pregao, data e horario.

1.4. Ressalvados os documentos a serem elaborados e firmados pelo proprio licitante, todos os demais
necessarios a participacdo no certame podem ser apresentados em versao original, por cépia autenticada por
tabelido de notas ou, ainda, por copia simples, a ser autenticada por servidor da Administracdo mediante
apresentacao do original para conferéncia.

1.4.1. A validade de certidoes obtidas na /nternet sera confirmada pela Pregoeira no momento adequado da
sessao de julgamento.

1.4.2. Para as certidoes/documentos que ndo expressem os respectivos prazos de validade, reputar-se-ao
validas por sessenta dias, contados de sua emissao, salvo disposicao expressa em sentido contrario neste
Edital.

1.5. Pedidos de esclarecimento e consultas podem ser formulados até trés dias Uteis anteriores a data referida
no item 1.2 e deverao ser encaminhados por meio eletronico (licitacao@iuna.es.gov.br), fac-simile (28-3454-
3066) ou, ainda, ser feitos pessoalmente junto a Pregoeira, em dias Uteis, das 8 as 11 horas e das 13 as 17
horas.

1.5.1. Na consulta, deve-se fazer referéncia ao nimero do presente Edital.

1.6. As despesas decorrentes deste certame correrdao pela dotacdo orcamentaria
050001.0412200052.012.33903900000 — Ficha 056.

2. OBJETO DO CERTAME:

2.1. O presente certame visa a Contratacao de Empresa Para Prestacao de Servicos de Gestao de
Conteiido Documental através da utilizacdo de recursos de tecnologia da informacgao
(digitalizacdo, indexacdo, licenciamento e implantacdao), conforme caracteristicas, condicdes e
quantitativos descritos no anexo 1 deste Edital;

2.2. As condicdes gerais da contratacdo, como prazos, forma de execucdo e pagamento, dentre outras, estdo
previstas no contrato (anexo 10).

3. VIGENCIA DO CONTRATO E VALIDADE DAS PROPOSTAS:

3.1. O contrato vigera por 12 (doze) meses contados a partir do dia da publicacdo resumida de seu instrumento
na imprensa oficial do Estado, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei 8.666/93.

3.1.1. A critério da Administracdo, o contrato poderd ter sua vigéncia prorrogada mediante justificativa
aprovada pela autoridade superior.

3.2. As propostas vencedoras vinculardo os respectivos proponentes pelo periodo de 60 (sessenta) dias
contados da data de abertura das propostas de pregos.
4. CONDIGCOES PARA PARTICIPAGAO:

4.1. A participacdo no presente certame depende do preenchimento de todas as condicOes previstas neste
Edital, incluidos seus anexos, bem como na legislagdo pertinente.
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4.2. Nao podem participar do certame interessados que se enquadrem em ao menos uma dessas situagoes:
I — estejam constituidas na forma de consorcio;

II — estejam cumprindo as sancdes previstas no art. 87, inciso III, da Lei n° 8.666/93 ou art. 7.° da Lei
10.520/2002 aplicadas pela Prefeitura Municipal de Iina;

III — estejam cumprindo a pena prevista no art. 87, inciso IV, da Lei n°® 8.666/93, imposta pela Prefeitura
Municipal de Itina ou por qualquer outro ente da Administracdo Publica nacional, direta ou indireta;

IV — estejam sob faléncia, recuperagao judicial, dissolucao ou liquidacao;
V = ndo cumpram o disposto no art. 7.9, inciso XXXIII, da Constituicdo da Republica;

VI — estejam enquadradas nas situacOes previstas nos incisos do art. 9.° da Lei n°® 8.666/93 ou no art. 90 da
Lei Organica Municipal, em especial:

a) que seja ou tenha em seus quadros societarios ou como dirigente, administrador ou gerente servidor
municipal efetivo, contratado, comissionado, eletivo ou temporario;

b) o autor do projeto basico ou executivo;

C) a empresa que tenha o autor do projeto como dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de cinco por
cento do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado — ressalvado o
disposto no art. 9.9, § 1.9, da Lei n° 8.666/93;

VII — ndo cumpram os requisitos de habilitagdo.

4.3. A so participagao neste certame — que se da mediante apresentacao dos envelopes pertinentes —, implica
ciéncia e concordancia do interessado com todos os termos do Edital, inclusive as condicGes tracadas para a
futura contratacdo. Qualquer ressalva levantada pelo licitante levara a sua inabilitacdo ou desclassificagdo, a
depender do caso.

5. CREDENCIAMENTO:

5.1. O licitante que tiver interesse em participar da fase de lances ou, eventualmente, interpor recurso devera
promover o credenciamento de pessoa para representa-lo na sessdo publica.

5.1.1. A ndo realizacdo de credenciamento implicard a renlncia ao direito de participar da etapa de lances
orais, bem como de manifestar interesse recursal.

5.2. O credenciamento ocorrera na data, horario e local referidos no item 1.

5.3. Caso o sujeito a ser credenciado seja socio com poderes de administracdo ou diretor (ou denominacdo
equivalente) devidamente designado no ato constitutivo de “licitante pessoa juridica” ou em ata de eleicdo ou,
ainda, se o sujeito a ser credenciado for o proprio “licitante pessoa fisica” (empresario individual ou ndo,
quando admitidos), o credenciamento depende da apresentacao de documentos de habilitagao juridica (item
7.2) pertinentes a sua forma de constituigdo.

5.3.1. Caso o sujeito a ser credenciado ndo se enquadre na situagdo do item 5.3, além da documentagdo la
referida, é preciso que se apresente carta de credenciamento ou procuragao (uma ou outra, com firma
reconhecida) que confira ao representante poderes para agir em nome do licitante, inclusive para oferecer
lances orais de pregos, firmar declaracdes, desistir, renunciar ou manifestar interesse recursal, assinar a ata e
praticar todos os demais atos necessarios a participagao do certame em nome do licitante.
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5.3.2. Tanto na situagdo do item 5.3 quanto na do item 5.3.1, o sujeito credenciado deve apresentar a
Pregoeira documento oficial com foto que dé condicdes de aferir sua identidade.

5.4. Os documentos de habilitagdo juridica apresentados para fins de credenciamento ndo precisam ser
novamente encaminhados no envelope de habilitacdo.

5.4.1. O licitante que nado credenciar representante devera encaminhar seus documentos de habilitacdo juridica
no envelope de habilitacdo.

5.5. Feito o credenciamento, o representante do licitante apresentara declaracao de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagao e de relagdo de parentesco (anexo 4).

5.5.1. Caso o credenciado ndo traga consigo a declaragdo previamente redigida, podera ele firma-la na sessao,
perante a Pregoeira.

5.5.2. Caso o licitante ndo credencie representante, a declaracao de que trata o item 5.5 deverd ser
apresentada em envelope autdonomo denominado “declaracao”, distinto dos de proposta e habilitagdo.

5.5.3. A ndo apresentacdo da declaracdo ou a recusa em fazé-lo implicara inabilitacdo precoce do licitante.

5.5.4. O licitante devera informar, na forma do anexo 4, eventual relagdo matrimonial, de unido estavel ou de
parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, entre o prdprio licitante (se
pessoa natural), seus sobcios, dirigentes, administradores ou gerentes, com qualquer servidor publico do
Municipio de IGna ocupante de cargo eletivo, comissionado, efetivo, temporario ou contratado.

5.5.5. A existéncia da relacao prevista no item 5.5.4 ndao impede a participagao do licitante no certame, porém
deve ser informada para fins de controle.

5.5.6. Caso haja o vinculo referido no item 5.5.4, promover-se-a, logo que possivel, a disponibilizagdo de tal
informacdo no site da Prefeitura Municipal de IGna (www.iuna.es.gov.br), no /ink pertinente a presente
licitagdo, franqueado o acesso publico.

5.5.7. Se o vinculo de parentesco, unido estavel ou matrimoénio estiver estabelecido com membro da equipe de
apoio, o servidor se afastara dos trabalhos de assessoramento assim que descoberto o fato, o que devera
constar nos autos. Se o vinculo for com a Pregoeira, além de seu afastamento e substituicdo imediata, a
adjudicacdo cabera necessariamente ao pregoeiro substituto, salvo se houver recurso.

5.5.8. A omissdo de eventual relagdo prevista no item 5.5.4 levara a aplicacdo ao licitante de multa de 0,5%
(meio por cento) do valor final de sua proposta e, se caracterizada ma-fé, impedimento de licitar e contratar
com o Municipio de Ilna pelo prazo de até cinco anos.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte que quiserem usufruir integralmente das benesses
previstas nos artigos 42 a 45 da Lei complementar n® 123/2006 deverdao comprovar essa condicao no momento
do credenciamento, e o fardo por meio de declaracdo de que ndo paira sobre o licitante nenhum dos
impedimentos previstos no § 4.9 do art. 3.9 da Lei complementar n® 123/2006 (anexo 6) e ainda:

I — comprovante de opgao pelo Simples obtido através do site do Ministério da Fazenda; ou
II — se ndo optante do Simples, mediante documento expedido pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das
Pessoas Juridicas, conforme o caso, em que se ateste a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno

porte.

5.6.1. Caso o licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte nao goze de regularidade
fiscal por ocasidao da apresentacdao do envelope de habilitacdo, a declaracao de cumprimento dos requisitos de
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habilitagdo deve ser feita, porém consignando-se a ressalva a respeito da regularidade fiscal e, ainda, o
compromisso de que, caso se sagre vencedor, providenciara a regularizagao de que trata o § 1.2 do art. 43 da
Lei complementar n® 123/2006, no prazo la estipulado, sob pena de, se nao o fizer, sofrer as conseqiiéncias
cominadas no § 2.2 do mesmo dispositivo (anexo 7).

5.6.2. Mesmo o licitante enquadrado na situacao do item 5.6.1 devera apresentar toda a documentacdo
necessaria a sua habilitagdo no envelope pertinente (envelope 2 — Habilitagdo), inclusive a que consigna sua
irregularidade fiscal.

5.6.3. Caso o licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte nao se credencie, a
documentagdo referida no item 5.6 devera ser apresentada no envelope de habilitacdo, situacdo em que o
Unico beneficio que podera usufruir consistird na possibilidade de comprovar sua regularidade fiscal
posteriormente, caso sua proposta original seja vencedora.

6. PROPOSTAS:

6.1. A proposta sera apresentada no “envelope 1 — Proposta” a ser formulada conforme modelo referido no
anexo 2 em uma via, digitada ou datilografada, que contenha a identificacao do licitante (Razao Social e CNPJ),
datada, assinada e se possivel carimbada por seu representante legal, sem emendas, rasuras ou entrelinhas.
6.1.1. A proposta consignara, ainda, o seguinte:

I — discriminagao do objeto ofertado conforme especificacdes e condi¢des previstas no anexo 1.

II - validade da proposta, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias — contados da data marcada para a
abertura da mesma; e

III — quantidade e prego unitario para cada um dos lotes a que pretende concorrer, vedada a oferta de
guantidade inferior por lote, devendo o preco unitario ser cotado em Real com utilizacdo de até duas casas
decimais apods a virgula (R$X,XX), que também devera vir redigido por extenso.

6.1.2. Em eventual divergéncia entre a indicacdo numérica do preco e sua referéncia por extenso, prevalecera
este Ultimo.

6.1.3. Também é obrigatdria a indicacdo na proposta do enderego fisico, enderego eletronico (e-mail) e
telefone. Se houver fac-simile, deve este ser indicado. Tais dados serdo utilizados pela Administracao para
realizacdo de comunicacdes destinadas ao licitante/contratado.

6.2. O preco ofertado incluird todos os custos inerentes a contratacdo, dentre eles os encargos sociais,
impostos, taxas, seguros, licencas, hospedagens, fretes e outros custos relacionados aos servicos, inclusive
garantias. Considerar-se-a que os pregos propostos sdao completos e suficientes para pagar todos os servigos.
Nenhuma reivindicacao para pagamento adicional sera considerada, sob qualquer pretexto.

6.3. A proposta que ndo atender as regras deste Edital e a legislagdo pertinente sera desclassificada.

6.4. Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais licitantes ou ndo
previstas neste edital.

6.5. As propostas deverdo trazer as expressGes contidas no Anexo 1 - A, evitados sinénimos técnicos ou
omissdes referentes a especificagdo do objeto.

6.6. Nao serdo aceitas propostas parciais (quantidade inferior) com relagao a cada lote ou item.
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6.7. Serdo desclassificadas as propostas desconformes ou incompativeis, com precos simbdlicos, irrisdrios ou
negativos, observados os critérios do Art. 48, II, da Lei n® 8.666/93, bem como as que consignem pregos
superiores aos praticados no mercado.

6.7.1. O juizo acerca da aceitabilidade do melhor preco sera feito depois de encerrada a etapa de lances.

6.8. O critério de julgamento é o de “menor preco global”.

6.8.1. O licitante deve indicar o preco unitario e total de cada item inserido no lote a que pretende concorrer.

6.8.2. A pregoeira analisara a aceitabilidade tanto do prego global do lote quanto dos precos unitarios dos itens.

7. HABILITAGAO:

7.1. A habilitacdo dos licitantes depende da apresentacao, no “envelope 2 — Habilitacao”, da documentacao
referida nos itens seguintes, que digam respeito as respectivas realidades organizacionais.

7.2. A habilitacdo juridica dependera da apresentacdo de:

I - registro comercial, no caso de empresario individual;

II — ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos ou contrato consolidado em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acles,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus atuais administradores;

III — Inscricdao do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentacao que identifique
a diretoria em exercicio;

IV — Decreto de autorizacdo, caso se trate de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim
0 exigir.

7.2.1. Caso a documentacdo referida no item 7.2 tenha sido apresentada para fins de credenciamento, ndo é
preciso inclui-la no “envelope 2 — Habilitagao”.

7.3. A qualificacdo econdmico-financeira depende da apresentacdo de certiddo negativa de faléncia,
recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da Comarca em que estiver sediado o licitante.

7.3.1. Caso o objeto do contrato venha a ser executado por filial, deve-se também apresentar a certiddo
negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial em seu favor, sem prejuizo da relativa a matriz.

7.3.2. Caso esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera o licitante apresentar certiddo emitida pelo
orgao jurisdicional competente que ateste que estd apto econémica e financeiramente a execucdao o objeto
licitado, bem como encaminhar a documentagdo que permita aferir sua real situacao.

7.3.3. Mesmo na situacao do item 7.3.2. ndo fica o licitante dispensado de apresentar a certidao prevista no
item 7.3., ainda que positiva.

7.4. A reqularidade fiscal e trabalhista depende da apresentagao dos seguintes documentos:

I — prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

II — prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal;
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III — prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado em que sediado o licitante;
IV — prova da regularidade com a Fazenda Publica do Municipio em que sediado o licitante;
V — prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

VI — prova de regularidade junto a Seguridade Social (INSS).

VII - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacao de
certiddo negativa, nos termos do art. 642-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

7.4.1. As certidoes de que trata o item 7.4 deverao se referir ao mesmo CNPJ exposto na proposta do licitante.

7.4.2. Caso o objeto do contrato venha a ser executado por filial, deve-se também apresentar as certidGes
referidas no item 7.4 em seu favor, sem prejuizo das relativas a matriz.

7.4.3. Aos licitantes enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte que ndao gozem de
regularidade fiscal sera facultada a regularizacao na forma do § 1.° do art. 43 da Lei complementar n°
123/2006.

7.5. A gualificacdo técnica depende da apresentagao de:

I — Registro ou inscricdo da licitante no Conselho Regional de Administragao — CRA.

II - Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execucdo de
servicos de Digitalizacdo e Indexacdao de documentos, e licenciamento de Sistema para publicacdo de
conteldo documental, em caracteristicas, quantidades e prazo que permitam o ajuizamento da
capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado, devidamente
registrado no Conselho Regional de Administracao — CRA.

No atestado de capacidade técnica devera constar:

- Nome e CNPJ] da empresa CONTRATADA;
- Nome e CNPJ] da empresa CONTRATANTE;

- Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;

Descricao dos servicos e quantitativos executados;

7.5.1. A empresa licitante de outro estado que sagrar-se vencedora do certame, devera possuir o registro
secundario do CRA do Estado do Espirito Santo como exigéncia para assinatura do contrato

7.6. Outros documentos:

I — alvara de localizagao e funcionamento emitido pelo Municipio sede da empresa;

7.7 A habilitacdo do licitante depende da apresentacdo de declaragdo de que cumpre o inciso XXXIII do art.
7.° da Constituicdo da Republica (anexo 5).
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7.8. As microempresas e empresas de pequeno porte interessadas em fruir os beneficios da Lei complementar
n° 123/2006 comprovarao essa condicdo mediante a apresentagao dos documentos referidos no item 5.6,
observado o disposto no item 5.6.3.

7.8.1. Caso a documentacdo referida no item 7.8 tenha sido apresentada para fins de credenciamento, nao é
preciso inclui-la no “envelope 2 — Habilitagdo”.

7.9. O licitante poderd deixar de apresentar parte dos documentos de habilitagdo se tiver Certificado de
Registro Cadastral (CRC), expedido na forma do anexo 8, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados nele constantes.

7.9.1. Os documentos referidos no CRC, desde que dentro dos respectivos prazos de validade, ndo precisam ser
reapresentados no “envelope 2 — Habilitacao”.

7.9.2. Os documentos ndo referidos no CRC do licitante que sejam necessarios para a habilitacdo nesta licitacdo
— ou que, apesar de referidos, estejam vencidos — devem ser apresentados dentro do “envelope 2 -
Habilitacao”.

7.9.3. O licitante que quiser utilizar o CRC devera apresenta-lo no “envelope 2 — Habilitacdo” acompanhado de
declaragao de inexisténcia de fato superveniente a expedicao do CRC que impeca sua participagao no certame
(anexo 9) g, ainda, a documentacao a que se refere o item 7.9.2.

7.9.4. A apresentacdao de CRC ndo exime o licitante que queira credenciar representante de cumprir fielmente
os tramites previstos nos itens 5.3, 5.3.1 e 5.3.2, incluida a apresentacdo dos documentos |a exigidos.

8. PREPARATIVOS E PROCEDIMENTO DA SESSAO PUBLICA:

8.1. No local, data e hora designados nos itens 1.1 e 1.2, far-se-a o credenciamento na forma prevista no item
5 e respectivos subitens.

8.1.1. A pregoeira abrira nesse momento o envelope que contém a declaracdo de que trata o item 5.5.2
remetido pelos licitantes que ndo credenciaram representante.

8.1.2. Os licitantes que ndo apresentem a declaracdo referida no item 5.5, nem pessoalmente, nem em
envelope, serdo inabilitados nesse momento.

8.2. A Pregoeira identificara publicamente os licitantes que, credenciados, comprovaram sua condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.3. Ultrapassada a fase de credenciamento, a Pregoeira, na hora designada, receberd os envelopes de
proposta e habilitacdo, e, a partir desse momento, nao serao admitidos novos licitantes.

8.3.1. O licitante é responsavel pelas informacdes e documentacdOes apresentadas, sendo motivo de
desclassificagdo ou inabilitacdo, dentre outros, a apresentacao de quaisquer dados ou documentos falsos. A
desclassificagdo ou inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase se porventura a Pregoeira vier a tomar
conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢des contidas neste Edital ou que desabonem a idoneidade do
licitante, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

8.4. Abertos os envelopes de propostas (envelope 1 — Proposta), a Pregoeira analisara preliminar e
provisoriamente os requisitos de aceitabilidade e as ordenard em ordem crescente com base no critério de
julgamento.

8.4.1. Serdo corrigidos pela Pregoeira eventuais erros evidentes de calculo.
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8.4.2. A falta, na proposta, de data, valor por extenso, rubrica, assinatura, indicacdo de enderego, fisico ou
virtual, validade, telefone e/ou fac-simile poderd ser preenchida pelo sujeito credenciado pelo respectivo
licitante, se houver, e desde que esteja presente na sessao.

8.4.3. A falta de CNPJ e/ou endereco podera ser suprida pelos dados constantes na declaragao de que trata o
item 5.5.

8.5. Ordenadas as propostas, apenas o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superior aquela poderdo fazer novos lances orais e sucessivos, até que se proclame o
vencedor.

8.5.1. Caso nao haja ao menos trés ofertas nas condicdes definidas no item 8.5, poderao os autores das
melhores propostas, até o maximo de trés, oferecer novos lances orais e sucessivos, quaisquer que sejam os
pregos oferecidos.

8.5.2. A Pregoeira convidara individualmente os licitantes com as propostas admitidas a etapa de lances,
sequencialmente, a apresentar lances orais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e,
sucessivamente, 0os demais em ordem decrescente de valor.

8.5.3. Os valores dos lances deverao ser decrescentes e distintos.

8.5.4. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pela Pregoeira, implicara a exclusdo do
licitante da etapa de lances orais e a manutencao do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de
ordenacdo das propostas.

8.5.5. A Pregoeira durante a sessdo podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais condicdes que
julgar necessarias para manter a ordem do certame.

8.5.6. Nao podera haver retratacdo ou desisténcia dos lances ofertados. Eventual descumprimento dessa regra
sujeitara o proponente as penalidades pertinentes.

8.5.7. Caso o licitante tenha ofertado valor em algum item ou lote considerado irrisério, inexeqliivel ou outra
circunstancia que gere sua inaceitabilidade, causado por erro de célculo, digitacdo ou durante a formulagao da
proposta e desde que isso fique comprovado na sessao, diante dos demais proponentes, o licitante podera
solicitar o cancelamento do lance, ficando a decisdo a cargo da Pregoeira.

8.6. Encerrada a fase de lances, e concluida a negociacdo, se a melhor proposta ndao for de microempresa ou
empresa de pequeno porte — previamente identificadas no credenciamento —, a Pregoeira |lhes franqueara a
possibilidade de cobrir a entdo melhor oferta, desde que suas propostas sejam até cinco por cento superiores,
seguidos os seguintes critérios:

I — a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera convidada a apresentar proposta de
prego inferior a entdo melhor oferta, e, se assim fizer, sua proposta sera declarada vencedora;

II — caso a primeira microempresa ou empresa de pequeno porte convidada na forma do inciso I do item 8.6
nao cobrir o preco, serdo convidadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese desse
mesmo item (8.6), na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

III - em caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem na situacdo do item 8.6, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.
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8.6.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte enquadrada na situagao do item 8.6 tera o prazo maximo
de cinco minutos para exercer a faculdade la estabelecida, contados do convite feito pela Pregoeira.

8.6.2. Na hipdtese da nao-contratagdo nos termos previstos nos incisos do item 8.6, sera declarada vencedora
a melhor proposta ofertada por licitante que ndo seja microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.7. Definida a proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira decidira motivadamente acerca de sua
aceitabilidade.

8.7.1. Caso a definicdo da aceitabilidade da proposta dependa de informacdes que ndo possam ser obtidas
durante a sessdo — como, por exemplo, parametro do preco atual de mercado, condigdes técnicas dos
produtos, dentre outros —, a Pregoeira suspendera o ato e diligenciara pela solugdo da questdo, no que podera
contar com auxilio de servidores ou terceiros, necessariamente isentos.

8.7.2. Caso a melhor proposta ndo seja classificada, proceder-se-a ao exame da aceitabilidade das propostas
subsequentes, para o0 que, se preciso, poder-se-a utilizar do procedimento previsto no item 8.7.1.

8.8. Classificada a melhor proposta, a Pregoeira abrira o envelope de habilitagdo do respectivo licitante.

8.8.1. Se o licitante que apresentou a melhor proposta classificavel nao for habilitado, abrir-se-a o envelope de
habilitagdo do segundo colocado — observado o item 8.7 e respectivos subitens —, a fim de analisar os
respectivos documentos.

8.8.2. O procedimento do item 8.8.1 se repetird até que se identifique licitante que tenha formulado proposta
aceitavel e que tenha condicOes de ser habilitado, para que se defina o vencedor.

8.8.3. Tanto nos casos em que a melhor proposta nao for aceitdvel em razao de elevacao do preco quanto nas
situacdes em que os demais licitantes sdo convidados, a Pregoeira podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido preco melhor.

8.9. Declarado o vencedor, qualquer licitante que tenha representante credenciado podera, na forma do item 9
e respectivos subitens, manifestar motivadamente a intencdo de recorrer, sob pena de, se ndo o fizer, ndo mais
poder exercer essa faculdade.

8.9.1. A Pregoeira dara aos licitantes a possibilidade de manifestar interesse recursal ao final da sessao.

8.10. Todos os atos relevantes praticados na sessao, seja pela Pregoeira, Equipe de Apoio, licitantes, ou
eventuais terceiros, sera inserida na ata, a ser lavrada ao final da sess3o.

8.11. Depois de decididos os recursos, se houver, a autoridade responsavel pelo certame o homologara e
adjudicard o objeto respectivo ao vencedor. Se ndo houver recurso, a adjudicacao do objeto sera feita pela
Pregoeira.

8.12. A Pregoeira ou a autoridade competente podera solicitar esclarecimentos e promover diligéncias, em
qualquer momento e sempre que julgar necessario, mediante estipulacdo de prazo para cumprimento,
destinados a elucidar ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao posterior de documento ou
informagdo que deveria constar originariamente em qualquer dos envelopes.

8.13. Os envelopes de habilitacdo eventualmente ndo abertos ficardo em poder da Pregoeira pelo prazo de
noventa dias, contados da homologagao da licitagdo, e cabera aos respectivos licitantes retira-los nos cinco dias
posteriores a esse periodo, sob pena de, se ndo o fizer, serem os documentos inutilizados.

8.14. Adjudicada e homologada a licitacdo, sera o licitante vencedor convocado para assinar o contrato,
dispondo ele de sete dias corridos para fazé-lo, contados do recebimento da convocacao.
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8.14.1. Cabe exclusivamente ao licitante convocado disponibilizar a Administracdo o contrato devidamente
assinado dentro do prazo aqui previsto.

8.14.2. A Administracdo podera, a seu critério, prorrogar o prazo previsto no item 8.14, por igual periodo, caso
o licitante convocado assim requeira durante seu transcurso e exponha justo motivo para tanto.

9. RECURSOS:

9.1. Dos atos praticados pela Pregoeira cabem os recursos previstos nas Leis n® 10.520/2002 e 8.666/1993.
9.2. A interposicao de recurso depende da observancia das seguintes regras:

I — o licitante interessado em interpor recurso devera manifestar-se nesse sentido ainda na sessao publica,
ocasidao em que indicara especificadamente os atos contra que pretende recorrer;

II — as razOes recursais devem ser protocoladas no prédio da Prefeitura nos trés dias seguintes ao
encerramento da sessdo, em peticdo dirigida a Pregoeira;

III — o recurso deve estar instruido com documentos que comprovem que seu subscritor tem poderes para se
manifestar pelo licitante recorrente, salvo se ja estiverem nos autos, bem como com eventuais elementos de
prova necessarios ao subsidio da tese recursal;

9.2.1. Nao serao conhecidos recursos acerca de que o credenciado ndo tenha se manifestado adequadamente
durante a sessao, cujas razdes nao sejam apresentadas ou o sejam intempestivamente, desacompanhados de
documentos necessarios a caracterizacdo de poderes de seu subscritor, interpostos com intuito meramente
protelatorio ou apresentados por fac-simile, e-mail ou outro meio diverso do adequado.

9.3. Os demais licitantes poderdo apresentar suas contrarrazdes nos trés dias seguintes ao do término do prazo
de que dispde o recorrente para apresentar suas razoes.

9.3.1. O prazo para interposicdao de contrarrazoes corre independentemente de intimacao.

9.4. Apresentado o recurso e decorrido o prazo para oposicdo de contrarrazdes, a Pregoeira se manifestar3,
motivadamente, se o ato impugnado disser respeito a decisdes de sua alcada. Caso o recurso diga respeito a
ato de responsabilidade de outro servidor, a Pregoeira Ihe remetera os autos para viabilizar sua manifestacao.
9.4.1. Cumprido o item 9.4, os autos seguirdo a autoridade responsavel pelo certame, que decidira
motivadamente pelo n3ao conhecimento, conhecimento e, nesse caso, provimento ou ndao provimento do
recurso.

9.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo exclusiva dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.6. Para efeito do disposto no § 5° do art. 109 da Lei n® 8.666/93, ficam os autos desta licitacdo franqueados
ao livre exame dos interessados.

10. IMPUGNAGAO:

10.1. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar, por escrito, o presente Edital de licitacao, devendo

protocolar o pedido até cinco dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes, caso em que a
Administragdo julgara a impugnacdo em até 3 (trés) dias Uteis, salvo se o certame for suspenso.
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10.2. Decaira do direito de impugnar o Edital o licitante que ndo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a
abertura dos envelopes.

10.2.1. A impugnagdo tempestivamente apresentada pelo licitante ndo o impedira de participar do certame.

10.3. A impugnacao sera enderecada a Pregoeira, a quem sera imediatamente remetida logo depois de
protocolada na Prefeitura.

10.4. O conhecimento da impugnacdo esta condicionado ao preenchimento dos mesmos requisitos necessario a
admissao de recurso administrativo, que forem aplicaveis.

10.5. Oposta a impugnacdo, a Pregoeira decidira fundamentadamente acerca de sua admissibilidade e, se
conhecida, de seu teor e, para tanto, poderd, se necessario, consultar agentes municipais ou terceiros,
necessariamente isentos.

10.5.1. As decisdes da Pregoeira sobre a impugnacdao — seja pelo ndo conhecimento, ou, se conhecida, pelo
acolhimento ou ndo acolhimento — dependem de ratificacao pela autoridade superior.

10.6. Qualquer modificacdo no edital exige divulgacao pelo mesmo instrumento de publicacdo em que se deu o
texto original, caso em que sera reaberto o prazo minimo para entrega dos envelopes, exceto se a alteracao
nao afetar a formulacdo das propostas.

11. SANCOES:

11.1. Aos licitantes que ensejarem o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiverem a proposta,
falharem na execucao do contrato, comportarem-se de modo inidoneo, fizerem declaragdo falsa ou cometerem
qualquer espécie de fraude, serdo aplicadas, conforme o caso, as seguintes sangoes, sem prejuizo da reparagao
dos danos causados a Administragdo Publica Municipal:

I - Multa de 1% (um por cento) por dia sobre o valor do contrato, limitado a 15% (quinze por cento), pelo ndo
cumprimento do prazo de assinatura do contrato.

II - Multa de 0,5% (meio por cento) por dia sobre o valor da ordem de servico expedida, limitado a 15%
(quinze por cento) do valor total dos lotes arrematados pelo contratado, pelo atraso no prazo de execucao dos
servicos, pela ndo retirada da Ordem de servico, pela recusa em executar os servicos objeto desta licitacdo ou
substitui-los, quando necessario.

III — Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor total dos lotes arrematados pelo contratado, devido nas
situagbes em que o atraso no fornecimento/servico frustra o propdsito da autorizacao de fornecimento/servico
(inadimplemento absoluto), bem como por qualquer outro evento de infracdo contratual decorrente de
irregularidades na execucdo da contratacdo ou violagdo aos deveres pactuados;

IV — Impedimento de licitar e contratar com o Municipio e descredenciamento do sistema de registro cadastral
por até cinco anos;

11.1.1. Os limites das multas referidas nos incisos I, II e III devem ser observados pontualmente, a cada
episodio de infragdo dos deveres contratuais, de modo que eventual aplicagdo, em momento anterior, da
sangdo, ainda que em seu patamar maximo, ndo obsta a incidéncia da multa para novas infragoes.

11.1.2. A pena de multa pode ser abatida de eventuais créditos do contratado frente a Prefeitura.
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11.2. Ante o surgimento de indicios de irregularidades que possam, em tese, ensejar a aplicacdo de sangoes, o
licitante sera intimado para apresentacao de defesa, no prazo de cinco dias Uteis, contados do recebimento da
respectiva intimacao.

11.2.1. Decorrido o prazo para defesa, com ou sem resposta, a autoridade competente decidirda motivadamente
pela aplicacdo ou ndo de penalidade.

12. DISPOSICOES GERAIS:

12.1. Este Edital deve ser interpretado de modo a propiciar a ampliacdo da competitividade e a obtencdo de
condigdes mais vantajosas de contratagdo para a Administragao.

12.2. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagOes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacOes nele contidas implicara sua inabilitacdo ou desclassificagdo, a depender do caso, ou, se ja
assinado o contrato, sua rescisdo, sem prejuizo das demais sangoes cabiveis.

12.2.1. A aplicagdo do disposto no item 12.2, bem como a rescisdo do contrato por outros motivos, autoriza a
convocacao dos demais licitantes, na ordem de classificagao, observadas todas as condicOes de aceitabilidade
de propostas e habilitacdo de licitantes.

12.3. Os atos referentes a este procedimento licitatdrio e as contratagdes que |lhe forem decorrentes serao
comunicados aos licitantes e aos contratados pelos meios referidos no item 6.1.3, ressalvadas as situagdes em
gue a Lei exige a publicagdo em dérgdo de imprensa oficial.

12.3.1. A eventual modificacao de endereco, e-mail, telefone ou fac-simile obriga o contratado a informa-la a
Administragdo, o que sera feito mediante peticdo a ser protocolada na Prefeitura Municipal, em que se faca
referéncia ao nimero deste processo e do contrato.

12.3.2. O ndo cumprimento do item 12.3.1. terd o conddo de reputar validas as comunicacdes remetidas ao
enderego, e-mail, telefone ou fac-simile originalmente informados pelo contratado.

12.4. Na contagem dos prazos excluir-se-a o dia do comeco e incluir-se-a o do vencimento.

12.4.1. Caso o vencimento coincida com fim de semana, feriado ou dia em que ndo houver expediente na
Prefeitura, sera ele prorrogado para o primeiro dia Util seguinte.

12.5. Por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, a
Administragdo podera revogar a licitacdo, ou anula-la por ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, sem que tal ato gere obrigacdo de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art.
59 da Lei n% 8.666/93.

12.5.1. A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato e das respectivas contratagoes, ressalvado o
disposto no paragrafo Unico do art. 49, da Lei n° 8.666/93.

12.5.2. No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.
12.6. Poderdo ser convidados a colaborar com a Pregoeira, assessorando-o, quando necessario, profissionais de
reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer dos licitantes, bem como

qualquer outro servidor desta Municipalidade.

12.7. Este Edital sera regido pelas regras e principios de direito publico, pela Constituigdo da Republica, pela Lei
n° 10.520/2002 e pela Lei n® 8.666/1993, pela Lei Complementar n°® 123/2006, independente da transcrigao,
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com disposigGes vigentes ao tempo da publicagao deste ato. A pregoeira resolvera os casos omissos com base
no ordenamento juridico vigente.

12.8. Este Edital é integrado dos seguintes anexos:

I - Anexo 1 — A - Especificacdo do Objeto;

II — Anexo 1 — B — Termo de Referéncia;

III — Anexo 2 — Modelo de Proposta;

IV — Anexo 3 — Modelo de Carta de Credenciamento;

V — Anexo 4 — Modelo de Declaracdao de Preenchimento dos Requisitos de Habilitacdo e de Relagao de
Parentesco;

VI — Anexo 5 — Modelo de Declaragao de Cumprimento ao Art. 7.9, inciso XXXIII, da Constituicao;

VII — Anexo 6 — Modelo de Declaragao de auséncia de motivo que impega ME/EPP de gozar dos beneficios da
Lei Complementar n® 123/2006;

VIII — Anexo 7 — Modelo de Declaragdo de Preenchimento dos Requisitos de Habilitacdo, Ressalvada a
Regularidade Fiscal (para ME/EPP);

IX — Anexo 8 — CondicOes para Expedicao de Certificado de Registro Cadastral;

X — Anexo 9 — Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente a expedicdo do CRC que Impeca a
Participacdo no Certame;

XI — Anexo 10 — Minuta do Contrato.

IUna/ES, 18 de setembro de 2014.

Maria Rosilélia Alves Carvalho
Pregoeira
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ANEXO 1 - A
ESPECIFICACAO DO OBJETO

1 - Objeto e descricdo dos itens: Contratagao de Empresa Para Prestagao de Servicos de Gestdao de Contetdo
Documental através da utilizacdo de recursos de tecnologia da informacao (digitalizacdo, indexacao,
licenciamento e implantacao).

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO UNID QUANT

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS .

1 [Tamanhos A5, A4 e/ou A3 Paginas 46.000

2 [[INDEXAGAQ DE DOCUMENTOS Registro | 270.000
(02 indices)
SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE CONTEUDO DOCUMENTAL .

3 ~ . ) Unidade 01
Implantacao e Treinamento do Sistema

4 [SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE CONTEUDO DOCUMENTAL Ano 01
Licenciamento do Sistema

2 - Validade da proposta: 60 (sessenta) dias contados da data marcada para a abertura da mesma.

3 - Informagdes complementares:

3.1. Nos pregos ofertados incluird todos os custos inerentes a contratacdo, dentre eles os encargos sociais,
impostos, taxas, seguros, licengas, hospedagens, fretes e outros custos relacionados aos servigos. Considerar-
se-a que 0s precos propostos sao completos e suficientes para pagar todos os servicos. Nenhuma reivindicacao
para pagamento adicional sera considerada, sob qualquer pretexto.

3.2. O contratado devera apresentar mensalmente comprovacdo de recolhimento dos encargos sociais dos
funcionarios vinculados a execucao do contrato.

4 — Condicoes de Execugdo: Vide anexo 1-B - Termo de referéncia.
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ANEXO 1-B
TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA

O acervo documental do setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de IUna/ES, a ser
digitalizado, é composto por folhas de pagamento, do periodo de 1979 a 2004, tais folhas em razao do
tempo, uso excessivo e ma conservacao estdo se deteriorando e correndo o risco das informacgdes serem
perdidas. Tal situacdo implicara, principalmente, no fato do setor de Recursos Humanos ndo conseguir
realizar as certidoes de tempo de servigo para fins de aposentadoria, 0 que acarretara sérios prejuizos
Q0s nossos servidores e ex-funcionarios.

Ademais, tal servigo possibilitara aos servidores, que hoje atuam na confeccdo das certiddes de tempo
de servico, realizem outros procedimentos do setor de Recursos Humanos, em especial a implementacao
e controle do ponto eletronico.

2. DO OBJETO
Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos de Gestao de Conteldo Documental
através da utilizacdo de recursos de tecnologia da informacao, sendo:

ITENS SERVICOS

01 DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

03 INDEXACAO DE DOCUMENTOS

LICENCIAMENTO E IMPLANTACAO DE SISTEMA ECM (ENTERPRISE CONTENTE
03 MANAGEMENT) PARA GERENCIAMENTO DE CONTEUDO DOCUMENTAL

3. DO PRAZO DE EXECUCAO E DE INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo estender-se por igual (is) e sucessivo

(s) periodo (s), limitado a 60 (sessenta) meses, de acordo com o art. 57, inc. II, da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores, por se tratar de servicos de natureza continua.

O contrato tera inicio a partir da publicacdo resumida do instrumento na Imprensa Oficial do Estado do
Espirito Santo.

4. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

O acervo documental do setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de IUna/ES, a ser
digitalizado, é composto por folhas de pagamento, do periodo de 1979 a 2004.

4.1. DIGITALIZACAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS

O processo de conversao (digitalizagdo) compreende as seguintes etapas a ser iniciado:
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a) Preparacao;

b) Digitalizagao;

c) Indexacao;

d) Controle de Qualidade.

Escopo dos documentos
Serao digitalizados documentos dos seguintes suportes:

e Papel, tamanhos A3 e A4, Oficio de diferentes gramaturas (50-180g/m2).

a) Fase de preparacao e triagem de documentos

A fase de recebimento, conferéncia dos documentos em formato papel serdo realizadas pela
CONTRATADA.

Os documentos em papel serdo entregues a CONTRATADA, acompanhados de uma relagdo contendo o
contetdo dos mesmos.

Nao havendo problemas durante a conferéncia, os documentos (em papel) deverdao ser encaminhados
para a area de producdo. Qualquer diferenca existente nesta conferéncia devera ser comunicada
imediatamente ao responsavel da CONTRATANTE para devidas providéncias.

Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lotes, com objetivo de garantir a
integridade de todo o processo. Os critérios de organizacdo e criacdo dos lotes deverdo ser definidos
pela CONTRATADA, observando as caracteristicas de indexacdo e composicdo dos documentos, desde que
sejam atingidas as expectativas de processamento.

Cada lote devera receber uma identificacdo Unica durante todo o processo de conversdo, e devera
obrigatoriamente conter atributos que facilitem sua identificagao futura.

b) Digitalizacao

A digitalizacgdo dos documentos (em papel) devera ser executada em conformidade com as
especificagdes abaixo:

Tipos de imagem de captura:

o Coloragado: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;
e Resolucao: 200 DPI a 400 DPI;
e Formato do Arquivo de Imagem: TIFF CCITT G4, JPG ou PDF;
As estacdes de digitalizacdo deverao estar conectadas a scanners de alto desempenho de captura.

c) Controle de Qualidade das imagens geradas

Esta fase visa a conferéncia do trabalho realizado. A etapa de controle de qualidade das imagens devera
ser responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacgdo dos documentos,
avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como a seqiiéncia e integridade dos documentos
digitalizados.

O conteldo reprovado por esta célula retorna para a célula original onde a ndo-conformidade foi gerada
para a devida correcdo, porém executada por outro recurso humano diferente do que efetivamente gerou a
nao-conformidade.

d) Indexacgao
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A indexagdo das imagens geradas pelo processo de digitalizacao consiste na criacdo de indices e palavras-
chave que serdo associadas aos documentos digitalizados com o objetivo de localiza-los no sistema de
gerenciamento de conteldo documental, de maneira rapida e eficiente.

A indexagdo podera ser do tipo manual ou automatico.

Caso haja solicitacdo de algum documento por parte da Prefeitura Municipal de Iuna/ES, durante o
processamento de digitalizagdo, a contratada devera enviar, no prazo maximo de 24 horas apds a
solicitacdo, o documento em suporte fisico original ao solicitante, exceto os casos urgentes.

Centro de Digitalizacdo

A Contratada montard em suas instalacdes um Centro de Digitalizacdo, onde serdo instalados EstagOes
Digitalizadoras. Cada Estacdo Digitalizadora é composta por 01 (um) scanner de alta produtividade e 01
(uma) estacao de trabalho.

Os scanner’s a serem utilizados para a captura da imagem digital dos documentos deverdo possuir
especificagOes técnicas necessarias para a perfeita realizagdo dos servicos;

A contratada devera utilizar os parametros técnicos do equipamento indicado pelo fabricante, adequando o
equipamento a documentagdo a ser digitalizada;

Devera ainda utilizar equipamentos que possibilitem a digitalizagdo de diferentes papeis com gramaturas e
espessuras diversas.

A empresa contratada devera possuir os consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de grampo, fita
adesiva, sacola plastica, pastas, etc..) para o trabalho de preparacdo de documento para escanear e
recondicionamento da mesma forma que foi encontrado, sendo que a Prefeitura Municipal de IUna/ES
nao se responsabilizara pelo fornecimento deste tipo de material.

4.2. SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE CONTEUDO DOCUMENTAL

Premissas
O software utilizado pela Contratada durante a execucdo dos servicos devera estar devidamente
licenciado, devendo as referidas licencas serem apresentadas a Prefeitura Municipal de Iina/ES antes do
inicio da execucao dos servicos.
Descricao da solucao
E escopo do presente projeto:
a) Fornecimento de software;
b) Licenciamento de software;
¢) Treinamento;
4.2.1. Implantacio do Sistema

O sistema devera possuir as seguintes caracteristicas gerais:

a) Permitir a indexacdo dos seguintes indices: Tipo da Folha, Ano e Més de Referéncia e Nome do
Servidor;

b) Permitir consultas pelo Tipo da Folha, Ano e Més de Referéncia e pelo Nome do Servidor.
¢) Suportar arquivos (PDF e TIFF);
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d) Permitir a indexagdo basica de documentos contendo informagdes como: nome do documento,
palavras-chave, descricdo e tipo do documento (classificagao);

e) Permitir a indexagdo de conteldo automatica e manual, possibilitando futuras pesquisas por
palavras que se encontram dentro do texto do documento (full-text search) para arquivos com as
extensoes: PDF e TIFF;

4.2.2. Licencas do Sistema

As licencas de uso do software fornecidas pela contratada deverdo ter carater definitivo. A contratada
devera fornecer a Prefeitura Municipal de Iina/ES 10 (dez) licengas.

Todas as licencas do software ofertado possuirdo garantia de atualizacdoes de versdo, pelo periodo de
vigéncia do contrato;

A contratada devera garantir Regime de Funcionamento Diario do Ambiente:

a. Uso do sistema 5x9 para dias Uteis em horario comercial;

b. Suporte ao sistema: 5x9 para dias Uteis em horario comercial.

5.  CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO, ETAPAS E PRAZOS DE ENTREGA

ITEM SERVICOS PRAZO DE EXECUGCAO
01 Digitalizacdao de Indexacao de Documentos 04 (quatro) meses
02 Implantagao de Sistema ECM (ENTERPRISE CONTENTE 01 (um) més

MANAGEMENT) para Gerenciamento de Conteudo
Documental
03 Licenciamento de Sistema ECM (ENTERPRISE CONTENTE 12 (doze) meses
MANAGEMENT) para Gerenciamento de Conteldo
Documental

6. ACEITE DOS SERVICOS

A conferéncia da prestagao dos servicos sera realizada pela area técnica de Tecnologia da Informacado
da Prefeitura Municipal de IUna.

Depois de constatada a conformidade da especificacdo/funcionamento dos softwares/servicos, a
Prefeitura Municipal de IGna/ES emitira Termo de Aceite.

Somente sera emitido o Termo de Aceite apds a regularizacdo e entrega dos software/servicos, de
acordo com as especificagées do Instrumento Convocatdrio.

7. PAGAMENTO

O pagamento dos servicos contratados sera feito em etapas conforme previsto no item 6, Aceite dos
Servigos.

A cada etapa serd necessario que o licitante apresente os termos de aceitagdo dos servigos prestados. A
simples apresentacdo da nota fiscal ndo garante a aceitagdo por parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE
IUNA.
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8. DO LOCAL DA PRESTA(;RO DOS SERVICOS
Todos os servicos descritos neste Termo de Referéncia serdo executados nas dependéncias da

contratada.

9. DOS REQUISITOS

9.1. Condigoes para habilitacao

As condigbes para habilitacdo na licitagdo consta no item 7 do edital.

9.2 Da Equipe Técnica

Para Assinatura do contrato a LICITANTE devera comprovar por meio de documentos, no minimo os
seguintes profissionais em seu quadro funcional:

a) Arquivista: destinado a supervisdo da execugao do servico de Gestao Documental.

Requisito

Arquivologia, de acordo com a Lei n°
6.456, de 04.07.78 e Decreto n° 82.590, de
06.11.78.

01 (um) ano de comprovada experiéncia
em Gestdo Documental.

Profissional com formacdo no curso de

Requisito

Comprovacgao

O profissional devera comprovar a conclusdo do curso por

diploma fornecido por instituicdo de ensino superior.

Comprovacao

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum)
atestado de capacidade técnica emitido por empresa publica
ou privada, comprovando que o Arquivista com vinculo com a
licitante, tenha participado como responsavel de projeto de
Digitalizacdo e Indexagdo de Documentos, indicando
claramente nome de contato nas declaragbes, sujeito a
inspecao técnica da Prefeitura Municipal de IUna/ES devera
constar no atestado:
- Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA;

- Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;
- Nome de contato do representante da empresa

CONTRATANTE;

Descrigao dos servigos executados;

Nome e cpf do Arquivista.
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Habilidade de

gerenciamento,

organizacdo, controle, lideranca, solugao

de problemas, trabalho em equipes e Declaracdo do licitante

relacionamento pessoal

Conhecimento e pratica em Windows XP,
Word 2007, Excel 2007 ou versbes
posteriores e internet Declaracao do licitante

b) Profissional em Tecnologia da Informacgao: destinado a implantacdo de Sistemas.

Requisito Comprovacgao

Profissional com formagdo superior ou| O profissional devera comprovar a conclusdao do curso de
especializacao em Tecnologia da | graduacdo ou pos-graduacao por diploma fornecido por
Informacao. instituicdo de ensino superior.

Requisito Comprovacao

01 (um) ano de comprovada experiéncia em | A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum)
Implantagao de Sistema Web. atestado de capacidade técnica emitido por empresa publica ou
privada, comprovando que o Profissional em Tecnologia da
Informacdo com vinculo com a licitante, tenha participado
como responsavel pela implantacdo de Sistema, indicando
claramente nome de contato nas declaracbes, sujeito a
inspecao técnica da Prefeitura Municipal de IUna/ES, devendo
constar no atestado:

- Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA;

- Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

- Nome de contato e cargo do representante da
empresa CONTRATANTE;

- Descrigdo dos servicos executados;

- Nome e cpf do profissional em Tecnologia da

Informagao.
Habilidade de gerenciamento,
organizacao, controle, lideranca, solucdo
de problemas, trabalho em equipes e Declaracao do licitante
relacionamento pessoal.
Conhecimento e prética em linguagem de
desenvolvimento web, gerenciadores de
banco de dados relacional e implantacao de Declaracao do licitante

sistemas.
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Devera ser apresentado o curriculo de cada profissional com o detalhamento de sua experiéncia
profissional, em atendimento aos requisitos especificado, e apresenta ainda atestado comprovando a
experiéncia profissional.

Atestados emitidos por empresas fora do Brasil deverdo ser traduzidos por tradutores juramentados.
Prova de vinculo com a licitante devera ser comprovada da seguinte forma:

01) Copias das carteiras de trabalho (CTPS) dos profissionais e Guia de recolhimento do FGTS do
més anterior a abertura da licitagdo.ou;
02) Caso nao exista vinculo empregaticio, copia de documento idoneo que demonstre que o
profissional integra o quadro permanente da licitante, dentre as seguintes opgdes:
a) contrato de prestacao de servigos referentes a atividades de desenvolvimento e implantagao
de sistemas entre a licitante e a empresa a qual o técnico esteja vinculado, acompanhado de
comprovacao de vinculo do técnico com tal empresa.
b) no caso de participacdo societaria do técnico na empresa licitante, cdpia do contrato social
da licitante no qual conste claramente sua identificacao como tal.

10. DOS PRAZOS PARA INICIO DA EXECUCAO

O prazo para o inicio da execucao dos servicos sera de até 20 (vinte) dias consecutivos, contados do
recebimento da Ordem de Servigo.

11. DAS CONDICOES PARA SUA EXECUCAO

Os servigos serdo executados na forma prevista neste Termo de Referéncia, que integra este Edital.
Esperam-se servicos de alto padrao de qualidade.
O servico devera ser feito por técnicos capacitados, que garantam a eficiéncia e a eficacia desejada.

12, DAS DISPOSICOES GERAIS

a) Manter sigilo completo e absoluto quanto a todos os dados e informacOes de que o preposto, o(s)
Responsavel(s) Técnico(s), ou os demais empregados alocados para a execugdo dos servicos venham a
tomar conhecimento, em razao da execucao dos servicos, quer estejam, tais dados ou informacoes,
relacionados ou ndo com a execucado do objeto, nada divulgando, nem reproduzindo, em seu beneficio,
ou de terceiros, sem a autorizacdo formal do contratante, por intermédio da autoridade competente, sob
pena de aplicacdo da penalidade de suspensao do direito de licitar e contratar com toda a Administragao
Publica, na esfera federal, estadual e municipal;

b) Observar o credenciamento de todos os componentes da equipe técnica alocados para a execucdo
dos servicos, comunicando, imediatamente, ao fiscal da execucdo do contrato, sobre eventuais
alteracdes na composicao da equipe, respeitadas as condicdes para substituicdo da equipe técnica
constante deste Termo de Referéncia e do contrato;

c) Acatar as orientacdes do fiscal da execucdao do contrato, ou de seu substituto legal, e do respectivo
gestor, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e
atendendo as solicitagdes e/ou reclamagoes formuladas;

d) Fornecer declaragao informando as linguagens de programacao utilizadas no desenvolvimento do
sistema;

e) Fornecer o diagrama de classes, diagrama de objetos e o diagrama de pacotes do sistema;

f) Fornecer ao final do contrato midia com os arquivos digitalizados e o banco de dados completo em SQL
com os campos e dados compilados e indexados.
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ANEXO 2
MODELO DEPROPOSTA

PREGAO PRESENCIAL N° 037/2014

RAZAO SOCIAL: [preenchimento obrigatdrio]

CNP3: [preenchimento obrigatorio]

ENDERECO: /preenchimento obrigatorio]

ENDERECO ELETRONICO (£-MAIL): [preenchimento obrigatdrio]
TELEFONE: /preenchimento obrigatorio]

FAC-SIMILE: /preenchimento facultativo]

(LOCAL E DATA) , de de 2014. [preenchimento obrigatorio]

Seguem anexos NOSSOS pregos para participacdo no presente certame.

A validade desta proposta é de .............. dias. [lembre-se de que o prazo minimo de validade da proposta é de
60 dias]
LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO UNID QUANT UNT TOTAL
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS .
1 Tamanhos Ag, A4 e/ou A3 Paginas 46.000
7 INDI,EXA_CAO DE DOCUMENTOS Registro |  270.000
(02 indices)
SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE CONTEUDO
3 |DOCUMENTAL Unidade 01
Implantacdo e Treinamento do Sistema
4 [SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE CONTEUDO| Ano 01
DOCUMENTAL
Licenciamento do Sistema
VALOR TOTAL — R$

Assinatura Identificavel
(nome do representante do licitante)
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ANEXO 3
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

(local e data) , de de 2014.
A
Pregoeira da Prefeitura Municipal de IGna

Assunto: Credenciamento para a participagcao no Pregao Presencial n® 037/2014.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n© vem pela
presente, informar a V.52, que o(a) Sr°.(3) , Carteira de
Identidade n°© (apresentar o original), CPF n© , endereco , profissao

, estado civil, , € pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a pessoa juridica

acima citada durante a realizacao do Pregdo em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos lances verbais,
transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

Assinatura Identificavel
(nome do responsavel pelo licitante — aqui devera assinar a pessoa definida no item 5.3 do edital)

Obs.: Esta Declaracao devera ter reconhecimento de firma em Cartorio.
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ANEXO 4
MODELO DE DECLARAGAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E DE
RELACAO DE PARENTESCO

[local e data.]

A Pregoeira
da Prefeitura Municipal de IGna

Assunto: Declaracdo de atendimento de exigéncias habilitatorias para participacdo no Pregdo Presencial n°
037/2014.

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n° [/informar o CNPJ], por meio de seu representante
abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracdo), [qualificacdo do representante e
indicacdo de sua relagdo com o licitante (socio, administrador, gerente, dirigente, credenciado etc.)], DECLARA,
sob as penas da lei, em especial a cominada no art. 7° da Lei n°® 10.520/02, que satisfaz plenamente todas as
exigéncias habilitatdrias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 49, VII da Lei n®
10.520/02.

Declara ainda que nao é e ndo tem em seus quadros como sdcio, administrador, dirigente ou gerente, conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de servidor
publico do Municipio de Iina ocupante de cargo eletivo, comissionado, efetivo, temporario ou contratado.

[ou, caso haja relacdo de parentesco, casamento ou unigo estavell*

Declara ainda que [0 Sr./a Sr.2] [nome do licitante ou de sdcio, administrador, dirigente ou gerente],
[gualificacdo e indicacdo do vinculo com o licitante (sdcio, gerente, administrador etc.)] é [explicacdo da
relacdo (conjuge, companheiro, tio, sobrinho, pai, avé etc.)] do servidor municipal [/ndicacdo do nome do
servidor municipal].

Exemplo: Declara ainda que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, é casado com a
servidora municipal Sr. 4 Beltrana de Tal.

Assinatura
(denominagdo ou razao social do licitante e
nome do representante da empresa)

* Observacdo: a relacio de parentesco, unido estavel ou matrimonial entre o licitante ou seus
sdcios, administradores, gerentes ou dirigentes com servidores municipais nao impede sua
participacdo na licitacao, mas deve ser informada para fins de controle. Caso o licitante omita a
informacdo sobre eventual parentesco, casamento ou unido estavel, ser-lhe-a aplicada multa de
0,5% (meio por cento) do valor final de sua proposta e, se caracterizada ma-fé, impedimento de
licitar e contratar com o Municipio de Iina pelo prazo de até cinco anos.
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ANEXO 5
MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 7.°, INCISO XXXIII, DA CONSTITUIGCAO

(local e data) , de de 2014.

A
Pregoeira da PMI
Licitacdo n° 037/2014, modalidade Pregao Presencial.

A EMPreSa, wuvvvvvevriiriirinieeeieseeanans , inscrita no CNPJ n°.......cccoceee. , por intermédio de seu representante legal
0 (@) Sr (@)eeeeiieiiiiiiiiiiir i , portador (a) da Carteira de Identidade n2......c...occevuevevennnnns e do CPF n
......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n©8.666/93, acrescido pela Lei
n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ).

Observacao: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Representante Legal
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ANEXO 6
MODELO DE DECLARAGAO DE AUSENCIA DE MOTIVO QUE IMPECA ME/EPP DE GOZAR DOS
BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

(local e data) , de de 2014.

A
Pregoeira da PMI
Licitacao n® 037/2014, modalidade Pregao Presencial.

(O 1N [{ol) v=] o (=T CNPJ e, declara que é ............ (microempresa ou empresa
de pequeno porte).......cccevvieriennnn. , que nado se enquadra em nenhuma das situacOes previstas no § 4.0 do art.
3.0 da Lei complementar n® 123/2006, de modo que pode fruir dos beneficios previstos naquela Lei.

Representante Legal
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ANEXO 7
MODELO DE DECLARAGAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO,
RESSALVADA A REGULARIDADE FISCAL E DE RELACAO DE PARENTESCO

(local e data) , de de 2014.

A
Pregoeira da Prefeitura Municipal de IGna
Licitacao n® 037/2014, modalidade Pregao Presencial.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa
, inscrita no CNPJ sob o} no
DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art. 7° da
Lei n® 10.520/02, que satisfaz as exigéncias habilitatdrias previstas no certame epigrafado, ressalvada, todavia,
a regularidade fiscal.

Caso esta licitante se sagre vencedora, compromete-se desde ja a providenciar a regularizacdo de que trata o §
1.0 do art. 43 da Lei complementar n°® 123/2006, em dois dias, sob pena de, se ndao o fizer, saber das
conseqiiéncias cominadas no § 2.9 do mesmo dispositivo.

Declara ainda que nao é e ndo tem em seus quadros como sécio, administrador, dirigente ou gerente, conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de servidor
publico do Municipio de Ilna ocupante de cargo eletivo, comissionado, efetivo, temporario ou contratado.

[ou, caso haja relacdo de parentesco, casamento ou unido estavell*

Declara ainda que [0 Sr./a Sr.2] [nome do licitante ou de sdcio, administrador, dirigente ou gerente],
[gualificacdo e indicacdo do vinculo com o licitante (socio, gerente, administrador etc.)] é [explicacdo da
relacdo (conjuge, companheiro, tio, sobrinho, pai, avé etc.)] do servidor municipal [/ndicacdo do nome do
servidor municipal].

Exemplo: Declara ainda que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, € casado com a
servidora municipal Sr.2 Beltrana de Tal.

Assinatura
(denominagdo ou razao social do licitante e
nome do representante da empresa)

* Observacdo: a relacdo de parentesco, unido estavel ou matrimonial entre o licitante ou seus sdcios,
administradores, gerentes ou dirigentes com servidores municipais ndao impede sua participacao na licitacao,
mas deve ser informada para fins de controle. Caso o licitante omita a informacgao sobre eventual parentesco,
casamento ou unido estavel, ser-lhe-a aplicada multa de 0,5% (meio por cento) do valor final de sua proposta
e, se caracterizada ma-fé, impedimento de licitar e contratar com o Municipio de IUna pelo prazo de até cinco
anos.

*As microempresas e empresas de pequeno porte que nao ostentem regularidade fiscal nao
devem apresentar a declaracao do anexo 4, mas esta do anexo 7.
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ANEXO 8
CONDICOES PARA EXPEDIGCAO DE CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

1. O licitante interessado em apresentar Certificado de Registro Cadastral (CRC) devera requeré-lo, em peticao
dirigida a Comissao, até o terceiro dia anterior a data final para a entrega do envelope de habilitagdo. O pedido
deve ser instruido com os seguintes documentos:

I — obrigatoérios, sem os quais o CRC ndo sera emitido:

a — documento de identidade (RG) ou equivalente;

b - registro comercial, no caso de empresario individual;

c - ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragbes em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicao de
seus administradores;

d - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
e - decreto de autorizacdo, caso se trate de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

f - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
g - certiddo negativa de débitos municipal do domicilio ou sede do licitante; caso n3o conste prazo de validade
na certiddo, reputar-se-a valida por sessenta dias, contados da data de sua expedigdo;

h - certiddo negativa de débitos estadual do domicilio ou sede do licitante;

i - certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e divida ativa da Unido;

j - Prova de regularidade junto a Seguridade Social (INSS);

k - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), em que se demonstre
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

| - certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica; caso nao conste prazo de
validade na certiddo, reputar-se-a valida por sessenta dias, contados da data de sua expedigdo;

m — declaragao de que nao possui, no quadro de pessoal, empregados com menos de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, em atendimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7.0 da
Constituicdo da Republica;

n - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de
certiddao negativa, nos termos do art. 642-A da Consolidagao das Leis do Trabalho.
II - facultativos:

a — alvara de licenga para localizagdo e funcionamento;

b — alvara expedido pela vigilancia sanitaria federal, estadual e municipal, a depender da atividade exercida;

c - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

d - registro ou inscricao na entidade profissional competente;
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e - balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balangos provisorios;

2. O interessado, quando do requerimento de seu CRC, devera apresentar os documentos (obrigatérios e
facultativos) que guardem pertinéncia com sua forma de organizacao e objeto.

2.1. Constara no CRC a mencao aos documentos apresentados pelo interessado, inclusive com indicagao dos
respectivos prazos de validade.

2.2. Os documentos devem ser apresentados no original ou por cdpia autenticada; copias simples serdo
admitidas desde que acompanhadas dos respectivos originais para conferéncia.

2.3. Para a expedicdo do CRC o interessado deve comprovar o recolhimento da taxa de cadastramento, no
valor de R$18,55 através de depdsito bancario, agéncia 0933-4, conta corrente 8.504-9 — Prefeitura Municipal
de IGna, Banco do Brasil S/A.

2.4. O CRC vigera por até um ano, contado de sua expedicdo, sem prejuizo da validade dos documentos nele
referidos.

2.4.1. Vencidos ou modificados documentos referidos no CRC, pode o interessado pedir nova expedicao,
recolhida a taxa respectiva.
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ANEXO 9
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE A EXPEDIGAO DO CRC
QUE IMPECA A PARTICIPACAO NO CERTAME

Cidade XXXX, de de 2014.

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - PMI

DECLARAGAO INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

O licitante (Nome da Empresa) , estabelecido a (Endereco
Completo) , devidamente inscrito no CNPJ sob o n° declara sob as

/

penalidades cabiveis a inexisténcia de fato superveniente a expedicao do Certificado de Registro Cadastral, ora

apresentado para fins de habilitacdo, que o impeca de participar da Licitagao n® 037/2014, modalidade Pregao
Presencial.

(nome e assinatura do representante legal)
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ANEXO 10
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO NO© XXX/2014

Contrato que entre si celebram o Municipio de Iina Estado do Espirito
Santo e a empresa XXXXXX, na qualidade de contratante e contratada,
respectivamente, para o fim expresso nas clausulas que o integram.

Por este instrumento particular de Contrato, de um lado o MUNICIPIO DE IUNA - ES, pessoa
juridica de direito publico, devidamente inscrito no CGC/MF sob o n.® 27.167.394/0001-23, com sede na Rua
Desembargador Epaminondas Amaral, n.° 58, Centro, Iina - ES, neste ato representado pelo Sr. ROGERIO
CRUZ SILVA, Prefeito Municipal, brasileiro, casado, engenheiro civil, portador do CPF n.°© 221.210.306-97 e RG
n.° M-384687-SSP/MG, residente e domiciliado a Avenida Ademar Vieira da Cunha, n°® 908, bairro Vila Nova,
neste Municipio, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a firma

inscrita no CNPJ sob o n.° , com sede na , heste ato representada por
seu(ua) socio(a), o(a) Sr(a). , brasileiro(a), solteiro(a)/casado(a), (profissao)___,
portador(a) do CPF n.° e RG n.0 , residente e domiciliado(a) na

doravante denominado(a) CONTRATADO(A), resolvem assinar o presente Contrato que se regera pelas
clausulas e condigGes seguintes:

01) CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacdo de Empresa Para Prestacao de Servigos de
Gestao de Conteido Documental através da utilizacdo de recursos de tecnologia da informacao
(digitalizagao, indexacao, licenciamento e implantagao), conforme normas e especificagdes do processo
licitatdrio n°® 037/2014 na modalidade Pregdo Presencial do tipo menor preco global.

02) CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO:

2.1. O valor global do presente Contrato é de R$ (extenso).

2.2. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) dentro dos 30 (trinta) dias seguintes ao da apresentagdo a
Prefeitura Municipal de IGna de documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras e ter ocorrido o
recebimento na forma prevista no art. 73 da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracoes.

2.2.1. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) ao
fornecedor para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

2.3. O Contratante poderad deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos pelo
fornecedor, em decorréncia de inadimplemento contratual.

2.4. Os pagamentos serdo efetuados através de deposito em conta corrente do fornecedor, no Banco por ele
indicado, ou na Tesouraria da Prefeitura, e serdo contados da data de certificacdo/aceitacdo do objeto licitado,
constante no verso da Nota Fiscal/Fatura em 02 (duas) vias, com o visto do funcionario competente para o
recebimento e conferéncia dos mesmos.

2.5. Em caso de atraso no pagamento, a Contratada fara jus a percepcdo dos indices oficiais de remuneragdo
basica e juros aplicados a caderneta de poupanca desde o inadimplemento até o efetivo pagamento.

03) CLAUSULA TERCEIRA - EXECUGAO, FISCALIZACAO E ACEITACAO:

3.1. A execugdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por representante do Contratante, que anotara
em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do presente, determinando o que for
necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados. O agente fiscalizador do contratante sera o Sr/Sra
XXXX, matricula n® XXXX, nomeado por Portaria subscrita pelo Secretario Municipal de Gestdo.
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3.2. Cabe ao fornecedor permitir e facilitar a fiscalizagdo e a inspe¢ao, em qualquer dia e hora devendo prestar
todas as informac0Oes e esclarecimentos solicitados.

3.3. A fiscalizacao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio e nao exclui nem reduz a responsabilidade
do fornecedor por qualquer irregularidade.

04) CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS:

4.1. As despesas decorrentes deste certame correrdo pela dotagao orcamentaria
050001.0412200052.012.33903900000 — Ficha 056, desde ja autorizado o empenho pelo Ordenador de
Despesa.

05) CLAUSULA QUINTA — CONDIGCOES DE EXECUCAO DO OBJETO E VIGENCIA DO CONTRATO:

5.1. As condicOes de execucao do objeto sera conforme informado no termo de referéncia anexo 1 — B do
edital.

5.2. O contrato vigera por 12 (doze) meses contados a partir do dia da publicacdo resumida de seu instrumento
na imprensa oficial do Estado, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei 8.666/93.

5.2.1. A critério da Administracdo, o contrato podera ter sua vigéncia prorrogada mediante justificativa
aprovada pela autoridade superior.

06) CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

6.1. No caso da CONTRATADA ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais, serao aplicadas as
seguintes penalidades, sem prejuizo da reparacdo dos danos causados a Administracdo Publica Municipal, seus
servidores ou terceiros:

I - Multa de 1% (um por cento) por dia sobre o valor do contrato, limitado a 15% (quinze por cento), pelo nao
cumprimento do prazo de assinatura do contrato.

IT - Multa de 0,5% (meio por cento) por dia sobre o valor da ordem de servico expedida, limitado a 15%
(quinze por cento) do valor total dos lotes arrematados pelo contratado, pelo atraso no prazo de execucao dos
servicos, pela ndo retirada da Ordem de servigo, pela recusa em executar os servicos objeto deste contrato ou
substitui-los, quando necessario.

III — Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor total dos lotes arrematados pelo contratado, devido nas
situacdes em que o atraso no fornecimento/servico frustra o proposito da autorizacdo de fornecimento/servico
(inadimplemento absoluto), bem como por qualquer outro evento de infracdo contratual decorrente de
irregularidades na execugao da contratacdo ou violagao aos deveres pactuados;

IV — Impedimento de licitar e contratar com o Municipio e descredenciamento do sistema de registro cadastral
por até cinco anos;

6.1.1. Os limites das multas referidas nos incisos I, II e III devem ser observados pontualmente, a cada
episddio de infracao dos deveres contratuais, de modo que eventual aplicagdo, em momento anterior, da
sangdo, ainda que em seu patamar maximo, nao obsta a incidéncia da multa para novas infragoes.

6.1.2. A pena de multa pode ser abatida de eventuais créditos do contratado frente a Prefeitura.

6.2. Ante o surgimento de indicios de irregularidades que possam, em tese, ensejar a aplicacdo de sancoes, o
licitante sera intimado para apresentacao de defesa, no prazo de cinco dias Uteis, contados do recebimento da
respectiva intimagao.

6.2.1. Decorrido o prazo para defesa, com ou sem resposta, a autoridade competente decidird motivadamente
pela aplicacdo ou ndo de penalidade.

07) CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO:
7.1. A rescisdo do contrato podera ocorrer nas hipoteses e condicGes previstas nos artigos 78 e 79 da Lei
Federal 8.666/93, no que couber, com aplicacdo do artigo 80 da mesma Lei, se for o caso.
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08) CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

8.1. Constituem obrigagdes do Contratante:

a) Efetuar o Pagamento do preco previsto na cldusula segunda, nos termos deste instrumento;

b) Designar servidor para acompanhar a execugao deste contrato.

8.2. Constituem obrigagdes do contratado:

a) Executar o contrato nos termos aqui ajustados bem como aqueles trazidos pela Licitacdo que procedeu ao
contrato;

b) Utilizar, no fornecimento dos objetos contratados, pessoal que atenda aos requisitos de qualificacdao
necessaria ao exercicio das atividades que Ihe for confiada;

¢) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugao deste Contrato, de tudo dando ciéncia ao Contratante,
respondendo integralmente por sua omissao.

d) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos, materiais ou
pessoais causados pelo (a) Contratado (a), seus empregados, ou prepostos ao Contratante, ou a terceiros.

e) Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, fiscais, seguros e quaisquer outros ndo mencionados,
bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta ou indireta do
contrato, isentando a contratante de qualquer responsabilidade.

f) Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condi¢bes de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitagao
que procedeu ao contrato.

g) Responsabilizar-se tecnicamente pela execucao do fornecimento dos objetos, na forma da legislacdo em
vigor, discriminados na Clausula Primeira.

09) CLAUSULA NONA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO:

9.1. A execucao deste instrumento sera acompanhada por servidor previamente designado pela Administracao,
que devera atestar a execugao do objeto, observadas as disposicGes deste contrato, sem o que ndo sera
permitido qualquer pagamento.

10) CLAUSULA DECIMA — ALTERAGCOES CONTRATUAIS:

10.1. O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

10.1.1. Unilateralmente pelo Contratante:

I — Quando houver modificagdo das especificages, para melhor adequacdo técnica dos seus objetivos;

II — Quando necessaria a modificacdo contratual em decorréncia de acréscimos ou diminuigdo quantitativa do
seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 8.666/93 e suas alteragoes.

10.1.2. Por acordo entre as partes:

I — Quando necessaria a modificacdo do regime de execucdao dos servicos em face de verificacdo técnica da
inaplicabilidade nos termos contratuais originarios;

II — Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de circunstancias supervenientes,
mantidos o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do pagamento, sem a correspondente execucao dos
Servicos;

III — O Contratado se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se
fizerem nas contratagOes, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

IV — Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicoes legais, quando ocorridos apds a data de apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao nos
pregos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos conforme o caso;

V — Em havendo alteracdo unilateral do Contrato que aumente os encargos do Contratado, o Contratante
restabelecera por aditamento o equilibrio econémico financeiro inicial.

11) CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

11.1. Nao podera o Contratado ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o objeto deste contrato.

11.2. Fica o Contratante isento de qualquer agao civil, criminal, trabalhista, ou qualquer outra relativa ao
presente Contrato, ficando o Contratado responsavel por tudo o que vier a ocorrer durante o periodo do
Contrato.
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11.3. O presente Contrato sera publicado, em resumo, na Imprensa Oficial, dando-se cumprimento ao disposto
no artigo 61, paragrafo Unico da Lei n.° 8.666/93, correndo a despesa por conta do contratante.

11.4. Aplica-se a execugao deste termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n® 10.520/02 e Lei n.°
8.666/93 e suas alteragbes posteriores.

11.5. Integra este contrato o pertinente edital de licitacdo e respectivos anexos, em especial seu anexo 01 - B
cujas disposicoes vinculam ambas as partes.

12) CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO FORO:

12.1. Elegem o Foro da Comarca de IUna - ES, para dirimir quaisquer dividas ou contestagOes oriundas deste
instrumento e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, renunciando-se expressamente a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma,
para que produza seu efeito legal, ap6s lido e achado conforme.

Este contrato é integrado dos seguintes anexos:

I - Anexo 10 - A — Pregos contratados.

IGna - ES, de de 2014.

CONTRATANTE

Prefeitura Municipal de Ilna
Rogério Cruz Silva
Prefeito Municipal

CONTRATADO

XXXXX (Firma)
XXXXX (Representante legal)
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ANEXO 10-A
PRECOS CONTRATADOS

LOTE DESCRIGAO UNID QUANT UNT TOTAL
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